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Bienvenida

Seria mas facil decir qué no es esta guia, en lugar de decir qué es. No es una
mirada en profundidad a cada una de las funciones disponibles en el escritorio de
WordPress. Tampoco es una guia para desarrollar o modificar temas de
WordPress. Mi intencidn es crear una guia simple sobre WordPress, que le
ayudara a entender el uso de varias caracteristicas dentro del escritorio, para
poder mantener actualizado su sitio o blog.

Si usted esta buscando un conocimiento mas profundo, existe una plétora de
articulos en la que entran en mayor detalle. Esto es
muy bueno si realmente quiere involucrarse en el desarrollo de sus propios temas
de WordPress o modificar su sitio con plugins, pero puede ser un tanto
desalentador para aquellos usuarios que solo quieren una guia sencilla para usar
el gestor de contenido o solo necesitan actualizar las paginas de su sitio cada
tanto.
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Introduccion

WordPress es un sistema de utilizado por millones de personas en
todo el mundo, para crear hermosos sitios web y blogs. Es completamente
personalizable con el empleo de y

“WordPress es un software para la web que se puede usar
para crear un hermoso sitio web o blog. Nos gusta decir que
WordPress es tanto gratuito como invaluable al mismo
tiempo.”

Los temas pueden descargarse facilmente del sitio de WordPress, o de otros
cientos de sitios dentro de la web. Lo mismo sucede con los plugins, los cuales se
utilizan para ampliar la funcionalidad de su sitio WordPress.

Ala vez que es un fantastico sistema de gestion de contenidos y blogs, uno de los
mayores beneficios es la cantidad de informacion disponible. Existe una enorme
comunidad de gente detras del disefio y desarrollo del mismo sistema WordPress.
Personas de todo el mundo contribuyen con su tiempo, conocimientos y
habilidades para mantener WordPress actualizado y seguro.

También hay un gran numero de disefiadores, desarrolladores y blogueros que
comparten sus conocimientos a traves de publicaciones en blogs, tutoriales,
resefias, videos, y con la creacion de miles de temas y plugins.

WordPress pone en funcionamiento una asombrosa cantidad de sitios web. De
hecho, jmas del 43% de toda la web! Desde blogs personales hasta sitios de
empresas. Los siguientes son tan solo unos pocos ejemplos de los millones de
distintos sitios gestionados con WordPress...

Ladybird Education -
El sitio web de Ladybird Education es un recurso internacional que aporta
material de ensefianza del idioma inglés a los nifios en edad escolar.

University of Melbourne -

En la Universidad de Melbourne usan WordPress para sitios que no necesitan
caracteristicas personalizadas significativas, pero si requieren de actualizaciones
sencillas y publicaciones rapidas.

The Jane Goodall Institute —

El Instituto Jane Goodall promueve el entendimiento y proteccion de los grandes
simios y su habitat, y continua con el legado de la Dra. Jane Goodall para inspirar
la iniciativa de jovenes de todas las edades a cuidar el mundo que habitamos.

Snoop Dogg -
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El artista multiplatino, actor, filAntropo e icono del entretenimiento Snoop Dogg
estd en primera plana de la cultura popular con dlbumes y canciones premiadas,
éxitos televisivos, peliculas, productos de estilo de vida, obras de caridad y
emprendimientos digitales. Snoop Dogg ha sido durante mas de dos décadas una
fuerza musical sin par, y ha sobresalido como un innovador intérprete
mundialmente reconocido.

The Walt Disney Company -

La mision de The Walt Disney Company es entretener, informar e inspirar a
personas de todo el planeta a través del poder de una narrativa incomparable que
refleja las marcas iconicas, las mentes creativas y las tecnologias innovadoras que
la convierten en la principal empresa de entretenimiento del mundo.

thisisFINLAND -
thisisFINLAND es una atractiva ventana a Finlandia para todo aquel que esté
interesado en el pais, su cultura y su gente.

UNICEF Reino Unido -

Este comité recauda fondos para el trabajo de emergencia y desarrollo de UNICEF
para los nifios. También promueven y protegen los derechos de los nifios en el
Reino Unido e internacionalmente. Son una organizacion benéfica financiada
integramente por sus seguidores.

Sitio oficial de Suecia -

Sweden.se esta financiado con fondos publicos y es producido, desarrollado,
mantenido y gestionado por el Instituto Sueco (SI). SI es una agencia publica que
genera interés y confianza en Suecia. Trabaja con la promocion del pais, la
cooperacion en la region del Mar Baltico y el desarrollo global.
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Inicio de sesion

Antes de poder realizar cualquier cambio en su sitio, necesita iniciar sesion. El
inicio de sesion en su sitio se encuentra generalmente en la siguiente URL:
https://su-sitio-wordpress.com/wp-admin. Obviamente, debe reemplazar su-sitio-
wordpress.com por el nombre real de su sitio.

Mombre de usuario o correo electrénico

Contrasefia

&

Recuérdame Acceder

iHas olvidado tu contrasefia?

— Ir a Su Sitio WordPress

Politica de Privacidad

Hay excepciones, por supuesto. Por ejemplo, la instalacion de WordPress pudo
haber sido hecha en un subdirectorio. Para la mayoria de las configuraciones
estandar, la provista arriba deberia funcionar.

Puede iniciar sesion en el escritorio tanto con su nombre de usuario como con la
direccion de correo electrénico asociada a su cuenta.

Puede hacer clic en el icono del ojo dentro del campo Contraseria para revelar la
contrasefia que ha introducido, si desea asegurarse de que la escribié de manera
correcta.

Si ha perdido su contrasefia, o no puede recordarla, haga clic en el enlace ;Has
olvidado tu contrasefia? Se le pedira que introduzca su nombre de usuario o
direccion de correo electronico, y luego de hacer clic en el boton Obtener una
contrasefia nueva, recibira un mensaje en su correo electronico con instrucciones
para restablecer la contrasena.
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Si ha instalado en su sitio mas de un idioma, la pantalla de inicio de sesion
muestra un menu desplegable que le permite cambiar de idioma. Simplemente
seleccione uno de los idiomas disponibles y haga clic en en boton Cambiar junto al
campo desplegable.

Mombre de usuario o correo electrénico

Contrasefia

&

Recuérdame

iHas olvidado tu contrasefia?

~ Ir a Su Sitio WordPress

Politica de Privacidad

Por el momento, este selector solo cambiara el idioma del formulario de inicio de
sesion. Una vez que se haya conectado, el escritorio seguira mostrandose en el
idioma por defecto del sitio. Para cambiar el idioma dentro del escritorio, sera
necesario editar el perfil del usuario con un clic en el enlace Perfil debajo de la
opcidn Usuarios en el menu de navegacion de la izquierda. En la pagina del perfil
seleccione un idioma de la lista desplegable Idioma y luego haga clic en el boton
Actualizar perfil de la parte inferior de la pagina para guardar los cambios.
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Usuarios

) Amanecer
Afiadir nuevo

Perfil

Atajos de teclado [ Activar los atajos del teclado para la moderacién de comentarios. Mas informacién

# Herramientas

Barra de herramientas [w] Mostrar la barra de herramientas al ver el sitio

Idioma i3 English (United States) v | @ selector de idioma
Seleccione un idioma del menu

Nombre Seleccione ur [s

desplegable o el idioma por
defecto del sitio.

MNombre de usuario admin _xde cambiarse.

Si el sitio no tiene ningun otro idioma instalado y esta usando el predeterminado,
English (United States), el selector de idioma no se mostrara en la pantalla de
inicio de sesion, ni en la pagina del perfil, dentro del escritorio. Si es
administrador del sitio y desea afiadir idiomas alternativos al sitio, puede hacerlo
seleccionando un nuevo idioma en la seccion Ajustes > Generales.
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Escritorio

Una vez iniciada sesion, aparecera el escritorio de WordPress. Esta es la pagina
principal de administracion de su sitio. En la parte superior del escritorio (y en
cada una de sus secciones) usted vera el nombre de su sitio en el area del
encabezado. En la captura que se muestra debajo (y en el resto de los ejemplos de
este documento) el nombre del sitio es Su Sitio WordPress. Este es también un
enlace hacia la pagina principal de su sitio. También vera el nombre del usuario
que ha iniciado sesion (aqui, Juan Bloggero). Coloque el cursor del ratéon sobre su
nombre para desplegar el menu donde figura el enlace Cerrar sesion, asi como el
enlace para editar su perfil.

Cuando se introducen caracteristicas nuevas o actualizadas en WordPress, se
mostrara un Indicador de nueva caracteristica. Esto simplemente sirve para dar a
conocer que alguna nueva caracteristica dentro del escritorio fue agregada o
actualizada. En la siguiente imagen del escritorio, el indicador de nueva
caracteristica destaca la barra de herramientas actualizada. Haga clic en
Descartar para ocultar el indicador.

‘@El @A su Sitio WordPress ' + Adadir Hola, HldnEIogJem f‘

& @ Nombre del sitio Nueva caracteristica: Barra de @ Usuario actual
herramientas

Hemos combinado la barra de administracién y apido
la vieja cabecera del Escritorio en una unica

) Este es el nombre de su sitio.
B También es un enlace a su pagina
principal.

ste es el nombre de la persona

barra de herramientas siempre visible. que actualmente ha iniciado sesian.
La salud  Pasa el ratén sobre los elementos de barra de

algunas « herramientas para ver las novedades.
N mejorar Descartar J
Bueno

Contenido

Echa un vistazo a 5 elementos en la paotalls

de salud del sitio. @ Indicador de caracteristica ‘

B Comentarios

Este es un indicador de Nueva

De un vistazo A~ !
M Apariencia Caracteristica. Resalta nuevas opciones
" A 37 entradas (W 20 paginas de WordPress. Aqui apunta a la Barra de
K Plugins herramientas de WordPress.

’ 31 comentarios
Tus borradores recientes Ver todos los borradores

WordPress 6.7.1 esta funcionando con el tema Twenty Twenty-Four, i i
Destierro del Cid 29 de agosto de 2014

Tirada 1 1. El Cid convoca a sus vasallos; éstos...
Actividad ANV A Plantilla: Pingbacks y Trackbacks 1 de enero de 2012

This post has many pingpacks and trackbacks. There are a...

Proximas publicaciones
Plantilla: Comentarios deshabilitados 2 de enero de 2012

1 Ene 2026, 12:00 pm Programada This post has its comments, pingbacks, and trackbacks disabled. There...

Puhklirarinnes rerientac

En la mayoria de las paginas, justo debajo de su nombre de usuario, hay un par de
pequenias pestafas invertidas. Una se llama Opciones de pantalla y la otra, Ayuda.
Al hacer clic en uno u otro enlace, se deslizara un panel desde la parte superior de
la pagina. El enlace Ayuda obviamente muestra informacion de ayuda. El enlace
Opciones de pantalla mostrara varias opciones que le permiten configurar los
elementos que apareceran en la pagina actual. Los detalles en este panel
cambiaran de acuerdo a la pagina que esté viendo en ese momento. Como

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 16

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

ejemplo, en la pagina principal del escritorio, las opciones de pantalla le permiten
determinar qué paneles desea mostrar en esa pagina.

Opciones del menu del escritorio

Del lado izquierdo del escritorio y en cada pagina usted vera el menu principal de
navegacion del administrador. Aqui es donde se encuentran las opciones para
actualizar y configurar su sitio.

Al pasar el cursor del raton sobre cada una de las opciones del menu principal se
mostrard un menu emergente con las diversas alternativas para esa opcion del
menu en particular. Una vez que haga clic en cada una de las opciones del menu
principal, ese menu en particular se expandira para mostrar debajo todas las
opciones disponibles dentro de esa seccion (si las hay).

‘\1:‘!' @A susitio wordprress BB + Afiadir Hola, Juan Bloggero

& Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Escritorio Escritorio
Inicio

Estado de salud del sitio VoA Borrador rapido AV A
Actualizaciones

La salud de tu sitio esta bien, pero adn hay Titulo
A Entradas i algunas cosas que puedes hacer para | |
mejorar su rendimiento y seguridad.
a] Medios ;
‘ Echa un vistazo a 5 elementos en la pantalla Contenido
W Paginas Cate ; ;En qué estds pensando?
_ ) - Men( emergente
' Comentarios Etiq 0
A - AW -~

~ e Y Al pasar el cursor del ratén sobre
» Apariencia cada opcién del mend principal se
, A mostrard un ment emergente. Guardar borrador
& Plugins ' E
& Usuarios Tus borradores recientes Ver todos los borradores

WordPress 6.7.1 esta funcionando con el tema Twenty Twenty-Four, i i

- Destierro del Cid 29 de agosto de 2014
# Herramientas ) . ) .
Tirada . El Cid convoca a sus vasallos; éstos..

Las opciones del menu principal y su uso son:

Escritorio
Esto mostrara la pagina principal de su escritorio. En la parte superior izquierda
de su escritorio vera algunas estadisticas breves sobre el numero de entradas,

paginas y comentarios. Si tiene activado el plugin , también vera el
numero de 0 comentarios a la espera de aprobacion.
Entradas

Aqui es donde puede crear una nueva entrada de blog. También puede actualizar
sus categorias y etiquetas de entradas.

Medios

Aqui es donde se almacenan imagenes, documentos o archivos subidos. Puede
navegar por la biblioteca de medios, asi como editar y actualizar archivos.
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Paginas
Aqui es donde se crean y mantienen todas las paginas.

Comentarios

Dentro de esta seccion puede administrar todos los comentarios, incluyendo las
respuestas y los comentarios marcados como spam.

Apariencia

Desde este menu se controla el aspecto visual del sitio. Puede elegir un nuevo
tema, administrar los widgets o menus del sitio, y hasta editar los archivos del
tema.

Plugins
Los plugins complementan y amplian la funcionalidad de WordPress. Puede
agregar o eliminar plugins desde aqui, asi como activar o desactivarlos.

Usuarios

Esta pantalla lista todos los usuarios existentes de su sitio. Dependiendo de su
perfil, puede también agregar nuevos usuarios y administrar sus perfiles.

Herramientas

Esta seccion le da acceso a varias y practicas herramientas, tales como opciones
para importar y exportar datos desde y hacia su sitio WordPress. También puede
ejecutar una comprobacion de la salud del sitio, la cual muestra informacion
crucial sobre la configuracion de WordPress y cualquier otro elemento que
requiera de su atencion.

Ajustes

Aqui es donde se configura su sitio. Entre otras cosas, le permite configurar el
titulo de su sitio y la URL; en donde apareceran sus entradas, si los visitantes
pueden publicar comentarios o no, y otras tantas opciones. En la mayoria de los
casos, una vez que el sitio esta configurado, no hay necesidad de cambiar ninguna
de las opciones de esta seccion.

En la parte inferior del menu vera un enlace llamado Cerrar menti. Con un clic se
oculta el menu y tan solo se muestran los iconos en su lugar. Con un clic en el
icono de la flecha se expande el menu nuevamente.

Ocasionalmente, cuando instale un plugin, estos tendran sus propias paginas de
ajustes o configuraciones. La ubicacion de estos enlaces dependera enteramente
del plugin, pero en la mayoria de los casos estas paginas apareceran dentro de la
seccion Herramientas, la seccidon Ajustes o en un menu nuevo situado en alguna
parte del menu principal.
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Barra de herramientas

La barra de herramientas de WordPress ofrece una manera facil de acceder a las
caracteristicas mas comunes de WordPress. Cuando ha iniciado sesion en su
escritorio de WordPress y visite el contenido de su sitio, vera la barra de
herramientas en la parte superior de todas las paginas. Esta barra solo aparece si
en ese momento ha iniciado sesion en WordPress, lo cual significa que no sera
visible para los visitantes comunes del sitio. Si usted no ha iniciado sesion, la
barra de herramientas no se mostrara.

‘\T}ﬂ‘ @ susitio WordPress  # Editar sitio <+ Afiadir Hola, Juan Bloggero Q

Su Sitio WordPress c Barra de herramientas Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum

La Barra de herramientas solo
aparece si actualmente ha
iniciado sesidn en su sitio
WordPress.

Compromiso con la innovacién 'y
la sostenibilidad

Etudes es una empresa pionera que fusiona a la perfeccién creatividad
y funcionalidad para redefinir la excelencia arquitectdnica.

Sobre nosotros

/ . " ;fﬁ
_nmmmmmmmnmmmmlﬂﬂﬂﬂﬂmmmﬂmmm

La barra de herramientas le permite acceder rapidamente a las caracteristicas
mas frecuentemente usadas.

« Visitar el sitio de WordPress.org, la documentacion o los foros de soporte

« Mostrar el escritorio de su sitio y otras opciones del menu usadas con
frecuencia, que le permiten actualizar los temas, widgets y menus

« Visitar el personalizador para actualizar varios ajustes del sitio y,
dependiendo del tema, actualizar las imagenes de fondo y de encabezado

« Ver o editar los comentarios del blog

« Agregar una nueva entrada, archivo de multimedia, pagina o usuario
- Editar la pagina actual

« Realizar una busqueda dentro del sitio

« Ver o editar su perfil y cerrar la sesion del escritorio de WordPress
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Ocultar la barra de herramientas

Puede optar por no mostrar la barra de herramientas modificando las
preferencias asociadas a su perfil. Simplemente haga clic en el enlace Usuarios del
menu de la izquierda para desplegar la lista de usuarios. De esta lista de usuarios
haga clic en su nombre o en el enlace Editar que aparece debajo de su nombre al
pasar el cursor del raton sobre cada fila. Como alternativa, puede hacer clic en el
enlace Perfil debajo de Usuarios en el menu de navegacion de la parte izquierda o
dentro del menu emergente.

"\E-" ﬁ‘ Su Sitio WordPress ' =+ afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥
@ Escritorio Perfll
A Entradas Opciones personales
07 Medios
W Piginas Editor visual () Desactivar el editor visual al escribir
B Comentarios -
Resaltado de sintaxis |_J Desactivar el resaltado de sintaxis al editar cédigo
M Apariencia
43 Plugins E;quema de color de ' Por defecto ' ! Luminosa ( ! Moderno { ) Azul
administracion
U I NN o
05 Usuarios { ) Café { ) Ectoplasma ( ! Medianoche { ) Océano
# Herramientas @ Barra de herramientas
[0l A 5
B Ajuste Puede ocultar la Barra de
© Cerrar menii herramientas en su sitio
Atajos de teclado deseleccionando la casilla. noderacién de comentarios. Documentacién sobre los atajos de tedado

Barra de herramientas [+] Mostrar la barra de herramientas al ver el sitio

Dentro de la edicion de su perfil hay una opcion para mostrar la barra de
herramientas, como se muestra en la imagen superior.

« Mostrar la barra de herramientas al ver el sitio — Al seleccionar esta
casilla se mostrara la barra de herramientas en la parte superior del sitio
(solo si el usuario ha iniciado sesién en ese momento)

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 20

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

Entradas versus paginas

WordPress esta construido en torno de dos conceptos basicos. Las entradas y las
paginas. Las entradas son tipicamente publicaciones de un blog. Una serie de
articulos, listados (por lo general) en orden cronoldgico inverso. Las paginas son
usadas para un contenido mas estatico (es decir, contenido que no necesita ser
modificado o que se modifica con muy poca frecuencia). La pagina “Quiénes
somos” es un ejemplo de pagina en un sitio web tipico. En la mayoria de los casos,
usted se encontrara con que el contenido de la pagina “Quiénes somos” no cambia
casi nunca.

Ahora, puede que usted esté pensando: “pero yo no necesito un blog”. Esto puede
ser cierto, pero también puede usar el concepto de blog si usted tiene un sitio
donde necesita mostrar sus ‘ultimas novedades’ o incluso las actualizaciones de la
empresa. Basicamente, cualquier informacion que es actualizada con una
frecuencia regular puede beneficiarse de la funcionalidad de un blog. Sea un blog
tradicional, o las ‘altimas noticias’ de su empresa, o hasta sus propias
actualizaciones personales.

Entradas

Luego de hacer clic en el menu Entradas se desplegara la lista de entradas que
contiene el sitio. Entre la informacion mostrada esta el titulo de la entrada, el
autor, la/s categoria/s, las etiquetas, el numero de comentarios y la fecha, tanto de
la entrada publicada, como programada, asi como la ultima fecha de modificacion
de los borradores. La pantalla de entradas se vera similar a esta imagen.
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\":‘ # susitio Wordpress B8 = Afadir Ver entradas Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla v Ayuda ¥
& Escritorio Entradas ‘ Afiadir una nueva entrada ‘
) Entradas Todo (42) | Mios (38) | Publicados (38) | Fija (1) | Programada (1) | Borradores (3) | || Buscar entradas ‘
Teies [T S | Acciones en lote = categorias v | | Todos los formatos v H Filtrar ‘ 42 elementos ‘ 1 | de 3 | > H » ‘
c Entradas — —
eva O Titulo Categorias Etiquetas [ | Fecha v
— Indica el nimero total de
(] Programada— Eptradas: cuantas hay Publicadas, gero Sin publicar contenido — Programada
Fijas, Programadas, en Borrador o 01/01/2026 a las 12:00
en la Papelera.
() jHola mundo! — Borrador Juan Bloggero Sin categoria — a Ultima modificacion
1M Piginas 16/10/2023 a las 12:35
. Comentarios
(7] Lista de contenidos Juan Bloggero Cat A, CatB, Cat C Formatos de entrada, html, — Publicada
> Apariendia marcado 15/10/2023 a las 18:44
K¢ Plugins (O] Destierro del Cid — Borrador Juan Bloggero Sin categoria — — Ultima modificacian
A ) 29/08/2014 a las 14:45
as Usuarios
#~ Herramientas . @ Entradas
|_J] Marcado: Etiquetas HT| Marcado contenido, css, formato, — Publicada
Ajustes Editar | Edicién rdpida || P html, marcado 11/01/2014 a las 20:22
Al pasar el cursor del ratén sobre
© cerrar menu () Borrador — Borrador cada fila se mostraran varias Sin publicar contenido Ultima modificacién

opciones que puede ejecutar. 09

/08/2013 a las 11:20

Juan Bloggero Marcado alineacién, contenido, css Publicada

imagen, leyendas, marcado 10/01/2013 a las 20:15

L o o o Peter Bishop Marcado alineacidn, contenido, css — Publicada
Ejecute acciones en varias Entradas a la marcada 05/01/2013 & las 09:00
vez, seleccionando las casillas que SmER R
correspondan y luego eligiendo la : : [t : -
RS ‘ - - Juan Bloggero Marcado entrada, html, marcado, Publicada
accion del menu desplegable Acciones 99
Afy [t e i e [imm e titulo 05/01/2013 a las 11:00
en lote. Por Ultimo, haga clic en Aplicar.

En la parte superior de la pagina podra ver cuantas entradas en total tiene el sitio,
cuantas han sido publicadas por usted, o estan publicadas, programadas, fijas,
pendientes, en borrador o en la papelera.

Al pasar el cursor del raton sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo del
titulo de la entrada.

- Editar - Le permitira modificar la entrada. Es lo mismo que hacer clic sobre
el titulo de la entrada

« Edicion rapida - Le permite editar informacion bdasica de la entrada, como el
titulo, slug, fecha, ademas de otras opciones

- Enviar a la papelera — Enviara una entrada a la papelera. Una vez que se
vacia la papelera, la pagina es eliminada

« Ver — Muestra la entrada. Si la entrada aun no ha sido publicada, dira Vista
previa

Al lado de cada titulo de entrada hay una casilla de seleccion. Esto permite
realizar una accion en multiples elementos a la vez. Simplemente seleccione la
casilla de la entrada en cuestion; luego desde el menu desplegable Acciones en lote
seleccione Editar o Mover a la papelera, y luego haga clic en el boton Aplicar. La
opcion Editar le permitird editar las categorias, las etiquetas, o el autor, permitir o
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no comentarios y pings; el estado y si las entradas serdn fijas o no. La opciéon
Mover a la papelera trasladara los elementos seleccionados a la papelera.

También puede filtrar las paginas que se muestran usando la lista desplegable y el
boton Filtrar.

Al hacer clic en el botdn Opciones de pantalla de la parte superior, podra cambiar
la manera en que se muestra la lista de entradas. Haga clic en la opcion Vista de
lista para mostrar las entradas en la vista tradicional, o haga clic en la opcion Ver
extracto para mostrar un breve extracto de la publicacion debajo del titulo de la
entrada. También puede ocultar varias columnas de la vista si no desea que
aparezcan. Haga clic en el boton Aplicar para guardar los cambios.

Paginas

Luego de hacer clic en el menu Paginas se desplegara la lista de paginas que
contiene el sitio. Entre la informacion mostrada esta el titulo de la pagina, el
autor, el numero de comentarios y la fecha, tanto de la pagina publicada, como

programada, asi como la ultima fecha de modificacion de los borradores. La
pantalla de paginas se vera similar a la siguiente imagen.
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‘:' ﬁ Su Sitio WordPress - 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla * Ayuda ¥
' Escritorio i Afiadir una nueva pagina
pag
Entradas Todo (22) | Mios (21) | Publicados (20) | Borradores (2) || Buscar paginas ‘
C,'] Medios |Acciu v || Filtrar | 22 elementos | 1 |d22‘ > H » ‘
@ Paginas — — —
REIES O Autor » Fecha
N Indica el nimero total de Paginas:
a5 paginas J cuantas hay Publicadas o en Juan Bloggero  — Publicada
Borrador. 20/05/2011 a las
18:51
T E TS (7] Bloques de Gutenberg Juan Bloggero  — Publicada
10/02/2019 a las
12:23
Apariencia
? Einis \::I Extracto de la entrada — Borrador Juan Bloggero — Uttima maodificacién
s 29/07/2010 a las
Usuarios 18:06
Elzmerraies ] Pagina de ejemplo Juan Bloggero  — Publicada
Editar | Edicién répida | Enviar a la papelera | Ver 21/01/2014 a las
Aj 5 16:11
© cerrar meni ] Pagina Principal — Pégi @ Paginas Juan Bloggero  — Publicada
20/05/2011 a las

A P 18:49
Al pasar el cursor del raton sobre -

) Probando — Borrador L_c'_da m‘_a_f"_f ”_w_sua_ra” _'E_” Ia_) Juan Bloggero  — Uttima modificacién
- opciones que puede ejecutar. 20/09/2023 2 las

11:36

[} Sobre las pruebas Juan Bloggero  — Publicada

25/07/2010 a las

@ Péginas 19:40

T T — Juan Bloggero  — Publicada
Ejecute acciones en varias Paginas ala P

T i IR = 5/03/2013 a las
vez, seleccionando las casillas que N

correspondan y luego eligiendo la accion
del menu desplegable Acciones en lote.

I . . Juan Bloggero  — Publicada
Por altimo, haga clic en Aplicar.

15/03/2013 a las

En la parte superior de la pagina podra ver cuantas paginas en total tiene el sitio,
cuantas han sido publicadas por usted, o estan publicadas, en borrador o en la
papelera.

Al pasar el cursor del raton sobre cada fila, aparecerdn algunos enlaces debajo del
titulo de la pagina.

- Editar - Le permitira modificar la pagina. Es 1o mismo que hacer clic sobre el
titulo de la pagina

« Edicion rapida - Le permite editar informacion basica de la pagina, como el
titulo, slug, fecha, ademas de otras opciones

- Enviar a la papelera — Enviara una pagina a la papelera. Una vez que se
vacia la papelera, la pagina es eliminada

 Ver — Muestra la pagina. Si la pagina aun no ha sido publicada, dira Vista
previa

Al lado de cada titulo de pagina hay una casilla de seleccion. Esto permite realizar
una accion en multiples elementos a la vez. Simplemente seleccione la casilla de

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 24

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

la pagina que corresponda; luego desde el menu desplegable Acciones en lote
seleccione Editar o Mover a la papelera, y luego haga clic en el boton Aplicar. La
opcion Editar le permitira editar el autor, la pagina superior, la plantilla, permitir
0 no comentarios y cambiar el estado de los elementos seleccionados. La opcion
Mover a la papelera trasladara los elementos seleccionados a la papelera.

También puede filtrar las paginas que se muestran usando la lista desplegable y el
botén Filtrar.
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Agregar contenido al sitio

Agregar contenido a su sitio es un proceso facil, sin importar si esta creando una
entrada o una pagina. El procedimiento para ambos es casi idéntico. Ademas de la
manera en que se muestran en su sitio, que fuera descripta anteriormente, la otra
diferencia principal es que las entradas le permiten asociar y ,
mientras que las paginas no. ¢{Cudl es la diferencia entre categorias y etiquetas?
Por lo general, las etiquetas son palabras clave para identificar informacion
importante en sus entradas (nombres, asuntos, etc.), que pueden o no ser
recurrentes en otras entradas, mientras que las categorias son secciones
predeterminadas. Si se piensa el sitio como un libro, las categorias son como un
indice de contenidos y las etiquetas son como los términos dentro del indice.

En WordPress 5.0 se presenté una novedosa interfaz de edicion. El nuevo editor
se llama “editor de bloques”, aunque puede que también lo conozca por su
nombre clave de desarrollo, Gutenberg. La interfaz de edicion se ha reconstruido
para facilitar la creacidon de paginas y entradas ricas en contenido multimedia y
para proporcionar mayor flexibilidad.

El editor de bloques es ahora el editor predeterminado, ya sea que esté creando
una pagina o una entrada nuevas. Sin embargo, si desea seguir usando el viejo
editor clasico (TinyMCE), podra hacerlo instalando el . El
plugin Editor clasico le permitira desactivar el editor de bloques, y en su lugar le
brindara la misma interfaz de edicion que ha venido usando desde antes de WP
5.0. El plugin Editor clasico se puede descargar del directorio de plugins del sitio
WordPress.org, o puede instalarlo directamente en su sitio desde la opcion Plugins
> Afladir nuevo y escribiendo “Editor clasico” (sin las comillas) en el campo Buscar
plugins....

En el caso de que su tema no funcione correctamente con el editor de bloques, o
quizas alguno de los plugins existentes no funcione como corresponde, se
recomienda firmemente instalar el plugin Editor cldsico para revertir el editor a
la misma interfaz que usaba antes de WordPress 5.0. Si en algin momento, en el
futuro, cambia de tema o de plugins y decide que quiere usar el nuevo editor de
bloques, simplemente puede desactivar el plugin Editor cldasico.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 26

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://es.wordpress.org/plugins/classic-editor/
http://codex.wordpress.org/Posts_Post_Tags_SubPanel
http://codex.wordpress.org/Posts_Categories_SubPanel
https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

Editor de bloques

El editor de bloques ofrece una nueva experiencia de edicion. Tal como lo sugiere
su nombre, el editor de bloques trata todo el contenido como bloques
individuales. Es posible insertar, reorganizar y aplicar estilo a cada bloque de
manera individual, siendo este nuevo editor mas flexible que el viejo editor
clasico (TinyMCE).

El editor de bloques provee de bloques individuales para todo el contenido
comun, tal como los parrafos, los encabezados, las listas ordenadas y sin ordenar
(por ejemplo, vifietas), las citas, imagenes, galerias y cualquier otro contenido que
antes podia agregar con el editor clasico. Como si esto fuera poco, el editor de
bloques también incluye bloques adicionales para agregar contenido como
botones, tablas y columnas.

Reorganizar el contenido es mads facil que antes. El editor de bloques le permite
arrastrar y soltar, o usar los iconos de movimiento para reordenar los bloques
individuales. Se puede aplicar estilo a cada bloque de manera individual, con la
barra de herramientas de la parte superior del bloque. Los tipos de estilos que
puede agregar a un bloque dependeran del bloque individual. Por ejemplo, un
bloque Pdrrafo le permite cambiar el tamafio del texto, el color y el color de
fondo, mientras que el bloque Encabezado solo le permitira cambiar el nivel (H2,
H3, etc.) y la alineacion del texto.

WordPress ahora abre el editor de bloques en el modo a pantalla completa, al
momento de editar una pagina o entrada. El modo a pantalla completa oculta
algunas partes de la interfaz, tales como el menu de la izquierda y la barra de
herramientas de administracion. El modo a pantalla completa se puede desactivar

con un clic en el icono Opciones (:) de la esquina superior derecha de la pagina, y
luego un clic en la opcion Modo a pantalla completa.

Vale mencionar que todas las capturas de pantalla de las siguientes secciones
dedicadas al editor de bloques en esta guia estan tomadas con el modo a pantalla
completa desactivado, ya que es la opcion a la cual esta acostumbrada la mayoria
de los usuarios de WordPress.

Agregar una pagina nueva

Para agregar una pagina nueva, pase el cursor del raton sobre la opcion Paginas
del menu de navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente haga clic
en el enlace Afiadir una nueva pdagina. Como alternativa, puede hacer clic en la
opcion Paginas del menu y luego hacer clic en el enlace Afiadir una nueva pdagina
que aparece debajo, o el boton Afiadir una nueva pagina en la parte superior de la
pagina. Verd una pagina similar a la de la imagen a continuacion.
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'\“;‘.-" # susitio WordPress I 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio S« = Sin titulo - Pagina Ctri+K Guardar como borrador = E Publicar

A Entradas @ Barra lateral de ajustes Pagina  Bloque x
S

. o La Barra lateral de ajustes se usa g8 il
I Piginas EQCI’lbe un tltulo para configurar las opciones para la sl
'S = =
; - pagina entera y para cada bloque
Todas las paginas individual. Establecer la imagen destacada
Afiadir una nueva .
o + .
pagina Teclea / para elegir un blogue - Editado por dltima vez hace 2 minutos.
. Comentarios Estado @ Borrador
T s Publicar Inmediatamente
. Enlace 2227
@ Area de contenido de blogues
Autor Juan Eloggera

Aqui es donde anadira el contenido. La pagina . )
se compondra de distintos tipos de contenido, Plantilla Paginas
cada cual dentro de su propio bloque. Usara el
insertador de blogues para afadir los
diferentes blogues, tales como Galeria o
Imagen.

Comentarios Cerrado

Superior Ninguna

Agregar una entrada nueva

Para agregar una entrada nueva, pase el cursor del raton en la opcion Entradas
del menu de navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente haga clic
en el enlace Afiadir una nueva entrada. Como alternativa, puede hacer clic en la
opcion Entradas del menu y luego hacer clic en el enlace Afiadir una nueva

entrada que aparece debajo, o en el boton Afiadir una nueva entrada en la parte
superior de la pagina. Vera una pagina similar a la de la imagen a continuacion.
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ﬂ Su Sitio WordPres + Afiadir Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio rd “ = Sin titulo - Entrada Ctri+K Guardar como borrador = — E Publicar

A Entradas @ Barra lateral de ajustes Entrada  Bloque X

b a
La Barra lateral de ajustes se usa )
G AT [ Equibe un titulo para configurar las opciones para la £ sinttio
Sl - entrada entera y para cada blogue
C individual. Establecer la imagen destacada
Etiquet: .
! Teclea [ para elegir un blogue Afiade un extracto..
o
=1 clo Editado por dltima vez hace un segundo.
L]
Estado @ Borrador
' Comentarios
Publicar Inmediatamente
™ Anarie
s nes Enlace /2229
. a Autor Juan Bloggero
» .
- - Plantilla Entradas
S3 HererieiEs individuales
) @ Area de contenido de bloques comentarios b
© cerrar meni Aqui es donde afiadira el contenido. La pagina
se compondra de distintos tipos de contenido, Categorias ~
cada cual dentro de su propio blogue. Usara el
insertador de blogues para anadir los . o
diferentes blogues, tales como Galeria o Heear
Imagen.
D acicular
D sub
D afios
D anticuarios
D arreglos
B asmodeo
D autaincriminado

Afiadir una nueva categoria

Etiquetas -~

ARADIR UNA NUEVA ETIQUETA

Separar con comas o |a tecla Intro.

MAS UTILIZADAS
Formatos de entrada contenido

plantilla caso extremo marcado
imagen css html cédigo abreviado

titulo

Herramientas del editor de bloques

El editor de bloques le proporciona una experiencia de edicion completamente
redisefiada y, junto con ella, una nueva serie de herramientas con las cuales
podra editar la pagina. Aunque la interfaz de edicion es totalmente nueva,
encontrard muchos elementos con los que ya esta familiarizado:
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l(‘:‘jl ﬂ Su Sitio WordPress , 4+ Afadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio L o o= iHola mundo! - Entrada Ctrl+K o O E Guardar

A Entradas Barra de herramientas del Entrada Elogue %
Editor de bloques !

Todas las entradas
Esta es la barra de herramientas del £ iHola mundo!

una nueva . 1 m nd 1 Edl[@l" I'JE blU - AG . - - ot =
H ques principal. Esta
l O a u O' barra contiene algunos iconos
- nuevos y algunos ya conocidos. Establecer la imagen destacada
:Se puede sofiar con algo mas que ser el primero en entrar en el cosmos,

enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la naturaleza? Es curioso que

Afiade un extracto...

" . .. . £ 104 palabras, 1 minuto de tiempo de
dediguemos mas tiempo a felicitar a las personas que han tenido éxito que a l_“,m: oras, L miny eme
animar a quienes no lo han logrado. Editado por Ultima vez hace 4 meses,

B Comentarios
Estado (@ Publicada
. N
A Apariencia Publicar 16 de octubre

de 2023 0732
] Enlace /hola-munda
aa Usuarios !

Ao an Blannara

El icono Insertar bloque se usa para insertar nuevos
bloques en el contenido. Al hacer clic en este icono se
abrira un pequeiio panel que le dara acceso a los
distintos tipos de bloques que puede insertar.

El boton Herramientas ofrece distintas interacciones
para la seleccion y edicion de bloques. Use la
herramienta Seleccionar para seleccionar bloques. Una
vez seleccionado el bloque, presione la tecla Enter para
editar la herramienta.

/

“ El icono Deshacer le permite revertir el o los cambios
mas recientes.

Y El boton Rehacer le permite rehacer el o los cambios
mas recientes.

— El boton Resumen del documento muestra una lista de
todos los bloques dentro del contenido en una pestafia
Vista de lista, asi como también proporciona
informacion sobre el contenido de la pagina en la
pestafia Esquema. Esta mostrara la cantidad de
caracteres y palabras que contiene, los tipos de bloques
incluidos y un tiempo aproximado de lectura.

Guardar como borrador — E]l botdn Guardar como borrador le permite guardar la
pagina y solo aparecera si la pagina o entrada no se ha
publicado aun.
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O El boton Ver le permitird hacer una previsualizacion de
la pagina. Un clic en este boton presentara varias
opciones. Puede previsualizar la pagina en la vista de
Escritorio (predeterminada), Tableta o Movil. También
puede abrir la pagina en una nueva pestafia/ventana del
navegador con un clic en Previsualizar en nueva
pestaria.

1 El boton Alejar expandira la pagina, dando un mayor
nivel de visualizacion al contenido. Al seleccionar la
pestafia Patrones o la pestafia Medios dentro del
insertador de bloques, el boton Alejar se activa de
manera automatica, para facilitar el arrastrado y
soltado de los patrones e imagenes dentro del contenido.
Al cerrar el insertador de bloques o cambiar a la
pestafia Bloques, se desactivara el boton Alejar.

m El botén Publicar... le permite publicar la pagina o
entrada. A diferencia de versiones anteriores de

WordPress, publicar una pagina ahora es un proceso de
dos pasos. Después de hacer clic en el botdn Publicar...
por primera vez, verd un nuevo panel con un mensaje
de confirmacion y otro botdn Publicar. Este panel
también le permite cambiar la visibilidad del contenido
y la fecha y hora de publicacion. Al hacer clic en este
segundo boton Publicar, se publicara el contenido y
pasara a estar visible en el sitio.

Si el contenido ya esta publicado, el boton Publicar sera
reemplazado por un boton Actualizar. Al igual que en
versiones anteriores de WordPress, si hace clic en el
boton Actualizar se guardaran los cambios.

m La Barra lateral de ajustes muestra todos los ajustes
para la pagina o entrada, incluyendo acciones tales
como afadir las imagenes destacadas, especificar las
categorias y etiquetas en las entradas, o seleccionar las
plantillas de pagina. Al hacer clic en el icono Ajustes, se
mostrard y ocultard la barra lateral de ajustes.

El ultimo icono de la barra de herramientas es el icono
Opciones. Este boton le proporciona acceso a un namero
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de ajustes ad hoc. Puede activar o desactivar la Barra de
herramientas superior y el Modo de enfoque. También
puede mostrar el contenido con el Editor visual (el modo
predeterminado para afiadir bloques) o con el Editor de
codigo, el cual le permite editar el HTML subyacente.
También puede volver a mostrar los consejos del editor
de bloques, ver una lista de atajos de teclado del editor y
copiar todo el contenido de la pagina con un solo clic.

Una advertencia respecto de las caracteristicas del nuevo editor de
codigo. El editor de bloques guarda el contenido de manera ligeramente
diferente del antiguo editor clasico (TinyMCE). Antes, WordPress
guardaba todo el contenido como una simple porcion de codigo HTML.
Aunque todavia hay HTML en el contenido subyacente, el nuevo Editor
de bloques también envuelve cada seccion individual del contenido en
unas etiquetas de comentario HTML. Usa estas etiquetas de comentario
para diferenciar los varios tipos de bloques dentro de los cuales esta
incluido el contenido. De esta manera, aunque todavia puede editar el
HTML desde la vista editor de codigo dentro del editor de bloques, por
favor tenga sumo cuidado en no eliminar o cambiar ninguno de los
comentarios HTML que rodean el contenido. Silo hace, ocasionara que
uno o mas bloques no se muestren correctamente una vez que vuelva a
activar el modo editor visual, y hasta podria perder parte del contenido.
Si cree que necesita editar el HTML del bloque, es mas seguro usar la
opcion Editar como HTML debajo del icono ‘Mds opciones’ de cada
bloque individual, que usar la opcidn ‘Editor de codigo’ de la parte
inferior del menu ‘Mostrar mas herramientas y opciones’ de la parte
superior de la pagina.

Debajo de la Barra de herramientas del editor de bloques encontrara el area del
contenido. Aqui es donde agregara todo el contenido, compuesto por varios tipos
de bloques. Cada bloque que afiada al area del contenido tendra su propia barra
de herramientas y se mostrara o bien arriba del bloque (por defecto) o en la barra
de herramientas del editor de bloques de la parte superior de la pantalla (si la
opcidn Barra de herramientas superior esta activada).

Cada bloque tendra una barra de herramientas distinta, y los iconos en esa barra
seran dependientes del tipo de contenido que esta incluido en ese bloque. Como
ejemplo, la barra de herramientas en un bloque Pdrrafo sera diferente de la barra
de herramientas de un bloque Encabezado, porque comprenden distintos tipos de
contenido. Después de hacer clic o seleccionar un bloque, hasta encontrara que
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hay opciones adicionales que no estan presentes en la barra lateral de ajustes.
Claro que esto dependera del bloque individual que haya seleccionado.

'\?-" @ su sitio wordPress I = Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

& Escritorio S o o = iHola munda! - Entrada Ctrl+K o @ O m [ NETGET

f Entradas

Entraca Elogue x
Todas las entradas @ Editor de bloques

1T Parrafo

I uns nueva . Hola mundo‘ Esta es el area del contenido donde ]
l . Empieza con el blogue gue

afadira los distintos blogues. Este imienta toda | i
ejernplo muestra dos bloques de parrafos, cimenta toda s narrativa.
. , uno de los cuales esta seleccionado.
;Se puede sofiar con algo mas que ser el .
enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la naturaleza? Es curioso que
dediquemos mas tiempo a felicitar a las personas que han tenido éxito que a Texto

animar a quienes no lo han logrado.

Color

Fondo
Tipografia :
TAMARD =
S M L ML
oA Dimensiones +
q 0
Cerrar ment

El espacio, la Ultima frontera. Estas son las expediciones de la nave Borde +

Enterprise. Su mision de cinco afios: explorar nuevos mundos extrafios,
Avanzado ~

buscar nuevas formas de vida y nuevas civilizaciones, aventurarse

Junto al area del contenido, en la parte derecha de la pantalla, se encuentra la
Barra lateral de ajustes. La Barra lateral de ajustes contiene ajustes para toda la
pagina o entrada que esta editando actualmente, asi como también ajustes para el
bloque seleccionado.

'\“;‘.-" # susitio WordPress I 4 Afadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

& Escritorio LS e = iHola mundo! - Entrada Cirl+k o O E
Entradas
* fitrada Entrada Bloque x
Todas las entradas @ Bamra lateral de e
T rarafo

IHOla mund0! La barra lateral de ajustes contiene Empieza con el blogue que

ajustes para toda la Pagina/Entrada, mE -

asi como también ajutes para el cimienta toda la narrativa.

bloque actualmente seleccionado.
:Se puede sofiar con algo mas que ser el primeiv s enuar o e vwanws,

Color

enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la naturaleza? Es curioso que
- dediguemos mas tiempo a felicitar a las personas que han tenido éxito que a Texto
E animar a guienes no lo han logrado.
P C S Fondo
& Aarin T
2 Apariencia Tipografia
L ! TAMARIO =
[ climrime .
aa Usuarios A 5 M L XL XXL ‘

En la parte superior de la barra lateral de ajustes hay dos pestafias que puede
seleccionar. La primera pestafia, que mostrara Pdgina o Entrada en caso de que
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esté editando una u otra, y la segunda que se denomina Bloque. La pestafia
Pagina/Entrada muestra ajustes para la pagina o entrada individual que esté
editando actualmente. Esto puede incluir acciones tales como asignar una imagen
destacada, seleccionar las categorias y etiquetas (cuando edita una entrada), o
seleccionar una plantilla de pagina, entre otras.

La pestafia Bloque muestra ajustes para el bloque que esta actualmente
seleccionado. Estos ajustes cambiaran de acuerdo con del tipo de bloque que se
seleccione, y algunos bloques tendran mas ajustes que otros. Como ejemplo, el
bloque Parrafo tiene ajustes para cambiar el tamafio del texto, para mostrar una
letra capital, o en algunos temas, ajustes para el color del texto y el color de fondo.
El bloque Encabezado, por otro lado, solo tiene ajustes para cambiar el tamafio del
texto y el color.

Opciones del editor de bloques

Existen varias opciones disponibles para ayudarle a personalizar la manera en
que se muestra el editor de bloques. Estas opciones se pueden encontrar en el
icono Opciones de la esquina superior derecha de la pantalla (:) cuando edita una
pagina o entrada.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 34

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

'Z\_r!‘f_.-' # susitio WordPress I 4 Afadir Ver la entrada

@ Escritorio {Hola mundo! - Entrada Ctrl+K

@ Opciones del editor de bloques

Un clic en el icono Opciones de la
parte superior derecha de la pantalla
mostrara un menu con mas opciones
del editor de blogues.

f Entradas

Todas las entradas

iHola mundo!

Hola, Juan Bloggero

e oM@

Guardar

VER

Barra de herramientas superior

Accede a todas las herramientas de bloques
y documentos desde un solo lugar

Sin distracciones .
Chrl+Shift+y,

Escribe con calma

Etic ; & 4 :
5 :Se puede sofiar con algo mas que ser el primero en entrar en el cosmos, Modo de enfoque
o enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la naturaleza? Es curioso que Concéntrate en un blaque cada vez
[]
- o dediguemos mas tiempo a felicitar a las personas que han tenido exito que a Moda a pantalla completa
[ P animar a quienes no lo han logrado. Mastrar y ocultar la interfaz de Ctrl+Shift+Alt+F
' c & usuario del administrador
Lomentarios
EDITOR
M Apariencia
Editor visual N

Editor de cédigo Ctrl+Shift+Al+n

Usuarios

HERRAMIENTAS
I

q = 7| = B | © ~ / Aajos del teclado shift+alt+H
Cerrar ment
) . L. Copiar todos los bloques
El espacio, la dltima frontera. Estas son las expediciones de la nave
Enterprise. Su mision de cinco afios: explorar nuevos mundos extrafios, Ayuda [

buscar nuevas formas de vida y nuevas civilizaciones, aventurarse
audazmente donde ningun hombre ha llegado antes. Creemos en lo que
estamos haciendo. Ahora es hora de ir.

Gestionar patrones

Gura de hienvenida

Preferencias

El menu Opciones le proporciona las siguientes opciones:

e Barra de herramientas superior - Si activa esta opcion se mostrara la
barra de herramientas del bloque en la parte superior de la pagina, en lugar

de arriba de cada bloque individual.

Sin distracciones - Si activa esta opcion se ocultara la barra de
herramientas superior, la barra lateral de ajustes y también las barras de
herramientas de los bloques individuales. Este modo le proporcionara una
interfaz mas limpia, adecuada para formas de escritura larga, aunque
también le impide modificar cualquier ajuste del contenido, o cambiar el
contenido de lugar, ya que todas las barras con opciones de configuracion
quedan ocultas. Para salir de este modo, debe mover el cursor hacia la parte
superior de la pagina.

Modo de enfoque - Si activa esta opcion se atenuaran todos los bloques de
la pagina, excepto el seleccionado, facilitando el enfoque en ese unico
bloque.
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e Modo a pantalla completa - Si activa esta opcion se ocultara la barra
superior de administracion y el menu de la izquierda. Esto es similar al
modo escritura sin distracciones que estaba disponible en el editor clasico.

o Editor visual - Esta opcion esta activada por defecto, y mostrara el
contenido como bloques individuales.

o Editor de codigo - Si activa esta opcidn se desactivara el editor visual y en
su lugar se mostrard el codigo HTML del contenido; el nuevo editor de
bloques también envuelve cada seccion individual del contenido en
etiquetas de comentario HTML. Usa estas etiquetas de comentario para
diferenciar los varios tipos de bloques dentro de los cuales se coloca el
contenido. Por lo tanto, aunque puede editar el HTML con la vista del editor
de codigo, por favor tome la extrema precaucion de no eliminar o modificar
las etiquetas de comentario HTML que rodean el contenido. Si lo hace,
ocasionara que uno o mas bloques no se muestren correctamente una vez
que vuelva al modo del editor visual, e incluso podria causar la pérdida del
contenido.

e Atajos del teclado — Muestra una lista de atajos de teclado que estan
disponibles dentro del editor de bloques.

o Copiar todos los bloques - Esta opcion copiara todo el contenido de la
pagina o entrada actual al portapapeles.

e Ayuda - Dado que la guia de bienvenida no es muy detallada, la opcion
Ayuda proporciona un enlace a algunas paginas externas que explican
como usar el editor de bloques.

e Gestionar patrones - Al hacer clic en esta opcion se cerrara el editor y se
abrira la lista todos los patrones sincronizados. Los patrones sincronizados,
que antes se llamaban bloques reutilizables, seguiran funcionando de la
misma manera en que lo hacian los bloques reutilizables. Estos patrones
podran ser editados, borrados o exportados a un archivo JSON (que podra
ser importado a otro sitio, silo desea). Como advertencia, no se le pedira
guardar el contenido, aunque este haya cambiado. Sera llevado a la lista de
patrones sincronizados en cuanto haga clic en esta opcion, lo cual podria
causar que pierda el contenido si no guarda la pagina primero.

e Guia de bienvenida — Muestra una presentacion corta que explica de qué
trata el editor de bloques.

e Preferencias — Aqui se proporcionan mas opciones para personalizar la
manera en que se muestra el editor de bloques. Puede activar o desactivar
las comprobaciones previas a la publicacién y algunos otros paneles que
incluyen los predeterminados del documento, tales como categorias,
etiquetas o imagen destacada. También puede desactivar bloques
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individuales o paneles completos de bloques, lo cual hara que dejen de
mostrarse dentro del panel emergente Insertar bloque. Si desactiva bloques
individuales, solo los desactivara para el usuario actual; seguiran
disponibles para cualquier otro usuario del sitio.

Su Sitio WordPress Afiadir  Ver la entrada Hola, Juan Eloggero ﬂ

Escritorio 2 “« ~ = iHola mundo! - Entrada Ctrl+K o 2 o m -

* Entradas VER

Todas las entradas

Q Opciones del editor de bloques

Preferencias

encias

porciona

Un clic en el menud Prefer
dentro de Opci le

| Interfaz mas opciones para personalizar el
Generales i
o ) _ editor
@ ) Abrir siempre la vista de lista Iologue caga vez
Apariencia Abre por defecto |a barra lateral de la vista de lista,
a completa
. i +Shift+Alt+
Accesibilidad @D ostrar el blogque de las migas de pan Ia interfaz de Ctrl+Shift+Alt+F
nistrador
Muestra el rastro de la jerarquia de bloques en la parte inferior del editor,
Elogues
() Permitir los mends contextuales con clic derecho
Permite los mends contextuales con vista de lista mediante clic derecho, anulando los v
ajustes por defecto del navegador,
] Ctrl+Shift+AlE+M
Ajustes del documento
Selecciona qué ajustes se muestran en el panel del documenta.
& Categorias do Shift+Alt+H
‘:) Etiquetas 15 blogues
‘:) Imagen destacada L?"
‘:) Extracto
nes
@D comentarios )
ida
Publicacion
() Activar la lista de comprobaciones previas a la publicacién | &

Revisa los ajustes, como las categorias y etiquetas,

Agregar contenido con bloques

Si usa el nuevo editor de bloques, el contenido de la pagina se compondra de
bloques de varios tipos. Cada porcion individual de contenido de la pagina sera
un bloque distinto. Hasta los parrafos individuales seran bloques separados. El
editor de bloques provee de bloques individuales para todo el contenido comun,
tal como los parrafos, los encabezados, las listas ordenadas y sin ordenar (por
ejemplo, vifietas), las citas, imagenes, galerias y cualquier otro contenido que
antes podia agregar con el editor clasico.

Existen varias maneras de insertar bloques en el contenido. La mas facil es hacer

clic en el icono Afiadir bloque () en la Barra de herramientas de la parte
superior de la pantalla. Al hacer clic en este icono se mostrara el panel insertador
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de bloques, que le dara acceso a todos los distintos tipos de bloques que puede
insertar, o si conoce el nombre del bloque, puede comenzar a escribirlo en el
campo de busqueda para filtrar la lista de bloques que se muestran.

Cuando usa el “insertador de bloques” de la parte superior de la pantalla, se
muestra un pequefio panel de vista previa en el lado derecho del insertador. Al
llevar el cursor sobre cada tipo de bloque, aparecera una pequefia vista previa de
ese bloque. Si usa las teclas del cursor para mover la herramienta de seleccion
dentro del insertador de bloques, este panel no se mostrara. El panel de vista
previa solo se muestra al pasar el cursor sobre un bloque dentro del insertador.

La lista de bloques en el panel emergente esta ordenada en distintas secciones
basadas en su tipo. Una vez que haga clic en un bloque para insertarlo, si no hay
bloques en la pagina que estén seleccionados, el nuevo bloque se afiadira en la
parte inferior del contenido, debajo de todos los bloques existentes en la pagina.
Si tiene seleccionado un bloque en la pagina cuando inserta un nuevo bloque, este
se agregara debajo del bloque actualmente seleccionado.

Asimismo, puede arrastrar y soltar un bloque desde el insertador de bloques,
dentro de la pagina, en cualquier ubicacidn. Al arrastrar el bloque deseado,
deberia ver una linea horizontal azul que aparece entre los bloques de la pagina,
la cual indica donde puede soltarlo.

-Z:\'Eﬂ' # su sitio WordPress B =+ Afadipedarla antradas Hola, Juan Bloggero

@ Anadir bloques
@ Escritorio 7« fo! - Entrada Ctrl+K [ RN NI Guardar

En este panel encontrara cada uno de
A Entradas los distintos blogues gque puede agregar

Elogues Patrone I _ . . I

al contenido. Haga clic en un bloque

Todas las entradas parainsertarlo en la entrada o pagina.
una nueva n=ens 0 : '
k-
TEXTO
que ser el primero en entrar en el
83 Medios q ] = T (:‘Iuelo sin prt'ace.dentes con. Iz.a
Parrafo liquemos mas tiempo a felicitar a las
L. P&ginas Pérrafo Encabezade Lista . .
aginas Empieza con el bloque que que a animar a quienes no lo han
cimienta toda la narrativa.
B Comentarios
LL] <> =
® Ancriencs
7 Apariencia Cita Cédigo Detalles
£ Plugins
& Usuarios E = @
4’ Herramientas Preformateado Pérrafo de cita Tabla
Ajustes
2

También puede insertar bloques con un clic en el icono Afiadir bloque () que
aparece en la parte superior de cada bloque individual. Este icono aparece en la
parte superior de cada bloque cuando se coloca el cursor sobre el borde superior
de cada bloque. Al hacer clic en este icono se mostrara un panel emergente
insertador de bloques, que le dara acceso a todos los distintos tipos de bloques
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que puede insertar. De manera predeterminada, solo muestra seis bloques
recientes. Para ver todos los bloques disponibles, haga clic en el boton Ver todos
en el panel para mostrar el insertador de bloques. Como alternativa, si conoce el
nombre del bloque, puede comenzar a escribirlo en el campo de busqueda para

filtrar la lista de bloques que se muestran. Una vez que haga clic en un bloque
para insertarlo, este se afiadira arriba del bloque actualmente seleccionado.

'\E-" # su Sitio WordPress
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Ver la entrada

Hola, Juan Bloggero
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También puede insertar un bloque con lo que se denomina ‘comando de barra’.
Cuando el cursor esta colocado en un bloque Pdrrafo vacio, puede convertir ese
bloque a otro tipo de bloque escribiendo una barra comun (/) y luego el nombre
del bloque. A medida que escriba mas caracteres, la lista de bloques que se
muestran se filtrara basada en aquello que haya escrito. Por ejemplo, si escribe
“/im” se mostrara una lista de los bloques que comiencen con esas letras o estén
relacionadas con imdagenes, tales como el bloque Imagen, el bloque Galeria, el
bloque Medios y texto, etc. Si se muestra mas de un bloque, puede escribir mas
caracteres para filtrar mds aun la lista hasta que quede solo una opcion; puede
usar las teclas del cursor para seleccionar el que quiera y pulsar Return/Enter
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para seleccionarlo, o bien puede simplemente usar el raton para seleccionar el
bloque de la lista.

'Z\EE.-" @ su sitio Wordpress = Afiadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero
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El espacio, la dltima frontera. Estas son las expediciones de la nave Avanzado >

Enterprise. Su mision de cinco afios: explorar nuevos mundos extrafos,

buscar nuevas formas de vida y nuevas civilizaciones, aventurarse

audazmente donde ningun hombre ha llegado antes. Creemos en lo que

También puede insertar un nuevo bloque con el icono Afiadir bloque que aparece
debajo del contenido. Si el ultimo bloque del contenido no es un bloque Pdrrafo,
vera un bloque Pdrrafo vacio en la parte inferior del contenido.

Es importante destacar que si el ultimo bloque del contenido si es un bloque
Parrafo, ese bloque Pdrrafo vacio en la parte inferior del contenido no aparecera
de manera predeterminada. Tendra entonces que pulsar la tecla Return/Enter en
el ultimo bloque para que aparezca el bloque Pdrrafo vacio, o usar uno de los
otros métodos mencionados aqui para insertar un nuevo bloque.

Si ve un bloque Pdrrafo vacio en la parte inferior del contenido y tan solo quiere
afiadir un nuevo parrafo de texto, todo lo que debe hacer es colocar el cursor en
el bloque vacio y comenzar a escribir. Si, por el contrario, quiere cualquier otro

tipo de bloque, debera hacer clic en el icono Afiadir bloque () del lado derecho
del bloque Pdrrafo vacio, o usar el ‘comando de barra’. Al hacer clic en el icono
Afadir bloque se mostrara el panel emergente que le dara acceso a todos los
diferentes tipos de bloque que puede agregar. De manera predeterminada, solo
muestra seis bloques recientes. Para ver todos los bloques disponibles, haga clic
en el boton Ver todos en el panel para mostrar el insertador de bloques. Como
alternativa, puede comenzar a escribir el nombre en el campo de busqueda para
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filtrar la lista de bloques que se muestran. Una vez que haga clic en un bloque
para insertarlo, se convertira este bloque Pdrrafo vacio en el bloque nuevo que
haya seleccionado.

\“.‘ A su sitio WordPress 1 = Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero
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estamos haciendo. Ahora es hora de ir. vacio para mostrar el panely convertir este
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Por ultimo, cada bloque tiene su propio menu de barra de herramientas que
aparece en la parte superior (o en la parte superior de la pantalla si esta activada
la opcion Barra de herramientas superior). El icono Opciones en esta barra de

herramientas (%) tiene dos opciones para insertar bloques, Afiadir antes y Afiadir
después. Si selecciona alguna de esas dos opciones se insertara un bloque Pdrrafo
vacio o arriba o abajo del bloque actual respectivamente. Como se describio
anteriormente, tan solo puede escribir en este bloque vacio si quiere afiadir un
nuevo parrafo de texto, o bien puede convertir este bloque Pdrrafo vacio en otro
tipo de bloque con un clic en el icono Afiadir bloque del costado, o usando el
‘comando de barra’ como se describié mas arriba.
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Modo a pantalla completa

WordPress ahora abrira el editor de bloques en pantalla completa de manera
predeterminada, cuando afiada una nueva pagina o entrada. El modo pantalla
completa ocultarad determinadas partes de la interfaz del usuario, tales como el
menu de la izquierda y la barra de herramientas de administracion.
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Para desactivar el modo a pantalla completa, haga clic en el icono Opciones (*) en
la esquina superior derecha de la pagina y luego haga clic en la opcion Modo a
pantalla completa. Esto le devolvera a la pagina el disefio familiar al que esta
acostumbrado. Vale mencionar que todas las imagenes ilustrativas del editor de
bloques en esta guia corresponden al modo a pantalla completa desactivado.
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En el modo a pantalla completa, si hace clic en el logotipo de WordPress de la
esquina superior izquierda de la pagina, cerrard el editor de bloques y volvera a
la lista de entradas o paginas.

Directorio de bloques

El directorio de bloques ofrece una manera novedosa de encontrar e instalar
plugins de bloques individuales e independientes en su sitio.

Cuando haga una busqueda en el insertador de bloques, si no existe ningun
resultado dentro de la biblioteca de bloques, también buscara en el directorio de
bloques de WordPress. Si encuentra algun bloque pertinente, podra desplazarse
por esos resultados e instalar y activar de inmediato el plugin de ese bloque, y
tenerlo disponible para insertar en la pagina sin abandonar el editor.

Las busquedas del directorio de bloques se ejecutan de manera automatica. Haga

clic en el icono Ariadir bloque () en la barra de herramientas de la parte
superior de la pantalla, y una vez que aparezca el insertador de bloques, haga clic
en el campo Buscar. Alli escriba el texto de busqueda. Si no hay resultados en la
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biblioteca de bloques de su sitio, se buscara de manera automatica en el
directorio de bloques y mostrara resultados coincidentes, si los hubiere.

'Z\EE.-" # susitio wordpress 4 Afiadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero

& Escritorio _/ “a s = iHola munda! - Entrada Ctrl+K i L;.' o E
Entradas
* Blogues Patrones Medios X Entrada Bloque X
Todas las entradas
A ﬂ f !
map X @ Anadir hloque F  iHola mundao!
5 Si no hay resultados en la Establecer la imagen destacada
=z ) R ser el
biblioteca de bloques de su sitio,
No hay resultades dispenibles de tus se buscara de manera automatica Afiade un extracto..
o . blogues instalados. en el directorio de blogues.
. T 104 palabras, 1 minuto de tiempo de
precedentes con la naturaleza? Es e
L. YA lectura,
curioso que dedigquemos mas tiempo a Editado por dltima vez hace 4 meses.
B Comentarios ; i i n
Disponible para instalar @ ARadir bloque do g © publicad
Selecciona un blogue para instalar y afiadelo a tu an Estado Publicada
& Anariencia i )
& Apariendia entrada. Los bleques que estén disponibles en publicar 16 de octubre
s o el directorio, basados en la busqueda. de 2023 07:32
: Wp Map Block Al hacer clic en un blogue se instalara
Usuarios de aBlocks - Most Powerful blacks y activara automaticamente. Enlace /hola-mundo
Library
- Autor Juan Bloggero
Es halaladel Mo es necesario ninguna clave AP . 99
para lanzar Google Maps y
OpenStreetMap. Plartilla Fnt.réclas
individuales
Cerrar men(
o Map Comentarios Abrir
de WebFactory Ltd R
Revisiones 13

Map block for Gutenberg editor
LS4 2 2] A o

Si encuentra un bloque en los resultados de busqueda, puede hacer clic en el
nombre o descripcion y WordPress descargara, instalara y activara de manera
automatica el plugin de ese bloque, y luego lo insertara en la pagina, sin
necesidad de abandonar el editor.

Si se da cuenta de que el bloque recién insertado no funciona de la manera
esperada, o no es adecuado, puede eliminarlo facilmente de la pagina, tal como
cualquier otro bloque.

Cuando instala un nuevo bloque del directorio, es importante advertir que en
realidad esta instalando un plugin, asi que al momento de visitar la pagina de los
plugins puede que vea algunos que no le son familiares. Esos plugins son aquellos
que se instalan mediante el directorio de bloques.

Patrones de bloques

Los patrones de bloques son disefios de bloques predefinidos. Por lo general son
un grupo de bloques construidos previamente y con estilos personalizados.

Los patrones de bloques en realidad son utiles para afiadir contenido a la pagina,
de a una seccion a la vez, en lugar de tener que construir todo de cero. Como
ejemplo, puede que tenga un patron de bloques que se usa para mostrar una tabla
de precios de productos o servicios, o tal vez un patron de bloques que le permita
presentar los miembros de su equipo, y hasta un patron para crear una elegante

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 45

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://maddisondesigns.com/

seccion de contacto con un mapa de ubicacion, un formulario y los nameros de
teléfono. Los patrones de bloques proporcionan una gran herramienta para
construir su pagina, de manera rapida y sencilla, de a una seccién a la vez.

WordPress incluye un buen numero de patrones de bloques. Si ninguno de estos
sirve para sus propositos, se pueden afiadir mas patrones mediante plugins. Es
posible que algunos temas puedan incluir patrones de bloques integrados.

Los patrones se pueden encontrar dentro del insertador de bloques. Tan solo haga

clic en el icono Afiadir bloque () en la barra de herramientas de la parte
superior de la pantalla, y una vez que aparezca el insertador de bloques haga clic
en la pestafia Patrones. Alli puede desplazarse por todos los patrones disponibles
y cuando encuentre uno que le sirva, haga clic sobre €l para insertarlo en el
contenido. Con un clic en el botén Explorar todos los patrones de la parte inferior
del insertador de bloques se mostrara una ventana emergente mas grande, con
todos los patrones, para facilitar su busqueda.

Al seleccionar la pestafia Patrones (o la pestafia Medios) dentro del insertador de
bloques, el botdn Alejar se activa de manera automatica, para facilitar el
arrastrado y soltado de los patrones e imagenes dentro del contenido. Al cerrar el
insertador de bloques o cambiar a la pestafia Bloques, se desactivara el boton
Alejar.
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Paleta de comandos

La paleta de comandos ayuda a acceder a las herramientas mas rapidamente
dentro del escritorio. Con la combinacidn de teclas Ctrl + k en Windows o Cmd + k
en Mac, dentro del editor de bloques o el editor del sitio, se abrird un pequerio
cuadro emergente que le permitira escribir comandos directamente. Si bien el uso
actual es bastante limitado en relacion con los comandos que puede aplicar y
donde, a futuro esta paleta de comandos se extendera en el resto del escritorio de
WordPress.

Al editar el contenido, vera el titulo de la pagina o entrada en la parte superior de
la pantalla, dentro de la barra del documento. Al hacer clic en cualquier parte de
la barra del documento (el area con el fondo gris) también abrira la paleta de
comandos.
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Bloques

Cada porcion individual de contenido de la pagina sera un bloque distinto. Hasta
los parrafos individuales seran bloques separados. El editor de bloques provee de
bloques individuales para todo el contenido comun, tal como los parrafos, los
encabezados, las listas ordenadas y sin ordenar (por ejemplo, vifietas), las citas,

imagenes, galerias y cualquier otro contenido que antes podia agregar con el
editor clasico.
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Cada bloque tiene su propia barra de herramientas, que aparece en la parte
superior del bloque (o en la parte superior de la pantalla si la opcion Barra de
herramientas superior esta activada). Los iconos incluidos dependeran
completamente del tipo de bloque. Por ejemplo, los iconos que se muestran en la
barra de herramientas del bloque Encabezado seran diferentes de los iconos para
un bloque Galeria.

Para cada bloque, la opcidon Transformar bloque del extremo izquierdo de la barra
de herramientas mostrara el icono que representa al bloque en uso. En la
mayoria de los bloques, un clic en ese icono le permite transformar el bloque
seleccionado de un tipo a otro. Por ejemplo, al hacer clic en ese icono en un
bloque Parrafo, podra convertirlo en un bloque Encabezado con facilidad, asi
como también a varios tipos de bloque distintos, como Lista o Cita. Para algunos,
como el bloque Tabla, este icono ‘transformar bloque’ también le permite cambiar
los estilos de ese bloque en particular.

Para los bloques que le permiten seleccionar y/o subir archivos, tales como
Imagen, Audio y Video, la barra de herramientas mostrara un icono Reemplazar
con el que podra editar el bloque y seleccionar distintos archivos. El bloque
Galeria tiene iconos en cada imagen individual, que le permite reemplazar o
quitar las imagenes de la galeria. También tiene un boton Subir separado, y un
enlace Biblioteca de medios que le permitira afiadir imagenes adicionales.
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Cada bloque también mostrara un icono Opciones (:). El icono Opciones le
permite:

e Copiar el bloque seleccionado actualmente

e Duplicar el bloque seleccionado actualmente

e Anadir un bloque antes del bloque seleccionado actualmente

e Afadir un bloque después del bloque seleccionado actualmente

e Copiar los estilos del bloque seleccionado actualmente

e Pegar los estilos de otro bloque al bloque seleccionado actualmente
e Agrupar los bloques seleccionados actualmente en un bloque Grupo
e Bloquear un bloque para evitar moverlo o eliminarlo

e Renombrar un bloque para darle un nombre personalizado

e Crear un patron (bloque reutilizable) desde el bloque seleccionado
actualmente

e Mover el bloque a otra ubicacion dentro de la pagina
o Editar el HTML del bloque seleccionado actualmente
e Eliminar el bloque seleccionado actualmente

Al insertar bloques desde el panel Afiadir bloque, notara que se ordenan en
distintas secciones basadas en su tipo. En la parte superior del panel hay un
campo de busqueda que le permite filtrar la lista de bloques mostrados para que
sea mas facil encontrar el bloque que esta buscando. El campo de busqueda
filtrara la lista basada en el nombre y tipo de bloque. Por ejemplo, si escribe “im”
en el campo (sin las comillas), se mostrara una lista de los bloques y patrones que
comiencen con esas letras o estén relacionadas con imagenes, tales como el
bloque Imagen, el bloque Galeria, el bloque Medios y texto, etc.
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El insertador de bloques separa los bloques en diferentes tipos. Estos incluyen los
siguientes:

Texto — Esta seccion contiene todos los tipos de bloques de texto basico,
tales como Pdrrafo, Encabezado, Lista, Clasico, Cita, etc.

Medios - Esta seccion contiene todos los tipos de bloques de imagenes 'y
archivos de medios, tales como Imagen, Galeria, Audio, Fondo, etc.

Disefo — Esta seccion contiene bloques de contenido mas especifico, usados
principalmente para resaltar el disefio de la pagina, tales como Botones,
Columnas, Grupo, etc.

Widgets - Esta seccion contiene widgets especiales, tales como Shortcode,
Archivos, Categorias, Ultimos comentarios, Ultimas entradas, etc.

Tema - Esta seccion incluye bloques especiales que le permiten afiadir
distintas partes de plantillas al contenido. Aunque algunos de estos bloques
pueden ser afiadidos al contenido de una pagina o entrada, serviran mejor
dentro de la Edicion completa del sitio.

Incrustados — Esta seccion contiene bloques para todos los medios
incrustados conocidos que se acostumbra usar en WordPress. Incluye
Tumblr, Twitter, YouTube, Spotify, etc.

La seccion Mas utilizados no se muestra de manera predeterminada. Los bloques
que aparecen en esta seccion cambiaran de acuerdo con aquellos que haya
afiadido al contenido. Como su nombre lo indica, esta seccion contiene los bloques
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usados con mayor frecuencia. Para activarla en el insertador de bloques, haga clic

en el icono Opciones (:) de la parte superior de la pagina y luego haga clic en el
menu Preferencias. En la ventana emergente, dentro de la pestafia Bloques,
marque la casilla Mostrar los bloques mas utilizados. La seccion de bloques Mas
utilizados ahora aparecera en el insertador de bloques, justo arriba de la seccion
Texto.

Los bloques reutilizables ahora se llaman patrones sincronizados. Para acceder a
ellos, haga clic en la pestafia Patrones del insertador de bloques. Los patrones que
haya creado apareceran dentro de la opcion Sin categoria. Los patrones
sincronizados son bloques a los que ha aplicado determinado estilo y que se
pueden reutilizar en otras paginas del sitio. Si actualiza un patron sincronizado
los cambios se aplicaran en todas las paginas en las que haya usado ese bloque.

Bloques de texto

La seccion Texto incluye todos los tipos basicos de bloques, tales como el bloque
Parrafo, Encabezado, Lista, Clasico, Cita, etc.

Bloque Cita
El bloque Cita le permite agregar una cita textual junto con el nombre del autor.

Una vez afiadido el contenido al bloque Cita, puede seleccionar entre uno o dos
estilos diferentes en el panel Estilos de la barra lateral de ajustes, o con un clic en
el icono Cambiar tipo de bloque de la barra de herramientas del bloque.

Puede cambiar los colores de texto y fondo, y varios ajustes de tipografia como el
tamaifio, la apariencia, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras.
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Bloque Clasico

El bloque Cldsico le permite agregar contenido de texto al sitio mediante la
interfaz tradicional de TinyMCE. Uno de los beneficios de usar el bloque Cldsico
en lugar del bloque Parrafo es que puede introducir multiples parrafos de texto
en un mismo bloque. El bloque Cldsico también le proporciona el util icono ‘Pegar
como texto’, a diferencia del bloque Parrafo. Esto le permite quitar todo el
formato de un texto, tal como ocurre con el contenido copiado de un documento
de Word o de otro sitio web. Como la interfaz anterior de TinyMCE en el editor
clasico, el bloque Clasico también incluye un icono ‘Caracter especial’ para
insertar simbolos como el de copyright (©), registrado (®), o marca registrada (™)
semirrayas (-) o rayas (—) y otros caracteres utiles.

5

El editor de bloques ha cambiado la manera en que se muestra dentro de la
pagina de edicion de WordPress. Ademas de esto, los plugins instalados también
pueden afectar la manera en que se muestra el editor. Aunque no notara la
diferencia al momento de editar el contenido, algo negativo respecto de este
cambio es que afecta al bloque Cldsico. Es el unico bloque que se ve afectado, ya
que los demas no alteraran su comportamiento.
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En versiones previas, para editar el contenido dentro del bloque Cldsico,
simplemente habia que hacer clic sobre el bloque, posicionar el cursor y
comenzar a editar. Dependiendo de como esta configurado el sitio, es posible que
pueda continuar editando los contenidos dentro del bloque Cldsico de la misma

manera.
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Classic Editor es un plugin oficial mantenido por el equipo de WordPress que
restaura el anterior editor («clasico») de WordPress vy la pantalla de «Editar
entrada». Permite usar plugins que usen esa pantalla, afiadan cajas meta al
viejo estilo, o dependan de algun modo del editor anterior.
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Asimismo, puede encontrarse con que ya no se puede hacer clic y editar texto
directamente dentro del bloque Cldsico. En su lugar, ahora debera hacer clic en el
enlace Editar de la barra de herramientas del bloque. Esto mostrara una ventana
emergente con el contenido en el editor clasico original, el cual podra editar.
Luego de editar el contenido, simplemente haga clic en el boton Guardar dentro
de la ventana emergente, para guardar los cambios y volver al bloque. Es
importante resaltar que el boton de esta ventana emergente no guarda la pagina
entera, sino que unicamente guarda los cambios en el bloque en cuestion.
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Bloque Codigo
El bloque Cadigo le permite agregar un ejemplo de codigo en el contenido. E1

codigo que afada a este bloque no se ejecutard, es simplemente para presentar
lineas de cédigo dentro del contenido.

Una vez afiadido el texto al bloque, encontrara mas opciones disponibles en la
barra lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y de fondo, y varios
ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia, la altura de linea, las
mayusculas y el espacio entre letras. También puede modificar el espacio
alrededor del bloque, afiadiendo un relleno dentro de los ajustes de Dimensiones.
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Bloque Cuadricula

El bloque Cuadricula le permite organizar multiples bloques en una estructura de
grilla. Este bloque es similar a los bloques Grupo, Fila y Pila, en tanto sirve para
agrupar varios bloques juntos. Mientras los bloques dentro de la grilla estan
dispuestos en filas y columnas, de manera similar a una tabla, el bloque
Cuadricula es mucho mas flexible.

Luego de afiadir un bloque Cuadricula, podra agregar todos los bloques que
quiera, tales como Encabezado, Pdarrafo o Imagen, por solo nombrar algunos.

Con los puntos de cada lado de los bloques podra aumentar o disminuir el tamafio
de ese bloque en particular, simplemente arrastrandolos. También puede
arrastrar y soltar bloques en diferentes ubicaciones dentro de la cuadricula. Esto
le otorga mayor flexibilidad para ordenar los bloques en disefios complejos.

Cuando ha seleccionado uno de los bloques dentro de la cuadricula (en lugar de
seleccionar el bloque externo de la cuadricula en si), puede usar los campos Ext.
de columna y Ext. de fila en la barra lateral de ajustes para cambiar el numero de
columnas y filas que ocupara ese bloque. Estos campos tienen la misma funcion
que los puntos a cada lado de los bloques mencionados mas arriba.
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Una vez afiadido el contenido al bloque, encontrard mas opciones disponibles en
la barra lateral de ajustes, como por ejemplo seleccionar la anchura minima de la
columna.

También puede cambiar los colores del texto y del fondo, y la cantidad de relleno
alrededor del bloque.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).
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Bloque Detalles

El bloque Detalles le permite insertar un enlace tipo acordeodn, que sirve para
mostrar otros bloques, como por ejemplo Parrafo o Lista. Estos bloques
permanecen ocultos o minimizados hasta que se hace clic en el enlace. Con un clic
en el bloque, el contenido se hace visible y con otro clic, el contenido se oculta.

Luego de afiadir el bloque Detalles podra insertar mas bloques. Sera este
contenido el que se muestre una vez que el bloque se abre.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
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barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).

Puede elegir mostrar el bloque Detalles abierto de manera predeterminada,
activando el botdn conmutador Abierto por defecto. También puede cambiar los
colores de texto y fondo, y varios ajustes de tipografia como el tamario, la
apariencia, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras.

De manera predeterminada tan solo vera dentro de la pdgina un enlace con la
palabra “Details”, junto con un pequefio icono de flecha. Una vez que el usuario
haga clic en este enlace se abrira para mostrar el resto del contenido insertado
dentro del bloque. Para cambiar ese texto del enlace, introduzcalo en el campo
‘Escribe un resumen...’ del bloque.

Estos acordeones simples se usan por lo general en las paginas de preguntas
frecuentes, donde hay una lista de preguntas cuya respuesta se puede ver al
desplegar el texto con un clic en cada titulo.
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Bloque Encabezado

El bloque Encabezado le permite insertar un encabezado HTML en la pagina. De
manera predeterminada, el encabezado sera H2, pero puede cambiarlo con los
iconos de la barra de herramientas del bloque o en la barra lateral de ajustes.

Una vez afiadido el texto al bloque, encontrara mas opciones disponibles en la
barra lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, y varios
ajustes de tipografia como el tamaifio, la apariencia, la altura de linea, las
mayusculas y el espacio entre letras. También puede afiadir un anclaje HTML al
encabezado, el cual le permite crear un enlace a esa parte especifica de la pagina.
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Bloque Lista

El bloque Lista le permite agregar listas ordenadas y sin ordenar (por ejemplo,
vifietas) al contenido. Luego de insertar los elementos de la lista, puede
seleccionar el icono apropiado en la barra de herramientas del bloque para
cambiar entre una lista ordenada y sin ordenar.

Si ha insertado una lista ordenada (a veces también conocida como lista
numerada), también puede especificar el valor inicial para la lista y optar por
mostrar los numeros en orden inverso, con el conmutador Lista de numeracion
inversa, dentro de la barra lateral de ajustes. Asimismo, puede cambiar los colores
de texto y de fondo, y varios ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia,
la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras.

Cada elemento de la lista es un bloque separado, asi que para cambiar el estilo o
tipo general del bloque Lista debera asegurarse de seleccionar el bloque externo
en lugar del elemento individual. Si le resulta dificil seleccionar el bloque
extremo, intente seleccionar el bloque que desea mediante las migas de pan de los
bloques que aparecen en la parte inferior de la pagina. Las migas de pan
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apareceran cada vez que tenga seleccionado un bloque, y listaran todos los
bloques superiores para el bloque actualmente seleccionado.

Para insertar un nuevo elemento en el bloque Lista, puede hacer clic en el icono
Afadir elemento de lista () que aparece al pasar el cursor entre los elementos.

Como alternativa, puede simplemente pulsar la tecla Enter al momento de editar
un elemento de lista existente y esto insertara un nuevo bloque Elemento de lista
debajo de aquel que esté editando.

Si desea insertar otro bloque Lista dentro de un bloque Lista existente (por
ejemplo, una lista de sangrias), puede hacerlo con un clic en el icono Aumentar
margen de la barra de herramientas del bloque individual Elemento de lista
seleccionado. Esto creara automaticamente un nuevo bloque Elemento de lista y le
aplicara la sangria correspondiente.
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Bloque Notas al pie de pagina

El bloque Notas al pie de pdgina le permite mostrar textos breves de anotacion en
la parte inferior del contenido. Estas se utilizan para citar fuentes, cifras o
cualquier informacion adicional para el lector. Las notas al pie suelen aparecer
como numeros superindices, letras o simbolos dentro del texto, que son
referenciadas en otra ubicacion de la pagina (por lo general en la parte inferior,
de ahi el nombre “notas al pie”).

En realidad no es posible insertar las notas directamente en el bloque, sino que
este bloque solo muestra las notas creadas. Para crear una nota al pie, debe
seleccionar la opcion Notas al pie de pagina en el menu Mads () de la barra de
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herramientas del bloque, que aparece en determinados bloques, como Pdrrafo,
Lista o Encabezado. Una vez insertada una nota al pie, sera llevado al bloque
donde podra escribir el texto para esa nota en particular.

Vale destacar que si crea una nota al pie de pagina en el contenido sin tener un
bloque dentro de esa pagina, el bloque se insertara automaticamente en la parte
inferior del contenido. También es importante aclarar que las notas al pie ya no
se insertan mediante el insertador de bloques. La unica manera de insertarlas es
con la opcidon Nota al pie dentro del menu Mads de la barra de herramientas del
bloque, tal como se mencion6 mas arriba.

'\f}' ﬁ Su Sitio WordPress - 4+ Afadir Verla pagina Hela, Juan Bloggero

& Escritorio 7z« = Bloques de Gutenberg - Pagina Ctrl+K i E :

A Entradas

8 weios Bloque Notas al pie de pagina

|_. Paginas ‘ — ~

Pagina EBlogue X

1= Notas al pie de pagina
H=S B | & ~

~

Mostrar las notas a pie de
Todas las paginas pagina anadidas a la pagina.
1. Fragmento de la famosa cita de Carl Sagan "Un punto azul palido” £

2. Lorem Ipsum es simplemente texto de relleno en la industria grafica €

Color

B Comentarios

M Apariencia @ Bloques Enlace

A Plugins

Texto

Use el blogque Notas al pie de pagina dentro
& Usuarios del mena Mas en la barra de herramientas Tipografia
de algunos bloques individuales para
# Herramientas insertar notas al pie respectivas.

Ajustes 5 M L XL 0L

TAMANO

Bloque Parrafo

El bloque Pdrrafo le permite introducir un parrafo de texto. Cada parrafo es un
nuevo bloque asi que cada vez que presione la tecla Enter para comenzar un
parrafo nuevo, automaticamente se insertara un bloque Parrafo nuevo.

Una vez afiadido el contenido al bloque Parrafo, encontrara mas opciones
disponibles en la barra lateral de ajustes.

Puede cambiar los colores de texto y fondo, y varios ajustes de tipografia como el
tamaifio, la apariencia, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras.
El menu desplegable Tamario cuenta con algunos tamafios de fuente
preseleccionados: Pequernio, Normal, Medio, Grande y Enorme. El tamafio exacto de
estos y sus nombres dependeran del tema en uso.

Puede asignar un tamarfio de fuente personalizado con un clic en el icono
Establecer un tamafio personalizado, o seleccionando la opcion Personalizado del
menu desplegable, y luego escribiendo el nimero en el campo de entrada. Un clic
en la etiqueta PX le permite cambiar la unidad, de absoluta (por ejemplo pixeles,
PX) a relativa (por ejemplo Em o Rem).
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Si ha introducido un tamafio de fuente personalizado y decide que quiere volver a
una de las opciones predeterminadas del tema, tan solo haga clic en el icono Usar
un tamafo restablecido para volver a ver el menu desplegable en lugar del campo
de entrada. Esto le permitira seleccionar los tamafios predefinidos del tema, como
Pequerio, Normal, Grande, etc.

Antes de poder agregar una letra capital o algun ajuste de tipografia como
Apariencia, Altura de linea u otro de aquellos disponibles, debera activar cada
ajuste individual en el panel Tipografia con un clic en el icono Opciones de

tipografia (), y luego seleccionando el ajuste que quiera usar. Una vez activado,
aparecerda cada uno de los ajustes de tipografia correspondientes, para poder
aprovecharlos.

Si desea hacer uso de los ajustes de tipografia adicionales, debera activarlos
manualmente en cada uno de los bloques Pdrrafo en los cuales desee aplicarlos.
Por desgracia, activarlos en uno de los bloques no los activa de manera
automatica en ningun otro bloque.

El boton conmutador Capitalizar le permite convertir la primera letra del parrafo
en una letra capital. Esta letra es la inicial de un texto, que se muestra de un
tamafio mayor y ocupa al menos dos lineas mas. Este componente de disefio se
usa con frecuencia para captar la atencion del lector. La letra capital solo se
mostrara cuando el bloque no esté seleccionado. Cuando esté agregando
contenido al bloque, o editando contenido existente, el primer caracter se
mostrara del mismo tamafio que el resto del texto, hasta que mueva el cursor
fuera del bloque y lo deseleccione.

Se pueden cambiar el color de fondo y color del texto desde la opcion Color de la
barra lateral de ajustes. De manera predeterminada, existe un namero
preseleccionado de colores para elegir. Dependiendo del tema en uso, los colores
disponibles pueden ser distintos de los predeterminados, de manera que
combinen con los estilos incluidos en ese tema. Cuando haga clic en el color que
desea cambiar, se verd una ventana emergente con un muestrario de colores para
el color actual, junto con los colores preseleccionados del tema. Puede elegir uno
de los colores preseleccionados del tema con un simple clic, o puede hacer clic en
el muestrario de la parte superior de la ventana emergente para mostrar un
selector de color. Este selector de color le permitira elegir un color totalmente
personalizado, si es que prefiere utilizar un color diferente de los
predeterminados del tema.

Si la combinacion de colores que selecciona para el fondo y el texto resultan en
una dificil lectura, se le mostrara un mensaje de advertencia. En esta instancia se
recomienda usar un fondo claro y un color de texto oscuro, o viceversa.

Al escribir dos corchetes de apertura ‘[[’ dentro de un bloque Parrafo, se le
presentara un atajo para afiadir un enlace a alguna de las paginas o entradas.
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Luego de escribir [[ en el contenido se mostrara una pequeifia ventana emergente
con una lista de paginas y entradas recientes. Seleccione una de esas paginas o
entradas de la lista y se creard automaticamente un enlace a esa pagina o entrada
en particular. Sila ventana emergente no muestra la pagina o entrada que esta
buscando, comience a escribir algunos caracteres del titulo a continuacion de los
dos corchetes de apertura y la lista se actualizara, mostrando paginas o entradas
que contengan esos caracteres en particular. Como ejemplo, si escribe [[bloques
se mostrara una lista de paginas o entradas que contienen la palabra bloques en
el titulo. Este atajo deberia funcionar en la mayoria de los bloques donde puede
introducir texto, tales como Pdrrafo, Fondo o Lista, por mencionar algunos.

'Z\E.ail @ su sitio Wordpress B =+ Afiadir Ver la pagina Hola, Juan Bloggero

# Escritorio 7 « = Bloques de Gutenberg - Pagina Ctri+K o @ O m
Entradas
A Entrada P f Pagina Elogue X
8 Medios Bloque Parrato
I—. Paginas 1]' Parrafo
. ' Empieza con el bloque que
Todas las paginas Gutenberg es mas que un editor. Aunque el editor es donde esta el cimienta toda la narrativa.
enfoque ahora mismo, el proyecto impactara definitivamente en toda
la experiencia de publicacion, incluida la personalizacion (la proxima Color
B Comentarios ‘ 1]- i : :_ B I © ~ : Texto
~ ar a3 L. r 2
o’ G Una cosa que distingue a WordPress de otros sistemas es que te permite Fondo
K¢ Plugins crear estructuras de publicaciones tan completas como te puedas imaginar —
& Usuarios pero solo si sabes HTML y CSS y construyes tu propio tema a medida. Al Tipograffa :
pr en el edi o ie e te permite escribir Ao -
# Heramientas podemos transformar
Ajustes ordPress, en lugar de algo que E M L XL
@ cerrar ment Use el bloque Parrafo para insertar un parrafo
~errarmend Gnico de texto en el contenido. Cada vez que o
Pu\_e la tecla Enter EUrT'IE‘r1£E<r':§| u,” ngevfu Jue un campo de contenido, y Dimensiones +
parrafo, y un nuevo blogue Parrafo sera i .
insertado automaticamente. amente inalterado durante casi Borde +
mente una experienciass
edicion moderna y construir una base para lo que vendra. @ Bloques -
1 d d b Modifigue los ajustes del blogue
B Oque Incrus{:a O ac YOUTU ¢ individual con las opciones de la

barra lateral de ajustes.
Descripicion del blogue

Bloque Parrafo de cita

El bloque Pdrrafo de cita le permite resaltar un texto determinado. Los parrafos
de cita son extractos cortos del contenido principal. Se usan para tomar un pasaje
del contenido, para resaltarlo y proporcionar una ayuda visual a los lectores.

Una vez afiadido el contenido al bloque, encontrard mas opciones disponibles en
la barra lateral de ajustes.

Puede cambiar los colores de texto y fondo, y varios ajustes de tipografia como el
tamaifio, la apariencia, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras.
También podra modificar la anchura, el estilo, el color y el radio del borde.
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Bloque Preformateado
El bloque Preformateado le permite agregar texto que respeta el espaciado y las
tabulaciones, y por lo general se muestra en una fuente monoespaciado.

Aunque este bloque puede parecer muy similar al bloque Codigo, el bloque Cddigo
deberia ser usado unicamente para mostrar un fragmento de codigo informatico,
mientras que el bloque Preformateado puede ser cualquier texto.

Una vez afiadido el contenido al bloque Preformateado, encontrara mas opciones
disponibles en la barra lateral de ajustes.

Puede cambiar los colores de texto y fondo, y varios ajustes de tipografia como el
tamafo, la apariencia, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras.
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Bloque Tabla

El bloque Tabla le permite agregar una tabla HTML en el contenido. Una tabla es
un conjunto de datos estructurados compuesta por filas y columnas.

Cuando inserte un bloque Tabla por primera vez, se le pedira que elija el numero
de columnas y filas que desee. Una vez afiadido el contenido al bloque,
encontrard mas opciones disponibles en la barra lateral de ajustes. Si necesita
agregar o borrar columnas o filas, use las opciones disponibles debajo del icono
de la barra de herramientas Editar la tabla (E2).

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).

También puede seleccionar un estilo para la tabla. La tabla se mostrara sin color
de manera predeterminada, pero es posible sombrear cada fila alternativa con un
gris claro si elige el estilo Franjas. Esto puede hacer mas facil la lectura de la tabla,
en especial cuando contiene una gran cantidad de datos. Puede cambiar el estilo
desde el icono Transformar bloque de la barra de herramientas del bloque, o
desde la pestafia Estilos de la barra lateral de ajustes.
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Modifigue los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

El bloque Verso le permite agregar poesia o letras de canciones en el contenido. El
bloque Verso es casi idéntico al bloque Preformateado en cuanto a que respeta el
espaciado y las tabulaciones.

Una vez afiadido el texto al bloque, encontrara mas opciones disponibles en la
barra lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, y varios
ajustes de tipografia como el tamaiio, la apariencia, la altura de linea, las
mayusculas y el espacio entre letras. También puede modificar el espacio
alrededor del bloque, afiadiendo un relleno dentro de los ajustes de Dimensiones.
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Borde +
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crear estructuras de publicaciones tan completas como te puedas ima
pero solo si sabes HTML y CSS y construyes tu propio tema a medida @ Ll

pensar en el editor como una herramienta que te permite escribir Modifique los ajustes del bloque
publicaciones ricas y crear hermosos disefios, podemos transformar  individual con las opciones de la
WordPress en algo que los usuarios aman de WordPress, en lugar de ¢ barra lateral de ajustes.

eligen porque es lo que todos los demas usan.

Bloques de medios

La seccion de medios contiene todos los tipos de bloques de imagenes y archivos
de medios, tales como el bloque Imagen, Galeria, Audio, Fondo, etc.

Bloque Archivo

El bloque Archivo le permite crear un enlace de texto, con un boton opcional, a
uno de los archivos subidos a la biblioteca, tales como PDF, o documentos de
Word. Luego de insertar un bloque Archivo, haga clic en el botdn Subir para subir
un nuevo archivo a la biblioteca de medios, o haga clic en el botdn Biblioteca de
medios para mostrar la biblioteca y seleccionar un archivo que haya subido
previamente.

Una vez afiadido el archivo al bloque, encontrara mas opciones disponibles en la
barra lateral de ajustes. Para los archivos en formato PDF vera un ajuste que le
permitird incrustarlo dentro del contenido. También puede elegir enlazar al
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archivo de medios propiamente dicho, o a la pagina del adjunto de WordPress
correspondiente a ese archivo. Asimismo, puede escoger abrir el enlace en una
pestafia nueva, al igual que mostrar un boton Descargar junto con el enlace.
Puede cambiar el texto del boton haciendo clic en el botdn y escribiendo el texto
deseado.

Las opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la barra
lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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Modifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Audio

El bloque Audio le permite incrustar un reproductor de audio simple dentro del
contenido. Luego de insertar el bloque de audio, haga clic en el boton Subir para
subir un nuevo archivo de audio a la biblioteca de medios, o haga clic en el botén
Biblioteca de medios para seleccionar un archivo que haya subido previamente. Si
hace clic en el botdn Insertar desde URL, podra seleccionar un archivo multimedia
que exista en alguna otra ubicacion. También puede arrastrar y soltar el archivo
dentro del bloque y WordPress lo subira e insertara en el bloque de manera
automatica.

Una vez afiadido el archivo de audio al bloque, encontrara mas opciones
disponibles en la barra lateral de ajustes. Puede seleccionar Reproduccion

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 68

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

automatica para que el archivo comience a reproducirse automaticamente, y
puede seleccionar Repetir para que el audio se reproduzca de manera continua.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (©).
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Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Fondo

El bloque Fondo le permite afiadir una imagen o video dentro del contenido con
una superposicion de color opcional y un texto. El bloque Fondo es muy bueno
para los encabezados de pagina.

Después de agregar la imagen o video, puede afiadir texto al bloque con un clic en
el marcador de posicidon del bloque Pdrrafo predeterminado que esta insertado en
el bloque Fondo. Si necesita mas de una linea de texto, puede insertar otros
bloques antes o después del bloque Pdrrafo predeterminado.

Luego de afadir la imagen o video al bloque, encontrara mas opciones
disponibles en la barra lateral de ajustes. Si selecciona la opcién Fondo fijo se
establece la imagen o video como imagen/video de fondo. Esto hara que al
desplazar la pagina el fondo quede fijo. Cuando esta opcion no esta seleccionada,
la imagen o video simplemente se desplazaran junto con el resto del contenido en
la pagina.
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El Selector del punto focal le permite cambiar la alineacion de la imagen, y el lugar
donde estard el punto de enfoque principal. Dependiendo del tamafio de la
imagen y como se muestra en el tema, puede que no note mucha diferencia al
cambiar esto.

También puede seleccionar un color de superposicion o degradado al elegir uno
de los colores de muestra o un color personalizado. Use el control deslizante de
Opacidad de la superposicion para cambiar la opacidad del color seleccionado.
Esto hara que sobre la imagen o video se vea una capa de color superpuesta que
ayuda a que el texto tenga un mayor contraste.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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Bloque Galeria

El bloque Galeria le permite afiadir una galeria de imagenes. Luego de insertar un
bloque Galeria, haga clic en el boton Afiadir de la barra de herramientas del
bloque. De esta manera podra abrir la biblioteca de medios desde la opcion Abrir
biblioteca de medios y seleccionar las imagenes existentes. También puede
arrastrar y soltar imagenes nuevas a la biblioteca o utilizar el boton Subir para
buscar y seleccionar las imagenes en su equipo. Como alternativa, simplemente
arrastre y suelte las imagenes nuevas en el bloque Galeria; se subiran
automaticamente a la biblioteca de medios y se insertaran en el bloque.
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Una vez afiadidas las imagenes al bloque, encontrara mas opciones disponibles en
la barra lateral de ajustes. Puede elegir el numero de columnas en que se
mostrara la galeria. También puede optar por recortar las miniaturas para que se
alineen de manera mas pareja.

Puede afiadir una leyenda a cada imagen cuando la sube a la biblioteca de
medios, o simplemente haciendo clic sobre cada imagen una vez esté dentro del
bloque Galeria, y escribiendo la leyenda en el campo provisto. También puede
afiadir una leyenda para toda la galeria con un clic en el icono Afiadir leyenda de
la barra de herramientas del bloque, y escribiendo el texto dentro del campo
‘Afiadir leyenda de la galeria’ que aparece en la parte inferior del bloque. La
manera en que se muestran las leyendas dependera del tema en uso.

Un clic en cada imagen individual dentro de la galeria, también le dara mas
opciones para esa imagen en particular, como afiadirle un enlace, recortarla o
aplicarle un filtro de duotono. Asimismo puede reemplazar imagenes individuales
con un clic en el boton Reemplazar de la barra de herramientas que aparece al
seleccionar una imagen individual.

Cada imagen dentro del bloque Galeria sera un bloque separado, por lo tanto,
para cambiar el disefio general debera asegurarse de seleccionar el bloque
exterior en lugar del bloque de una imagen individual.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).
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Descripicion del blogque

Bloque Imagen

El bloque Imagen le permite afiadir una de imagen en el contenido. Luego de
insertar un bloque Imagen, haga clic en el boton Subir para subir una imagen a la
biblioteca de medios, o haga clic en el boton Biblioteca de medios para mostrar la
biblioteca y seleccionar un archivo que haya subido previamente. Como
alternativa, puede hacer clic en el boton Insertar desde URL para introducir la
URL de la imagen que quiera mostrar. También puede arrastrar y soltar la
imagen en el bloque Imagen, la cual se subira automaticamente a la biblioteca de
medios y se insertara en el bloque.

Puede agregar un enlace a la imagen con el icono Enlace (G2 ) de la barra de
herramientas del bloque. Puede enlazar la imagen al archivo de medios
propiamente dicho, a la pagina del adjunto de WordPress correspondiente a ese
archivo, o introducir una URL personalizada para el enlace en el campo de
edicion provisto. Al seleccionar la opcion Ampliar al hacer clic, la imagen se
mostrara en una ventana emergente tipo caja de luz (lightbox) cuando alguien
haga clic sobre el contenido de la imagen.

Una vez afiadida la imagen al bloque, encontrara mas opciones disponibles en la
barra lateral de ajustes.
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Alli podra agregar el texto alternativo a la imagen desde el campo Texto alt.
También puede seleccionar un estilo para la imagen, la cual se mostrara con
esquinas cuadradas de manera predeterminada, pero tendra otra opcion para
mostrar la imagen con las esquinas redondeadas.

Si quiere cambiar el tamarfio de la imagen, existen varias maneras de hacerlo.
Puede usar los campos Anchura y Altura para asignar el ancho exacto en pixeles
de la imagen, o puede usar el campo desplegable Resolucion. Los tamaifios
predeterminados de WordPress estan disponibles para seleccionar (por ejemplo,
Miniatura, Mediano, Grande o Completo), y dependiendo del tema en uso, pueden
figurar otros tamafios.

También puede cambiar el tamario de la imagen arrastrando alguno de los
controles de redimensionamiento, dentro del bloque. Simplemente coloque el
cursor sobre uno de los puntos que aparecen en los bordes de la imagen y luego
haga clic y arrastre la imagen para llevarla al tamafio deseado.

Cuando redimensione las imagenes, siempre es mejor reducir el tamafio y no
aumentarlo. Si afiade una imagen pequefia al bloque y luego la agranda, la
imagen se presentara pixelada y no tendra nitidez al verla en la pagina.

Para mostrar una leyenda de texto al pie de la imagen, haga clic en el icono
Afiadir una leyenda de la barra de herramientas del bloque, y luego escribala en el
campo Afiadir una leyenda que aparece debajo de la imagen.

También esta disponible la edicion basica de la imagen, con un clic en el boton

Recortar (3') de 1a barra de herramientas del bloque. Luego de hacer clic en
Recortar, vera tres iconos extra que le permitiran hacer zoom en la imagen,
cambiar la relacion de aspecto y rotar la imagen. Después de hacer cualquiera de
estos cambios, haga clic en el boton Aplicar para guardarlos, o en el boton
Cancelar para omitirlos.

Para afadir texto sobre la imagen, haga clic en el icono Afiadir texto encima de la

imagen ([a]) de 1a barra de herramientas del bloque. El bloque de imagen se
convertira a un bloque Fondo, el cual le permite agregar un texto superpuesto
sobre la imagen. Si decide que ya no necesita el texto en la imagen, puede
eliminar el bloque Pdrrafo que se ha insertado sobre la imagen, aunque el bloque
seguira siendo un bloque Fondo. Si quiere volver al bloque Imagen original,
debera usar el icono Cambiar tipo o estilo de bloque para convertirlo nuevamente
en imagen.

Al hacer clic en el icono Aplicar filtro de duotono (4v) podra afiadir un filtro
coloreado sobre la imagen. Los filtros de duotono afectan las sombras y resaltados
de la imagen y funcionan mejor sobre imagenes de alto contraste.
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Bloque Medios y texto

El bloque Medios y texto le proporciona una manera sencilla de agregar un diserfio
de dos columnas que consiste en una porcion de texto y un archivo de medios,
que puede ser una imagen o un video. Tiene la opcion de mostrar el archivo en la
parte izquierda o derecha, con los iconos Mostrar medios a la izquierda (1=) 0
Mostrar medios a la derecha (=1) ubicados en la barra de herramientas del bloque.
La columna de texto puede contener cualquier otro bloque, como Parrafo,
Encabezado, Lista o Boton, entre otros.

También puede cambiar el ancho de la columna para la imagen. De manera
predeterminada, la imagen y el contenido del texto estan divididos en dos
columnas al 50%, pero es posible modificar este valor con el control deslizante
Ancho de medios).
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Una vez afiadido el contenido al bloque, hay mas opciones en la barra lateral de
ajustes, como apilar el contenido cuando se ve en dispositivos maviles (por
ejemplo, medios arriba del contenido o viceversa, dependiendo del disefio que
haya escogido).

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).
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Bloque Video

El bloque Video le permite agregar un video al contenido. Puede seleccionar un
video que ya haya subido a la biblioteca de medios, o puede subir uno nuevo.
También puede especificar la URL del video si la conoce. Al igual que con los
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bloques Galeria e Imagen, puede arrastrar y soltar el video sobre el bloque, el cual
se subira automaticamente a la biblioteca de medios y se insertara en el bloque.
Para mostrar una leyenda debajo del video, haga clic en la seccion Afiadir una
leyenda... justo debajo del video y escriba alli el texto.

Una vez afiadido el contenido al bloque Video, encontrara mas opciones
disponibles en la barra lateral de ajustes. Puede establecer que el video se
reproduzca de manera automatica y en repeticion continua, asi como también
enmudecer el sonido. Otros ajustes incluyen ocultar los controles del video (por
ejemplo los botones Reproducir/Pausar y Pantalla completa), y especificar una
imagen de poster para el video. Esta ultima opcion es muy util si el video no
incluye una imagen de miniatura propia.

Es importante destacar que este bloque es distinto de los bloques incrustados de
YouTube y Vimeo. Si desea incrustar un video de YouTube o Vimeo debe usar los
bloques respectivos. Si intenta pegar una URL de YouTube o Vimeo en un bloque
Video, se convertira automaticamente en el bloque incrustado que corresponda a
uno u otro servicio. Lo mismo ocurrira para otras plataformas de video como
VideoPress: si trata de insertar una URL de VideoPress en el Bloque Video, este se
convertird automaticamente en un bloque incrustado VideoPress. Si el bloque se
convierte en uno de estos bloques incrustados, no contara con las mismas
opciones disponibles en la barra lateral de ajustes que incluye el bloque Video.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).
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" Seleccionar
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* @subpackage Widgets @ Blogques e
* @since 4.4.0
*/

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

/**
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Bloques de disefio

La seccion de disefio incluye bloques de contenido mas especificos, usados
principalmente para resaltar la apariencia de la pagina, tales como Botones,
Columnas, Grupo, etc.

Bloque Botones

El bloque Botones le permite agregar facilmente uno o mas botones con enlaces
HTML en el contenido. Cuando afiade el bloque por primera vez se insertara un
boton individual dentro del contenido. Puede afiadir mas botones en el bloque

con un clic en el icono Afniadir boton (). Una vez insertado el boton,
simplemente seleccionelo con un clic para escribir el texto. También puede hacer
clic en el icono Enlace (&2) de la barra de herramientas para usar un enlace en el
boton.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 78

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

Una vez afiadidos los botones al bloque, si selecciona cada uno de manera
individual podra cambiar mas opciones en la barra lateral de ajustes. Tendra
varios estilos de boton distintos de los cuales elegir, junto con los colores, tanto del
botén como del texto.

Si desea que el enlace del botdn se abra en una nueva pestafia del navegador,
active el boton conmutador Abrir en una nueva pestaria. Encontrara este botén en
la pequefia ventana emergente que se muestra al afiadir un enlace al boton.

Si selecciona el contenedor exterior del bloque Botones (en lugar de un bloque
individual Boton), también puede usar las opciones de la barra lateral de ajustes
para seleccionar una alineacion justificada de todos los botones dentro del
contenedor, al igual que seleccionar la orientacion horizontal (predeterminada) o
vertical.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).
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Donec ut metus leo. Class aptent taciti sociosqu ad litora tor @ Bloques
conubia nostra.

Modifique los ajustes del blogue
Sed luctus, dui eu sagittis sodales. individual con las opciones de |a

barra lateral de ajustes.

Bloque Columnas

El bloque Columnas le permite insertar una fila con multiples columnas. Al
insertar el bloque por primera vez, se le pedird elegir un disefio entre los disefios
mas usados. Puede optar por saltear este paso y tendra el disefio predeterminado,
que incluye una unica columna al 100% de ancho. Luego de afiadir un bloque
Columnas, podra agregar los bloques que desee, dentro de las columnas que haya

elit. Vestibulum sagittis

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 79

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://maddisondesigns.com/

elegido. El bloque Columnas es util para hacer disefios mas interesantes con el

contenido, en lugar de la tipica columna tnica de
clasico.

Podré seleccionar el naumero de columnas dentro

texto que permitia el editor

del bloque usando el control

deslizante presente en la barra lateral de ajustes. Si selecciona una columna
individual dentro del bloque Columnas, puede cambiar el ancho con el control
deslizante Porcentaje de anchura de la barra lateral de ajustes.

Cuando tiene multiples bloques anidados dentro de otros, seleccionar el bloque
deseado a veces puede resultar algo complicado. Por ejemplo, si se selecciona el
bloque Columna exterior, al tener un bloque Pdrrafo dentro de un bloque
Columna. Si le resulta dificil seleccionar el bloque correcto, intente seleccionar el
bloque que desea mediante las migas de pan de los bloques que aparecen en la
parte inferior de la pagina. Las migas de pan apareceran cada vez que tenga
seleccionado un bloque, y listaran todos los bloques superiores para el bloque

actualmente seleccionado.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la

barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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& Plugins
— =]
]
Lo BI
- uario O @ Bloques
f‘ Herramientas | ® Apilar en maévil
A Descril yse el blogue Columnas para insertar
! una fila con multiples columnas en el Avanzado -

contenido. Cada columna puede
contener multiples blogues.

()

Bloque Nube de etiquetas

Descripcion del blogue

Bloque Espaciador

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

El bloque Espaciador le permite agregar un espacio en blanco entre bloques.
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Una vez afiadido el bloque Espaciador, podra establecer la altura en pixeles con el
control de la barra lateral de ajustes, o haciendo clic y arrastrando el pequerio
circulo dentro del bloque para aumentarla o disminuirla.
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Bloque Fila

El bloque Fila le permite afiadir multiples bloques en una fila. Es similar los
bloques Pila y Grupo, en tanto le da la posibilidad de agrupar varios bloques
juntos.

Luego de afiadir un bloque Fila, podra agregar dentro cualquier bloque que desee,
como Encabezado, Pdarrafo, o Imagen, solo por mencionar algunos.

Una vez afiadido el contenido al bloque, encontrard mas opciones disponibles en
la barra lateral de ajustes, entre ellas seleccionar el tipo de justificado para los
bloques, y si deben envolverse en multiples lineas.

También puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de los valores de
relleno alrededor del bloque.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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Bloque Grupo

El bloque Grupo presenta una forma de agrupar multiples bloques juntos. Esto
puede ser util si desea afiadir estilos personalizados a ciertas secciones de bloques
dentro de la pagina, o si simplemente quiere usar un color de fondo para varios
bloques juntos.

Luego de afnadir un bloque Grupo, podra insertar dentro la cantidad de bloques
que necesite, tales como Encabezado, Parrafo o Imagen, por solo mencionar
algunos.

Una vez afiadido el contenido al bloque, encontrard mas opciones disponibles en
la barra lateral de ajustes, entre ellas seleccionar el color de fondo para el grupo.

Cuando tiene multiples bloques anidados dentro de otros, seleccionar el bloque
deseado a veces puede resultar algo complicado. Por ejemplo, si se selecciona el
bloque Grupo exterior, al tener un bloque Pdrrafo dentro de una columna de un
bloque Columna, dentro de un bloque Grupo. Si le resulta dificil seleccionar el
bloque correcto, intente seleccionar el bloque que desea mediante las migas de
pan de los bloques que aparecen en la parte inferior de la pagina. Las migas de
pan apareceran cada vez que tenga seleccionado un bloque, y listaran todos los
bloques superiores para el bloque actualmente seleccionado.
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Bloque Mas

El bloque Mds le permite agregar una etiqueta More en el contenido. La mayoria
de las paginas de archivo (por ejemplo, la pagina del blog) solo muestran un
extracto corto de una entrada y luego proveen un enlace “Leer mas” para seguir
leyendo el resto del articulo. Cuando inserta un bloque Mads en el contenido, todo
el texto que esté antes de esta etiqueta se considerara como el extracto. La
mayoria de las veces solo usara este boton cuando esté creando una entrada del
blog, en lugar de una pagina.

Solo puede insertar un bloque Mads en cada pagina o entrada. Si necesita cambiar
el texto del enlace “Leer mas...”, haga clic en el texto dentro del bloque y cambielo
por el que desee mostrar. Para volver al texto predeterminado que muestra el
tema, simplemente elimine todo el texto del bloque y guarde la pagina o entrada.
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Bloque Pila

El bloque Pila le permite apilar multiples bloques en una columna vertical. Es
similar a los bloques Fila y Grupo, en tanto le da la posibilidad de agrupar varios
bloques juntos.

Después de agregar un bloque Pila, podrd insertar dentro los bloques que desee,
como encabezados, parrafos o imagenes, por solo nombrar algunos.

Una vez afiadido el contenido al bloque, encontrard mas opciones disponibles en
la barra lateral de ajustes, entre ellas seleccionar el tipo de justificado para los
bloques, y si deben envolverse en multiples lineas.

También puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de los valores de
relleno alrededor del bloque.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

El blogue Pila le permite mostrar
multiples bloques en una columna
vertical.

Bloque Salto de pagina

El bloque Salto de pdgina le permite cortar el contenido en varias paginas. Esto es
ideal sila pagina tiene una gran cantidad de texto. Luego de afiadir un bloque
Salto de pagina, el contenido publicado mostrara enlaces de navegacion para cada
una de las paginas.
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Bloque Separador

El bloque Separador le permite agregar un separador horizontal en el contenido.
Los separadores representan un quiebre tematico entre parrafos y por lo general
se usan para cambiar la escena de una historia o de tépico en un contenido.

Una vez afiadido el bloque Separador, puede usar el panel de Estilos de la barra
lateral de ajustes para cambiar su apariencia.
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Widgets

Esta seccion incluye widgets especiales, tales como Shortcode, Archivos,
Categorias, Ultimos comentarios, Ultimas entradas, etc. La mayoria de estos
bloques reproducen la funcionalidad que encontrara en el menu Apariencia >
Widgets.

Bloque Archivos

El bloque Archivos le permite mostrar un archivo mensual de las entradas.

Una vez afiadido el bloque Archivos, puede elegir mostrar el contenido como una
lista sin ordenar o como una lista desplegable, con el boton conmutador de la

barra lateral de ajustes. También puede mostrar u ocultar la cantidad de entradas
para cada mes.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).
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Bloque Busqueda

El bloque Busqueda le permite mostrar un campo de busqueda y un boton dentro
del contenido. Cuando el bloque es afiadido, se completard automaticamente la
etiqueta del campo (esto es, el texto que aparece arriba del campo de busqueda)
con el texto ‘Buscar’. Puede editar esta etiqueta por la de su preferencia, tan solo
haciendo clic y escribiendo un nueva, o puede eliminarla si no necesita que se
muestre.

El campo de busqueda también le permite especificar el texto del marcador de
posicion. Este es el texto que aparece dentro del campo cuando esta vacio. El texto
predeterminado del boton es ‘Buscar’, y también puede cambiarlo con un simple
clic en el botdn para editar el texto.

Asimismo, puede cambiar los colores de texto y fondo del botdn, al igual que
especificar la anchura del campo de busqueda ingresando un valor personalizado
en el campo Anchura, o con un clic en los botones de porcentaje (por ejemplo,
25%, 50%, 75%, 100%).

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Medios y texto

Bloque Calendario

El bloque Calendario le permite mostrar una vista de las entradas en formato de
calendario mensual. No hay ajustes para este bloque. Una vez insertado en el
contenido, le proporcionara un enlace a cualquier dia del mes actual en el que se
haya publicado una entrada, junto con un enlace al mes anterior que tenga
entradas.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 89

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://maddisondesigns.com/

'\“;‘.-" @ su Sitio WordpPress I + Afadir Ver la pagina Hola, Juan Bloggero

& Escritorio S &« - = Bloques de Gutenberg - Pagina CHrl+K = E :

A Entradas .
. Pagina Blogue x
Bloque Calendario
B Piginas ‘ A = ‘ Calendario
v - Un calendario de las
Todas las paginas entradas de tu sitio.

diciembre 2024

1

Texto
2 3 4 5 6 7 8
Fondo

9 10 1 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22 Tipografia :
23 24 25 26 27 28 29 TAMARO =
30 3 5 M L XL 0L ‘

« Oct

Avanzado ~
A Bloques
Bloque Sefl=J5
e Use el Blogue Calendario para
Descripicion del bl mostrar una vista de las entradas BI
en formato de calendario el
Lorem ipsum dolol Donec mollis.

mensual.
Quisque convallis libero in sapien pharetra tincidunt. Aliquam elit ante, Modifique los ajustes del blogue

. s . L . individual con las opciones de la
malesuada id, tempor eu, gravida id, odio. Maecenas suscipit, risus et ele| barra lateral de ajustes.

imperdiet, nisi orci ullamcorper massa, et adipiscing orci velit quis magna.

Bloque HTML personalizado

El bloque HTML personalizado le permite agregar HTML personalizado en el
contenido. Este bloque también admite codigo JavaScript, pero no lenguajes de
programacion tales como PHP. Puede cambiar entre la vista de fuente HTML y la
vista previa, con las dos opciones de la barra de herramientas del bloque. A
diferencia del bloque Coddigo, el cual sirve meramente para mostrar codigo dentro
de la pagina o entrada, el bloque HTML personalizado ejecutara el codigo HTML
que afiada al bloque, dentro del navegador.
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K Plugins

* Usuarios

@ Bloques
Bloque |

Use el blogue HTML personalizado
para insertar etiquetas HTML y
codigo JavaScript en el contenido.

# Herramientas

Rlaane Archiva
Bloque Iconos sociales

El bloque Iconos sociales le permite insertar una fila de iconos de redes sociales,
junto con los enlaces a varias plataformas.

Para afiadir un icono, haga clic en Ariadir bloque (). Se mostrara un panel
emergente para insertar un bloque, el cual le dara acceso a los distintos tipos de
bloques de iconos sociales que puede usar. De manera predeterminada solo
muestra seis bloques recientes. Para ver todos los bloques disponibles, haga clic
en el boton Ver todos del panel emergente. Como alternativa, si conoce el nombre
de la red social, puede comenzar a escribirlo en el campo de busqueda para filtrar
la lista de bloques mostrados. Una vez que haya hecho clic en un bloque para
insertarlo, aparecerad al final de los iconos existentes.

Luego de insertar los iconos, puede hacer clic en cada uno para mostrar un campo
URL, donde podra introducir la direccion para usar como enlace del icono.

Puede cambiar el orden con un clic en cada uno y un clic en las flechas Mover a la
izquierda (<) o Mover a la derecha ( ?) de la barra de herramientas del bloque.
Para eliminar un icono, haga clic en el icono que desee suprimir, luego haga clic

en el icono Opciones (:) de la barra de herramientas del bloque y seleccione la
opcion Eliminar para ese icono en particular.

Una vez afiadido el bloque, puede usar el panel Estilos de la barra lateral de
ajustes para cambiar la apariencia de los iconos.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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El bloque Lista de categorias le permite mostrar una lista de todas las categorias

de entradas.

Una vez afiadido el bloque Lista de categorias, puede usar el boton conmutador de
la barra lateral de ajustes para mostrar el contenido como una lista sin ordenar o
una lista desplegable, mostrar u ocultar la jerarquia de la categoria, y también
mostrar la cantidad de entradas en cada categoria. Asimismo, puede optar por
mostrar solo las categorias de nivel superior, usando el selector correspondiente.

Con el menu desplegable Taxonomia puede elegir mostrar las categorias en lugar
de las etiquetas. Si hace esto se cambiard al bloque Lista de categorias. El bloque
Lista de términos y el bloque Lista de categorias son casi idénticos. Este ultimo
muestra un par de conmutadores adicionales, dado que las categorias son

jerarquicas, mientras que las etiquetas no lo son.
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individual con las opciones de la i
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Bloque Lista de paginas

El bloque Lista de pdginas le permite mostrar en el contenido una lista de las
paginas publicadas. Las paginas se mostraran en una lista sin ordenar (esto es,
con vifietas), y cada nombre de pagina estara enlazado a su respectiva URL.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).
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Bloque Lista de términos

El bloque Lista de términos le permite mostrar una lista de términos para una
taxonomia seleccionada. De manera predeterminada, WordPress tiene dos
taxonomias incorporadas. Estas son las etiquetas y las categorias de una entrada.

Una vez afiadido el bloque Lista de términos, puede usar los conmutadores en la
barra lateral de ajustes para mostrar el contenido como una lista sin ordenar o
como un menu desplegable; mostrar u ocultar la cantidad de entradas para cada
término, y también mostrar u ocultar los términos vacios.

Con el menu desplegable Taxonomia puede elegir mostrar las categorias en lugar
de las etiquetas. Si hace esto se cambiard al bloque Lista de categorias. El bloque
Lista de términos y el bloque Lista de categorias son casi idénticos. Este ultimo
muestra un par de conmutadores adicionales, dado que las categorias son
jerarquicas, mientras que las etiquetas no lo son.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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Bloque Nube de etiquetas
El bloque Nube de etiquetas le permite insertar una nube de etiquetas o categorias
en el contenido. Una nube de etiquetas o categorias es una lista de etiquetas o
categorias que se muestra por orden alfabético. Cuanto mas ha sido utilizada una

etiqueta (o categoria) mas grande es la fuente con que se muestra.

Puede seleccionar mostrar etiquetas o categorias desde el campo desplegable de
la barra lateral de ajustes. También tendra la opcion de mostrar el total de
entradas en que se ha usado esa etiqueta, desde el boton conmutador Mostrar el
contador de entradas, y especificar la cantidad de etiquetas que se muestran.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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El bloque RSS le permite mostrar un feed RSS en el contenido. Luego de afiadir el
bloque al contenido, vera un campo donde podra introducir la URL del sitio del
cual desea mostrar el feed RSS. Una vez agregada la URL, simplemente haga clic
en el boton Usar URL, y el bloque mostrara el feed RSS de ese sitio.

Cuando haya afiadido la URL del feed, podra cambiar el numero de entradas para
mostrar, del 1 al 20, con el control Numero de elementos de la barra lateral de
ajustes. También hay opciones que le permiten mostrar el autor, la fecha y el

extracto.
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Bloque Shortcode

El bloque Shortcode le permite insertar un shortcode (codigo corto) en el
contenido. Simplemente afiada el shortcode en el bloque de la misma manera en
que lo hacia cuando usaba el editor clasico.
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Bloque Ultimas entradas

El bloque Ultimas entradas le permite mostrar una lista de las entradas mas
recientes.

Una vez afiadido el bloque Ultimas entradas, puede seleccionar el orden en que se
mostraran, y si deben aparecer las entradas de todas las categorias o solo las
categorias seleccionadas; elegir si se muestra la imagen destacada, y también si se
muestra la fecha de publicacion y el nombre del autor. Si usa el conmutador
Contenido de la entrada, tendra la opcion de mostrar u ocultar el contenido. Al
activarlo, puede optar por mostrar el contenido completo o solo un extracto.
Asimismo, puede seleccionar la cantidad de entradas para mostrar con el control
Numero de elementos.

También puede presentar las entradas en una vista de lista ( — ) o vista de

cuadricula () seleccionando los iconos de la barra de herramientas del bloque, y
elegir entre varios estilos de diserfio.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).
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para mostrar una lista de las

entradas mas recientes. Ordenacian y filtrado -~

ORDEMAR POR

De nuevas a antiguas ~

CATEGORIAS

@ Bloques 3 ‘
ro.

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

NUMERO DE ELEMENTOS

COLUNMMNAS

— s =
Bloque Ultimos comentarios

El bloque Ultimos comentarios le permite mostrar una lista de los comentarios
mas recientes.

Una vez afiadido el bloque Ultimos comentarios, podra usar los botones
conmutadores de la barra lateral de ajustes para mostrar u ocultar el avatar del
usuario, la fecha o el extracto del comentario. También puede seleccionar el
numero de comentarios que apareceran con el control Numero de comentarios.
Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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':\_r;‘f.-" ﬂ Su Sitio WordPress . 4+ Afadir Verla pagina Hola, Juan Bloggero

& Escritorio S &~ = Bloques de Gutenberg - Pagina Ctrl+K i E :

A Entradas ’ -
Bl Ul . . Pagina EBlogue X
0y Medios oque Ultimos comentarios
@ Piginas oo oo _ . [3  Oitimes comentarios
= o - N

o - : Muestra una lista de tus

Todas las paginas comentarios mas recientes.

h' Juan Bloggero en jHola mundo!

9 de mayo de 2022 O )
Gracias por mostrarnos como podemos usar los nuevos blogues de Gutenberg.

B Comentarios R . ~
Estos blogues seran (tiles cuando usemos un tema con... Ajustes

M Apariencia @D Mostrar el avatar
Sr WordPress en jHola mundo!

A& Plugins 21 de enero de 2014 () Mostrar la fecha

. Usuarios ; P @D Mostrar el extracto

& Usuarnos Hola, esto es un comentario. Para borrar un comentario simplemente accede y

# Herramientas revisa los comentarios de la entrada. Ahf tendrés... HUMERO DE COMENTARIOS

fusies L 5 ‘
John Doe @ Blogues
Cerrar men( 14 de marzo |

Use el blogue Ultimos comentarios

. Avangado ~
Havingno ¢ para mostrar una lista de los ffects gatha aut o
functionalit  comentarios mas recientes, Q Bloques

Jane Doe en Protegido: Plantilla: Protegida con contra;  Modifique los ajustes del blogue
- individual con las opciones de la
contrasefia es «enter) barra lateral de ajustes.

14 de marzo de 2013

Protegido con contrasefia

Jane Doe en Plantilla: Comentarios
14 de marzo de 2013

Bloques del Tema

Esta seccion presenta algunos nuevos bloques para usar con la caracteristica de
edicion completa del sitio (Full Site Editing, FSE) que ha sido introducida
recientemente. Aunque ya puede insertar algunos de estos bloques al contenido
de una entrada o pagina normal, la mayoria seran mas utiles cuando use un tema
que permita editar las plantillas del sitio. Aunque cualquier tema aun funcionara
con WordPress, solo podra acceder a la edicion completa del sitio si el tema ha
sido especificamente desarrollado para usar esta funcionalidad. Si no esta usando
un tema compatible con FSE, no vera disponible esa caracteristica en el escritorio
de WordPress, pero si vera todos esos bloques relacionados con el tema al
momento de editar el contenido de una pagina o entrada.

Bloque Acceder/Salir

El bloque Acceder/Salir le permite mostrar un enlace para iniciar o cerrar sesion
en el sitio. Si esta viendo el sitio sin iniciar sesion, vera un enlace para acceder.
Del mismo modo, si ha iniciado sesidn, vera un enlace para salir.
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En lugar del enlace, puede elegir mostrar un formulario de inicio de sesion en
linea, marcando la opcion Mostrar el acceso como un formulario en la barra
lateral de ajustes. Puede optar también por permitir al usuario ser redireccionado
a la misma pagina desde donde accedid, marcando la opcion Redirigir a la URL
actual.

"\:";‘;-" # su Sitio WordPress 4 Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio rd = Lista de contenidos - Entrada Ctrl+K o @ O m
Entradas
* niaas Entraca Bloque X
Todas las entradas Bloque AC ceder/sallr
3] Acceder/salir
a 5 ~ : it amet... Mostrar enlaces
. v ) para acceder y salir.

Etiquetas M ¢ 0
07 Medios —

Ajustes o~
S _ J

@ Bloques - Mostrar el acceso como un
B Comentarios L3 formulario
Use el bloque Acceder/Salir para @D redirigi
& Anari - . Redirigir a URL actual
& Apariencia mostrar un enlace de inicic o
., . cierre de sesién en el sitio.
A Plugins Avanzado ~
* Usuarios
# Herramientas
Bloques

Ajustes @ £
© cerrar mend Maodifique los ajustes del bloque

individual con las opciones dela
barra lateral de ajustes.

Bloque Autor

El bloque Autor mostrara los detalles del autor seleccionado. Aunque puede
afiadir este bloque en una pagina o entrada normal, serd mas util al afiadirlo a las
plantillas del tema, desde el editor del sitio completo. Por lo general, los detalles
del autor se muestran al pie de una entrada o pagina individual, y le permiten
presentar mas informacion relacionada con la persona que cred el contenido de
esa pagina en particular.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede seleccionar del campo desplegable Autor el nombre del
autor para mostrar, asi como también escoger si se muestra la imagen del perfil o
no, con el botén conmutador Mostrar el avatar. Asimismo, puede cambiar los
colores de texto y fondo, y modificar varios ajustes de tipografia como el tamafio,
la apariencia, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras. El panel
Dimensiones le permite especificar el relleno alrededor del bloque.

Justo arriba del nombre del autor, dentro del bloque, hay un pequerio campo que
le permite introducir una firma. La firma se usa a menudo para mostrar
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informacion sobre el autor o un breve resumen del articulo en cuestion. Si usa el
boton conmutador Mostrar la biografia en la barra lateral de ajustes, también
puede elegir mostrar la informacion biografica para ese autor en particular. La
biografia del autor no se puede editar en el bloque actual, sino que debe ser
administrada desde la pagina del perfil del usuario, en la opcion Usuarios del
menu del escritorio.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).

'3\:";';.-" # su sitio Wordpress BB 4 Afadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero

@ Escritorio 7z - = Lista de contenidos - Entrada Ctrl+K o @ O m Guardar
Entradas
* firaca Bl A Entrada Eloque X
Todas las entradas Oque UEOI'
A _ = Autor
= V — el autor de la entrada actual.
Muestra detalles del autor

de la entrada, tales como el

?' ’ ! Jl;aln.é.mggero nombre, avatar y biografia.

Q ©
Ajustes ~

Use el Blogue Autor para mostrar mas AUTOR
informacion relacionada con la persona que
cred el contenido de esa pagina o entrada en
particular.

Juan Bloggero ~

() Mostrar el avatar

TAMARO DEL AVATAR

48 % 48 ~

.: Mostrar la biografia

© cerrar meni

a— Enlazar nombre de autor a la
= pagina de autor

Avanzado ~

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Avatar

El bloque Avatar le permite insertar en el contenido la imagen del perfil del autor
de una pagina o entrada, o de cualquier otro usuario seleccionado. Aunque puede
afiadir este bloque en una pagina o entrada normal, serd mas util al afiadirlo a las
plantillas del tema, desde el editor del sitio completo.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede seleccionar el tamarfio de la imagen con el control
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deslizante, y también puede enlazarla a la pagina del perfil del usuario, con el
boton conmutador Enlace al perfil del usuario.

De manera predeterminada, el bloque mostrara el avatar del autor de la pagina o
entrada en cuestion. El campo desplegable Usuario le permite seleccionar otro
usuario del sitio. Si este campo se deja en blanco, la imagen mostrada sera la del
autor de la pagina o entrada.

Con las opciones de la barra de herramientas del bloque podra cambiar la
alineacion de la imagen y aplicar un filtro de duotono.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).

'\E-" # su Sitio WordPress 4 Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio 2 o = Lista de contenidos - Entrada Ctrl+k o @ O m :
* IR Bl A t Entrada Blogue x
Todas las entradas Oque va ar

una nueva PN — @  Avatar

' @ = N : - i

E ~ Afiade un avatar de usuario.

h & ©

9: Medios Ajustes ~

| Péginas

TAMARO DE LA IMAGEN

P Comentarios —_— ‘ a6 ‘
@ Bloques
M Apariencia (N

Enlace al perfil del usuario

£ Plugins Use el blogue Avatar para mostrar la USUARID
- imagen del autor de la entrada o pagina, o
e Usuarios de cualquier otro usuario del sitio. X

# Herramientas

Selecciona el usuario del avatar a mostrar, si
estd en blanco se usard el del autor dela

Ajustes .

entrada/pagina.

v

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Biografia del autor

El bloque Biografia del autor mostrara un texto biografico del autor de la entrada
0 pagina actual. Aunque puede afiadir este bloque en una pagina o entrada
normal, serd mads util al afiadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio
completo. Los detalles de la biografia del autor de la entrada se muestran por lo
general en la parte inferior de las entradas o paginas, y sirven para presentar
mayor informacion sobre la persona que escribio el contenido de la pagina o
entrada.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
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lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, y varios ajustes de
tipografia como el tamafio, la apariencia, la decoracion, la altura de linea, las
mayusculas y el espacio entre letras. El panel de Dimensiones también le
permitird especificar el relleno alrededor del bloque.

-\?.-- @ su sitio Wordpress =+ Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio 7 - = Lista de contenidos - Entrada Ctrl+K o @ O m

* Entradas

Todas las entradas Bloque Blograﬁa del QUEOI'

Entrada Bloque x

o
-

- Biografia del autor

PN -
= iy

BV La biografia del autor.

Juan Bloggero es un desarrollador y disefiador profesional de WordPress.

Colar
Ciudadano del mundo, cada vez que puede estd en este espacio escribiendo
sobre todo aquello que se relaciona con WordPress. Texto
° Fondo
Comentarios @ Bloques
M Apariendia Use el Blogue Biografia del autor para Tipografia :
mostrar la informacion biografica del TAMARO s
A P autor de la entrada o pagina actual.
. M L L L
-
&
Dimensiones
RELLENO (]
QO ce
_I® =
e =

©
@ Bloques

Modifigue los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

it

i

Borde

| e——

Bloque Bucle de consulta

El bloque Bucle de consulta le permite insertar una lista de entradas. Esta puede
ser una lista de paginas, entradas, o hasta productos si estd usando
WooCommerce. Aunque puede afiadir este bloque en una pagina o entrada
normal, sera mas util al afiadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio
completo.

Cuando se inserta un bloque Bucle de consulta, se le presentard la opcion de elegir
uno de los patrones predisefiados, 0 empezar en blanco.
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-\“!‘.-' ﬂ Su Sitio WordPress . 4 Afadir Ver la entrada

@ Escritorio

f Entradas

Todas las entradas

*

© cerrar mend

_/ e o = Lista de contenidos - Entrada

Bloque Bucle de consulta

PN — | .
Qo - :‘

~

Hola, Juan Bloggero

wr = oo o I

Entrada Blogue x

Q0 Bucle de consulta

Un blogue avanzado que permite
maostrar tipos de contenido

Q0 Bucle de consulta

Elige un patrén para la consulta de contenidos o empieza en blanco.

Empezar en blanco

basado en distintos pardmetros de
consulta y configuraciones visuales,

Estructura ~

a — Los bloques interiores usan el
L] .
ancho del contenido

Use el blogue Bucle de consulta
para mostrar una lista de las
entradas o paginas mas recientes,

Los bloques anidados llenaran el ancho
de este contenedor, Alternar para
restringir,

Avanzado ~

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Si decide arrancar desde un patron predisefiado, al hacer clic en el boton Elegir se
mostrara una ventana emergente donde podra seleccionar el patron de disefio
que se usara para mostrar el contenido. Tan solo desplacese por la lista de
patrones disponibles y haga clic en el disefio preferido para seleccionarlo.
También puede usar el campo Buscar de la parte superior de la ventana
emergente para encontrar el disefio deseado.

Luego de seleccionar el disefio, se insertaran los bloques correspondientes en el
contenido. Tendra entonces acceso a mas opciones en la barra de herramientas
del bloque y en la barra lateral de ajustes.
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Desplace la lista de patrones para
Buscar elegir el disefio preferido o realice p
una busqueda.
iHola mundo!

Mira, lee, escucha

S puede safiar can alge mas que ser el primern en entrar en e cosmes, enfrentarse sala a un duela sin precedentes con la naturakeza? Es curkaza
que dedlquemas mas tlempa a fellchar a3 perscras que han tenkdo duita que 3 ankmar a quisnes na | han lograds, Bl espacio, la ditima frontera.
Estas.

Lista de contenidos

..........

iHola mundo!

10 Marcado: Eriquetas HTML y
Formarao

i g et s ok T Hisaeb vt Haseay

[PTT A —

Bor uan Bloggerc ue Marcado

Su Sitio WordPress Afiadir  Ver la entrada Hola, Juan Eloggero @]

Entrada * Encabezado

También puede hacer clic en el botdn Empezar en blanco luego de insertar el
bloque Bucle de consulta. De este modo, se mostrara una serie de variantes de
disefio que podra escoger. Tan solo seleccione una con un clic en el icono
correspondiente y el bloque se insertara en el contenido.
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'\f;‘”' ﬂ Su Sitio WordPress . 4 Afadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio 7« = Lista de contenidos - Entrada Ctrl+K i E :

* Entradas
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una nueva A _ . @ Bloques @3 Bucle de consulta
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mostrar tipos de contenido
Use los iconos para seleccionar basado en distintos pardmetros de
una de las variantes de disefo al consulta y configuraciones visuales.
empezar en blanco.

Entrada Blogue X

Etiquetas @0 Bucle de consulta

[+ =
#d Medios Elige una variacién con la que empezar: Estructura ~
| Péginas
® Los bloques interiores usan el
B Comentarios = ancho del contenido

Titulo y fecha Titulo y extracto Titulo, fecha y extracto Imagen, fecha y titulo .
Los bloques anidados llenardn el ancho

I de este contenedor, Alternar para
M Apariencia " f
restringir,

[ 4 Plugins
] Ap Avanzado ~
a Usuarios

# Herramientas

Ajustes

o EEaP TR

Una vez confirmado el disefio para usar en el bloque Bucle de consulta, puede
usar el icono Ajustes de visualizacion (=) de la barra de herramientas del bloque
para cambiar el numero de entradas por pagina, establecer el Desplazamiento,
que es el numero de entradas para omitir (de ser necesario), y limitar el namero
de entradas para mostrar en la paginacion.

Las opciones de la barra lateral de ajustes también le permiten administrar la
consulta de WordPress que se ejecuta para procesar las entradas. Puede
seleccionar el tipo de entrada (por ejemplo, paginas, entradas, y hasta productos
si esta usando WooCommerce). También puede elegir el orden (por ejemplo,
primero los mas recientes o los mas antiguos, o por orden alfabético u orden
alfabético inverso); escoger si se muestran las entradas fijas o no, y afiadir filtros
tales como taxonomias (por ejemplo, categorias o etiquetas), autores o palabras
clave.

Si activa el boton conmutador Heredar la consulta de la plantilla, el bloque
simplemente heredara la consulta global para la plantilla, como por ejemplo un
archivo de entradas o de resultados de busqueda.

Es importante destacar que el bloque Bucle de consulta (y del mismo modo el
bloque Lista de entradas) insertaran multiples bloques dentro del bloque
principal. Antes de que pueda ajustar todas las opciones para el bucle de consulta,
tendra que seleccionar el bloque mads externo. Al seleccionar este bloque vera
todos sus ajustes en la barra de herramientas y en la barra lateral. Si le resulta
dificil seleccionar el bloque Bucle de consulta, intente seleccionarlo mediante las
migas de pan de los bloques que aparecen en la parte inferior de la pagina. Las
migas de pan apareceran cada vez que tenga seleccionado un bloque, y listaran
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todos los bloques superiores para el bloque actualmente seleccionado. Tambien
puede usar el icono Resumen del documento ( = ) en la barra de herramientas de
la parte superior del editor para ayudarle a seleccionar el bloque exacto.

@ Su Sitio WordPress 4 Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio S S~ = Lista de contenidos - Entrada ctri+k o @ O m :
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De nuevas a antiguas ~
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independientemente de su fecha de
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Visualizacion
[ |Jse el bloque Bucle de consulta
para insertar una lista de las
entradas mas recientes.

ENTRADAS POR PAGINA
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Lista de contenidos pranzado v

@ Bloques

Modifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

11 de enero de 2014
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Bloque Categorias

El bloque Categorias le permite mostrar una lista de las categorias de la entrada
actual. Cada categoria esta separada por una coma e incluira un enlace a la
pagina de archivo de esa categoria individual. Aunque puede afiadir este bloque
en una pagina o entrada normal, serd mas util al afiadirlo a las plantillas del tema,
desde el editor del sitio completo.

Una vez afiadido el bloque, encontrard mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de
modificar varios ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia, la altura de
linea, las mayusculas y el espacio entre letras. Un clic en el icono Transformar a

etiquetas (EL) le permite intercambiar este bloque con el bloque Etiquetas, que
muestra una lista de etiquetas de la entrada.

Con un clic en los campos Prefijo y Sufijo dentro del bloque, podra afiadir un texto
adicional antes y/o después de la lista de categorias.

':\_r;‘f.-" ﬂ Su Sitio WordPress . 4+ Afadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio S o = Lista de contenicos - Entrada Ctrl+k o R E :
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Ajustes Fondo

© cerrar menu nlace
@ Bloques

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

o

Bloque Comentarios

El bloque Comentarios le permite mostrar los comentarios publicados en una
entrada individual del blog. Aunque puede afiadir este bloque en una pagina o
entrada normal, serd mas util al afiadirlo a las plantillas del tema, desde el editor
del sitio completo.
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Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes, como cambiar los colores de texto y fondo, asi como también
varios ajustes de tipografia como el tamario de la fuente, la apariencia, la
decoracion, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).

'Z\EE.-" @ su sitio Wordpress = Afiadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero
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Juan Bloggero
2022-05-09T18:07:51 Editar

Gracias por mostrarnos como podemos usar los nuevos blogques de Gutenberg.

Estos blogues seran Utiles cuando usemos un tema con la caracteristica de edicién

Bloque Descripcion corta del sitio

El bloque Descripcion corta del sitio le permite agregar o actualizar el eslogan del
sitio web. Aunque puede afiadir este bloque en una pagina o entrada normal, sera
mas util al afladirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio completo.

La descripcion corta del sitio, o eslogan, describe en pocas palabras de qué trata el
sitio. A veces se muestra en la cabecera del sitio, cerca del logotipo, pero
dependerd por completo del tema en uso. Esta descripcion a veces también se usa
para la SEO y puede ser mostrada en los resultados de busqueda o en la pestafa
del navegador. La descripcion corta del sitio también se puede cambiar desde la
pagina Ajustes > Generales.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de
modificar varios ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia, la

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 110

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

decoracion, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras. El panel de
Dimensiones también le permitira especificar el relleno alrededor del bloque.

'Z\EE.-" # susitio Wordpress B 4 Afiadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero

@ Escritorio S o~ = Lista de contenidos - Entrada Cirl+K o @ O E

* Entradas

o b ot Bloque Descripcién corta del sitio

Entrada Bloque X

~

= o o = 0 = Describe en pocas palabras

‘ =" Descripcién corta del sitio

sobre qué va este sitio. La
Otro sitio realizado con WordPress descripcion corta se puede
usar en los resultados de
bisqueda o al compartir en las

redes sociales, incluso si no se
muestra en el disefio del tema.
Bloques

El blogque Descripcion corta del sitio le Color

permite afiadir o actualizar el eslogan del

sitio web, ademas de mostrarlo. Texto

Fondo
Tipografia :
TAMARIO =
Cerrar menu M L L L

Dimensiones +

+

Maodifique los ajustes del blogque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Descripcion del término

El bloque Descripcion del término le permite mostrar la descripcion de categorias,
etiquetas y taxonomias personalizadas cuando se abre una pagina de archivo.
Este bloque solo es util para las entradas y no para las paginas, y aunque puede
afiadirlo en el contenido de una pagina o entrada normal, sera mas util en las
plantillas del tema, desde el editor del sitio completo.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de
modificar varios ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia, la
decoracion, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras.
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':\_r;‘f.-" ﬂ Su Sitio WordPress . 4+ Afadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio S o = Lista de contenidos - Entrada Ctrl+K i E :

Entradas
* Entrada Blogue X

Bloque Descripcién del término

‘ A Descripcion del término

Todas las entradas

una nueva . ~

A

- - = —
a = v - - Muestra la descripcion de
categorias, etiquetas y taxonomias
Descripcion del término personalizadas al ver un archivo.
Etiquetas
91 Medios Color
Bloques
|_. Paginas @ q Texto
B Comentarios El blogue Descripcion del término le Fondo
permite mostrar la descripcién de
A Apariendia categorias, etiquetas o taxonomias
personalizadas en paginas de archivo. i .
K Plugins Tipografia :
s TAMARO =
aa Usuarios
#~ Herramientas M - AL t
Ajustes
Dimensiones

© cerrar mend

t

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

i

(]

Bloque Entrada anterior

El bloque Entrada anterior mostrara un enlace de navegacion a la entrada
inmediatamente previa a la entrada actual. Este bloque es mas util para las
entradas en lugar de las paginas, ya que por lo general se muestran en orden
cronologico. Aunque puede afadir este bloque en una pagina o entrada normal,
sera mas util al afiadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio
completo. El enlace que genera este bloque por lo general se muestra en la parte
inferior de las entradas individuales y le permite navegar a la entrada anterior. Es
distinto de los enlaces de navegacion que habitualmente se ven en la pagina de
archivo del blog (por ejemplo, la padgina que muestra una lista de entradas
existentes).

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Un clic en el icono Transformar a Entrada siguiente ( »>) le
permite intercambiar este bloque con el bloque Entrada siguiente, el cual
mostrara un enlace a la entrada posterior.

Puede modificar los colores de texto y fondo, asi como también varios ajustes de
tipografia como el tamafio, la apariencia, la decoracion, la altura de linea, las
mayusculas y el espacio entre letras.
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Un clic en el marcador de posicion Anterior le permite introducir una etiqueta
que aparecerd al frente del enlace. Si usa el boton conmutador Incluir la etiqueta
como parte del enlace, se incluira el texto de la etiqueta en el enlace. También
puede mostrar un icono de flecha antes del enlace, seleccionando uno de los
botones de la opcidn Flecha.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).

'Z\};\:.-' @ su sitio WordPress BB 4 Afiadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero

@ Escritorio 2 « ~ = Lista de contenidos - Entrada Cirl+K o @ O E

* Entradas

Todas las entradas Bloqlle Entrada anterior

Entrada Elogue X

€< Entrada anterior

oA -
‘ &Koo = ce a la entrada precedente. Muestra el enlace a la entrada
que precede a la entrada actual.
Anterior: Un titulo de ejemplo
>
87 Medios
M Piginas @ Bloques ] ©
Comentarios .
» a Use el Bloque Entrada anterior para @D riuestra el titulo como enlace
& . I_T]DE:U._";”. .Ll[‘l.l-_‘.r1.|.dL'E‘ de na_‘""ﬁ‘ls‘?tlt‘]l_l ala Si has introducide una etiqueta
M Apariencia EﬂUaL:a in muimtamenw previa a la personalizada se afiadiré antes del
, entrada actual. tulo.
& Plugins e
* Usuarios = acluir la etiqueta como parte del
#~ Herramientas @ Bloques
I8l Ajustes - ol
B Auste Modifique las ajustes del bloque lecha Galén
© Cerrar mend individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes. 3 para el enlace de

Bloque Entrada siguiente

El bloque Entrada siguiente mostrara un enlace de navegacion a la entrada
inmediatamente posterior a la entrada actual. Este bloque es mas util para las
entradas en lugar de las paginas, ya que por lo general se muestran en orden
cronolégico. Aunque puede afiadir este bloque en una pagina o entrada normal,
sera mas util al afiadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio
completo. El enlace que genera este bloque por lo general se muestra en la parte
inferior de las entradas individuales y le permite navegar a la entrada siguiente.
Es distinto de los enlaces de navegacion que habitualmente se ven en la pagina de
archivo del blog (por ejemplo, la pagina que muestra una lista de entradas
existentes).

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Un clic en el icono Transformar a Entrada anterior (<) le
permite intercambiar este bloque con el bloque Entrada anterior, el cual mostrara
un enlace a la entrada precedente.
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Puede modificar los colores de texto y fondo, asi como también varios ajustes de
tipografia como el tamafio, la apariencia, la decoracion, la altura de linea, las
mayusculas y el espacio entre letras.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).

'Z\}:‘f.-" @ Su Sitio WordPress 1 =+ Afiadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero
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. ‘»EE\,Z—

ce a la entrada posterior. Muestra el enlace a la entrada

siguiente a la entrada actual.

Siguiente: Un titulo de ejemplo

tiquetas

Pl <<

[+ =
i _
‘:) Bloques
|_. Paginas ¢ o

) @i Use el Bloque Entrada siguiente para
entarios

mostrar un enlace de navegacion a la @D nuestra el titulo como enlace
. e entrada inmediatamente posterior a Si has introducido una etiqueta
M Apariencia la entrada actual.

personalizada se afiadird antes del
titula,

£ Plugins

Incluir la etiqueta como parte del

. ®
Jsuarios
aa Usuarios @ enlace

# Herramientas FLECHA

Flecha Galén

Una flecha decorativa para el enlace de

Ajustes

© cerrar mend

siguiente y anterior,

v

Modifigue los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Etiquetas

El bloque Etiquetas le permite mostrar una lista de las etiquetas de la publicacion
actual. Cada etiqueta esta separada con una coma e incluye un enlace a la pagina
de archivo de la etiqueta individual. Aunque puede afiadir este bloque en una
pagina o entrada normal, serd mas util al afiadirlo a las plantillas del tema, desde
el editor del sitio completo.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de
modificar varios ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia, la
decoracion, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras. Un clic en

el icono Transformar a categorias (Go) le permite intercambiar este bloque con el
bloque Categorias, que muestra una lista de categorias de la entrada.
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Con un clic en los marcadores de posicion Prefijo y Sufijo dentro del bloque, podra
afiadir un texto adicional antes y/o después de la lista de etiquetas.

'Z\EE.-' # susitio Wordpress B 4 Afiadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero
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07 Medios o E
Bloques
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. Comentarios

M Apariencia

£ Plugins

Use el blogue Etiquetas para
mostrar una lista de etiquetas de
la publicacion actual.

Por defecto Pastilla

Color

& Usuarios

Texto
# Herramientas

Ajustes Fondo

© cerrar mend Enlace
@ Bloques

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Extracto

El bloque Extracto le permite mostrar el texto de resumen de la entrada. El
extracto es un pequeifio parrafo o dos que proporciona una introduccion al
contenido. Por lo general, es el primer parrafo de la entrada del blog, pero
también se pueden crear extractos personalizados desde el panel Extracto de la
barra lateral de ajustes, dentro de la pestafia Entrada, al momento de editar las
entradas individuales, o insertar un bloque Mds en el contenido. Aunque puede
afladir este bloque en una pagina o entrada normal, serd mas util al afiadirlo a las
plantillas del tema, desde el editor del sitio completo.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de
modificar varios ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia, la
decoracion, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras.

Para afiadir un enlace “leer mas”, haga clic en el marcador de posicion Afiadir el
texto del enlace “Leer mds” y escriba el texto que quiera mostrar. Puede
seleccionar el botdn conmutador Mostrar el enlace en una nueva linea, para que el
enlace aparezca a la derecha del contenido del extracto, o bien en una linea
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nueva. Si no afiade ningun texto en el campo del enlace “leer mas”, este enlace no
se mostrara.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (©).

':\_r;‘f.-" ﬂ Su Sitio WordPress . 4+ Afadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio S o = Lista de contenicos - Entrada Ctrl+k o R E :
Entradas
* fitrada Bl E Entrada Blogue X
Todas las entradas Oque XEI'aCtO
7
una nueva ” A - = Extracto
= v = B I o~ Muestra el extracto.

Elegimos ir a la Luna. Elegimos ir a la Luna en esta década, y también afrontar a ©

los otros desafios, no porque sean fdciles, sino porque son dificiles.
9: Medios Ajustes o~

Afadir el texto del enlace «Leer mas»

| Péginas
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- Comentarios

MAXIMO DE PALABRAS
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— ss

[ 4 Plugins

Use el Blogue Extracto para

A 44 mostrar el extracto o resumen de
as Usuarios )
la entrada. Avanzado ~
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Ajustes

© cerrar menu
@ Bloques

Maodifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Fecha

El bloque Fecha le permite mostrar la fecha y la hora de publicacién de una
pagina o entrada. Aunque puede afiadir este bloque en una pagina o entrada
normal, serda mas util al afiadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio
completo.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de
modificar varios ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia, la
decoracion, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras.

Con el boton conmutador Formato por defecto puede mostrar la fecha en el
formato predeterminado, o elegir uno diferente. Desde el panel desplegable Elige
un formato podra cambiar el formato y el contenido de la fecha/hora que muestra
este bloque. Puede mostrar solo la fecha, o la fecha y la hora con varias
representaciones textuales, y también especificar una cadena de fecha/hora
personalizada si asi lo prefiere. Si elige usar un formato personalizado, puede
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hacer clic en el enlace “cadena en formato”, justo debajo del campo de entrada,
para abrir una pagina del soporte de WordPress que le ayudara a encontrar mas
informacion acerca de los caracteres que puede usar para mostrar una cadena de
fecha/hora.

Puede afiadir un enlace a la fecha/hora con el boton conmutador Enlace a la
entrada (o Enlace a la pdgina si se trata de una pagina). Este enlace sera un enlace
a la pagina o entrada donde se muestra el contenido de la fecha. También puede
mostrar la fecha de ultima modificacion de la entrada o pagina, en lugar de la
fecha de publicacion, con el boton conmutador Mostrar la fecha de la tltima
modificacion.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (©).
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o Cerrar menu entrada

|

Madifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Fecha de modificacion

El bloque Fecha de modificacion mostrara la fecha en la cual la pagina o entrada
actual se modifico por ultima vez. Es diferente del bloque Fecha de la entrada, el
cual muestra la fecha de publicacion. Aunque puede afiadir este bloque en una
pagina o entrada normal, serd mas util al afiadirlo a las plantillas del tema, desde
el editor del sitio completo.
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Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de
modificar varios ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia, la
decoracion, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras.

Con el boton conmutador Formato por defecto de la barra lateral de ajustes puede
mostrar la fecha en el formato predeterminado, o elegir uno diferente. Desde el
panel desplegable Elige un formato podra cambiar el formato y el contenido de la
fecha/hora que muestra este bloque. Si el boton conmutador Mostrar la fecha de la
ultima modificacion esta activado, la fecha se mostrara unicamente cuando la
entrada haya sido modificada, de lo contrario se mostrara la fecha de publicacion.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (©).
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barra lateral de ajustes.

Bloque Formulario de comentarios

El bloque Formulario de comentarios mostrara un espacio donde los visitantes
podran escribir y enviar un comentario para la entrada. Aunque puede afiadir
este bloque en una pagina o entrada normal, sera mas util al afiadirlo a las
plantillas del tema, desde el editor del sitio completo. En formulario de
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comentarios por lo general aparece en la parte inferior de las entradas
individuales, si los comentarios estan activados.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de
modificar varios ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia, la altura de
linea, las mayusculas y el espacio entre letras.
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Bloque Imagen destacada

El bloque Imagen destacada le permite mostrar la imagen destacada de una
entrada o pagina. Si no se ha seleccionado una imagen destacada, tendra la
opcion de subir una nueva a la biblioteca de medios o seleccionar una existente.
Una imagen destacada, comunmente llamada miniatura de la entrada o pagina, es
por lo general alguna clase de imagen representativa de ese contenido en
particular. La manera en que se muestran depende enteramente del tema en uso.
Aunque puede afiadir este bloque en una pagina o entrada normal, serd mas util
al afiadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio completo.
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Si desea afiadir una imagen destacada al contenido de la entrada o pagina actual,
puede usar el panel Imagen destacada en la pestafia Entrada o Pagina de la barra
lateral de ajustes.

Si usa la opcidn Enlace a entrada también podrd afiadir un enlace a la entrada o
pagina actual donde se muestra la imagen destacada.

Si desea anadir una superposicion de color a la imagen, puede hacerlo desde el
selector de color Superposicion, asi como también ajustar su opacidad con el
control deslizante Opacidad de la superposicion.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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~ Plugins
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E A
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@ Bloques
individual con las opciones de la

Use el blogue Imagen destacada barra lateral de ajustes.
de la entrada para mostrar la
imagen destacada de la entrada o

pagina.

Bloque Leer mas

El bloque Leer mas le permite insertar un enlace a la entrada o pagina actual.
Aunque puede afadir este bloque en una pagina o entrada normal, sera mas util
al afadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio completo.
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Este bloque por lo general se agrega a la plantilla de archivo (por ejemplo, la
pagina que muestra una lista de entradas del blog), el cual habitualmente solo
muestra un extracto de la entrada. El bloque Leer mds le permite mostrar un
enlace al contenido completo de la entrada.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede usar el boton conmutador Abrir en una nueva pestaria
para elegir abrir el enlace en una pestafia nueva del navegador. También podra
cambiar los colores de texto y fondo, y varios ajustes de tipografia como el
tamafo, la apariencia, la decoracion, la altura de linea, las mayusculas y el
espacio entre letras. El panel de Dimensiones también le permitird especificar el
relleno alrededor del bloque.

Con un clic en el texto “Leer mas” dentro del bloque, podra cambiar el texto
predeterminado, de “Leer mdas” a otro texto de su eleccion.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).

'Z\};\:.-' @ su sitio WordPress BB 4 Afiadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero

& Escritorio -~ = Lista de contenidos - Entrada Ctrl+K o @ O E :
Entradas

* firecs 1 , Entrada Elogue x
Todas las entradas B Oque Leer mas
Anadir una nueva L. oA @ Leer mas

DESCFIPCIOI“I de este bloque- (SO ~ B I ~ Muestra el enlace de una

entrada, una pagina o de
Leer mas cualguier otro tipo de contenido.

tiquetas

87 Medios o ©
@ Bloques _—
M Piginas

Ajustes
Use el blogue Leer mas para
mostrar un enlace a la pagina o @ | Abrir en una nueva pestafia
entrada actual en el contenido.

' Comentarios

M Apariencia

Avanzado v
B Plugins

as Usuarios
# Herramientas @ Bloques

Ajustes i .

Modifique los ajustes del bloque
© cerrar ment individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Logo del sitio

El bloque Logo del sitio le permite agregar o actualizar el logo para el sitio web.
Aunque puede afiadir este bloque en una pagina o entrada normal, sera mas util
al afiadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio completo.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes, entre ellas cambiar el estilo, modificar el tamarfio de
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visualizacion y agregar automaticamente un enlace a la pagina de inicio o abrir el
enlace en una pestafia nueva. También puede ajustar las dimensiones de la
imagen arrastrando los puntos de contorno azul que aparecen sobre el logo una
vez seleccionado.

Para reemplazar la imagen dentro del bloque, haga clic en el enlace Reemplazar
de la barra de herramientas del bloque, o haga clic en el nombre del archivo que
figura en la barra lateral de ajustes y luego abra la biblioteca de medios o la
opcion Subir.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
"\;'l_;‘i.-' # su Sitio WordPress = Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio S -~ = Lista de contenidos - Entrada Ctri+K o @ 0 m :

f Entradas

Todas las entradas Bloque LOgO dEI SltiO

Entrada Bloque X

@ Logo del sitio
Muestra una imagen gue
representa este sitio, Actualiza

:(“;}W’URDPRESQ este blt?que y los cambios se
WS aplicaran en todas partes.

‘@ i - ] A t'.. Reemplazar

] 0

@ Bloques Medios ~

El bloque Logo del sitio le permite afiadir

ot o [ Hal o e e e fo logo-wp.png
o actualizar el logo del sitio, ademas de

mostrarlo.

Ajustes ~

ANCHO DE LA IMAGENM

[ ] ‘ 120 ‘

[ e) Enlazar la imagen a la pagina de
inicio
@ ) Abrir en una nueva pestaia

Usar como icono del sitio

Los icanos del sitio son los que ves en
stafias del navegador, en las
@ B'Oques  de favoritos y dentro de las
ciones méviles de WordPress,

15ar un icono persanalizado
nte del logotipo de tu sitio, usa
ustes del icono del sitio.

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Avanzado ~

Bloque Navegacion

El bloque Navegacion mostrara un menu de navegacion en el contenido. Aunque
puede afiadir este bloque en una pagina o entrada normal, sera mas util al
afiadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio completo.
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La primera vez que inserte un bloque Navegacion, aparecera vacio. Con el icono

Elige un menti de navegacion (*) dentro de la pestafia vista de lista (=) de la barra
lateral de ajustes, puede seleccionar un menu clasico existente, si es que dispone
de alguno, o puede crear un menu nuevo. Cuando elige importar un menu clasico
existente, automaticamente importara todas las opciones de ese menu
seleccionado.

Es importante mencionar que el bloque Navegacion almacena los datos del menu
de una forma totalmente distinta de los clasicos menus que se administran desde
la opcidn del escritorio Apariencia > Menus. Si elige importar un menu existente
creado desde la pagina original de menus, cualquier cambio que haga en él no se
aplicara si decide reeditarlo en una instancia posterior desde esa pagina original
de Ments. La unica manera de editar un menu ya creado, o importarlo a un
bloque Navegacion, es mediante el uso de este bloque.

Asimismo, si estd usando un tema especificamente construido para ser usado con
la edicion completa del sitio, tal como los temas predeterminados Twenty Twenty-
Three o Twenty Twenty-Four, ya no tendra acceso a la opcion del escritorio
Apariencia > Menus. La unica manera de crear un nuevo menu de navegacion, o
editar uno existente dentro de un tema FSE, sera mediante el uso de este bloque.

Al igual que al editar elementos del menu desde el icono dentro del bloque
mismo, puede editarlos desde la pestafia vista de lista (=) de la barra lateral de
ajustes. Esta ultima opcion facilita mucho el proceso de afiadir y editar elementos
del menu, e insertar submenus.

Para afiadir un enlace nuevo al menu, haga clic en el icono Afiadir bloque ()
dentro del bloque mismo, o desde la pestaiia vista de lista (=) de la barra lateral
de ajustes. Su esta usando el icono Afiadir bloque dentro del bloque, vera una
pequeria ventana emergente que le permitira buscar la pagina o entrada para
insertar como elemento del menu. Si esta usando el icono afiadir bloque desde la
barra lateral de ajustes, primero tendra que afiadir un bloque Enlace a la pdgina o
Enlace a la entrada, antes de poder seleccionar la pagina o entrada que desee usar
como elemento del menu.

Puede usar el boton conmutador Abrir en una nueva pestaria para elegir abrir el
enlace en una pestafia nueva del navegador. Si desea agregar un elemento
personalizado al menu, tal como un enlace a un sitio externo, simplemente
introduzca la URL personalizada en la pequefia ventana emergente que se
muestra luego de hacer clic en el icono Afiadir bloque. Si introduce una URL
personalizada y pulsa la tecla Enter se afiadira esta URL como elemento nuevo del
menu. Podra entonces hacer clic en el texto y editarlo, para cambiar el texto que
se muestra dentro del menu. Como ejemplo, si escribe https://lego.com en la
pequeiia ventana emergente, se afiadird un nuevo elemento del menu que tendra
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un enlace al sitio web de LEGO. El texto que se muestra en el menu para ese
enlace sera lego.com. Si desea cambiarlo para que solo se muestre la palabra
“Lego”, debera hacer clic sobre el texto y editarlo.

Una vez afiadido el bloque, y de haber agregado los enlaces, encontrara mas
opciones disponibles en la barra lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de
texto y fondo, ademas de los colores de texto y fondo del submenu y de la
superposicion. También puede modificar varios ajustes de tipografia como el
tamaifio, la apariencia, la altura de linea, el espacio entre letras, la decoracion y las
mayusculas. Asimismo, hay opciones para el justificado y la orientacién del menu.
Si usa los botones de Superposicion del menti, puede elegir si este debe contraerse
en un icono de estilo “hamburguesa”. Al seleccionar Movil el icono hamburguesa
solo se mostrard en dispositivos mdviles mas pequeifios, mientras que si escoge
Siempre se mostrara de igual manera en equipos de escritorio y en moviles. Si no
desea mostrar el icono hamburguesa en ninguna vista, seleccione la opcion
Desactivado.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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|W Piginas ) ’ i
Use el Blogue Navegacion para Ment :
B Comentarios mostrar un menu de navegacion -
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Ajustes El Pagina con comentari..,
@ Lorem Ipsum
© cerrar mend F

Madifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Nombre del autor

El bloque Nombre del autor mostrara el nombre del autor de la entrada o pagina
actual. Aunque puede afiadir este bloque en una pagina o entrada normal, sera
mas util al afiadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio completo.

Por lo general, el nombre del autor se muestra en la parte superior o inferior de
una entrada o pagina individual, y le permite presentar mas informacion
relacionada con la persona que creo el contenido de esa pagina en particular.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede afadir automaticamente un enlace al archivo de
entradas del autor, con el boton conmutador Enlace al archivo del autor. Si esta
opcidn estd activada, puede elegir abrir la pagina en una pestafia nueva del
navegador.

Asimismo, puede cambiar los colores de texto y fondo, y modificar varios ajustes
de tipografia como el tamafio, la apariencia, la altura de linea, las mayusculas y el
espacio entre letras. El panel Dimensiones le permite especificar el relleno
alrededor del bloque.
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Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).

'\E-" # su Sitio WordPress 4 Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio 7 -~ = Lista de contenidos - Entrada Ctrl+K o @ 0 m :
* D 1 b d 1 Entraca Bloque X
Todas las entradas Bloque Nombre del autor
f— MNombre del autor
A n ° -
= =~ - ‘ El nombre del autor,
Juan Bloggero
e 0
‘?J A @ B"-‘ques Ajustes ~
L] - )
& Use el blogue Nombre del autor para ® ) Eniace al archivo del autor
B Comentarios mostrar el nombre del usuario que ha
creado la entrada o pagina actual. Avanzado -

M Apariencia

Modifique los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Titulo

El bloque Titulo le permite mostrar el titulo de una entrada o pagina. Aunque
puede afiadir este bloque en una pagina o entrada normal, sera mas util al
afiadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio completo.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de
modificar varios ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia, la
decoracion, la altura de linea, las mayusculas y el espacio entre letras. También
puede afiadir un enlace al titulo, que apuntara a esa pagina en particular, con el
botén conmutador Hacer del titulo un enlace. Si agrega un enlace al titulo,
también puede forzar la apertura en una pestafia nueva del navegador, con el
boton conmutador Abrir en una nueva pestana.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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':\_r;‘f.-" ﬂ Su Sitio WordPress . 4+ Afadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero
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[ 4 Plugins
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Ajustes

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

© cerrar menu

Bloque Titulo de los resultados de busqueda

El bloque Titulo de los resultados de busqueda le permite mostrar un titulo en la
parte superior de los resultados de busqueda. Aunque puede afiadir este bloque
en una pagina o entrada normal, sera mas util al afiadirlo a las plantillas del tema,
desde el editor del sitio completo, y en particular la plantilla de archivo de
busqueda.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede usar el boton conmutador Mostrar el término buscado en
el titulo para ocultar o mostrar la/s palabra/s clave/s introducidas en la busqueda.
También podra cambiar los colores de texto y fondo, y varios ajustes de tipografia
como el tamafio, la apariencia, la decoracion, la altura de linea, las mayusculas y
el espacio entre letras. El panel de Dimensiones también le permitira especificar el
relleno alrededor del bloque.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (%) y Estilos (D).
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en la pagina de resultados.
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© cerrar menu

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Titulo del archivo
El bloque Titulo del archivo mostrara el nombre de la categoria, etiqueta u otra
taxonomia en las paginas de archivo del tema. Aunque puede afiadir este bloque

en una pagina o entrada normal, serd mas util al afiadirlo a las plantillas del tema,
desde el editor del sitio completo.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes, como el tamarfio y color de fuente y el color de fondo. También
puede seleccionar el nivel de encabezado (H1-H6) para el titulo desde la barra de
herramientas del bloque.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).
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© cerrar meni
@ Bloques

Modifigue los ajustes del bloque
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Bloque Titulo del sitio

El bloque Titulo del sitio le permite agregar o actualizar el titulo del sitio web.
Aunque puede afadir este bloque en una pagina o entrada normal, sera mas util
al afadirlo a las plantillas del tema, desde el editor del sitio completo. El titulo del
sitio incluye un enlace a la pagina de inicio, pero puede eliminarlo con un clic en
el boton conmutador Hacer que el titulo enlace a la pagina de inicio.

El titulo del sitio es basicamente el nombre del sitio web. Muy a menudo se
muestra en la cabecera, si no ha subido un logotipo, pero dependera por completo
del tema en uso. El titulo también se usa para la SEO y puede ser mostrado en los
resultados de busqueda o en la pestafia del navegador. El titulo del sitio también
se puede cambiar desde la pagina Ajustes > Generales.

Una vez afiadido el bloque, encontrara mas opciones disponibles en la barra
lateral de ajustes. Puede cambiar los colores de texto y fondo, ademas de
modificar varios ajustes de tipografia como el tamafio, la apariencia, la altura de
linea, las mayusculas y el espacio entre letras. El panel de Dimensiones también le
permitird especificar el relleno alrededor del bloque.

Varias opciones para este bloque estan localizadas en pestafias separadas de la
barra lateral de ajustes: Ajustes (&) y Estilos (D).
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Ajustes

© cerrar menu
@ Bloques

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes.

Incrustados

Otra forma de agregar video u otro contenido en las paginas es mediante
incrustacion. Un ejemplo popular de esto es un video de YouTube que se muestra
dentro de la pagina.

Cuando incrusta un archivo, no hay necesidad de subir ese archivo a su sitio.
Basicamente, lo que esta creando es un enlace a ese archivo, desde dentro de su
propia pagina. WordPress puede incrustar archivos desde un gran numero de
servicios diferentes.

Para incrustar algo en la pagina o entrada, tan solo seleccione el bloque
incrustado que corresponda, pegue la URL en el campo y haga clic en el boton
Incrustar. El bloque cambiard “magicamente” para mostrar el contenido actual
del sitio, dentro del editor.

Es importante destacar que los bloques YouTube y Vimeo en particular son
distintos del bloque Video. Estos dos bloques incrustados no proporcionaran las
mismas opciones en la barra lateral de ajustes tal como asi lo hace el bloque
Video. Los bloques incrustados de YouTube y Vimeo se usan para insertar un video
desde esos dos sitios respectivamente, en tanto el bloque Video se usa para afiadir
un video que se ha subido dentro del sitio.
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WordPress tiene bloques incrustados para los siguientes sitios:
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https://www.kickstarter.com/
https://cloudup.com/
https://crowdsignal.com/
https://www.amazon.com/s/browse?node=133140011
https://maddisondesigns.com/
https://www.mixcloud.com/
https://issuu.com/
https://imgur.com/
https://www.flickr.com/
https://www.dailymotion.com/
https://bsky.app/
https://animoto.com/

(Solo videos y listas de reproduccion publicos u ‘ocultos’)

Patrones sincronizados (antes Bloques reutilizables)

Los patrones sincronizados, que antes se llamaban bloques reutilizables, son
bloques que le permiten volver a usarlos en cualquier parte del sitio. Un patron
sincronizado puede ser afiadido en cualquier pagina o entrada, y todas las veces
que quiera. Si actualiza o cambia el estilo del patrdon, esos cambios se aplicaran
automaticamente en todas las instancias de ese bloque presentes en el sitio.

Para crear un Patron sincronizado tan solo afiada un bloque, edite el contenido
dentro del bloque y luego apliquele el estilo que quiera. Una vez que luce como
desea, haga clic en la opcion Crear un patron bajo el icono Opciones de la barra de
herramientas del bloque. Se le pedira entonces que introduzca un nombre para
ese patron sincronizado junto con un nombre de categoria opcional. Cuando el
conmutador ‘Sincronizado’ esta activado, el patron se sincronizara en todo el
sitio. Esto significa que si cambia algo del contenido del bloque, ese cambio se
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verd reflejado en todo el sitio. Si desactiva el conmutador ‘Sincronizado’ antes de
guardar el patron, podra cambiar libremente el patron luego de insertarlo en la
pagina y no afectarad ninguna otra parte del sitio.

Luego de introducir un nombre para el patrén, haga clic en el boton Afiadir para
guardarlo. El nuevo patron sincronizado aparecera en la pestafia Patrones dentro
del panel Afiadir bloque.

'\1'-;"*' # susitio WordPress I = Afiadir Ver la pagina Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio 7« = Bloques de Gutenberg - Pagina Ctrl+K o @ O m

A Entradas

17 Meds Patrones sincronizados

|_. Paginas

Pagina Blogue x

‘ & LUamado a la accién - Suscribirse

. -~
‘ &> Llamado a la accién - Suscribirse  :* - Editar original Reutiliza este disefio

en toda tu web.

Todas las paginas

Suscribirse ahora

B Comentarios

¥ Apariencia
Blogue Salvo dJf =1

]

s Usuarios Descripicién del blogue Los bloques reutilizables son bloques que se
pueden volver a usar en cualquier parte del

sitio. Si actualiza un blogue reutilizable esos

cambios se aplicaran en todas las instancias de

Quisque convallis libero in si  ese blogue presentes en el sitio.

© cerrar mend malesuada id, tempor eu, gr

imperdiet, nisi orci ullamcorper massa, et adipiscing orci velit quis magna.

:}‘ Herramientas
Lorem ipsum dolor sit amet,

Ajustes

SALTO DE PAGINA

Prascant sit amet linila id arci venenatis auctor Phassllus norttitor metis

Si desea eliminar o editar alguno de los patrones sincronizados, puede hacer clic
en la opcion Gestionar patrones del icono Opciones de la parte superior derecha
de la pagina. Cuando haga clic en esta opcion, se le presentara una pantalla que
muestra todos los patrones del sitio. Puede entonces seleccionar cualquiera de sus
propios patrones y eliminarlos. Si existen patrones que estan incluidos en el tema
actual en uso, no podra borrarlos. Es importante destacar que si borra un patron
sincronizado que se esta utilizando en alguna parte del sitio, eso lo eliminara de
cualquier pagina donde esté insertado. Si edita una pagina que tiene un patron
sincronizado que ha sido borrado, en lugar de ver el bloque dentro del editor vera
un mensaje de aviso de que el bloque fue eliminado.

Antes de hacer clic en la opcidon Gestionar patrones, asegurese de que ha guardado
la pagina o entrada actual para evitar perder los cambios mads recientes.

Reorganizar bloques
Los bloques se pueden reordenar dentro de la pagina en un par de maneras
diferentes. En la barra de herramientas del bloque hay dos flechas (~). Al hacer
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clic en cualquiera de las flechas se movera ese bloque en particular, o bien hacia
arriba o hacia abajo. También puede hacer clic y mover el control que se
encuentra al lado de las flechas (::), para arrastrar el bloque hacia arriba o hacia
abajo en la pagina. Cuando arrastre un bloque deberia ver una linea horizontal
azul que aparece entre los bloques de la pagina, que indica donde puede soltar el
bloque.

'\;"-;‘E-" @ Su sitio Wordpress =+ Afiadir  Ver la pagina Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio S & - = Bloques de Gutenberg - Pagina Ctrl+K o @ O m
Entradas N\ "\ = '
A Entrada Pagina Blogue *
91 Medios
1T Parrafo

|_. Paginas

Empieza con el blogue gue

Todas las paginas cimienta toda la narrativa,

qT m 3 1964-65 performances){Stereo Mix)
AN I una nueva
el . . — Color
Lo @ Bloques adipiscing elit. Vestibulum sagittis
Comentarios org =tus leo. Class aptent taciti sociosqu Testo
ad  Use las flechas del blogue para inceptos himenaeos.
M Aparienciz mover cada blogue hacia arriba o Fondo

abajo dentro de la pagina.
& Plugins B J Pag

% Usuarios Tipografia

Descripcion del blogue . -
Herramientas TAMAND —

| 3 M L XL 0l |

También puede reorganizar los bloques desde el resumen del documento. Tan so-
lo haga clic en el icono Resumen del documento ( =) de la barra de herramientas
del editor de bloques de la parte superior de la pantalla, y dentro de la pestafia
Vista de lista seleccione el bloque que desee mover para arrastrarlo hacia arriba o
abajo y cambiar el orden.

':\_r;‘f.-" # susitio WordPress I =+ Afiadir Ver la entrada

Hola, Juan Bloggero

& Escritorio S o E iHola mundo! - Entrada Cirl+K i N E Guardar

f Entradas

Wista de lista Esquema x Entrada Bloque X

Todas las entradas

Parrafo
Afiadir una nueva qT B Imagen
R B Imagen % - @ Bloques Inserta una imagen
_ - para crear algo visual.

1T Parrafo

Dentro del resumen del documento g
B incrustar YouTube seleccione el bloque que desee Q [ )]
07 Medios ) mover y arrastrelo hacia arriba o
M A parrafo abajo para reordenarlo.
|_. Paginas ] Bloque Comentarios precedentes con la naturaleza? Es
[ @emmeiiees  parrafo curioso que dediquemos mas tiempo a

felicitar a las personas que han tenido imagen

Ajustes

TEXTO AITERNATIVO

hd pq Comentarios

Avitn Ania 3 animar a Avianae nn ln han

M Apariencia '

— Titulo de los comentarios e~ —_
£ Plugins - ‘ = ~ = A el 0 [l [ | Reempl
i > E Plantilla de comentarios

Convertir contenido existente en bloques
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Si tiene un sitio en WordPress ya creado, y apenas ha comenzado a usar el editor
de bloques, es mas que probable que tenga contenido creado con el editor clasico.
Cuando edite la pagina o entrada en el nuevo editor de bloques, todo el contenido
aparecerda dentro de un bloque Cldsico.

':\E‘E.-" ﬂ Su Sitio WordPress . 4+ Afadir Verla pagina Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio e = Pagina Principal - Pgina Ctrl+K o @2 oo m Guardar
A Entradas Pégina Bloque x
B3 Medios
" Clasico
I Péginas P P ]
aglna rlnCIDa Utiliza el editor

Todas las paginas cldsico de WordPress.

‘ =) Convertir en blogues Editar
una nueva

Usa esta pagina estatica para probar como el tema maneja el archivo de
B Comentarios plantilla de la pagina de inicio.

57 i Este es el contenido de la pagina de inicio. Usa esta Pagina estatica para

probar la salida de la pagina de inicio del tema. El tema debgymanejar
K¢ Plugins
N correctamente tanto el indice de entradas del Blog ¢ @ Bloques
@ Usuarios como la pagina de inicio.

# Herramientas i " : o El contenido creado con el editor clasico
! Si el sitio estd configurado para mostrar el indice de  aparecera en un blogue Clasico, la
Ajustes la pagina de inicio, entonces este texto no deberfa s Primera vez que edite una pagina o

0 . .- entrada con el editor de bloques.
© cerrar mend configurado para mostrar una Pagina estatica como o h ques

entonces este texto puede o no ser visible. Si el tema no incluye un archivo
de plantilla front-page.php, entonces este texto deberia aparecer en la pagina
de inicio cuando se configure para mostrar una Pagina estatica. Si el tema
incluye un archivo de plantilla front-page.php, entonces este texto puede o no
aparecer.

Tendra libertad para editar el contenido en este bloque Cldsico y simplemente
guardar los cambios, y la pagina deberia aparecer exactamente como antes. Sin
embargo, si desea usar las caracteristicas del nuevo editor de bloques, puede
convertir facilmente este contenido en bloques. Luego de hacer clic en el bloque,
aparecerd una barra de herramientas del bloque. Haga clic en la opcion Convertir
en bloques para convertir el contenido dentro de este bloque Cldsico en bloques
individuales.

Luego de hacer clic en la opcion Convertir a bloques, el contenido aparecera en
sus propios bloques individuales. Los parrafos de texto ahora seran bloques Pd-
rrafo, las citas estaran en los bloques Cita, las imagenes en los bloques Imagen,
etcétera. Si esta conforme con que todo se ha convertido correctamente, haga clic
en el boton Actualizar de la parte superior de la pagina para guardar los cambios.
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':\_r;‘f.-" @ Su Sitio WordPress + Afadir Ver la pagina

@ Escritorio _/ “ = P&gina Principal - Pagina Ctrl+K
A Entradas

87 Medios

B Piginas Pégina Principa]

Todas las paginas

Llca acta ndninag actating nara nrahar ~rdmn al temg maneja el archivo de

~

T |=|B I o~

B Comentarios

Este es el contenido de la pagina de inicio. Usa esta Pagina estatica para
& Apariencia probar la salida de la pagina de inicio del tema. El tema debe manejar

K Plugins correctamente tanto el indice de entradas del Blog como la Pagina estatica
como la pagina de inicio.

* Usuarios
#~ Herramientas Si el sitio esta configurado para @ Bloques

Bt la pagina de inicio, entonces este
configurado para mostrar una Pdg Luego de convertir el contenido a

* bloques, cada parte del contenido
entonces este texto puede ono s aparecera en su propio bloque individual,
de plantilla front-page.php, enton el cual podra ser editado y/o movido.

© cerrar meni

de inicio cuando se configure para mostrar una Pagina estatica. Si el tema
incluye un archivo de plantilla front-page.php, entonces este texto puede o no
aparecer.

Cambiar el formato de la entrada

Hola, Juan Bloggero

=c o B

Pagina EBlogue X

1T Parrafo

Empieza con el blogue gue
cimienta toda |a narrativa.

Color

Texto

Fondo
Tipografia
TAMARO =

it L L L

Dimensiones +
Borde +
Avanzado ~

Un formato de entrada es informacion adicional que puede ser usada dentro de
un tema para aplicar estilo o personalizar la presentacion de una publicacion. La
caracteristica de formato de entrada proporciona una lista estandarizada de
formatos que estan disponibles para todos los temas que soportan esta opcion. No
hay requerimientos para que los temas soporten cada formato de la lista, y
pueden introducirse formatos nuevos a través de los temas o de los plugins. Si su
tema soporta los formatos de entrada, puede elegir la manera en que se vera cada
publicacion seleccionando un Formato de entrada de un menu desplegable. Si su
tema no soporta formatos de entrada, entonces el desplegable Formato no se

mostrara.
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':\_r;‘f.-" ﬂ Su Sitio WordPress . 4+ Afadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio LS 5 = iHola mundo! - Entrada Ctrl+K o @ O E Guardar
Entradas
* Entrada EBlogue x
Todas las entradas
una nueva E iHola mundo!

a

Afiade un extracto...

[ H O | a m n d O I Establecer |a imagen destacada
I u .

B3 Medios
w] Medios 104 palabras, 1 minuto de tiempo de
| Piginas lectura.
~ . . Editado por Gltima vez hace 5 horas.
B Comentarios iSe puede sofar con algo mas que ser el primero en entrar en el
cosmos, enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la Estado @ Publicaa
M Apariencia i . . L i
naturaleza? Es curioso que dediquemos mas tiempo a felicitar a las Publicar |E de octubre
r Plugins . L. i . de 2023 0732
personas que han tenido éxito que a animar a quienes no lo han
& Usuarios Enlace /hala-mundo
logrado.
— - Autor Juan Eloggero
# Herramientas 99
Ajustes Comentarios Abrir
© cerrar meni Revisiones 13
@ Formatos de entrada Formato Estandar

Para cambiar el formato de entrada,
seleccione una de las opciones

| disponibles. No todos los temas

| incluyen formatos de entrada. )
e Categorias

‘ Mover a la papelera ‘

Si bien el contenido actual de la entrada no cambiara, el tema puede usar el
formato seleccionado para mostrar la entrada de manera distinta. Esta manera de
mostrar el contenido depende por completo del tema, pero la siguiente lista de
formatos de entrada disponibles proporciona algunas pautas generales de
WordPress en cuanto al estilo que deben adoptar.

- Estandar - Este es el formato de entrada de blog predeterminado o estandar

- Minientrada - Estilo tipico, sin titulo. Similar a la actualizacion de una nota
de Facebook

« Audio - Un archivo de audio, como un Podcast
+ Chat - La transcripcion de un chat

 Galeria — Una galeria de imagenes. La entrada probablemente contenga un
Bloque Galeria y tendrd imagenes adjuntas

- Imagen - Una imagen individual
- Enlace - Un enlace a otro sitio

- Cita - Una cita de una frase, probablemente contenida dentro de un
blockquote
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« Estado - Una breve actualizacion de estado, similar a una actualizacién de
estado de Twitter

« Video - Un video individual

Comprobar revisiones pasadas

Cuando esta editando una entrada o una pagina, el numero de revisiones, si es
que las hay para esa entrada o pagina en particular, se muestra en la pestaria
Entrada o Pdgina de la barra lateral de ajustes.

Haga clic en el enlace Revisiones que esta dentro del panel Resumen para abrir la
lista de las distintas revisiones de la entrada o pagina actual.

-Z\;‘l';'f.-- # su sitio Wordpress BB 4 Afadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero

@ Escritorio S « ~ = {Hola mundo! - Entrada Ctrl+K o @2 o E Guardar

Entradas
* Entrada Elogue x

Todas las entradas
4 iHola mundo!

iHola mundo! :

Establecer la imagen destacada

:Se puede sofiar con algo mas que ser el primero en entrar en el cosmos,
enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la naturaleza? Es curioso que

Afiade un extracto...

0y s
#d Medios i i . . 104 palabras, 1 minuto de tiempo de
. dediguemos mas tiempo a felicitar a las personas que han tenido éxito que a lectura
| Paginas q 8 s
animar a quienes no lo han logrado. Editado por dltima vez hace 5 horas.
B Comentarios
Estado (@ Publicada
¥ Apari i
77 Apariencia Publicar 16 de octubre
£ Plugins de 2023 0732
* UEnErEs Enlace Jhola-mundo
#~ Herramientas Autor Juan Bloggero
Ajustes Plantilla Entradas
individuales
© cerrar meni
Comentarios Abrir
Enterprise. Su mision de cinco afios: explorar Revisiones 13

buscar nuevas formas de vida y nuevas civilize
audazmente donde ningun hombre ha llegado H"f[-"" _Ll',L en e', e,”“'L,e Rev:rsrrorr{es para ‘
examinar y restaurar todas las

IMover a la papelera ‘
estamos haciendo. Ahora es hora de ir. revisiones pasadas.

Categorias ~

@ E%mp Asia 2024: Matt Mullenweg Q&A

Use la barra de desplazamiento de la parte superior de la pagina o haga clic en los
botones Anterior y Siguiente para navegar por las distintas revisiones de la
entrada o pagina.

El contenido que haya sido borrado estara resaltado con rojo y el contenido que
haya sido agregado estara resaltado en verde. Si hay contenido que esta resaltado
en rojo oscuro y/o verde oscuro, destaca contenido especifico que fue eliminado o
agregado. Si el parrafo o la linea simplemente aparecen en rojo claro y/o verde
claro, entonces el parrafo o la linea enteros han sido afectados por el cambio.
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También puede comparar dos revisiones diferentes haciendo clic en la casilla de
seleccion Compara dos revisiones cualesquiera.

Si desea restaurar una revision previa, haga clic en el botdn Restaurar esta
revision.

-\7;".-- # su sitio Wordpress BB 4+ Afadir Hela, Juan Bloggero
3 e .. Ayuda ¥
I Beeliai Comparar revisiones de «jHola mundo!»

— Ir al editor
* Entradas — . i
|_| Compara dos revisiones cualquiera

Todas las entradas 5
_

iir una nueva
Revisidn de Juan Bloggero i e
@ hace 3 dias (7 Jun @ 13:43) Barra _d? desplaza"“ento Restaurar esta revision
de revisiones

Titulo Utilice la barra de desplazamiento,
o los botones Anteriory Siguiente
para navegar entre las revisiones.

jHola mundo!

Contenido
A Eliminado Afiadido
<!-- wp:paragraph --» <!-- wp:paragraph --»
Usuarios — <p>To be the first to <a href="http://nasa.gov + <p>¢Se puede sofiar con algo mas que ser el primero en
4 N /mission_pages/msl"»enter the cosmos</a», to engage, <a h sentrar en
Herramientas — H
single-handed, in an unprecedented duel with nature el cg @ Contenido agregado pin
-could one dream of anything more? Curiocus that we prece e
spend more time congratulating people who have dedig El Lex"ude” Ve[dr‘f mueeraJ ;0nas que
succedeed than encouraging people who have not.</p» han t contenido que fue agregado. le han
logra
MREE (O contenido eliminado <!-- /up:paragraph -->
<l--w o - <!-- wp:image
{"align F‘I texto en !OJ_U IT1.L|<.25L|.I:1. r "custom” {"align":"center"”,"id":1853, "linkDestination”:"custom”
contenido que fue eliminado.
b P>
<TigUre causo— wp vaven swuge uragreceers v <figure class="wp-block-image aligncenter"><a
href="http://su-sitio-wordpress.com/wp-content/uploads href="http://su-sitio-wordpress.com/up-content/uploads
JANK2n26. jpg"»<img src="//su-sitio-wordpress.com/wp- /1NK2n26. jpg"»<img src="//su-sitic-wordpress.com/wp-
content/uploads/1NK2n26-380x208 . jpg" alt="" class="uwp- content/uploads/1NK2n26-388x286.jpg" alt="" class="up-

Editar contenido existente

Para editar una pagina existente, simplemente haga clic en el titulo de la pagina o
entrada que corresponda, cuando esté visualizando la lista de paginas o entradas.
Como alternativa, puede hacer clic en el enlace Editar que aparece debajo del
titulo al pasar el cursor del raton sobre cada fila.
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M Apariendia () jHola mundo! Juan Bloggero Sin categoria — n Publicada

L . TS —
Editar Edicion rapida Enviar a la papelera Ver 21/08/2014 a las 16:

A& Plugins
a . . . Juan Bloggero Marcado contenide, css, formato, — Publicada
& Usuarios @ Editar pagina o entrada html, marcado 11/01/2014 a las 20:22
# Herramientas Para editar una Pagina o Entrada — _— - _ - -
haga clic en el nombre de |a ggero in publicar contenido ima m?c\ |cacufu‘1
Ajustes Pagina/Entrada, o haga clic en el A 2/ TEE
) enlace Editar que aparece al posar
© cerrar mend el puntero del raton en cada fila.
(] Marcado: Alineacién de imagen Juan Bloggero Marcado alineacién, contenido, css — Publicada
imagen, leyendas, marcado 10/01/2013 a las 2:15
(]  Marcado: Alineacién de texto Peter Bishop Marcado alineacién, contenido, css — Publicada
marcado 09/01,/2013 a las 09:00

\:\ Marcado: Titulo con caracteres especiales Juan Bloggero Marcado entrada, html, marcado, — Publicada

RPN

La pantalla que aparece serd exactamente igual a la pantalla Afiadir una nueva
entrada/pdgina, solo que se muestra el contenido existente. Cuando termine de
editar la pagina o entrada, haga clic en el boton Actualizar.

Eliminar contenido

Si desea borrar alguna de las paginas o entradas, haga clic en el enlace Enviar a la
papelera que aparece debajo del titulo al pasar el cursor del raton sobre cada fila.
Esto movera la pagina o entrada a la papelera.

‘\“;‘-"‘ ﬂ Su Sitio WordPress ' = Afadir Ver entradas Hola, Juan Bloggero
: Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
A Entradas Todo (41) | Mios (37) | Publicados (38) | Fija (1) | Programada (1) | Borradores (2) | Papelera (1) ‘ H Buscar entraclas l
Ttk oS | Acciones en lote ~ ‘ [ Aplicar l | Todas las fechas | | Todas las categ 41 elementos ‘ 1 | de3

@ Ver papelera —
fueve O Titulo Autor n Fecha v
sriraca Para ver todos los elementos de la
() Programada — Programada Juan Bloggero  papelera haga clic en el enlace — Programada
Papelera. Desde ahi podra borrar 01/01/2026 a las 12:00
los elementos permanentemente,
01 , _ () ;Hola mundo! Juan Bloggero Sin categoria — a Publicada
[ S e AT
Editar | Edicién rapida Enviar a la papelera Vista previa 6/10/2023 a las 07:32
L] N
(] Lista de contenidos . . Cat A, Cat B, Cat C Formatos de entrada, html, — Publicada
¥ Comentarios @ Eliminar pagina o entrada marcado 15/10/2023 a las 18:44
» ncia () Destierrodel Cid — Para borrar una Pagina o Entrada, sin categoria — — Ultima modificacién
primero haga clic en el enlace 29/08/2014 a las 14:45
| 4 s Papelera para enviarlo a la
. [[] Marcado: Etiquetas t papelera. i Marcado contenido, css, formato, — Publicada
as Usuario -

html, marcadao 11/01/2014 a las 20:22

Para eliminar permanentemente la pagina o entrada o para restaurar una pagina
0 entrada borrada, haga clic en el enlace Papelera que aparece en la parte
superior de la pantalla. Cuando se pasa el cursor del raton sobre cada elemento
de la papelera, aparecen los enlaces Restaurar y Borrar permanentemente. Haga
clic en Borrar permanentemente para eliminar permanentemente una pagina o
entrada individual. Al hacer clic en Restaurar se restaurara la pagina o entrada.
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WordPress I = Afiadir Ver entradas Hola, Juan Bloggero

) Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
* Entradas Todo (40) | Mios (36) | Publicados (37) | Fija (1) | Programada (1) | Borradores (2) | Papelera (2) | |I Buscar entradas l
Todas las entr besiznoc anlods s Todas las fechas v ‘ | Todas las categorias v || Filtrar ] [ Vaciar papelera l 2 elementos
Pa—— @ Eliminar o restaurar contenido
Afiadir una nug Autor Cate ] Fecha &
Para borrar una Pagina o Entrada individual c Vaciar papelera ;
permanentemente haga clic en el enlace Juan Bloggero Plant Ultima moedificacion
Borrar permanentemente. Haga clic en el Para eliminar permanentemente 02/01/2012 a las
enlace Restaurar si desea recuperar la todos los elementos de la Papelera 10:21
Pagina o Entrada. haga clic en el boton Vaciar o o
I Plantlla: PINGDacks y Ira.  dcKs Juan Bloggero Plant papelera , Ultima medificacién
Restaurar Borrar permanentemente prarma, wasages 01/01/2012 a las
B Comentarios - ) _ ~
|| Titulo Autor Categorias Etiquetas L ] Fecha »
> Apariencia R R R
| Acciones en lote v ‘ Aplicar Vaciar papelera 2 elementos

Si desea borrar permanentemente o restaurar varios elementos a la vez, haga clic
en las casillas de seleccidn ubicadas a la izquierda de cada titulo y a continuacion
elija Restaurar o Borrar permanentemente del menu desplegable Acciones en lote
de la parte superior de la pagina. Luego de seleccionar la accion que corresponda,
haga clic en el boton Aplicar para realizar el cambio. Como alternativa, puede
hacer clic en el boton Vaciar papelera para borrar todos los elementos que se
encuentran en la papelera.

Guardar y publicar contenido

Una vez que haya agregado todo el contenido a una pagina o entrada, tiene la
opcién de guardarla como borrador o publicarla. Un clic en Guardar borrador
simplemente guardara su pagina o entrada sin publicarla. Esto es util si necesita
agregar otro contenido mas adelante o simplemente si la pagina aun no esta lista
para ser publicada.

-\?.-- @ su sitio Wordpress =+ Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

@ Escritorio _/ “e o = Destierro del Cid - Entrada Ctri+K Guardar como borrador L1 7 E

Entradas .
» @ Publicar Blogue X
Todas las entradas

T O (e . . Haga clic en el enlace Guardar como borrador sstierro del Cid
Anad una ueva - i ) B
en Destlerro e ( 1 para guardar el contenido. Haga clic en el

botén Vista previa para previsualizar la pagina
g

o entrada en otra pestaia del navegador. tablecer la imagen destacada
Tirada 1 Afiade un extracto...
1. 243 palabras, 1 minuto de tiempo de
. . lectura.
El Cid convoca a sus vasallos; éstos se destierran con él. )
. . ) Editado por Ultima vez hace 4 meses.
Comentarios Adids del Cid a Vivar.
(Envid a buscar a todos sus parientes y vasallos, Estaco (@ Borrador
M Apariendia y les dijo como el rey le mandaba salir de todas sus tierras .
. Publicar 29 de agosto
£ Plugins y no le daba de plazo mas que nueve dias y que queria saber de 2014 14:45
T quiénes de ellos querian ir con él y quiénes quedarse.) Enlace Jdestierro-del-cid

Si desea ver como lucira la pagina o entrada antes de ser publicada, haga clic en
icono Ver. Esta opcion le proporcionard alternativas de mostrarla en una vista
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para Escritorio, Tableta o Movil, de manera que se reduzca el ancho del editor de
acuerdo con la necesidad. Al hacer clic en la opcidn Previsualizar en una nueva
pestarfia, se abrira una vista previa de la pagina o entrada actual en una pestafa
nueva del navegador, permitiéndole ver la pagina sin el agregado de ninguno de
los menus o barras de edicion de WordPress. De todas las opciones de vista
previa, abrir el contenido en una pestafia nueva del navegador le dara la vista
mas precisa del aspecto que tendra la pagina o entrada.

Las entradas fijas se ubican en la parte superior de las publicaciones del blog y
permanecen alli incluso después de que se publiquen nuevas entradas. Active el
conmutador Fijo para hacer la entrada fija. Esta opcion solo esta disponible para
las entradas y no para las paginas.

Asimismo puede cambiar el estado y la visibilidad de la pagina al hacer clic en el
enlace Estado dentro del panel Resumen de la barra lateral de ajustes.

- Borrador es la opcidon predeterminada cuando se guarda una nueva pagina o
entrada que aun no ha sido publicada.

- Pendiente significa que el borrador esta en espera de ser revisado por un
editor antes de su publicacion.

« Privada oculta por completo el contenido al publico. Los usuarios normales y
los visitantes no veran contenido privado. Solo usted vera el contenido
privado cuando haya iniciado sesion en su blog de WordPress.

« Programada le permite publicarla automaticamente en una fecha
determinada.

« Publicada es la opcion predeterminada cuando se hace clic en el boton
Publicar y se publica el contenido. Este contenido publicado es visible para
cualquiera.

 Protegida con contraseiia le permite asignar una contrasefia a la pagina.
Solo las personas que tengan esa contrasefia podran acceder a la pagina.

El panel Resumen de la barra lateral de ajustes también muestra la URL completa
de la pagina o entrada. Vera esta URL después de guardar el contenido por
primera vez. Si hace clic en este enlace, se abrira un pequefio cuadro emergente
que le permitira editar el slug de la pagina o entrada. Puede que quiera hacer esto
para mejorar la SEO (Optimizacion para motores de busqueda). Sin embargo, la
mayoria de las veces simplemente dejara la URL predeterminada que WordPress
genera automaticamente, basada en el titulo de la entrada o pagina. El cuadro
emergente también muestra un enlace a la pagina o entrada, y si hace clic sobre él
se abrird el contenido en una nueva pestafia del navegador.

De manera predeterminada, cuando hace clic en el boton Publicar, la pagina o
entrada se publica inmediatamente. Para cambiar esto, haga clic en el enlace justo
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a la derecha de Publicar dentro del panel Resumen. Alli entonces puede
seleccionar la fecha y la hora en que desea programar la publicacion de la pagina
0 entrada. Después de establecer fecha y hora de publicacion, igual debe hacer
clic en el boton Publicar para publicar la pagina o entrada en el momento
programado.

\“} @ Su Sitio WordPress = Afiadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero

@ Escritorio 2 = {Hola @ Publicar dor O 7 E :
Entradas aga clicen e . ar... para
» Hd,_,c.i _L-|IL _en i?‘| r_‘IO-LOI"I.PLJf-JJ'J(IdJ’- para Entrada Bloque x
publicar la pagina. De manera
Todas las entradas predeterminada, se le pedira
confirmar una segunda vez, 4 {Hola mundo!

iHola mundo!

N Establecer la imagen destacada

:Se puede sofiar con algo mas que ser el primero en entrar en el cosmos,

enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la naturaleza? jos0 gue
dediguemos mas tiempo a felicitar a las persc¢
animar a guienes no lo han logrado.

Afiade un extracto...

104 palabras, 1 minuto de tiempo de
lectura.
Editado por dltima vez hace un minuto.

Comentarios Haga clic en los enlaces que corres-

pondan para cambiar la visibilidad de Estado © Berrador
N la pagina o entrada, y si es necesario,
Apariencia la fechay hora de publicacién. publicar 16 de octubre
& Plugins de 2023 07:32
Enlace Jhola-mundo
Enlace x
Autor Juan Bloggero
Personaliza la dltima parte de la URL Mas
| informacicn. » Plantilla Entradas
individuales
‘ Jhola-mundo gl ‘ i .
Comentarios Abrir
Bl esp hi i | hol I
R far ol a . https://su-sitio-wordpress.com/hola-mundo/
Enterp Puede cambiar el enlace nu . Revisiones 14

permanente aqui, luego de hacer

clic en la URL. El enlace permanente o=
audazl esla URLdirecta a esta entrada. ) antes. Creemos en lo que ‘ Mover a la papelera
estamos haciendo. Ahora es hora de ir.

buscai

ACH oy e e

Categorias ~
Buscar jo)
Sin categoria
[ acicular
] sub

M Adac

Dentro del editor de bloques, publicar contenido es un proceso de dos pasos.
Después de hacer clic en el boton Publicar vera un nuevo panel para confirmar la
seleccidn, junto con otra oportunidad para actualizar la fecha y hora de
publicacion y la visibilidad. Al hacer clic en este boton Publicar, se publicara la
pagina o entrada y pasara a estar visible en el sitio.
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4 Afadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero
99

. e

A Entradas Haga clic en el botdn Publicar una
vez mas para publicar el contenido.

;Estas listo para publicar?

Todas las entradas

Vuelve a comprobar tus ajustes antes de
ARadic Una nuews I I blicar.
An I una nueva - Ola mundo‘ pll
-
‘ Su Sitio WordPress
Ca S su-sitio-wordpress.caribdisweb.cam

:Se puede sofiar con algo mas que ser el primero en entrar en el cosmos,
enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la naturaleza? Es curioso que Visibilidad: Pdblica A
dediguemos mas tiempo a felicitar a las personas que han tenido éxito que a

animar a quienes no lo han logrado. Publicado: 16 de octubre o
de 2023 07:32

Sugerencia: Afiade etiguetas ~

Sugerencia: Asigna una categorfa ~

Y -
El espacio, la dltima frontera. Estas son las exp @ publicar
Enterprise. Su misién de cinco afos: explorar

buscar nuevas formas de vida y nuevas civilize Para desactivar estas comprobaciones previas

audazmente donde ningtin hombre ha llegado @ la publicacion, simplemente desmarque la
casilla. Una vez desactivado, el boton Publicar

publicara inmediatamente el contenido, de la

misma manera que en versiones anteriores a

WordPress 5.0.

‘amp Asia 2024: Matt Mullenwe

estamos haciendo. Ahora es hora de ir.

Mostrar siempre las comprobaciones
previas a la publicacién.

* St o

Si desea desactivar esta comprobacion previa de publicacidn, puede hacerlo
desmarcando la casilla de la parte inferior de este panel Publicar adicional. Una
vez desactivada, el boton Publicar publicara el contenido inmediatamente, de la
misma manera en que lo hacia en versiones anteriores a WordPress 5.0. Si decide
volver a activar esta herramienta mas adelante, puede hacerlo desde el panel
Opciones. Este panel se encuentra al hacer clic en el elemento del menu
Preferencias, bajo el icono Opciones en la esquina superior derecha de la pagina
(). Una vez que se muestra el panel Opciones, marque la casilla Activar la lista de
comprobaciones previas a la publicacion para volver a activarlas.
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Editor clasico

El editor clasico, también conocido como editor visual o editor TinyMCE, es la
herramienta predeterminada de edicion que se incluye con WordPress en
versiones anteriores a la 5.0. Aunque es simple por naturaleza, tiene poderosas
capacidades de procesamiento de texto. De hecho, es muy parecido a cualquier
procesador de textos, con botones en la barra de herramientas que le permiten

poner formato al texto en Negrita ( B ) 0 Cursiva ( I ); 0 ingresar Encabezados (

Parrafo "), vifietas (= ), o cambiar el color del texto. Hasta puede utilizar

la mayoria de los atajos de teclado usados en otros editores de texto.

Ademas de la funcionalidad del procesador de textos, es facil incrustar contenido,
como por ejemplo tweets de Twitter, videos de YouTube y Vimeo, y decenas de
otros tipos de contenido. También es muy sencillo afiadir imagenes y otros
archivos; permite eliminar de manera facil el formato al pegar un texto dentro del

contenido con el boton Pegar como texto ( k), y puede insertar caracteres
especiales como 4, %2, 3%, ©, €, ™, etc., con el botdn Caracter especial ( Q).

El editor clasico es perfecto para cuando tiene un contenido de texto muy extenso
y solo necesita una interfaz de edicion simple.

Dado que el editor de bloques es el editor predeterminado de WordPress, debera
instalar el plugin para poder utilizar el antiguo editor TinyMCE.
Este plugin le permitira desactivar el editor de bloques, y en su lugar le brindara
la misma interfaz de edicion que ha venido usando desde antes de WP 5.0. El
plugin Editor clasico se puede descargar del directorio de plugins del sitio
WordPress.org, o puede instalarlo directamente en su sitio desde la opcion Plugins
> Afiadir nuevo y escribiendo “Editor clasico” (sin las comillas) en el campo Buscar
plugins....

Agregar una pagina nueva

Para agregar una pagina nueva, pase el cursor del ratdn sobre la opcion Pdginas
del menu de navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente haga clic
en el enlace Afiadir una nueva pagina. Como alternativa, puede hacer clic en la
opcion Paginas del menu y luego hacer clic en el enlace Afiadir una nueva pdagina
que aparece debajo, o el boton Afiadir una nueva pdgina en la parte superior de la
pagina. Verd una pagina similar a la de la imagen a continuacion.
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@ Escritorio

@ Piginas

Todas las paginas

Herramientas

Ajustes

Cerrar menu

N @ su Sitio WordPress

| + Anadir

Afadir una nueva pagina

Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

‘_ Escribe un titulo

‘ Publicar VoA

B Afiadir medios

Parrafo v B I

w — AvE QO QF

= 6

4

Il
¥
®

@ Barra de herramientas de edicién

Puede aplicar estilos a la Pagina utilizando los
distintos botones de la barra de herramientas de
edicion. Estos botones también son utilizados
para agregar enlaces, subir e insertar imagenes,
archivos multimedia y otros documentos. Con las
pestanas Visualy Texto puede intercambiar entre
el Editor visual y el Editor HTML.

|

Mimero de palabras:

Este es el Editor donde se agrega

el contenido a la Pagina.

Agregar una entrada nueva

Para agregar una entrada nueva, pase el cursor del raton en la opcion Entradas
del menu de navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente haga clic
en el enlace Afiadir una nueva entrada. Como alternativa, puede hacer clic en la
opcidn Entradas del menu y luego hacer clic en el enlace Afiadir una nueva

entrada que aparece debajo, o en el boton Afiadir una nueva entrada en la parte
superior de la pagina. Vera una pagina similar a la de la imagen a continuacion.
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l Guardar borrador l l Vista previa

? Estado: Borrador Editar

Visual HTIML

@& Visibilidad: Publica Editar

m Publicar inmediatamente Editar

@ Panel Publicar
A Y

Una vez que el contenido es
agregado, puede publicar la Pagina
o guardarla como borrador. v |

Plantilla

| Plantilla por defecto

Orden

L]

sMNecesitas ayuda? Usa la pestafia de
ayuda en la parte superior del titulo de la
pantalla.

Imagen destacada AV a

Establecer la imagen destacada
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@ su Sitio WordPress

Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

' &

‘ Publicar

& Escritorio Anadir una nueva entrada
A Entradas ‘ Escribe un titulo
To entradas
Anadir una nueva
parrafo vB I E E €= = = & =B

Medios

O Barra de herramientas de edicién

Comentarios Puede aplicar estilos a la Entrada utilizando los
distintos botones de la barra de herramientas de
edicion. Estos botones también son utilizados
para agregar enlaces, subir e insertar imagenes,
archivos multimedia y otros documentos. Con las
pestanas Visualy Texto puede intercambiar entre
el Editor visual y el Editor HTML.

%

Apariencia

»

Plugins

OB % b

Cerrar ment

Mimero de palabras:

Este es el Editor donde se agrega
el contenido a la Entrada.

Agregar contenido con el editor visual

l Guardar borrador I l Vista previa

?  Estado: Borrador Editar
HTML
@ Visibilidad: Puablica Editar

m Publicar inmediatamente Editar

@ Panel Publicar

Una vez que el contenido es
agregado, puede publicar la
Entrada o guardarla como
borrador.

Elige entre las etiquetas mas utilizadas

Categorias
Todas las categorias  Mas utilizadas

[ acicular

[ sub

afios

anticuarios

arreglos

asmodeo

autoincriminado

aversian

+ Afiadir una nueva categoria

Imagen destacada

Establecer la imagen destacada

Atributos de entrada

Plantilla

Plantilla por defecto v

El editor empleado para ingresar contenido a las paginas o entradas es muy facil
de usar. Es muy parecido a cualquier procesador de textos, con botones en la

barra de herramientas que le permiten poner formato al texto en Negrita ( B )o
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cursiva (£ ;0 ingresar encabezados ( "2"# ") yvifietas (*— = ). Hasta
puede utilizar la mayoria de los atajos de teclado usados en otros editores de
texto. Por ejemplo: Shift+Enter inserta un salto de linea, Ctrl+C/Cmd+C = copiar,
Ctrl+V/Cmd+V = pegar, Ctrl+Z/Cmd+Z = deshacer, Ctrl+Y/Cmd+Y = rehacer,
Ctrl+A/Cmd+A = seleccionar todo, etc. (use la tecla Ctrl en una PC o la tecla Cmd en
una Mac).

Al agregar contenido a la pagina, el editor visual se expande para ajustarse al
texto, en lugar de simplemente usar el desplazamiento. Y como si esto fuera poco,
no importa cuan largo se torne el editor visual: los botones de la barra de
herramientas permaneceran visibles en todo momento, fijados a la parte superior
de la pagina.

Gracias a los atajos especiales de teclado, agregar contenido ahora es mas sencillo.
Cuando quiera afiadir al contenido encabezados de distinto tamario, en lugar de
tener que seleccionarlo del menu desplegable de la barra de herramientas, ahora
puede comenzar una linea con dos o mas signos #, y una vez que pulse Enter para
saltar a la linea siguiente, el editor visual convertira automaticamente el texto en
el encabezado correspondiente.

Al igual que los encabezados, también puede usar * o - para crear una lista sin
ordenar; 1. comenzard una lista ordenada, y > creara un bloque de cita
(blockquote).

La lista completa de atajos de teclado disponibles es la siguiente:
e *_—Para comenzar una lista sin ordenar
e -—Para comenzar una lista sin ordenar
e 1.-Para comenzar una lista ordenada
e 1) - Para comenzar una lista ordenada
o ##-H2
o ###-—H3
o #### —HA
o H#### — HS5
o H##### — HE
e > -—Para afiadir un bloque de cita (blockquote)
e -—-—Para afiadir una linea horizontal

e .." —Para convertir texto en un bloque de codigo (reemplazar .. con el
texto)
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En la parte superior del editor hay dos pestafias, Visual y HTML ( /=% "™

Estas permiten alternar la vista de edicion entre el Editor visual y el Editor de
texto. La vista de texto le permitird ver el codigo HTML que forma el contenido.
Para usuarios mas experimentados en ocasiones esto puede ser muy util, pero
para aquellos que no estdn familiarizados con las etiquetas HTML no es
recomendable.

).

Al crear una pagina o una entrada nueva, lo primero que se debe hacer es
ingresar un titulo en el campo superior donde dice Afiadir el titulo. Luego de
llevar el cursor hacia el campo del editor se crea un nuevo

para la pagina. Los enlaces permanentes son las direcciones fijas de cada una de
las entradas, paginas, categorias, etc. Aunque por lo general no es necesario, usted
puede editar manualmente los enlaces permanentes haciendo clic en el boton
Editar que aparece al lado. Una vez modificado, haga clic en Aceptar para
guardarlo o en Cancelar para omitir los cambios.

En la parte superior del editor, donde se ingresa el contenido, hay una serie de

botones de formato. Al hacer clic en el boton Alternar barra de herramientas (=)
se mostrara u ocultara una segunda linea de botones de formato que le
proporcionaran funcionalidades extra. Los botones del editor sirven para ejecutar
las siguientes funciones:

O adadir medios | ARadir medios — Se utiliza para subir e insertar objetos de
] . . . s . 4
multimedia tales como imagenes, audio, video o documentos

Parrafo + Estilo - Se usa para dar formato al texto de la pagina, basado
en los estilos actuales del tema

B Negrita — Texto en negrita
T Cursiva — Texto en italica

Lista con vifietas — Crea una lista sin ordenar (vifieta)

Lista numerada — Crea una lista ordenada (numerada)

s Cita — Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto
dependerd enteramente del tema que esté utilizando
= Alineacion izquierda — Alinea el texto a la izquierda
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Alineacion centrada — Alinea el texto en el centro de la pagina

Alineacion derecha — Alinea el texto a la derecha

Insertar/Editar enlace — Se usa para crear un enlace HTML a
otra pagina o sitio web. Si no se selecciona un texto antes, la
URL que introduzca también se usara como texto del enlace

D

Borrar enlace — Elimina el enlace HTML del enlace
seleccionado. El cursor debe estar situado en un enlace activo
para que este boton funcione

8

Insertar la etiqueta “Leer mas” — Inserta la etiqueta more en
una entrada. La mayoria de los blogs solo muestran un
extracto pequefio de una entrada y es necesario hacer clic en
el titulo de la entrada o en el enlace ‘Leer mas...” para
continuar leyendo el resto del articulo. Cuando se inserta una
etiqueta more en una entrada, todo lo que queda antes de la
etiqueta se considera un extracto. La mayoria de las veces solo
usara este botén cuando cree una entrada de blog y no una
pagina

Alternar barra de herramientas — Se usa para mostrar u
ocultar la segunda fila de botones de formato en la barra de
herramientas del editor

“u Escritura sin distraccion — Al hacer clic en este boton el menu
de la parte izquierda y los paneles de la parte derecha se
desvaneceran de la vista. Al hacer clic nuevamente en el boton
Modo de escritura sin distraccion, volvera a ver la pantalla
estandar

ase Tachado — Agrega una linea de tachado en el texto
— Linea horizontal - Inserta una linea horizontal en la pagina

A v Color del texto - Usado para cambiar el color del texto
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Pegar como texto — Copiar y pegar texto de otros sitios o
procesadores de texto a veces deja el texto con un formato
diferente del esperado. La razon es que las etiquetas HTML o
codigos originales que dieron formato al texto se han pegado
junto con el texto mismo. Para evitar esto, Pegar como texto
eliminara todas las etiquetas HTML de formato. La opcion
Pegar como texto funciona como un conmutador, ya que
permanece activado hasta que se desactive al hacer clic
nuevamente en el boton, o hasta que guarde el contenido de la
pagina

[

o Limpiar formato - Use esto para eliminar todo el formato (e;j.
negrita, subrayado, color de texto, etc.) de un texto
seleccionado

(o) Caracter especial — Se usa para insertar caracteres especiales
que no son de facil acceso via teclado (ej. Y, %2, 3%, ©, €, 0, etc.)

= Reducir sangria — Elimina un nivel de sangria

= Aumentar sangria — Aplica un nivel de sangria al texto
Y Deshacer — Deshace la ultima accion

ad Rehacer - Rehace la ultima accion

(7 Atajos de teclado — Muestra informacion sobre el editor visual
de WordPress junto con los atajos del teclado

vicual  uTve Visual/HTML - Alterna la vista de edicion entre el editor visual
y el editor de texto. La vista de texto le permitira ver el cédigo
HTML que forma el contenido. Para usuarios mas
experimentados en ocasiones esto puede ser muy util, pero
para aquellos que no estan familiarizados con las etiquetas
HTML no es recomendable

Cambiar al editor de texto

Visual HTML

En la parte superior del editor hay dos pestafias, Visual y HTML ( ).

Estas permiten alternar la vista de edicion entre el Editor visual y el Editor de
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texto. La vista de texto le permitira ver el codigo HTML que forma el contenido.
Para usuarios mas experimentados en ocasiones esto puede ser muy util, pero
para aquellos que no estan familiarizados con las etiquetas HTML no es
recomendable.

El editor de texto es bastante parecido al editor visual, solo que no es tan intuitivo.
Los botones de formato proveen opciones basicas de formato en HTML al
momento de editar el contenido de las paginas o entradas.

'\i‘:w‘" @ Su sitio WordPress I =4 Afadir Ver la pagina Hola, Juan Bloggero

Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

R i i2 pgina
A Entradas ;. . i

Pagina de ejemplo Publicar v s
B Medios
* Enlace permanente: httus:."."su-sitio-'-f\-'ordDress.com."oac:ina-eiemolo." Vista previa de los cambios
W Piginas

Oy Adadir medios . 7 Estado: Publicada Editar
Todas las paginas Visual ~ HTML

BN ()0 e o) o o) ) ) e ) i

@ Editor de texto

Esto e + ntrada porque permanece fija en un lugl
B Comentarios mostral :a:':-d_;herrammntas a de los temas). La mayoria de la gent Haga clicen la pE'S‘Lf‘ﬁa HTML para cambiar al
d e e edicion it i ' '
con un potenciales visitantes del sitio. Pod Editor de texto. El Editor de texto es muy
oo algo «¢  Los botones del Editor HTML le par'ggndo al Editor :.«lsual, solo que no es tan
o BT brindan algunas opciones de intuitivo. Si no esté familiarizado con las
5 At et s - ’ <
£ Plugins <blocke  formato basico HTML. nte a actor por la noche, y este es mi CUQUetas HTML, no se recomienda su uso.
: en Madr an las pifias coladas (y que me pille un Atributos de pagina ANV 4
& Usuarios chaparrén)</blockquote>
Superior

f’ Herramientas

...0 algo asi: f

Los botones funcionan de dos maneras. Al hacer clic en un botdn sin antes
seleccionar un texto, simplemente insertard la etiqueta HTML de apertura
perteneciente a ese botdn. Por ejemplo, al hacer clic en el boton Negrita se
insertara la etiqueta HTML <strong> dentro del contenido. Al hacer clic en el
boton Negrita nuevamente, se cerrara la etiqueta insertando el cierre </strong>. Si
selecciona un texto antes de hacer clic en el boton, ambas etiquetas, la de
apertura y de cierre, se insertaran al inicio y final del texto seleccionado. Por
ejemplo, seleccionando el texto ‘frase en negrita’ antes de hacer clic en el boton
Negrita, insertara ‘<strong>frase en negrita</strong>’.

Los siguientes botones de edicion estan disponibles en el editor de texto:

Negrita — Texto en negrita
E] Cursiva — Texto en itélica
link Enlace - Se usa para crear un enlace a otra pagina o sitio web.

Cuando se hace clic en el boton aparece una ventana
emergente donde se ingresa la direccion a la que se quiere
enlazar
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cerrar |as etiquetas l

Cita — Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto
dependerd enteramente del tema que esté utilizando

Borrar - Se usa para mostrar texto que ha sido borrado. El
aspecto de este texto dependera del tema en uso, pero por lo
general se muestra como tachado

Insertar — Se usa para mostrar texto que ha sido insertado. El
aspecto de este texto dependerd del tema en uso, pero por lo
general se muestra como subrayado

Imagen - Se usa para insertar una imagen en el contenido.
Cuando se hace clic en el boton aparece una ventana
emergente donde se ingresa la direccidon de la imagen que se
quiere insertar

Lista sin ordenar — Crea una lista sin ordenar (vifieta)
Lista ordenada - Crea una lista ordenada (numerada)

Elemento de lista — Se usa para insertar un elemento de lista
dentro de una lista ordenada o sin ordenar

Code - Se usa para marcar una porcion de codigo

More - Inserta la etiqueta more en una entrada. La mayoria de
los blogs solo muestran un extracto pequefio de una entraday
es necesario hacer clic en el titulo de la entrada o en el enlace
‘Leer mas...” para continuar leyendo el resto del articulo.
Cuando se inserta una etiqueta more en una entrada, todo lo
que queda antes de la etiqueta se considera un extracto. La
mayoria de las veces solo usard este icono cuando cree una
entrada de blog y no una pagina

Cerrar las etiquetas — Se usa para cerrar etiquetas abiertas.
Por ejemplo, si hace clic en los botones de Negrita y Cursiva
para insertar sus etiquetas de apertura, al hacer clic en Cerrar
las etiquetas se insertaran las etiquetas correspondientes en su
orden correcto
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e Modo de escritura sin distraccion — Al hacer clic en este
boton el menu de la parte izquierda y los paneles de la parte
derecha se desvaneceran de la vista. Al hacer clic nuevamente
en el boton Modo de escritura sin distraccion, volvera a ver la
pantalla estandar

Cambiar el formato de las entradas

Un formato de entrada es informacion adicional que puede ser usada dentro de
un tema para aplicar estilo o personalizar la presentacion de una publicacion. La
caracteristica de formato de entrada proporciona una lista estandarizada de
formatos que estan disponibles para todos los temas que soportan esta opcion. No
hay requerimientos para que los temas soporten cada formato de la lista, y
pueden introducirse formatos nuevos a través de los temas o de los plugins. Si su
tema soporta los formatos de entrada, puede elegir la manera en que se vera cada
publicacion seleccionando un Formato de entrada de la lista de botones de
seleccion, similares a la imagen a continuacion. Si su tema no soporta formatos de
entrada, entonces el panel de Formato no se muestra.

Etiquetas Visibilidad: Pablica Editar

Parrafo vyvB I = £ 6 = = = & =
‘;] Medios w — AvE ©Q Q E B Y o Revisiones: 3 Explorar
M Piginas Publicado el 10 Ene 2013 a las 20:15
- Editar

Comentarios . . . :

¥ Comentario En cuanto a la alineacion, cabe destacar que los usuarios pueden elegir
Mover a la papelera

M Aparienda entre las opciones Ninguno, lzquierda, Derecha y Centro. Ademas,
K¢ Plugins también tienen las opciones de Miniatura, Mediana, Grande y Tamario

Formato AV A
& Usuarios Compieto‘

@ Formatos de Entrada O Estandar

Enlace

# Herramientas

Para cambiar los Formatos de
entr eleccione uno de los
botones disponibles. No todos los Galeria
Temas soportan Formatos de entrada

Minientrada

Imagen
Cita
Estado
Video

Audio

Chat

Si bien el contenido actual de la entrada no cambiara, el tema puede usar el
formato seleccionado para mostrar la entrada de manera distinta. Esta manera de
mostrar el contenido depende por completo del tema, pero la siguiente lista de
formatos de entrada disponibles proporciona algunas pautas generales de
WordPress en cuanto al estilo que deben adoptar.

- Estandar - Este es el formato de entrada de blog predeterminado o estdndar
- Minientrada - Estilo tipico, sin titulo. Similar a la actualizacion de una nota
de Facebook
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« Audio - Un archivo de audio, como un Podcast
+ Chat - La transcripcion de un chat

« Galeria — Una galeria de imagenes. La entrada probablemente contenga un
de galeria y tendra imagenes adjuntas

- Imagen - Una imagen individual
« Enlace - Un enlace a otro sitio

« Cita - Una cita de una frase, probablemente contenida dentro de un
blockquote

- Estado - Una breve actualizacion de estado, similar a una actualizaciéon de
estado de Twitter

« Video — Un video individual

Comprobar revisiones pasadas

Cuando esta editando una entrada o una pagina, el nimero de revisiones para esa
entrada o pagina en particular se muestra en el panel Publicar, si es que las hay.

Haga clic en el enlace Explorar junto al titulo Revisiones en el panel Publicar para
abrir la lista de las distintas revisiones de la entrada o pagina actual.

f\E.-f' ﬂ Su Sitio WordPress . =+ Afadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar la entrada [ Afadir una nueva entrada l
A Entradas | iHola mundo! Publicar Vo
IS 75 EnfeiEs Enlace permanente: httu5:.-'.-"su-siti0--;\-0r(|uress.(om.-"hula-mundo.-" [ Vista previa de los cambios
una nueva
q] Afiadir medios v = ? Estado: Publicada Editar
o — o _ A — @& Visibilidad: Pablica Editar
Parrafo *B I = &= 6 = =
Revisiones 9 R : 23 Expl
. w — AvE 0 Q= = ! 0 D) Revisiones: 23 Explorar
Medios -
o) zdls X . [if] Publicado el: 21 Ago 2014 a las 16:11
Haga clic en Explorar para examinar Cditar
W Paginas y restaurar todas las revisiones —
. ;Se puede sofar con algo mas que ser ¢ pasadas.
B Comentarios P 9 q Mover a la papelera Actualizar

cosmos, enfrentarse solo a un duelo sin preceuenes con a nawraezar

Use la barra de desplazamiento de la parte superior de la pagina o haga clic en los
botones Anterior y Siguiente para navegar por las distintas revisiones de la
entrada o pagina.

El contenido que haya sido borrado estara resaltado con rojo y el contenido que
haya sido agregado estara resaltado en verde. Si hay contenido que esta resaltado
en rojo oscuro y/o verde oscuro, destaca contenido especifico que fue eliminado o
agregado. Si el parrafo o la linea simplemente aparecen en rojo claro y/o verde
claro, entonces el parrafo o la linea enteros han sido afectados por el cambio.
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También puede comparar dos revisiones diferentes haciendo clic en la casilla de
seleccion Comparar dos revisiones cualesquiera.

Si desea restaurar una revision previa, haga clic en el botdn Restaurar esta
revision.

\'_:“ ﬁ‘ Su Sitio WordPress - + Afadir Hola, Juan Bloggero

i Ayuda ¥
LT Comparar revisiones de «jHola mundo!»

— Ir al editor

f Entradas — . .
|| Compara dos revisiones cualguiera

Todas las entradas -

una nueva
trada @ Revision de Juan Bloggero Barra de dESplazamientn ——
= hace 7 afios (2% Ene @ 12:19) de revisiones . . 5

Titulo Utilice la barra de desplazamiento,
o los botones Anteriory Siguiente
para navegar entre las revisiones.

jHola mundo! iHola mundo!

Contenido
i Eliminado Ariadido
— To be the first to enter the cosmos, to engage, + To be the first to enter the cosmos, to engage,
single-handed, in an unprecedented duel with nature single-handed, in an unprecedented duel with nature
-could one dream of anything more? Astronomy -could one dream of anything more? Cupious that we
compels the soul to look upward, and leads us from spend more time congratulating people who have

this world to another. succedeed than encouraging people who have not.

Cerrar mend @ Contenido eliminado rimera entrada. : @ Contenido agregado era entrada.
licar! ar!
El texto en rojo muestra El texto en verde muestra
contenido qgue fue eliminado. contenido gque fue agregado.

Agregar imagenes y otros archivos

Agregar imagenes y otros archivos multimedia tales como videos, documentos o
PDF es sumamente facil con WordPress. Todas sus imagenes y archivos son
almacenados en la biblioteca de medios. Una vez subidos a la biblioteca de
medios, insertarlos en las paginas o entradas es un procedimiento muy simple. En
el caso de los archivos tales como documentos de Word o PDF, si fuera necesario,
es muy sencillo crear enlaces a esos archivos, de manera que el visitante pueda
descargarlos.

Insertar una imagen

El uso del administrador de archivos de WordPress es extremadamente simple
para insertar, alinear y enlazar las imagenes individuales y las galerias de
imagenes.
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Para insertar una imagen en una pagina o entrada, haga clic en el boton Afiadir

medios (| <1 2Nadrmedio® §y v luego simplemente arrastre sus imagenes desde

cualquier carpeta en su equipo hasta la ventana del navegador. Su/s archivo/s
sera/n subido/s automaticamente.

Acciones Anadir medios

o . ) o @ Afiadir objeto
Anadir medios Subir archivos  Biblioteca de medios

Crear una galerfa Simplemente arrastre y suelte

archivos desde su equipo a
Crear una lista de cualquier area de esta ventana
reproduccion de audio para subirlos.

Crear una lista de
reproduccién de video

magen destacada

nsertar desde una URL

Arrastra los archivos para subirlos

o]

Seleccionar archivos

@ Anadir objeto

Tamafio max

Haga clic en Seleccionar archivos si
desea abrir un cuadro de didlogo
para seleccionar manualmente el
archivo que quiere subir.

Como alternativa, puede hacer clic en el boton Seleccionar archivos y luego
seleccionar los archivos que desea subir, usando el cuadro de didlogo que
aparece.

También es posible arrastrar la imagen directamente al editor visual, sin
necesidad de hacer clic en el botén Afiadir medios.

Haya hecho clic en el boton Afiadir medios, o haya simplemente arrastrado y
soltado la imagen dentro del editor visual, una vez subida se mostrara la
biblioteca de medios, la cual contiene todas las imagenes previamente subidas. La
imagen o imagenes que acaba de subir se seleccionaran automaticamente para
una insercion mas facil en la pagina o entrada. Las imagenes seleccionadas se
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muestran con un icono de marca de verificacion en la esquina superior derecha
de la imagen.

Luego de subir la imagen o imagenes, puede seleccionar otras imagenes subidas
previamente, presionando la tecla Ctrl (Cmd en Mac) y simplemente haciendo clic
sobre ellas. Para deseleccionar una imagen haga clic en la marca de verificacion
que aparece en la esquina superior derecha de la imagen.

En la parte inferior de la ventana vera un contador del numero de imagenes
actualmente seleccionadas.

Existen varias opciones dentro de esta ventana Afiadir medios, que le ayudaran a
simplificar el proceso de insercion de imagenes en sus paginas o entradas.

De manera predeterminada, se muestran las imagenes previamente subidas,
comenzando por las mas recientes. Si desea reducir la lista, en la parte superior
de la ventana hay un menu desplegable que le permite filtrar las imagenes
mostradas con las siguientes opciones: Todos los medios, Subido a esta
entrada/pdagina, Imdagenes, Audio, Video, Documentos, Sin adjuntar y algunas otras
mas. También puede filtrar sus archivos de medios seleccionando una fecha, o
como alternativa, utilizando el campo Buscar que le permite buscar imagenes
especificas.

Las propiedades de la imagen resaltada (es decir, la imagen con el borde azul) se
mostraran en la parte derecha de la ventana Afiadir medios. Estas propiedades
incluyen el nombre del archivo, la fecha en que fue subido y el tamafio de la
imagen. En esta instancia usted también podra cambiar el titulo, la leyenda, el

, ¥ la descripcion para cada imagen, asi como la alineacion, el
enlace y el tamario en que se insertara la imagen.

« Titulo — se muestra como una descripcion emergente al pasar el cursor del
raton sobre la imagen en el navegador

- Leyenda - se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La
manera en que se muestra dependera del tema en uso. También puede
incluir HTML basico en las leyendas

- Texto alternativo — se muestra cuando el navegador no puede leer la
imagen. También es usada por los lectores de pantalla para los usuarios con
discapacidades visuales, por lo cual es importante afiadir una palabra o frase
que describa la imagen. En menor grado, también cumple una funcion en la
SEO (optimizacion para motores de busqueda) de su sitio. Dado que los
buscadores no pueden ‘leer’ imagenes, cuentan con el texto alternativo

 Descripcion - por lo general, aparece en la pagina que contiene la imagen
adjunta, sin embargo esto depende enteramente del tema en uso
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Acciones Anadir medios

Afadir medios Subir archivos  Biblioteca de medios

Crear una galeria Filtrar los medios Buscar

DETALLES DEL ADJUNTO
Crear una lista de Todos los medios v | | Todas las fechas v ‘

reproduccion de audio

img_0767.jpg
| § 15 dejulio de 2011
originaldixielandjazzba ¥ 448 KB

i ) g ndwithalbernard- e | 800 por 533 pixeles
reproduccion d video ; i !
stlouisblues.mp3 - L Editar la imagen

Imagen destacada Borrar permanenternente

Crear una lista de

Texto | Costa de Huatulco
alternativo

Insertar desde una URL
Aprende cdmo describir &l
propdsita de la imagen. Déjalo
wvacio si laimagen es puramente
decorativa,

. . - 1 . . Titulo | Costa de Huatulco |
Simantiene presionada la tecla I3 Actualice las propiedades de la —
Ctrl/Cmd y hace clic sobrelas s imagen llenando los campos Titulo,
miniaturas, podra seleccionar varias Leyenda, Texto alternativoy
imagenes. Haga clic en la marca de Deseripcion

seleccion para deseleccionarlas. i

Leyenda ‘

Descripcién | Dominio publico via
http:/www.burningwell.or
_o/oallend? iudl andecanss

URL del | https://su-sitio-wordpress. |
archivo: -

Copiar la URL al portapapeles

AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS

. . - . Alineacion | Ninguna v |
Seleccione la alineacion de la imagen, —

hacia donde enlaza y el tamario que |7 ) |
desea insertar. Haga clic en Insertar Enlazadoa | Archivo de medios v

en la entrada para agregar las S
imagenes seleccionadas. URL | https://su-sitio-wordpress. |
L. SR o .

el

5 elementos seleccionados 1
A f Insertar en la entrada
Editar la seleccian | Baorrar —

Para cada imagen, puede seleccionar la alineacion, ya sea Izquierda, Centrar, o
Derecha, utilizando la lista desplegable Alineacion. También puede seleccionar
Ninguna, lo cual significa que la imagen se mostrara con la alineacion
predeterminada configurada en el tema.

También puede cambiar la direccidn a la cual enlazard la imagen, utilizando la
lista desplegable Enlazado a. Puede elegir enlazar a la pagina que contiene la
imagen adjunta seleccionando Pdgina de adjuntos, o puede enlazar a la imagen en
tamafo completo seleccionando Archivo de medios. Asimismo, puede enlazar a
cualquier URL seleccionando URL personalizada. Cuando hace eso, aparece un
nuevo campo que le permitird ingresar la direccidon personalizada. También
puede elegir no enlazar a ninguna direccion, seleccionando Ninguna.

Cuando la imagen es subida, WordPress también creara varias copias del archivo
en distintos tamafios. Puede elegir cudl de esos tamafios insertar en la pagina o
entrada, usando la lista desplegable Tamario. Para insertar la imagen en el
tamafio exacto en que fue subida, simplemente seleccione Tamafio completo. A

Confeccionada por Maddison Designs . maddisondesigns.com Pagina 159

Guia WP Facil para WordPress 6.7 . easywpguide.com



https://maddisondesigns.com/

continuacion de cada tamarfio listado en esa lista desplegable se mostraran las
dimensiones actuales de la imagen en pixeles (por ejemplo, 300 x 225).

Una vez que ha seleccionado todas las imagenes, haga clic en el boton Insertar en
la entrada para afiadir la imagen en su pagina o entrada en la ubicacion donde
dejo el cursor (cuando esté editando una pagina, este botén dira Insertar en la
pagina).

Si desea cambiar el orden de sus imagenes, haga clic en el enlace Editar la
seleccion de la parte inferior de la ventana Afiadir medios. La ventana cambiara
de tal manera que solo se mostraran las imagenes seleccionadas. Como
alternativa, haga clic en el enlace Borrar para deseleccionar todas las imagenes.

Luego de hacer clic en el enlace Editar la seleccion de la parte inferior de la
ventana Afiadir medios, se muestran todas las imagenes actualmente
seleccionadas. Puede cambiar el orden en el cual las imagenes apareceran en la
pagina o entrada, haciendo clic sobre cada imagen y arrastrandola para
reubicarla. También puede actualizar el titulo, la leyenda, el y la
descripcion de cada imagen. Para eliminar una de las imagenes seleccionadas,
haga clic en la marca de verificacion (que se transformara en un signo ‘-’ al pasar
el cursor del raton) que aparece en la esquina superior derecha de la imagen.
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Acciones Aﬁadlr medios

Afadir medios Subir archivos ~ Biblioteca de medios

Crear una galeria Ia bibli
~ Ir ala biblioteca DETALLES DEL ADJUNTO

Crear una lista de img_0767.jpg

Elimi ima . d 15 dejulio de 2011
@ iminar imagenes = | . ._ N e

‘W = : 800 por 333 pixeles
Para eliminar una imagen lleve el 3 e s | Editar la imagen
puntero del ratén sobre la miniatura y [ |§ T\ R b~
al transformarse la seleccién en un : ; A o
signo - haga clic para desmarcarla.

Borrar permanentemente

Texto | Costa de Huatulco
alternativo

Insertar desde una URL

Aprende como describir el
propésito de la imagen, Déjalo
vacio silaimagen es puramente
decorativa.

@ Reordenar iméagenes @ Propiedades de imagen Titulo | Costa de Huatulco

Haga clic y arrastre cada imagen Actualice las propiedades de la Leyenda
para cambiar el orden. imagen llenando los campos Titulo,

Leyenda, Texto alternativoy

Descripcion.

Descripcion | Dominie publico via
http:/fwww.burningwell.or
g/gallery2/v/Landscapes

URL del | https://su-sitio-wordpress. |
archivo: - .

Haga clic en Insertar en la entrada
para agregar las imagenes
seleccionadas en la posicion actual

del cursor.
Insertar en la entrada

Al hacer clic en el botén Ir a la biblioteca, regresara a la pantalla anterior que le
permite seleccionar o deseleccionar las imagenes. Una vez actualizado el orden y
los atributos de las imagenes, haga clic en el boton Insertar en la entrada para
afiadir la imagen o imagenes seleccionadas en la entrada, en la posicion actual del
cursor (cuando esté editando una pagina, el boton sera Insertar en la pagina).

Al editar una entrada o pagina, si desea insertar una imagen que ha subido
previamente (a diferencia de subir una nueva imagen), haga clic en el enlace

Afiadir medios otra vez (| =1 2NadinMedio® [y Una vez que se muestra la ventana

emergente, haga clic en la pestafia Biblioteca de medios en la parte superior de la
ventana, en lugar de subir una nueva imagen. Se mostraran todas las imagenes
subidas previamente, de la mds reciente hasta la mas antigua.

Seleccione la imagen o las imagenes que desea insertar en la pagina o entrada y
luego simplemente haga clic en el boton Insertar en la entrada (o si se encuentra
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editando una pagina, el boton dira Insertar en la pdgina). Como ya fuera
mencionado, puede hacer clic en el boton Editar la seleccion de la parte inferior
de la ventana, si desea cambiar el orden en que se insertaran las imagenes.

Editar o borrar una imagen

Hay varias opciones disponibles para ajustar la apariencia de las imagenes
insertadas.

Luego de hacer clic sobre la imagen que ha sido afiadida a la pagina o entrada,
aparecerd una pequefia barra de herramientas arriba de la imagen. Al

seleccionar uno de los botones de alineacion ( = @ = = ) puede cambiar la
alineacion de la imagen insertada. Un clic en el botén Editar ( ~ ) le permite

editar las propiedades de la imagen. Un clic en el botdn Eliminar () borrard la
imagen del contenido. Solo eliminard la imagen de su pagina o entrada, pero no la
borrara de la biblioteca de medios.

Cuando hace clic sobre una imagen dentro de una pagina o entrada, ademas de
los iconos de alineacion, edicion y borrado mencionados arriba, la imagen
también muestra los controles de redimensionamiento. Estos son pequenos
cuadrados que se ven en los extremos de la imagen. Para cambiar el tamafio de la
imagen, simplemente haga clic y arrastre alguno de los controles de
redimensionamiento.

Al igual que con cualquier programa de edicion de imagenes, si intenta agrandar
una imagen pequeria, se mostrara muy pixelada. Siempre es mejor insertar una
imagen grande y luego reducir su tamaiio.
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4 Su Sitio WordPres [ | + A r Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

? Estado: Publicada Editar

& Escritorio B adadir medios visual | HTMIL
@ Visibilidad: Pablica Editar

f Entradas Parrafo vB I = &

0 Revisiones: 29 Explorar

Todas las entradas

fitl] Publicado el: 21 Ago 2014 a las 16:11

tna nu Haga clic en uno de los botones de Alineacién para | Editar
;Se puede sofiar con algo ce_zmbiar la alil1eaciél1 dela imagen insertada. Haga
clic en el botén Editar para actualizar las Mover a |a papelera
cosmos, enfrentarse solo a pr'op_iedades dela imagen. Haga clic en e_l botén
i Eliminar para borrar laimagen de la Pagina o
naturaleza? Es curioso que ¢ entrada. Esto no borraré la imagen de la Libreria
. Formato AV A

. . multimedia.
Personas que han tenido éxiwu Yus  anmian a yuisies 11y v nari )
® A Estindar

logrado.

lal
(]
LY

Comentarios Enlace
Minientrada

Galeria

Apariencia

Plugins Imagen

Usuarios Cita
Estado
* Herramientas
Video
Audio

Chat

El espacio, la Gltima @ Alinear, editar o borrar imagen R INTPRPARS

Enterprise. Su misi¢ Haga clic en laimagen para mostrar la 1undos Etiquetas NV

_ barra de herramientas de imagen. Los . ) ;
extranos, buscar nu ¢oniroles de redimensionamiento se  @ciones, H Afiadir l

ven en los extremos de la imagen.
g Jado antes.

aventurarse audazn .
Separa las etiquetas con comas.

Creemos en lo que estamos haciendo. Ahora es hora de ir.
Elige entre las etiquetas mas utilizadas

Luego de hacer clic en el botén Editar ( - ) aparecera la siguiente ventana
emergente.
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Detalles de la imagen

Texto alternativo | imagen

Aprende como describir el propdsito de la imagen.
Déjalo vacio si la imagen es puramente decorativa.

Leyenda

AJUSTES DE VISUALIZACION

[ Editar el original H Reemplazar l

Alineacion | Izquierda | Centrar | Derecha | Ninguna ]

Tamafio | Tamafio personalizado v | @ Detalles de la imagen
Anchura )

Altura

| 00 & | . | 200 & | El poton Editar original le permite
editar la imagen subida. El botén
Reemplazar le permite reemplazar
la imagen por otra.

Tamafio de la imagen en pixeles

Enlazado a | Archivo de medios v |

UF{L| https://su-sitio-wordpress.com/wp-content/uploads/1r ‘

@ Detalles de la imagen
OPCIOMNES AVANZADAS a

. ) | Edite los ajustes de visualizacion,
CHmarE “t'tlf;1§|;!2 y las propiedades de la imagen y
del enlace.

Clases CSS de la |
imagen

[_] Abrir el enlace en una pestafia nueva

Relacion del enlace |

Clase CSS del enlace |

La ventana emergente Detalles de la imagen le permite editar las distintas
propiedades de la imagen y del enlace:

- Leyenda - se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La
manera en que se muestra dependera del tema en uso. También puede
incluir HTML basico en las leyendas

- Texto alternativo — se muestra cuando el navegador no puede leer la
imagen. También es usada por los lectores de pantalla para los usuarios con
discapacidades visuales, por lo cual es importante afiadir una palabra o frase
que describa la imagen. En menor grado, también cumple una funcion en la
SEO (optimizaciéon para motores de busqueda) de su sitio. Dado que los
buscadores no pueden ‘leer’ imagenes, cuentan con el Texto alternativo

« Alineacion - Le permite seleccionar la alineacion de la imagen dentro del
contenido, ya sea a la izquierda, centrada o a la derecha. Seleccionar la
alineacion ‘Ninguna’ eliminara los demas ajustes de alineacion. La manera
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en que esto afecta a la imagen dentro del contenido, dependera del tema en
uso

- Tamano - Seleccione un tamafio especifico de la lista desplegable o
seleccione ‘Tamafio personalizado’ y luego ingrese el ancho y la altura (en
pixeles) en los campos de entrada de texto que aparecen

« Enlazado a — Seleccione de la lista desplegable el enlace donde desea que
apunte la imagen. Tiene la opcidon de enlazar a una pagina dentro del sitio
donde se adjunta la imagen, seleccionando Pdgina de adjuntos, o puede
enlazar a la imagen en tamafio completo si selecciona Archivo multimedia.
También puede enlazar a cualquier URL seleccionando URL personalizada.
Aparecera un nuevo campo que le permitird ingresar la direccion
personalizada. También puede escoger no enlazar a ningun destino,
seleccionando Ninguna.

« Atributo “title” de la imagen - se muestra como una descripcion emergente
al pasar el cursor del raton sobre la imagen en el navegador

« Clases CSS de la imagen — De manera predeterminada, WordPress asignara
varias clases CSS a la imagen. Si, por alguna razon, hay otras clases CSS que
desea asignar a la imagen, puede agregarlas en este campo de entrada de
texto

» Relacion del enlace — describe la relacién del documento actual con el
enlace especifico. Puede encontrar mas informacion sobre el atributo HTML
rel en

« Clases CSS del enlace - si hay alguna clase CSS especifica que necesita ser
configurada en el enlace HTML puede agregarla en este campo

Al hacer clic en el boton Editar original, podra realizar algunas manipulaciones
simples en la imagen que ha subido. Tendra la posibilidad de rotar y voltear las
imagenes, asi como también modificar la escala y recortarlas.

Si desea reemplazar completamente la imagen, haga clic en el boton Reemplazary
se mostrara la biblioteca de medios, de donde podra seleccionar una imagen
nueva.

Una vez actualizadas las propiedades de imagen, haga clic en el boton Actualizar
para guardar los cambios. O bien, haga clic en la pequefia ‘X’ de la esquina
superior derecha de la ventana emergente, para cerrarla sin guardar ningun
cambio.

Configurar una imagen destacada

Algunos temas le permiten especificar Imagenes destacadas para las paginas y
entradas. Una imagen destacada, a menudo llamada miniatura de entrada/pagina,
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por lo general es alguna clase de imagen representativa de esa pagina o entrada
en particular. La manera en que se muestran estas imagenes en el sitio depende
enteramente del tema en uso.

Sisu tema permite seleccionar una imagen destacada, el siguiente panel de
Imagen destacada se mostrara al momento de crear o editar una pagina o entrada.
Si no pueden configurarse las imagenes destacadas, este panel no se mostrara.

Etiquetas AV A

I_. Paginas
B Comentarios . ~ - . @ Imagen destacada |
;Se puede sonar con algo mas que ser el primero en

Sisutema admite imagenes con comas.

destacadas, puede establecerla con

£ Plugins naturaleza? Es curioso que dediquemos mas tiempo a un clic en elenlace Establecer la tas mas utilizadas
: imagen destacada.

e Usuarios personas que han tenido éxito que a animar a quienes no 10 nan

M Apariencia cosmos, enfrentarse solo a un duelo sin precedentes ¢

4~ Herramientas Iogrado. Imagen destacada AV A

- _ —
Cerrar ment

Configurar una imagen destacada es muy similar a afiadir una imagen en una
pagina o entrada. Luego de hacer clic en el enlace Establecer la imagen destacada
se abrird una ventana igual a la que se muestra cuando se afiade una imagen a
una pagina o entrada. Puede subir una nueva imagen para usar como imagen
destacada o puede simplemente seleccionarla de aquellas que ha subido
previamente.

De manera predeterminada, se mostrara una lista de las imagenes subidas
previamente. Si desea subir una imagen nueva, puede hacer clic en la pestafia
Subir archivos de la parte superior de la ventana emergente y luego un clic en el
boton Seleccionar archivos. Como alternativa, puede simplemente arrastrar y
soltar la imagen en la ventana emergente. Al hacer clic en la imagen que desea
usar como imagen destacada puede actualizar el titulo, la leyenda, el texto
alternativo y la descripcidn. Para seleccionar la imagen como imagen destacada,
haga clic en el botén Establecer la imagen destacada. La imagen seleccionada
aparecerd entonces en el panel Imagen destacada.
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Imagen destacada

Subir archivos  Biblioteca de medics

Filtrar los medios Buscar

DETALLES DEL ADJUNTO

| Imagenes v ‘ | Todas las fechas v

dsc20050102_192118_51.jpg
15 de julio de 2011

83 KB

1600 por 1200 pieeles

Editar la imagen

Borrar permanentemente

Texto | Parque edlico
alternativo

Aprende cémo describir el
propésito de la imagen, Déjalo

Actualice las propiedades de la vacio si la imagen es puramente
| imagen llenando los campos Titulo, decorativa.

‘ Leyenda, Texto alternativoy . | — |
Descripcion. ftulo | Parque edlico |
@ Asignar imagen destacada ‘

Haga clic en el botdn Establecer
imagen destacada para asignar la
imagen destacada.

Establecer la imagen destacada

Insertar una galeria de imagenes

WordPress tiene su propia galeria de imagenes integrada, la cual le permite en un
sencillo paso agregar multiples imagenes dentro de una pagina.

Para insertar una galeria de imagenes en una pagina o entrada, haga clic en el

o .| o1 ARadir medi .
botén Afiadir medios (| 7 Afladir medios |y ge mostrara una ventana emergente

similar a la que aparece cuando se inserta una imagen en una pagina o entrada.
Puede subir imagenes nuevas para usar en la galeria o simplemente puede
elegirlas de las imagenes subidas previamente.

De manera predeterminada, se mostrara una lista de las imagenes subidas
previamente. Si desea subir una imagen nueva, haga clic en el enlace Subir
archivos de la parte superior de la ventana emergente, o tan solo arrastre y suelte
las imagenes nuevas dentro de la ventana emergente.

Haga clic en el enlace Crear una galeria de la parte izquierda y luego seleccione
las imagenes que desea insertar en la galeria.
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Acciones Crear una galeria

Afiadir medios Subir archivos  Biblioteca de medios

Crear una galeria Filtrar los medios Buscar
|- Y DETALLES DEL ADJUNTO

Crear una lista de Imagenes v | | Todas las fechas v |
reproduccién de audio

img_0767.jpg
{15 dejulio de 2011
| M42KE

Crear una lista de 3 & aminarEsiioyins 800 por 533 pixeles

reproduccién de video . )
Editar la imagen

Imagen destacada Borrar permanentemente

Texto | Costa de Huatulco
alternativo

Para eliminar una imagen haga clic en _ r J BERTRU I Aprende cémo describir el

el signo '~ que aparece al posar el _.. ' i VAR propésito de la imagen. Déjalo
puntero del ratén sobre la casilla de "o ¥ g | vacio si laimagen es puramente
seleccion. . i 3 o A PR decorativa.

Titulo | Costa de Huatulco

Leyenda ‘

Seleccione las imagenes que desea http:/ fwww.burningwell.or
anadir a la galeria. |_g/gallery2/v/Landscapes

" Descripcian | Dominio piiblico via

@ Insertar galeria

Haga clic en Crear una nueva galeria
para crear una galeria de imagenes.

6 elementos seleccionados 1 I ) .
5 Crea una nueva galeria
orrar

Luego de seleccionar las imagenes, haga clic en el boton Crear una nueva galeria
de la parte inferior de la ventana emergente. La ventana cambiara de tal manera
que solo se mostraran las imagenes seleccionadas.
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Acciones Editar galeria

— Cancelar la galeria Arrastra v suelt | | hivos d . )
Arrastra y suelta para reordenar los archivos de Orden inverso AJUSTES DE LA GALERIA

medios.

Editar galeria . m @ Ajustes de galeria

Afiadir a la galerfa

Enlazado a | Pagina de adjuntos v |

Colurmnas | 3 v
o b Seleccione la ubicacion donde

) desea que enlace la miniatura y _____________

cuantas columnas usar para Tamafio | Miniatura v |

mostrarlas. -

|_| Orden aleatorio

DETALLES DEL ADJUNTO

Leyenda... Leyenda... : img_8399.jpg
8 - 15 de julio de 2011
; B i 277 KB

1600 por 1066 pixeles

@ Eliminar imagenes
] Editar la imagen

Para eliminar una imagen lleve el : . Borrar permanentemente

puntero del ratén sobre la miniatura y e - ;

al transformarse la ' en un signo '

i o - ; - — : Texto | Textura Barco Bote
haga clic para desmarcarla. | S alternativo

Leyenda... Leyenda... Leyenda... Aprende como describir el

propasito de la imagen. Déjalo
@ Reordenar imégenes vacio si laimagen es puramente
decorativa,

Haga clic y arrastre cada imagen

4 | 4 Titulo | Textura Barco Bote |
para cambpiar el orden. : ’

Haga clic en Inserta galeria para
insertar la galeria en la posicion
actual del cursor.

T
Insertar galeria

Todas las imagenes que aparezcan serdn usadas en su galeria de imagenes. Para
reordenar las imagenes, simplemente haga clic en una imagen y arrastrela hacia
una nueva posicion. Si desea agregar leyendas a las imagenes, haga clic en el texto
Leyenda... que aparece debajo de cada imagen y luego escriba la leyenda. Como
alternativa, haga clic en cada imagen y luego actualice el titulo, la leyenda, el texto
alternativo y la descripcion en la parte derecha de la ventana emergente.
También puede incluir codigo HTML basico en las leyendas, como por ejemplo
hipervinculos.

Si decide dejar de incluir una imagen en la galeria, haga clic en el signo -’ que
aparece en la esquina superior derecha de la imagen al pasar el cursor del raton
sobre la x’.

Ya que la galeria integrada es muy simple, no hay demasiadas opciones para
elegir al momento de configurarla.
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« Enlazado a — Esto define la accién al momento de hacer clic sobre la
miniatura de la imagen. Si selecciona Archivo multimedia, abrira la imagen
(en tamario real) directamente en la ventana del navegador. Si selecciona
Pagina de adjuntos, abrira la imagen dentro de una de las paginas de
WordPress.

« Columnas - Especifica el numero de columnas para usar al mostrar las
miniaturas de las imagenes. Esto dependerd en definitiva del tema en uso y
del ancho de la pagina. Si comprueba que la galeria no se muestra
correctamente luego de modificar este valor, puede que necesite cambiarlo
por otro.

- Orden aleatorio — Haga clic en esta casilla de seleccion para mostrar las
imagenes ordenadas al azar.

- Tamano - Selecciona el tamafo de la imagen para usar en la galeria

Editar o borrar una galeria de imagenes

Editar o borrar una galeria de imagenes se parece mucho a editar o borrar una
imagen. Luego de hacer clic en una galeria de imagenes que ha sido insertada en
una pagina o entrada, apareceran dos iconos en la parte superior de la galeria. Al

hacer clic en el boton Editar ( = ) podra editar las propiedades de la galeria de

imagenes. Al hacer clic en el boton Eliminar () podrd borrar la galeria de
imagenes del contenido. Esto solo eliminara la galeria de imagenes de la pagina o
entrada, pero no borrara ninguna imagen de la biblioteca de medios.
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.“;‘ & Sitio WordPress I 4 Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

? Estado: Publicada Editar

@ Escritorio B adadir medios
. ) @ vicibilidad: Pabli )
@ Editar o borrar una galeria de imagenes @ Visibildack: publica Editar
f Entradas Parrafo v B =i

I = D) Revisiones: 29 Explorar
< lac - we — A v B i ¢ Hagaclicen el botdn Editar galeria para _
Todas las entradas AvE o QS actualizar las propiedades de la galsrfa de ﬁﬂl Publicado el: 21 Ago 2014 a las 16:11
imagenes. Haga clic en el botdn Eliminar galeria Editar
;Se puede sofiar con algo i para borrar la galeria de imagenes de la Pagina
o Entrada. Esto no borrara ninguna imagen de Mover a la papelera
cosmos, enfrentarse solo a L la Libreria multimedia.

naturaleza? Es curioso que dedique.nos mas tiempo a felicitar a las

c,': Medios Formato AV A
erso
| Piginas P g (® A Estandar
B Comentarios Enlace
Minientrada
M Apariendia Galeria

£ Plugins

Imagen

& Usuarios Ed:::;ir odhta_rra; una
galeria de imagenes
4" Herramientas . ) o
Haga clic en la galeria de imagenes
para mostrar la barra de
herramienas de la galeria.

Ajustes

o Cerrar mend

Categorias AV A

Luego de hacer clic en el boton Editar aparecera la misma ventana emergente y
las opciones mostradas cuando la galeria de imagenes fuera insertada en su
pagina o entrada.

Insertar una lista de reproduccion de audio o video
Insertar una lista de reproduccion de audio o video es casi idéntico a insertar una

: _ S [ areds e | ,
imagen. Haga clic en el botén Afiadir medios (| 2 Afiadir medios |y Aparecerd una

ventana emergente igual a la que se muestra cuando afiade una imagen en una
pagina o entrada. Puede subir nuevos archivos de multimedia para usar en su
lista de reproduccion o puede seleccionar los que haya subido previamente.

De manera predeterminada, se mostrara una lista de los archivos subidos
previamente. Si desea subir un archivo multimedia nuevo, haga clic en el enlace
Subir archivos de la parte superior de la ventana emergente, o simplemente
arrastre los archivos dentro de esa ventana.

Para crear una lista de reproduccion de audio, haga clic en el enlace Crear una
lista de reproduccion de audio en la parte izquierda. La ventana emergente
mostrara una lista de sus archivos de audio.

Como alternativa, para crear una lista de reproduccion de videos, haga clic en el
enlace Crear una lista de reproduccion de video de la parte izquierda. La ventana
emergente mostrara una lista de sus archivos de video.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 171

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://maddisondesigns.com/

Acciones Crear una lista de reproduccion de audio

Afiadir medios Subir archivos ~ Biblioteca de medios

Crear una galeria Filtrar los medios Buscar
|-—- DETALLES DEL ADJUNTO

Crear una lista de | Audio v | | Todas las fechas v |
reproduccion de audio

P o 0000 o)) m—

X 3 v BN e v B :
Crear una lista de T . k D %., k e S
reproduccion de video % Y\ % ¥ e ¢ % N 04-Huellas-en-la-Arena.m4a
: ' ] ?":‘w ] : 1 de junio de 2014
Imagen destacada = = - . e

7MB
1 02-El-Cielo-feat.- = Longitud: 3:28
04-Huellas-en-la- Tweety- ()

Borrar permanentemente
Arena.mda Gonzdlez-.m4a 01-Salirmda

Insertar desde una URL

Titulo | Huellas en la Arena ‘

- N Artista | Claudia Sinesi & Juliana Ga
Lista de reproduccion | ‘

de audios

Album | Claudia Sinesi ‘

g Seleccione los archivos de audio -
que desea incluir en la lista de Leyenda ‘

reproduccion.

i w08 de medios

Claudia Sinesi & Juliana

Descripaion | "Huellas en la Arena" -
Gattas. Album: Claudia

Lista de reproduccidn bropress. ‘

de audios
tapapeles
Haga clic en Crear una nueva lista
de reproduccién para crear la lista.

4 elementos seleccionados L = L = L & L = 1 -
: | | | | Crear una nueva lista de reproduccion
arrar

Luego de seleccionar los archivos multimedia, haga clic en el boton Crear una
nueva lista de reproduccion en la parte inferior de la ventana emergente. La
ventana cambiara de tal manera que solo se mostraran los archivos multimedia
seleccionados.
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Acciones Editar la lista de reproduccion de audio

— Cancelar |a lista de

reproduccién de audio

Arrastrar y soltar para reordenar las pistas. | Crden inverso | AJUSTES DE LA LISTA DE REPRODUCCION
|Z| Mostrar |a lista de reproduccion

. 1 By x "V . —
et ¥ et Dt ¥ ©
X b L b L Mostrar el nombre del artista en la lista de pistas
Para eliminar un archivo, desplace ] t 3

~
e ohe I 4 w : | = IEI Mostrar las imagenes
el puntero del ratén por encima de i 02-El-Cielo-feat. m i m |
ol

la'x'y haga clic al transformarse en o Tweety- spebgsee R
un signo . ta Gonzélez-.m4a 03-Receta.m4a Ajustes de
listas de reproducci6n

Salir | ‘ El Cielo (feat. Tweety G Receta |

Seleccione la informacion que

@ Reordenar pistas desea mostrar en la lista de
reproduccion.

Haga clic y arrastre cada archivo

para cambiar el orden.

@ Insertar lista de reproduccion

Haga clic en el boton Insertar lista de
reproduccion de audio para insertarla

en la Pagina/Entrada. Si crea una lista
de videos el boton dira Insertar lista
de reproduccién de video.

Insertar la lista de reproduccién de audio

Todos los archivos de medios que aparecen seran usados en la lista de
reproduccion. Para ordenar los archivos, simplemente haga clic y arrastre el
archivo hasta su nueva posicion. Puede cambiar el titulo para cada archivo
haciendo clic en el texto debajo de cada archivo y luego escribiendo el nuevo
titulo. Como alternativa, haga clic en cada archivo y luego actualice el titulo, la
leyenda y la descripcion en la parte derecha de la ventana emergente.

Si decide dejar de incluir alguno de los archivos multimedia en la lista de
reproduccion, haga clic en el signo ‘-’ que aparece en la esquina superior derecha
del archivo al pasar el cursor del raton sobre la X’.

Puede cambiar la apariencia de la lista de reproduccion en la pagina
seleccionando qué elementos desea que se muestren.

Al insertar una lista de reproduccion de audio, tendra los siguientes ajustes de
apariencia.

« Mostrar la lista de reproduccion - si selecciona esta casilla se mostrara una
lista de los archivos de audio dentro de la lista de reproduccion
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- Mostrar el nombre del artista en la lista de pistas - si selecciona esta
casilla se mostrara el nombre del artista junto a cada nombre de pista

- Mostrar las imagenes - si selecciona esta casilla se mostrara la imagen
asociada al archivo de audio

Al insertar una lista de reproduccion de video, tendra los siguientes ajustes de
apariencia.

« Mostrar la lista de videos — si selecciona esta casilla se mostrara una lista de
todos los archivos de video dentro de la lista de reproduccion

« Mostrar las imagenes - si selecciona esta casilla se mostrara la imagen
asociada al archivo de video

Insertar video, audio u otro tipo de archivo

El procedimiento para insertar cualquier otro tipo de archivo en una pagina o
entrada es exactamente igual a insertar una imagen. Simplemente haga clic en el

. ~ . . O Adadi li |
botén Afiadir medios (__#3 """ M*9°® |y 'Una vez que aparece la ventana

emergente del caso, ejecute los mismos pasos para subir su archivo al sitio y para
insertarlo en la pagina o entrada.

Cuando inserte archivos de video o de audio, puede seleccionar Incrustar
reproductor de medios de la lista desplegable Incrustar o enlazar de la ventana
emergente Afiadir medios, para usar los reproductores de audio y video que ahora
incluye WordPress. Los formatos de archivos de audio/video admitidos son M4A,
MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y WAV.
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Acciones Anadir medios

Anadir medios Subir archivos  Biblioteca de medios

Crear una galeria Filtrar los medios Buscar
|— DETALLES DEL ADJUNTO

Crear una lista de Todos los medios  w ‘ ‘ Todas las fechas v

reproduccién de audio
P oo 0000 o) m—
Crear una lista de = -
reproduccién de video "M - - 2y \ 04-Huellas-en-la-Arena.mda
~ : 1 de junio de 2014
Imagen destacada c " | 7 MB
' = % ' Longitud: 3:28

Borrar permanentemente

Insertar desde una URL

Titula | Huellas en la Arena |

Artista | Claudia Sinesi & Juliana Ga |

Album | Claudia Sinesi |
SampleVideo_1280x7 S

20_Tmb.mp4 |

Leyenda

A a5y i . L ]
. ' ’ Descripcidn | "Huellas en la Arena” - |
3 URL del | https://su-sitio-wordpress.: |
= archive: ————————————————
Tutorial-Widgets. pdf Arena.mda Copiar la URL al portapapeles

AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS

' ¢ Cuando inserte archivos de audio o Incrustara | _Incrustar el reproduct: v |
S| \Liep. .‘_\e.|‘t‘LIL‘\Ur'I.t“.\:< opcion Incrustar Vq @ (e Erema i
el reproauctor de medlos.
Twee
GAnziled R Haaa clic en Insertar en la entrada
- * parainsertar el archivo seleccionado

en la posicién actual del cursor. Si esta
editando una pagina, el botén sera
Insertar en la pagina.

Ao ¥ ) T - v
1 elemento seleccionado
2 Insertar en la entrada
arrar

Es recomendable que el nombre del archivo sea ‘amigable con los
servidores’. Asegurese de que el nombre del archivo no contenga
espacios, acentos, u otros caracteres no alfanumeéricos (como $, % y &).
Renombre el archivo antes de subirlo, si fuera necesario. Para facilitar
la lectura, hay quienes reemplazan los espacios con un guion o guion
bajo. Por ejemplo, Nombre del archivo.txt se transforma en
Nombre_del_archivo.txt o Nombre-del-archivo.txt

Incrustar un video, imagen u otro contenido

Otra manera de agregar video u otro contenido en las paginas es a través de la
incrustacion (embedding). Un popular ejemplo de esto es la incrustacion de videos
de YouTube en una pagina.
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Cuando se incrusta un archivo, no hay necesidad de subirlo al sitio. Basicamente
lo que se hace es crear un enlace al archivo, desde la misma pagina. WordPress es
capaz de incrustar automaticamente los archivos desde una amplia lista de
servicios.

Para incrustar algo en una entrada o pagina, simplemente pegue la URL en el area
del contenido. Es necesario que la URL esté en una linea aparte, y sin
hipervinculo.

una nueva

L )

B afiadir medios vieal BN 7 Estado: Publicada Editar

@ Visibilidad: Pablica Editar

Parrafo vB I = £ 6 = = = & =
o T D) Revisiones: 29 Explorar
e — A v 0 ¥ 29 (2] B
07 Medios A E O

fitl] Publicado el: 21 Ago 2014 a las 16:11
|_. Paginas Editar

B Comentarios ;Se puede sofiar con algo mas que ser el primero en entrar en el

Comentarios - Mover a la papelera
cosmos, enfrenta @ Incrustar contenido s con la

» Apariencia

naturaleza? Es ct Peguela URLen el area de contenido 1 a felicitar a las

£ Plugins deleditor, asegurandose de que se Formato ~ovos

personas que ha encuentra en una linea independiente 1es no lo han )
& Usuarios y no posee ningun hipervinculo. (® A Estandar

logrado.
4~ Herramientas Enlace

. . Minientrada
Ajustes https://www.youtube.com/watch?v=_8¢jy20SlIzj|
Galeria

© cerrar meni Imagen

El espacio, la ultima frontera. Estas son las expediciones de la nave
Cita

Entarnrica i1 miciAan Aa rincA aRne avnlarar niisune mindne

Cuando se incrusta el contenido de esta manera (a diferencia de usar el shortcode
que se menciona mas abajo), la URL cambiara de manera tal que se mostrara una
vista previa de ese contenido. Por ejemplo, al incrustar un video de YouTube,
luego de pegar la URL en el editor, magicamente cambiara para mostrar el
contenido real del video dentro del editor.
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\':" & su sitio WordPress

@ Escritorio

f Entradas

Todas las entradas

Medios
Paginas

Comentarios

Apariencia

g Plugins

Usuarios

Herramientas

[ | =+ Afadir Ver la entrada

B3 Afiadir medios visual | HTML

Parrafo B I = = ¢ = = = £ = =
AM—AvﬁOQ§_§=¢‘D (7]

;Se puede sofiar con algo mas g

cosmos, enfrentarse soloaund

Es curioso que dediquemos mas Unavez pegada la URLen el dreade e
. L. . contenido del editor, WordPress lo
han tenido éxito que a animar a convertira automaticamente para
mostrar el video.

MATT MULLENWEG

Miraren [EBVoulube [RRERS @ Podcast

Hola, Juan Bloggero
? Estado: Publicada Editar
@& Visibilidad: Pablica Editar
D) Revisiones: 29 Explorar

[it] Publicado el: 21 Ago 2014 a las 16:11
Editar

IMover a |a papelera Actualizar

Formato AWV A
(® »* Estandar
» Enlace

Minientrada

Galeria

Imagen

Cita

Estado

Video

Audio

Chat

Categorias AV A
Todas las categorias  Mas utilizadas

[¥] Sin categoria

Si desea especificar el ancho (width) y la altura (height), puede envolver la URL en

el

[embed]. Si se incrusta el enlace utilizando este shortcode no es

necesario que la URL esté en una linea aparte. El formato para usar el shortcode

es.

[embed width=“123” height=“456"] url [/embed]
WordPress incrustara automaticamente contenidos de los siguientes sitios:
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https://www.kickstarter.com/
https://crowdsignal.com/
https://cloudup.com/
https://www.amazon.com/s/browse?node=133140011
http://codex.wordpress.org/Shortcode_API
https://maddisondesigns.com/
https://issuu.com/
https://imgur.com/
https://www.flickr.com/
https://www.dailymotion.com/
https://bsky.app/
https://animoto.com/

(Solo videos y listas de reproduccion publicos u ‘ocultos’)

Agregar enlaces HTML

Los enlaces HTML permiten a los visitantes de su sitio navegarlo facilmente. Tam-
bién son utilizados para permitir la descarga de archivos, tales como PDF u otros
documentos; para ver imdagenes, y hasta para enlazar con otros sitios. Los enlaces
HTML con frecuencia se muestran subrayados para diferenciarlos de otro texto,
pero esto puede variar de acuerdo al tema que esteé utilizando.

Insertar un enlace HTML

Insertar un enlace HTML en una pagina o entrada que vincule hacia otra pagina
propia o a sitios externos es muy facil. Simplemente seleccione el texto que quiera

convertir en un enlace y haga clic en el boton Insertar/Editar enlace ( & ). Se
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mostrara una pequefia barra de herramientas de enlace alineada, donde podra
introducir la URL del enlace. Si escribe una URL sin incluir “http://” como prefijo,
WordPress la corregira automaticamente. Como ejemplo, si introduce
“google.com”, automaticamente se reemplazard por “http://google.com”. Luego de
introducir la URL del enlace, presione la tecla Enter o haga clic en el boton Aplicar

() para guardar los cambios.

Sino selecciona ningun texto antes de hacer clic en el boton Insertar/Editar enlace,
se usara la URL que escribio como texto del enlace.

También puede insertar un enlace a una de sus entradas o paginas existentes, tan
solo escribiendo el nombre de la pagina o entrada y luego selecciondndola de la
lista que se muestra. Al tiempo que escriba el nombre de la pagina o entrada, la
lista se volvera a llenar, de acuerdo con los resultados que coincidan.

\? # Su Sitio WordPress ' 4 Afiadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero
? Estado: Publicada Editar
@& Esaitorio e -
@ fadir medios visusl | HTML | @ visibilidad: Pablica Editar
Entradas Pérraf A = = ¢ = = A 0 . ’
~ arrste o @ Insertar o editar enlace © Revisiones: 28 Explorar
Todas las entrad we — A v Qo Q¥ SO , ‘ : i . .
odas fas entracas Introduzca la URL o comience a escribir fff] Publicado el: 21 Ago 2014 a las 16:11
una nueva el nombre de una pagina existente para Editar
. ~ . buscarla. Haga clic en el icono del
¢Se puede sofiar con algo mas que ser ¢noanaie para mostrar la ventana R R -
f | duel . emergente Insertar enlace. e
cosmos, enfrentarse soloaunduelosun. -2 .-~ __ " T __
Etiquetas .
Es curioso qpega Iz URL o tedea para buscar | £+ 25 personas que Formato PV

87 Medios

han tenido éxito que a animar a quienes no lo han logrado. )
Paginas (® A Estandar

- - Enlace
Comentarios

Minientrada

Apariencia Galeria
& Plugins Imagen

Cita
Usuarios

Estado
Herramientas

Video
Ajustes O Audio
Cerrar men El espacio, la Ultima frontera. Estas son las expediciones de la nave O chat

Sila URL que introdujo en la barra de herramientas de enlace tiene una sintaxis
incorrecta, WordPress le avisard resaltando el enlace con un borde punteado rojo.
Cuando esto ocurra, simplemente haga clic en el enlace para mostrar la barra de

herramientas y luego haga clic en el boton Editar ( - ) para corregir la URL que
haya escrito mal.
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1 Sitio WordPress . 4 afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

? Estado: Publicada Editar

& Escritorio .
N Afadir mecios VisLal R @ visibilidad: Pablica Editar

A Entradas parrafo vB I = £ & = = = = "D Revisiones: 28 Explorar
Todas las entradas e — AT Q Q¥E 2O e [iil] Publicado el: 21 Ago 2014 a las 16:11

Editar

[OrS—— LT T——— IMover a la papelera Actualizar

. Formato AV A
Medios =
ienes no lo han logrado. )
PeTires (® A estandar
. . Enlace
omentanos Sila URL que introdujo tiene una
. o Minientrada
sintaxis incorrecta, WordPress le
M Apariencia avisara resaltando el enlace con un Galeria
) borde punteado rojo. |
& Plugins magen
A Cita

Si desea establecer opciones adicionales o seleccionar una pagina o entrada

existente del sitio, haga clic en el icono Opciones de enlace ( o ). Esta ventana
emergente también es util si desea que el enlace se abra en una ventana o pestafia
nueva, ya que le da acceso a la casilla de seleccion Abrir enlace en una pestafia
nueva.

@ Insertar o editar enlace

Complete el campo URL. El campo Texto
i del enlace mostraréa el texto que ha
Insertar/editar un enlace seleccionado. Como alternativa, puede
introducir un texto nuevo si desea
cambiarlo.
Introduce la URL de destino

URL ‘ http://nasa.gov/mission_pages/msl

Texto del enlace ‘ entrar en el cosmos @ Enlazar a contenido existente

[ Abrir el enlace en una pestafia

Si desea insertar un enlace a una
O enlaza a contenido ya existente de sus Paginas o Entradas
3
existentes, seleccione de lalista el
elemento que corresponda.

Buscar ‘

No se ha especificado ningln término de blisqueda. Mostrando 105
elementos recientes.

jHola mundat! 21/08/2014
Pagina de ejemplo PAGINA
Marcadeo: Etiquetas HTML y Formato 11/01/2014
Marcado y formato de pagina PAGINA
Alineacion de imagen en pagina PAGINA
Marcado: Alineacién de imagen 10/01/2013
Marcado: Alineacion de texto

Marcadeo: Titulo con caracteres especiales ~1@#§% 4 &*()-_=+
B2

Cancelar Actualizar

Si se esta mostrando la ventana emergente, simplemente introduzca la URL y el
texto del enlace, y luego haga clic en el boton Afiadir enlace.
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« URL - la URL de la pagina o sitio hacia el cual desea enlazar

- Enlace de texto - El texto que ha seleccionado antes de hacer clic en el boton
Insertar/Editar enlace se mostrara aqui automaticamente

« Abrir enlace en una pestaiia nueva — Cuando alguien hace clic en el enlace,
éste puede abrirse en la misma ventana (opcion predeterminada) o en una
nueva pestafia del navegador

Como alternativa, si desea agregar un enlace a una de sus entradas o paginas
existentes, seleccione de la lista la pagina o entrada que corresponda. Si cuenta
con un gran numero de paginas dentro de su sitio, puede escribir el nombre de la
pagina o entrada en el campo Buscar para poder localizarla facilmente. Al
momento de escribir se autocompletara la lista, basada en las coincidencias de
busqueda. Luego de seleccionar una pagina o entrada existente, el enlace se
actualizara en el campo URL. Haga clic en el boton Afiadir enlace para agregar el
enlace.

Insertar enlaces a archivos multimedia

Agregar un enlace a un archivo multimedia, como un documento PDF, es tan facil
como agregar un enlace HTML comun. Existen un par de formas de proceder.

L Afiadir medios

Haga clic en el botdn Afiadir medios (| |) y tan solo arrastre el
archivo desde la ubicacion en que se encuentre dentro de su equipo hacia la
ventana del navegador. El archivo se subira automaticamente.

Como alternativa, haga clic en el boton Seleccionar archivos y luego elija el
archivo que desea subir, usando el cuadro de didlogo que aparece.

Una vez que el archivo se ha subido, se mostrara la biblioteca de medios, que
contiene todos los archivos subidos previamente. El archivo que acaba de subir
estara automaticamente ‘seleccionado’ para una facil insercion en la pagina o
entrada.
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Acciones Anadir medios

Anadir medios Subir archivos  Biblioteca de medios

Crear una galeria Filtrar los medios Buscar

DETALLES DEL ADJUNTO
Crear una lista de Todos los medios  w ‘ ‘ Todas las fechas v

- . - Tutorial-Widgets.pdf
reproduccién de audio S gﬂ, F
3 de junio de 2014
~ -4 == a - -OME Tr Borrar permanentemente
Crear una lista de — = =y 10
. . o bl Sy ] ¥

reproduccién de video

magen destacada
Titulo | Tutorial Widgets

nsertar desde una URL Actualice el Titulo del archivo Leyenda

. multimedia. Este texto se usara
para el enlace.

SampleVideo_1280x7 = L - ¥ !
20_Imb.mp4 URL del | https://su-sitio-wordpress..

archivo:
Copiar la URL al portapapeles

AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS

|
Descripcidn ‘
|

Enlazadoa | Archivo de medios v |

Seleccione Archivo multimedia de la URL | https://su-sitio-wordpress. |
lista desplegable. La URL del archivo )
aparecera automaticamente en el

campo de ddeU

W
i by i
i 4 . ;
Tweety- !j
1 elemento seleccionado
8 Insertar en la entrada
arrar

Actualice el Titulo del archivo. El Titulo sera usado como texto del enlace cuando
sea insertado en el contenido. De la lista desplegable Enlazado a seleccione
Archivo multimedia. E1 campo de abajo sera completado automaticamente con la
URL del archivo.

Haga clic en el boton Insertar en la entrada para insertar en la entrada el enlace al
archivo seleccionado, en la posicion actual del cursor (cuando edite una pagina,
este boton dird Insertar en la pagina).

Si por caso conoce la URL del archivo multimedia al que desea enlazar o si quiere
crear un enlace de un texto existente, haga clic y arrastre el cursor para
seleccionar el texto que desea convertir en enlace y luego haga clic en el boton

Insertar/editar enlace ( & ). Al igual que la anterior opcion, cuando agregue un
enlace HTML simple, ingrese la URL al archivo multimedia, y luego haga clic en el
boton Afiadir enlace. Se creara un enlace HTML estandar que apunte al archivo
multimedia especificado.
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Editar un enlace HTML
Para editar un enlace HTML haga clic sobre el enlace dentro de la entrada o
pagina que desea editar, y aparecerd la barra de herramientas alineada. Una vez

que aparezca esta barra, haga clic en el boton Editar ( ~ ) para mostrar el campo
de edicion. Como alternativa, haga clic en el enlace dentro de la pagina o entrada,

y luego haga clic en el boton Insertar/Editar enlace ( ¢ ) de la barra de
herramientas principal del editor visual.

‘\"!‘.-' @ su sitio wordpress I =+ Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

) ) Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar la entrada [ Afiadir una nueva entrada ]
A Envradas | iHola mundo! | Publicar Vo
Todas las entradas Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/hola-mundo/ [ Vista previa de los cambios ]

B Afiadir medios . 7 Estado: Publicada Editar
= 3 - @ Editar enlace HTML
i =

Haga clic en el enlace que desea
editar y luego haga clic en el boton 5 16:11
Editar de la barra de herramientas.
;Se puede sofiar con algo mas que ser el primero en entrar en el

IMover a la papelera
cosmos, enfrentarse solo a un duelo sin preceder nasagov/mission pages/msl & 2

Qi
i i
e
Jom

Parrafo v

I
¢

Es curioso que dediquemos mas tiempo a felicitar a las personas que
& Plugins . . . . Formato AV A
; han tenido éxito que a animar a quienes no lo han logrado.

dan M e

Luego de que haya actualizado la URL del enlace, presione la tecla Enter o haga

clic en el boton Aplicar () para guardar los cambios. Si desea mostrar la
ventana emergente Insertar/Editar enlace, haga clic en el icono Opciones de enlace

(#),

"‘g‘-"' 4 su sitic wWordpress B =+ Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

) Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar la entrada [ Afiadir una nueva entrada ]
A Entradas | iHola mundo! Publicar Vo
Mo o i Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/hola-mundo Vista previa de los cambios

AR Estado: Publicada Editar
O Afiadir medios Visual || HTML ? -

@@ Visibilidad: Pablica Editar

pérrafo v B = s i ———
v — A v @ @ Editar enlace HTML D Revisiones: 26 Explorar
it Publicado el: 21 Ago 2014 a las 16:11
Actualice la URL del enlace y luego Editar
S d o haga clic en el boton Aplicar o pulse t I
Comentarios ¢>€ puede sonar I.a_ Lt:fL'l.Ei. Enter para guardar los CLOUEL el Mover 2 la papelera
cosmos, enfrenta  c@mbios. \ con la naturaleza?
Apariencia E .
s curioso ¢ 1S personas que
hﬂp.{;‘nasa.govfm|55|on7pages!msl l Q‘ p q Formato AV 4
han tenido éxito que a animar a quienes no lo han logrado. )
Usuarios (® A Estandar
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Eliminar un enlace HTML
Para eliminar un enlace HTML, haga clic sobre el enlace que desea eliminar
dentro de la entrada o pagina, y aparecera la barra de herramientas en linea. Una

. Ve “0
vez que aparezca esta barra, haga clic en el boton Borrar enlace ( o ) para
eliminar el enlace. Si desea eliminar el enlace de una imagen, simplemente haga
un clic en la imagen para seleccionarla, haga clic en el boton Insertar/editar enlace

( & ) para mostrar la barra de herramientas en linea, y luego elimine la URL y

haga clic en el boton Aplicar () para aceptar el cambio. Si el enlace HTML esta
vinculado a un archivo o imagen subido, un clic en el boton Borrar enlace no
eliminard el mencionado archivo, simplemente quitara el hipervinculo.

E\E‘.-" ﬂ Su Sitio WordPress ' 4 Afiadir Ver la entrada Hela, Juan Bloggero

? Estado: Publicada Editar

R e ‘!] Afiadir medios Wisual HTML - - .
@ Visibilidad: Pablica Editar

e < = i= = = = =
* Entradas Pérrafo B I = E & = = = - O Revisiones: 28 Explorar
- S = =
Todas las entradas e Ak @ QF c e it Publicado el: 21 Ago 2014 a las 16:11
Editar
;Se puede sofar con algo mas que ser el primero en entrar en el
- Ivover a la papelera
cosmos, enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la naturaleza?
Es curioso que deq nasagov/mission pages/msl ¢ $2 itar a las personas que Formato v .

han tenido éxitogule

(® & estandar

B Comentarios Enlace
Haga clic en el enlace que desea Minientrada
eliminar y luego haga clic en el

M Apariencia ! =] g )

] boton Eliminar de la barra de Galerfa

K Plugins herramientas. Imagen

| e VL] .

Editar contenido existente

Para editar una pagina existente, simplemente haga clic en el titulo de la pagina o
entrada que corresponda, cuando esté visualizando la lista de paginas o entradas.
Como alternativa, puede hacer clic en el enlace Editar que aparece debajo del
titulo al pasar el cursor del raton sobre cada fila.

M Aparienda () jHola mundo! Juan Bloggero Sin categoria — o Publicada
, Editar Edicién rdpida  Enviar a la papelera Ver 21/08/2014 a las 16:11
& Plugins
a . . . Juan Bloggero Marcado contenide, css, formato, — Publicada
e Usuarios @ Editar pagina o entrada html, marcado 11/01/2014 a las 20:22
# Herramientas Para editar una Pagina o Entrada Juan Bloggero Sin publicar contenido = Ultima modificacién
haga clic en el nombre de la & g ot 01 2 e 10
Pagina/Entrada, o haga clicenel . e s ales Thed
enlace Editar que aparece al posar
el puntero del raton en cada fila.
() Marcado: Alineacién de imagen Juan Bloggero Marcado alineacién, contenido, css — Publicada
imagen, leyendas, marcado 10/01/2013 a las 20115
() Marcado: Alineacién de texto Peter Bishop Marcado alineacién, contenido, css — Publicada
marcado 09/01,/2013 a las 09:00
[} Marcado: Titulo con caracteres especiales Juan Bloggero Marcado entrada, html, marcado — Publicada
smadar A aEn ELTRIEN saal Arine mnan C oo aa
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La pantalla que aparece serd exactamente igual a la pantalla Afiadir una nueva
entrada/pdgina, solo que se muestra el contenido existente. Cuando termine de
editar la pagina o entrada, haga clic en el boton Actualizar.

Eliminar contenido

Si desea borrar alguna de las paginas o entradas, haga clic en el enlace Enviar a la
papelera que aparece debajo del titulo al pasar el cursor del raton sobre cada fila.
Esto movera la pagina o entrada a la papelera.

‘\“;‘-"‘ # susitio WordpPress B =+ Afiadir Ver entradas Hala, Juan Bloggero
: Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
f Entradas Todo (41) | Mios (37) | Publicados (38) | Fija (1) | Programada (1) | Borradores (2) | Papelera (1) ‘ H Buscar entraclas I
Ttk oS | Acciones en lote ~ ‘ [ Aplicar l | Todas las fechas | | Todas las categ 41 elementos ‘ 1 | de3

@ Ver papelera —
”:It Vl.ma fueve ) Titulo Autor n Fecha v
nirada Para ver todos los elementos de la
g () Programada — Programada Juan Bloggero  papelera haga clic en el enlace _ Programada
" Papelera. Desde ahi podra borrar 01/01/2026 a las 12:00
= los elementos permanentemente,
OJ _ () iHola mundo! Juan Bloggero Sin categoria — a Publicada
5 H

Editar | Edicion répida Enviar a la papelera Vista previa 16/10/2023 a las 07:32

[C) Lista de contenidos . . Cat A, Cat B, Cat C Formatos de entrada, html, — Publicada
B Comentarios c Eliminar pagina o entrada marcado 15/10/2023 a las 18:44

Apariendia () Destierrodel Cid — Para borrar una Pagina o Entrada, sin categoria — — Ultima modificacién

»
primero haga clic en el enlace 29/08/2014 a las 14:45
g Papelera para enviarlo a la
s | [] Marcado: Etiquetas b papelera. i Marcado contenido, css, formato, — Publicada
Jsuarios -
o Lsuario! html, marcadao 11/01/2014 a las 20:22

Para eliminar permanentemente la pagina o entrada o para restaurar una pagina
o entrada borrada, haga clic en el enlace Papelera que aparece en la parte
superior de la pantalla. Cuando se pasa el cursor del raton sobre cada elemento
de la papelera, aparecen los enlaces Restaurar y Borrar permanentemente. Haga
clic en Borrar permanentemente para eliminar permanentemente una pagina o
entrada individual. Al hacer clic en Restaurar se restaurara la pagina o entrada.

-\"!‘;-" @ su sitio WordPress I 4 aAfadir Ver entradas Hola, Juan Bloggero

* Entradas Todo (40) | Mios (38) | Publicados (37) | Fija (1) | Programada (1) | Borradores (2) | Papelera (2) |

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

|I Buscar entradas

Todas las entr! Todas las fechas v ‘ | Todas las categorias || Filtrar ] [ Vaciar papelera l 2 elementos

A — @ Eliminar o restaurar contenido

Anadir tina nt Autor Cate . Fecha ¥

E Para borrar una Pagina o Entrada individual @ Vaciar papelera i

Ca Juan Bloggero Plant Ultima maedificacién

permanentemente haga clic en el enlace
Borrar permanentemente. Haga clic en el Para eliminar permanentemente 02/01/2012 a las
enlace Restaurar si desea recuperar la todos los elementos de la Papelera 10:21

Pagina o Entrada. haga clic en el botén Vaciar i
B | Plantilla: Fingbacks y Ira.  dcks Juan Bloggero Plant ,Ué!,ﬁ&’fé'f'c'! a Ultima maodificacian
Restaurar Borrar permanentemente pranng AR : 01/01/2012 a las
1017
B Comentarios — ~
|| Titulo Autor Categorias Etiquetas L ] Fecha ¥
M Apariendia
| Acciones en lote v ‘ Aplicar Vaciar papelera 2 elementos

Si desea borrar permanentemente o restaurar varios elementos a la vez, haga clic
en las casillas de seleccion ubicadas a la izquierda de cada titulo y a continuacion
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elija Restaurar o Borrar permanentemente del menu desplegable Acciones en lote
de la parte superior de la pagina. Luego de seleccionar la accion que corresponda,
haga clic en el boton Aplicar para realizar el cambio. Como alternativa, puede
hacer clic en el boton Vaciar papelera para borrar todos los elementos que se
encuentran en la papelera.

Edicion en pantalla completa

WordPress permite la composicion en pantalla completa. Proporciona una
edicion de entradas o paginas totalmente libre de distracciones. Para entrar en el
modo pantalla completa simplemente haga clic en el boton Modo de escritura sin

distraccion (< ). Cuando haya activado el botén Modo de escritura sin distraccion,
el menu de la parte izquierda y los paneles de la parte derecha se desvaneceran
de la vista, dejando la pantalla unicamente con lo minimo indispensable para
componer el contenido.

| iHola mundo! |

B Afiadir medios Visual  HTML
Pérrafo vB I = £ ¢ = = = & =
me — A v B ¢ Q # = [agi ]

:Se puede sofiar con algo mas que ser el primero en entrar en el
cosmos, enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la naturaleza?
Es curioso que dediquemos mas tiempo a felicitar a las personas que

han tenido éxito que a animar a quienes no lo han logrado.

El espacio, la Ultima frontera. Estas son las expediciones de la nave
Enterprise. Su mision de cinco afios: explorar nuevos mundos extrafios,

buscar nuevas formas de vida y nuevas civilizaciones, aventurarse

En el modo de escritura sin distraccion, solo se muestran el campo del titulo y el
editor visual, hasta que mueva el cursor del raton fuera del editor. Una vez que
mueva el cursor fuera del editor, el menu y los paneles laterales reapareceran.
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Para salir del modo de escritura sin distraccion, haga clic nuevamente en el boton
Modo de escritura sin distraccion.

Guardar y publicar contenido

Una vez que haya agregado todo el contenido a una pagina o entrada, tiene la
opcidn de guardarla como borrador o publicarla. Un clic en Guardar borrador
simplemente guardara su pagina o entrada sin publicarla. Esto es util si necesita
agregar otro contenido mas adelante o simplemente si la pagina aun no esta lista
para ser publicada.

E\E":.-i' @ susitio WordPress =4 Afiadir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar la entrada l Afiadir una nueva entrada l
62 B ' Destierro del Cid | Publicar Vo
ik s aniake Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/destierro-del-cid/ l Guardar borrador l l Vista previa
Afiadir una nueva
L . ? Estado: Borrador Editar
q; Afiadir medios Eual HTML I
& Visibilidad: Pablica Editar
. = 1= = =2 g -— = ==
ErusEs Parrafo v B I = = ¢ = = = & =
Y) Revisiones: 2 Explorar
w~ - AvE O Q&= [ © =

27 Medios -
*1 Me m Publicar el: 29 Ago 2014 a las 14:45

M Piginas Editar

. Tirada 1
B Comentarios Mover a la papelera

M Apariencia 1. o Publicar
K Plugins El Cid convoca a sus vasallos; éstos se destierran con él. “

Una vez que el contenido ha sido

& Usuarios Adios del Cid a Vivar. agregado, tiene la opcién de
- . . guardarlo como borrador o
/& Herramientas (Envid a buscar a todos sus parientes y vasallos, Eublitarlu
Ajustes y les dijo como el rey le mandaba salir de todas sus tierras
Galeria

Un clic en el botdn Publicar guardara la pagina o entrada y la publicara en su
sitio.

Un clic en el botdn Vista previa le permite previsualizar la pagina o entrada
actual.

También hay varias opciones disponibles al momento de guardar. De manera
predeterminada, el Estado esta configurado como borrador, pero esto puede ser
modificado al hacer clic en el enlace Editar justo al lado de Estado dentro del
panel Publicar.

- Pendiente de revision significa que el borrador esta a la espera de revision
por un editor, antes de su publicacion.

- Borrador significa que la pagina o entrada no ha sido publicada aun y
permanece en borrador.
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También puede cambiar la visibilidad de la pagina al hacer clic en el enlace Editar
justo al lado de Visibilidad dentro del panel Publicar.

- Publico es la opcion predeterminada y significa que la pagina es visible para
cualquiera. También hay una opcion para hacer la entrada ‘fija’. Las
entradas fijas se ubican en la parte superior de las publicaciones del blog y
permanecen alli incluso después de que se publiquen nuevas entradas.

 Protegida con contraseiia le permite asignar una contrasefia a la pagina.
Solo las personas que tengan esa contrasefia podran acceder a la pagina.

« Privada oculta por completo el contenido al publico. Los usuarios normales y
los visitantes no veran contenido privado. Solo usted vera el contenido
privado cuando haya iniciado sesion en su blog de WordPress.

Justo debajo del titulo del contenido se encuentra la URL completa a la pagina o
entrada. Si hace clic en este enlace, abrird la pagina publicada, o en caso de que
todavia no esté publicada, a la pagina de la vista previa. Al hacer clic en el boton
Editar que se encuentra junto a la URL, podra cambiar el enlace permanente (esto
es, la URL) de la pagina o entrada. Puede que quiera hacer esto para mejorar la
SEO (Optimizacion para motores de busqueda). Sin embargo, la mayoria de las
veces simplemente dejara la URL predeterminada que WordPress genera
automaticamente, basada en el titulo de la entrada/pagina.

De manera predeterminada, cuando hace clic en el boton Publicar, 1a pagina o
entrada se publica inmediatamente. Para cambiar esto, haga clic en el enlace
Editar justo al lado de Publicar inmediatamente dentro del panel Publicar. Alli
entonces puede seleccionar la fecha y la hora en que desea programar la
publicacion de la pagina o entrada. También debe hacer clic en el boton Publicar
cuando haya actualizado los campos de fecha y hora, para publicar la pagina o
entrada en el momento programado.
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Categorias

Puede usar categorias para definir secciones de su sitio y agrupar las entradas
relacionadas. La categoria predeterminada es Sin categoria pero esto puede ser
cambiado facilmente en los ajustes. Las paginas no pueden asociarse dentro de
categorias. Solo pueden asociarse las entradas.

Existen dos maneras de agregar categorias. Pueden ser creadas mientras afiade o
edita contenido en una entrada, o pueden ser agregadas desde la opcion del menu
Categorias. Si agrega categorias mientras afiade o edita una entrada, se asignara
dicha categoria a la entrada automaticamente. Si agrega categorias desde la
opcion del menu Categorias simplemente se agregaran a la lista de categorias
disponibles.

Cuando haga clic en la opcion del menu Categorias, se mostrara una lista de
categorias que ya han sido agregadas, junto con algunos campos en blanco que le
permitirdn afiadir una nueva categoria.

'\7,‘.-"‘ # su sitio wordpress I =+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

i @ Agregar nueva categoria Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Categon’as
Afada una categoria nueva -
A Entradas completando los campos Nombre, |I EATSIEET GELETHTE l
o ) Slug, Categoria superior (sila hay) —
Anadir una nueva categoria y Descripcion, 65 elementos ‘ R ‘ de 7
MNombre )
| | () Nombre % Descripcion Slug Cantidad
Categorias El nombre es como aparece en tu sitio. o
. [ ] acicular — acicular
Etiquetas L
slug
B9 Medios | |
El «slug= es |a version amigable de la URL para el ) —sub — sub

W Ps

nombre. Suele estar en todo en mindsculas y contiene
[ Camairies solo letras, nimeros y guiones,

Categoria superior

A Aparic : (] afios — anios
Ninguna v
| Las categorfas, a diferencia de las etiquetas, pueden
tener jerarquias. Podrias tener una categoria de Jazz y, . . . i
. o oF [_] anticuarios — anticuarios
por debajo, las categorias Bebop y Big Band. — o
Editar | Edicién rapida

Totalmente opcional. )
Eorrar Ver

Descripcian
( |
‘ { @ Agregar nueva categoria I

Al pasar el cursor del ratéon sobre
La descripcion no se muestra por defecto; sin embargo C cada fila se mostraran varias asmodeo
hay algunos temas que pueden mostrarla. opciones que puede ejecutar.

Afiadir una nueva categorfa

() autoincriminado — autoincriminado
@ Agregar nueva categoria

Luego de completar los campos, [ aversién — aversion
haga clic en el botdn Afadir una
nueva categoria.

] becas — becas
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Para agregar una nueva categoria, complete los campos en blanco y luego haga
clic en el boton Afiadir una nueva categoria:

« Nombre - El nombre es el mismo que aparecera en su sitio

« Slug - El slug es la version amigable de la URL para el nombre. Suele estar en
minusculas y contiene solo letras, nameros y guiones

- Categoria superior — Las categorias, a diferencia de las etiquetas, pueden
tener jerarquias. Puede haber una categoria denominada Autos, y dentro de
ella, categorias “hijas” para Ford, General Motors y Toyota. Son totalmente
opcionales. Para crear una subcategoria, simplemente escoja otra categoria
del menu desplegable Categoria superior

« Descripcion - La descripcion no es necesaria ni relevante; sin embargo,
algunos temas podrian mostrarla

Una vez que agrega una nueva categoria, aparecera en la lista de categorias de la
parte derecha de la pantalla.

Cuando pase el cursor del raton sobre cada fila de la lista de categorias, se
mostraran algunos enlaces debajo del nombre de la categoria.

« Editar - Le permite editar las propiedades de la categoria, tales como el
nombre, el slug, la categoria superior y la descripcion

« Edicion rapida — Le permite editar rapidamente el nombre y el slug de la
categoria

« Borrar - Elimina permanentemente la categoria de la lista de categorias.
Luego de hacer clic en Borrar, se le pedira confirmar la accion. Haga clic en
Aceptar para borrar la categoria o en Cancelar si no desea eliminarla

« Ver — Esta opcion listara todas las entradas asociadas actualmente a la
categoria en cuestion

Si desea borrar permanentemente varias categorias de una sola vez, seleccione
las casillas correspondientes y luego elija Borrar del menu desplegable Acciones
en lote de la parte superior de la pagina. Luego de seleccionar Borrar, haga clic en
el boton Aplicar para eliminar inmediatamente las categorias seleccionadas (no se
le pedira confirmar la accion).

Borrar una categoria no elimina las entradas asociadas. Las entradas que solo
estaban asociadas a la categoria borrada, pasaran a la categoria predeterminada,
que es Sin categoria. La categoria de entradas predeterminada se puede
configurar dentro de Ajustes > Escritura.
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Agregar categorias dentro de las entradas

Si agrega categorias mientras afiade o edita una entrada, se asignara dicha
categoria a la entrada automaticamente.

Cuando se usa el editor de bloques, haga clic en la pestafia Entrada de la barra
lateral de ajustes. El panel de categorias se encuentra justo debajo del panel
Enlace permanente. Para afiadir una categoria existente, simplemente haga clic en
la/s casilla/s de seleccion junto al nombre de la categoria que desea asignar a la
entrada.

Si desea crear una categoria nueva y asignarla a la entrada al mismo tiempo, haga
clic en el enlace Afiadir una nueva categoria. Apareceran dos campos. Escriba el
nombre de la categoria que desea agregar en el campo vacio. Si necesita que la
nueva categoria tenga una superior, seleccionela de la lista desplegable Categoria
superior.

Haga clic en el boton Afiadir una nueva categoria para crearla y automaticamente
se le asignard a la entrada.
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@ Escritorio
f Entradas

Todas las entradas

Af I una nueva

Comentarios

Apariencia

¢ Plugins

Cuando se usa el editor clasico, el panel de Categorias se encuentra justo debajo
del panel Formato si es que el tema en uso admite formatos de entrada. De no
admitirlos, se ubicard justo debajo del panel Publicar. Para agregar una categoria
existente, simplemente haga clic en la/s casilla/s de seleccion correspondiente/s a

#1 Su Sitio WordPress .

=+ Afiadir Ver la entrada

LS e = {Hola mundo! - Entrada Ctrl+K

Hola, Juan Bloggero

e oM@

o Agregar categoria existente Entrada Blogue

Para agregar una categoria ala
entrada, haga clic en la pestana
Entrada para ver los ajustes de la
entrada en lugar de los del blogue.

iHola mundo!

;Se puede sofiar con algo mas que ser el primero en entrar en el cosmos,
enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la naturaleza? Es curioso que
dediguemos mas tiempo a felicitar a las personas que han tenido exito que a
animar a quienes no lo han logrado.

@ Agregar categoria existente

margue la/s casilla/s de seleccion
junto a las categorias que desea
4 asignar.

El espacio, la dltima frontera. Estas son las expediciones de la nave
Enterprise. Su mision de cinco afios: explorar nuevos mundos extrafios,
buscar nuevas formas de vida y nuevas civilizaciones, aventurarse

audazmente donde ningun hombre ha llegado ante
estamos haciendo. Ahora es hora de ir.

la entrada.

la/s categoria/s que desea asignar a la entrada.

Si desea crear una nueva categoria y asignarla a la entrada al mismo tiempo, haga
clic en el enlace + Afiadir una nueva categoria. Apareceran entonces dos campos.
Ingrese el nombre de la categoria que desea agregar en el campo vacio. Si desea
que la nueva categoria tenga una superior, seleccionela de la lista desplegable
Categoria superior. Haga clic en el boton Afiadir una nueva categoria para crearla

y automaticamente se le asignard a la entrada.
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Para agregar una categoria existente,

Plantilla Entradas
individuales

Comentarios Abrir

Revisiones 14

Mover a la papelera

Categorias

Buscar

sin categoria
[ acicular

[ sub
[] afios
[] anticuarios
] arreglos
[ asmodeo

M1 i cvimin e e

Afiadir una nueva categoria

ETICUETA

Para agregar una categoria nueva, haga clic en
el enlace Afiadir nueva categoriay escriba el
nombre, Seleccione la categoria superior del
menu desplegable silo necesita. Haga clic en el
botén Afadir nueva categoria para asignarla a

ada contenido

plantilla caso extremo marcado

o latecla Intra.

imagen css html codigo abreviado

titulo
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Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/hola-mundo/

Escritorio Categorias A v
. O Afiadir medios .
A Entradas Visual || HTML Todas las categorias  IMas utilizadas
Parrafo v B I = = ¢ q —
Todas las entradas @ Agregar categoria existente [/ sin categoria
na nueva wme — A v i @ Q ¥E O O ’ ; [ acicular
S Para agregar una o mas Categorias _
existentes, seleccione la o las casillas (J sub
junto ala/s Categoria/s que () afios
iSe puede sofiar con a|go mas q Eg{;:zgonddm para asignarla/s ala ) anticuarios
el cosmos, enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la ) arreglos
. . L. . [ ] asmodeo
naturaleza? Es curioso que dediquemos mas tiempo a felicitar a P
antnincriminarn
P las personas que han tenido éxito que a animar a quienes no lo + Afiadir una nueva categoria
Comentarios
han logrado. | |
Aparienda L J
Plugins | — Categor(a superior — v |
Usuarios .
l Afiadir una nueva categoria l
Herramientas
AW Fs
© cerrar mend . .
Para agregar una categoria nueva, haga clicen
el enlace + Anadir nueva categoria e ingrese el
nombre de la Categoria. Seleccione la Categoria
. L superior de la lista desplegable, si aplica. Haga
El espacio, la dltima frontera. Estas son li  clic en el boton Afadir nueva categoria para
. s . - asignarla a la Entrada.
nave Enterprise. Su mision de cinco afos
mundos extrafios, buscar nuevas formas de vida v nuevas Imagen
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Etiquetas

Las etiquetas son palabras clave ad hoc que identifican informacion importante
en las entradas (nombres, asuntos, etc.) y que pueden o no ser recurrentes en
otras entradas. A diferencia de las categorias, las etiquetas no poseen jerarquias,
lo cual implica que no hay relacion entre una etiqueta y otra. Las etiquetas no
pueden ser asignadas a las paginas, asi como tampoco pueden ser asociadas a
categorias. Las etiquetas y categorias solo son para las entradas.

Al igual que las categorias, existen dos maneras de agregar etiquetas a una
entrada. Pueden ser agregadas mientras afiade o edita una entrada, o pueden ser
agregadas a través de la opcion del menu Etiquetas. Si agrega etiquetas mientras
edita una entrada, se asignara dicha etiqueta a la entrada automaticamente. Si
agrega etiquetas desde la opcion del menu Etiquetas simplemente se agregaran a
la lista de etiquetas.

Cuando haga clic en la opcion del menu Etiquetas, se mostrara una lista de
etiquetas que ya han sido agregadas, junto con algunos campos en blanco que le
permitirdn afiadir una nueva etiqueta.

@ A susitio wordpress B =+ Afiadir Hola, Juan Bloggero
) @ Agregar nueva etiqueta Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Etiquetas
Afada una etiqueta nueva | H : — l
A Entradas completando los campos Nombre, T ahiaEs
I~ ; Slugy Descripcion. )
Afadir una nueva etiquet: &Y P tplicar 114 elementos | 1 | de 10
MNombre .
| | () Nombre % Descripcién Slug Cantidad

El nombre es como aparece en tu sitio. . )
] sBIT Tags posts about 8BIT.  8bit
Slug

El «slug= es la versién amigable de la URL para ] acicular _ acicular 0

Paginas .
= el nombre. Suele estar en todo en mindsculas y

: _ Editar | Edicion rapida
contiene solo letras, ndmeros y guiones.

Comentarios Borrar  Ver

R ESIRICT ( . alineacion 3
Apariencia @ Agregar nueva etiqueta

& Plugins . .
- Al pasar el cursor del ratén sobre
& Usuarios [ cadafila se mostraran varias amoniaco 0
opciones que puede ejecutar.
#~ Herramientas - -
) La descripcién no se muestra por defecto; sin
Aj embarge, hay algunos temas que pueden =
i ’ /e Her [ Amor Tags posts about love,  amor
mostrarla.
Q ce .
Afadir una nueva etiqueta c Agregar nueva etiqueta
Tags posts about articulos
Luego de completar los campos, Articles
haga clic en el boton Afladir nueva '
etigueta.
o — audio
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Para agregar una nueva etiqueta, complete los campos en blanco y luego haga clic
en el boton Afiadir una nueva etiqueta:

« Nombre - El nombre es el mismo que aparecera en su sitio

« Slug - El slug es la version amigable de la URL del nombre. Por lo general,
estd en minusculas y contiene solo letras, numeros y guiones

« Descripcion - La descripcion no es necesaria ni relevante; sin embargo,
algunos temas podrian mostrarla

Una vez que agrega una nueva etiqueta, aparecera en la lista de etiquetas de la
parte derecha de la pantalla.

Cuando pase el cursor del raton sobre cada fila de la lista de etiquetas, se
mostraran algunos enlaces debajo del nombre de la etiqueta.

- Editar - Le permite editar las propiedades de la etiqueta, tales como el
nombre, el slug y la descripcion

« Edicion rapida — Le permite editar rapidamente el nombre y el slug de la
etiqueta

- Borrar - Elimina permanentemente la etiqueta de la lista de etiquetas. Luego
de hacer clic en Borrar, se le pedira confirmar la accion. Haga clic en Aceptar
para borrar la etiqueta o en Cancelar si no desea eliminarla

« Ver — Esta opcion listara todas las entradas asociadas actualmente a la
etiqueta en cuestion

Si desea borrar permanentemente varias etiquetas de una sola vez, seleccione las
casillas correspondientes y luego elija Borrar del menu desplegable Acciones en
lote de la parte superior de la pagina. Luego de seleccionar Borrar, haga clic en el
botdn Aplicar para eliminar inmediatamente las etiquetas seleccionadas (no se le
pedira confirmar la accion).

Agregar etiquetas dentro de las entradas

Si agrega etiquetas mientras afiade o edita una entrada, se asignara dicha etiqueta
a la entrada automaticamente.

Cuando se usa el editor de bloques, haga clic en la pestafia Entrada de la barra
lateral de ajustes. El panel de etiquetas se encuentra justo debajo del panel
Categorias. Para agregar una nueva etiqueta, simplemente escriba el nombre, o
nombres (separados por comas) dentro del campo de edicion. Si comete un error
y necesita eliminar una etiqueta, haga clic en la pequefia ‘X’ junto a la etiqueta
individual para quitarla.

Al comenzar a escribir el nombre de la etiqueta, se desplegara una lista de las
etiquetas ya usadas debajo del campo de edicion, si alguno de los caracteres
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coincide con una etiqueta ya creada. Si aparece una lista de etiquetas anteriores,
puede hacer clic sobre cualquiera de esas etiquetas para seleccionarlas. También
puede hacer clic en cualquiera de las etiquetas listadas en la seccion Mds

utilizadas para afnadirlas a la entrada.

-\?.-- # su sitio Wordpress BB 4 Afadir Ver la entrada

@ Escritorio _/ “ — =
* Entradas

Todas las entradas .
Para agregar una Etiqueta, haga clic

:Se puede sofiar con algo mas que ser el primero en entrar en el cosmos,
enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la naturaleza? Es curioso que
dediguemos mas tiempo a felicitar a las personas que han tenido exito que a
animar a quienes no lo han logrado.

Comentarios

Apariencia

% %

Plugins

Agregar etiqueta existente

Al comenzar a escribir el nombre de la etiqueta,
se desplegara una lista de las etiqueta ya
usadas debajo del campo si alguno de los

El espacio, la ultima frontera. Esti caracteres coincide con una etiqueta ya creada.
Enterprise. Su misién de cinco af Haga clic sobre cualquiera de esa etiquetas

) para seleccionarlas.
buscar nuevas formas de vida y 1

O E
.

[a]

™

jHola mundo! - Entrada Ctrl+K

en la pestafa Entrada para ver los
]HOL":I IIlUHdO! ajustes de la erurl'ada en lugar de los
del blogue.

Hola, Juan Eloggero

TR

@ Agregar nueva etiqueta Entrada  Blogue X

Sin categoria
|:| acicular

D sub
|:| afios

@ Agregar nueva etiqueta

Escriba el nombre en el campo. Use
comas para introducir multiples
etiquetas. Para eliminarla, haga clic en
la pequefa % junto a cada etiqueta.

Etiquetas -~

ARADIR UNA NUEVA ETICUETA

marcado X for

Formatos de entrada

desafortunado

malinformadao

Separar con comas o la tecla Intro,

audazmente donde ningun hombre ha llegado antes. Creemos en Io que

estamos haciendo. Ahora es hora de ir. MESUTILIZADAS

Formatos de entrada contenido

plantilla caso extremo marcado

imagen css html codigo abreviado

titulo

@ Word]q;?mp Asia 2024: Matt Mullenweg Q&A

Cuando se usa el editor clasico, el panel de Etiquetas se encuentra justo debajo del
panel Categorias. Para agregar una etiqueta existente, haga clic en el enlace Elige
entre las etiquetas mas utilizadas. Esto mostrara una lista de las etiquetas
utilizadas anteriormente (si es que las hay). Estan ordenadas alfabéticamente y en
formato ‘nube’. Es decir, cuanto mas ha sido utilizada una etiqueta mas grande es
la fuente con que se muestra. Para agregar una etiqueta utilizada previamente,
tan solo haga clic en el nombre de la etiqueta y serd asignada a la entrada. Para
agregar una nueva etiqueta, simplemente escriba el nombre, o nombres
(separados con comas) dentro del campo en blanco y haga clic en el boton Afiadir.
Las etiquetas que estan asignadas a la entrada se mostraran debajo del campo en
blanco. Para eliminar una etiqueta de la entrada, haga clic en el pequefio icono ‘x’
junto al nombre de la etiqueta.
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4 Su Sitio WordPr: p + dir Ver la entrada Hola, Juan Bloggero

. N Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/hola-mundo
@ Escritorio .
Etiquetas AV A

. Q7 Adadir medios ] )

A Entradas 4 Ana A

firacs : Agregar nueva etiqueta | |[ Afadir l
pérrafo * B = = 6 ' '

Todas las entradas i R N e

Pdr’dl agregar una Etiqueta nueva, Separa las etiquetas con comas.
escriba el nombre o los nombres
separados por comas en el campo de
texto y luego haga clic en el boton Elige entre las etiquetas mas utilizadas
Afiadir para asignarla/s ala Entrada.
iSe puede sofiar con algo mas que ser el primero en entrar en

[

I
me — A v Q0 Q

I|‘f|
U}
il
T

BBIT alineacidn aAmor Articulos audio

caso _extremo categorias

el cosmos, enfrentarse solo a un duelo sin precedentes con la )
chat gta comentarios

naturaleza? Es curioso que dediquemos mas tiempo a felicitar a

Paginas

contenido css codigo

las personas que han tenido éxito que a animar a quienes no lo - ]
codigo abreviado

Comentarios

han logrado. .

M Aparienda destacada disefio enlace

’, estdndar Etiquetas extracto Fallidos
fija

[

“ Formatos de

&
entrada

—
5

galerfa html imagen
imagen destacada incrustados

@ Agregar etiqueta existente

El espacio, la Ultima frontera. Estas son las expe

Para agregar una Etigueta existente, haga clic witter
en el enlace Elige entre las etiqguetas mas
utilizadas y haga clic en la/s Etiqueta/s de la
lista que corresponda/n para asignarlas
civilizaciones, aventurarse audazmente donde n automaticamente a la Entrada.

nave Enterprise. Su mision de cinco afios: explo

mundos extrafios, buscar nuevas formas de vid:

ha llegado antes. Creemos en lo que estamos h

es hora de ir. Categorias A v a
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Biblioteca de medios

La biblioteca de medios es el lugar donde encontrara todos los archivos que ha
subido. Existen dos tipos de vista que puede seleccionar al desplegar la biblioteca

de medios. Puede hacer clic en el icono Lista () para mostrar las imagenes en

forma de lista, o puede hacer clic en el icono Cuadricula ( -~ ) para ver las
imagenes con un disefio en cuadricula o rejilla.

La vista de cuadricula mostrara una cuadricula de miniaturas para cada uno de
sus archivos multimedia. De manera predeterminada, mostrard las primeras 80
imagenes en la vista de cuadricula. Para ver mas imagenes, haga clic en el boton
Cargar mas de la parte inferior de la pagina.

‘\"}.-' ﬂ Su Sitio WordPress . 4 Afadir Hela, Juan Bloggero

Ayuda ¥

@ Esaritorio Biblioteca de medios [ Afiadir nuevo archivo de medios ]

)* Entradas .
E | Todos los medios | | Todas las fechas v| [ Seleccién en lotes Buscar

07 Medios

Biblioteca @ Biblioteca de medios

Use los iconos para intercambiar
entre la vista de cuadricula y la
vista de Lista.

=

Tutorial-Widgets.pdf

Paginas

S LU re AT e

Comentarios

Apariencia

Usuarios

He ntas 04-Huellas-en-la-
Arena.mda

:‘R]NQL Al hacer clic en la miniatura de
¢

unaimagen se abrird una ventana
(] b emergente con todos los detalles
de ese archivo.

. 5" Fringe-Intro-
2036-1985.avi Fringe-Theme.mp3

La vista de Lista mostrara las imagenes de manera vertical, una a continuacion de
la otra, separadas en varias paginas. De manera predeterminada, mostrara 20
imagenes por pagina, pero podra cambiar este numero con un clic en el enlace
Opciones de pantalla de la parte superior derecha, y modificar el Numero de
elementos por pagina.
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\7:" @ su sitio WordPress + adadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

@ Escritorio Biblioteca de medios l Afiadir nuevo archivo de medios l
A Entradas
E | Todos los medios v || Todas las fechas H Filtrar l | H Buscar medios l
87 Medios
Biblioteca @ Biblioteca de medios 57 elementos | 1 | de 3
Use los |c_0r|05 para II'IL'EI'L'dI'T‘IbIEII' Autor Subido a [ ] Fecha &
entre la vista de cuadriculay la
vista de Lista. Logotipo Juan Lista de — 04/10/2021
Bloggero contenidos
Comentarios e Desvincular
N @ Biblioteca de medios
Apariencia
) W 659104 L - (Sin adjuntar) — 17/01/2021
& Plugins — Al pasar el cursor del raton sobre Adiuntar
839104jpg cada fila se mostraran varias e
Usuarios opciones que [;‘LIE‘CIE ejEL'LILEll'.
“ Herramientas
659101 Juan (Sin adjuntar) — 17/01/2021
659101,pg Eloggero Adjuntar

Cerrar ment

Ambas vistas muestran los archivos cargados mas recientemente primero.
También hay listas desplegables que le permiten filtrar los archivos mostrados
actualmente, junto con un campo de busqueda que le sera de ayuda si tiene
muchas imagenes o archivos.

Dentro de la vista de Lista, la lista de los archivos contiene una vista en miniatura
de la imagen o archivo, el titulo y el nombre del archivo junto con la extension
que muestra el tipo (JPG, MP3, etc.), el nombre del autor que subio el archivo, la
pagina o entrada en la cual fue subida la imagen, el numero de comentarios y la
fecha en que fue subido.

Cuando pase el cursor del raton sobre cada fila en la vista de Lista, se mostraran
algunos enlaces debajo del nombre del archivo.

- Editar - Le permite editar las propiedades del archivo, tales como el nombre,
el texto alternativo, la leyenda y la descripcion. También puede efectuar
algunas manipulaciones basicas en las imagenes

- Borrar permanentemente — Elimina el archivo permanentemente de la
biblioteca de medios

« Ver — Esta opcion abrira la pagina del archivo
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Ver un archivo en la biblioteca de medios

La vista de cuadricula mostrard una cuadricula de miniaturas para cada uno de
los archivos multimedia. Dependiendo del tipo de archivo, vera una imagen
miniatura para ese archivo en particular, o un icono representativo.

Luego de hacer clic en la miniatura dentro de la vista de cuadricula, se mostrara
una ventana emergente con las propiedades del archivo correspondiente, y
algunos campos que le permitiran actualizar determinadas propiedades. Si el
archivo es una imagen, también vera una version mas grande de esa imagen.
Para los archivos de audio y video soportados (M4a, MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y
WAV) vera el reproductor de medios correspondiente. Para otro tipo de archivos,
como PDF o documentos de Word, hay un enlace para ver la pagina de adjuntos
que a su vez contiene un enlace al archivo.

Detalles del adjunto < > X

Subido el: 15 de julio de 2011
Subido por: Peter Bishop
Subido a: Formato de entrada: Galeria

Mombre del archiva: dep_2082.jpg
Tipo de archivo: image/jpeg
Tamafio del archivo: 240 KB
Dimensiones: 1600 por 1066 pixeles

Texto alternativo

Muelle ‘

Actualice las propiedades del archivo Aprende cémo describir el propésite de

laimagen. Déjalo vacio si la imagen es

! F multimedia completando los campos
fo it B  Correspondientes, Los campos
¥ disponibles variaran de acuerdo al
tipo de archivo.

puramente decarativa,

Titulo ‘ Muelle

Descripcién Domlnlo publico via

hﬁp,-’,-’\\ ww.burningwell.org

Leyenda ‘
Editar la imagen |

URL del archivo: ‘ https://su-sitio-wordpress.com/v

[ Copiar la URL al portapapeles l

@ Deta“es de adjuntos Wer I.a pagina del adjunto | Editar mas detalles | Descargar
archiva | Borrar permanentemente

Para ver y editar mas propiedades
del archive, haga clic en el enlace
Editar mas detalles.

Dentro de la vista de Lista, puede hacer clic en la miniatura de la imagen, el titulo
del archivo multimedia, o puede pasar el cursor del raton sobre las filas y hacer

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 200

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

clic en el enlace Editar. Se mostraran los detalles del archivo, y algunos campos
que le permitirdn actualizar determinadas propiedades. Si el archivo es una
imagen, vera una version mas grande de esa imagen. Para los archivos de audio y
video soportados (M4a, MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y WAV) vera el reproductor
de medios correspondiente. Para otro tipo de archivos, como PDF o documentos
de Word, simplemente vera las propiedades del archivo. Un clic en el enlace
permanente que se encuentra debajo del titulo del archivo, mostrara la pagina de
adjuntos que a su vez contiene un enlace al archivo.

-\"}-" @ susitio wordpress B = Afiadir Ver la pagina del adjunto Hola, Juan Bloggero

) Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar los medios [ Afadir nuevo archivo de medios l

A Entradas

: °ee Costa de Huatulco Guardar Vo
B Medios

" Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/formato-de-entrada-galeria/img_0767 [it] Subido el: 15 Jul 2011 a las 14:51

Biblioteca
& Subido por: Peter Bishop

[ Subido a: Formato de entrada: Galeria

I! Paginas URL del archivo:

| https://su-sitio-wordpress.com/wp-con ‘

B Comentarios

[ Copiar la URL al portapapeles ]

Descargar archivo

Nombre del archivo: img_0767.jpa
Tipo de archivo: JPG

Tamafio del archivo: 448 KB

Dimensiones: 800 = 533

© cCerrar meni

Borrar permanentemente

BT Actualice las propiedades del archivo
completando los campos que
correspondan. Los campos disponibles

i ) variaran de acuerdo con el tipo de archivo
Editar la imagen T o
gue esté editando.

Texto alternativo

Costa de Huatulco

Aprende cémo describir el propdsito de la imagen. Déjalo vacio si la imagen es puramente decorativa.

Leyenda

Descripcicn

Al hacer clic en el enlace Ver, cuando pase el cursor del raton sobre una fila, se
mostrara la pagina de adjuntos para ese archivo multimedia en particular. Si el
archivo es una imagen, vera una version mas grande de esa imagen. Para los
archivos de audio y video soportados vera el reproductor de medios
correspondiente y para otro tipo de archivos, como PDF o documentos de Word,
verd el enlace al archivo actual.
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'1@53 @ su sitio WordPress ¥ Editar sitic B 4+ afadir £ Editar los medios Hola, Juan Bloggero Q

Su Sitio WordPress Inicio  Blog  Sobre las pruebas~  Lorem Ipsum

@ Ver archivo multimedia

Para los tipos de archivo de audio y
video soportados, vera el

Hue”as en Ia Arena reproductor de medios

correspondiente.

«Huellas en la Arena» — Claudia Sinesi & Juliana Gattas. Album: Claudia Sinesi. Afio:
2012 — Género: Pop

Publicado 1 de junio de 2014 en Etiquetas:
por Juan Bloggero

Agregar un archivo a la biblioteca de
medios

Para agregar un archivo nuevo a la biblioteca de medios, haga clic en el enlace
Afadir nuevo archivo de medios del menu de navegacion de la parte izquierda, o
en el boton Ariadir nuevo archivo de medios de la parte superior de la pagina.

Si hace clic en el botén Afiadir nuevo archivo de medios cuando esta viendo la
biblioteca de medios en la vista de Lista, o hace clic en el enlace Afiadir nuevo
archivo de medios en el menu, simplemente arrastre sus imagenes desde la
ubicacion en su equipo hacia el area marcada Arrastra los archivos para subirlos.
Su/s archivo/s sera/n subido/s automaticamente.

Una vez subidas las imagenes o archivos, se listaran debajo del cargador de
archivos. Si desea editar las propiedades del archivo, haga clic en el enlace Editar
junto al nombre del archivo. Si tan solo quiere copiar la URL del archivo subido,
haga clic en el boton Copiar URL al portapapeles.
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‘\f‘.-‘" ﬂ Su Sitio WordPress ' <+ Afadir Hola, Juan Eloggero

% Escritor - . @ Subir archivos Ayuda ¥
- Bt Subir un nuevo medio
A Entradas Simplemente arrastre y suelte aqui
los archivos desde su equipo, los
:.': Medios cuales se cargaran automaticamente.

EEloec Arrastra los archivos para
Afiadir nuevo archivo

de medios subirlos

‘D Subir archivos °
_ @ Archivos subidos
eleccionar archivos

Haga clic en Selecciona archivos si

desea abrir un cuadro de didlogo Una vez que los archivos se han
Estas utilizando la s para seleccionar manualmente los probar a subirlos desde el navegador. subido, aparecen listados debajo
archivos que va a subir. del cargador de archivos.

Tamafio maxime de arcmve. o wio.

@ 143696.jpg

Editar | Copiarla URL al portapapeles

843315
843315 )pg

Editar | Copiarla URL al portapapeles

2184165-2000x1333-desktop-hd-call-the-midwife-wallpaper-phot...
§ | 2184165-2000x1332-desktop-hd-call-the-midwife-wallpaper-photo,pg

Editar | Copiarla URL al portapapeles

call-the-midwife-the-difficult-scenes-to-film-twin-cities-pb...
2185068-1920x1080-desktop-full-hd-call-the-midwife-wallpaper-image.jpg

Editar | Copiarla URLal portapapeles

Si estd viendo los archivos con la vista de cuadricula, puede arrastrar las
imagenes desde su equipo, a cualquier parte de la pantalla. Los archivos seran
subidos automaticamente. No es necesario hacer clic en el boton Afriadir nuevo
archivo de medios.

Si hace clic en el botén Afiadir nuevo archivo de medios cuando esta viendo la
biblioteca de medios en la vista de cuadricula, puede o bien arrastrar las
imagenes desde la ubicacion en su equipo hacia cualquier lugar de la pantalla, o
puede seleccionar las imagenes con un clic en el boton Seleccionar archivos y
luego buscarlos en su equipo y seleccionar aquellos que quiera subir desde el
cuadro de dialogo que se abre. Su/s archivo/s sera/n subido/s automaticamente.

Una vez subidas las imagenes o archivos, se mostraran debajo del cargador de
archivos con el resto de los archivos multimedia.
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-\7!‘.:- @ susitio WordPress B 4+ aradir

ggero

@ Subir archivos

) ) da v

& Escitorio Biblioteca de medios I Afadir nuevo archivo de medios
Simplemente arrastre y suelte aqui

A Entradas los archivos desde su PC, los cuales
se cargaran automaticamente,

B Medios ’ X

Arrastra los archivos para subirlos

s}
@ Subir archivos l Seleccionar archivos ‘
Piginas Haga clic en Selecciona ar(fllfvos si o - . .
desea abrir un cuadro de dialogo Tamafio maximo de archivo: 50 MB. Archivos subidos
Comentarios para seleccionar manualmente los

archivos que va a subir.

Biblioteca

Una vez que los archivos se han
subido, aparecen listados debajo
del cargador de archivos. —

E | Todos los medios v | | Todas las fechas v | [ Seleccion en lotes l

SampleVideo_1280x
720_Imb.mp4

| 02-El-Cielo-feat.-

Editar las propiedades del archivo

Si esta viendo los archivos con la vista de cuadricula, simplemente haga clic en
uno de los archivos multimedia y se le presentara una ventana emergente que
muestra las propiedades correspondientes a ese archivo en particular.

Luego de actualizar cada campo, los cambios se guardaran de manera
automatica. Puede usar los botones de flechas de la parte superior de la ventana
emergente para navegar a la imagen anterior o siguiente. Haga clic en la ‘X’ de la

parte superior derecha de la ventana emergente para volver a la vista de
cuadricula de los archivos.

Ll
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Detalles del adjunto

|

e @ Propiedades de medios
. Actualice las propiedades del

archivo multimedia. Al pasar de
campo en campo, los cambios se

guardaran automaticamente.

Editar la imagen

Subido el: 20 de diciembre de 2015
Subido por: Juan Bloggero

Nombre del archivo: 22916762659,jpg
Tipo de archive: image/jpeg

Tamafio del archivo: 452 KB

nnnnn

Dimensiones: 2000 por 1333 pixeles

Texto alternativo

Aprende céma describir el propdsito de

la imagen. Déjalo vacio sila imagen es
puramente decarativa.

Titulo | Arboal

Leyenda ‘ ‘

Descripcién ‘

URL del archivo: | https://su-sitio-wordpress.com/

[ Copiar la URL al portapapeles l

Ver la pagina del adjunto | Editar mas detalles | Descargar
archivo | Borrar permanentemente

@ Propiedades de medios

Para eliminar de forma permanente
el archivo multimedia, haga clic en
el enlace Borrar permanentemente.
Se le pedira confirmar la accion.

Para editar las propiedades de un archivo existente desde la vista de lista dentro
de la biblioteca de medios, pase el cursor del ratdn sobre la fila en particular que

contiene el archivo que desea editar, y haga clic e

n el enlace Editar. Como

alternativa, también puede hacer clic en el titulo del archivo o en la miniatura. Un
clic en el enlace Editar inmediatamente después de que se ha subido el archivo

también le permitira editar sus propiedades.

Luego de hacer clic en Editar se muestran las propiedades del archivo, incluyendo
el titulo, la URL, el nombre de archivo, el tipo de archivo y, en el caso de que se

trate de una imagen, las dimensiones. Al editar la

s propiedades del archivo, el

campo Texto alternativo solo se mostrara para las imagenes.
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-\"}-" @ susitio wordpress B = Afiadir Ver la pagina del adjunto Hola, Juan Bloggero

) Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar los medios [ Afadir nuevo archivo de medios
A Entradas (

Costa de Huatulco Guardar v
B Medios !
" Enlace permanente: https://su-sitioc-wordpress.com/formato-de-entrada-galeria/img_0767 [iill subido el: 15 Jul 2011 a las 14:51

Bibliot
iblioteca & Subido por: Peter Bishop

[ Subido a: Formato de entrada: Galeria

Y4 i URL del archivo:
Paginas ;

| https://su-sitio-wordpress.com/wp-con ‘

Comentarios

[ Copiar la URL al portapapeles ]

Descargar archiva

Nombre del archivo: img_0767.jpg
Tipo de archivo: JPG

Tamafio del archivo: 448 KB

< o5 e Dimensiones: 800 = 533

@ Propiedades de medios

Borrar permanentemente

@ Propiedades de medios

Actualice las propiedades del
| archivo. Solo se mostraran
propiedades que correspondan al
tipo de archivo en particular.

T

- - Luego de actualizar las propiedades
del archivo, haga clic en el botén
Actualizar para guardar los
cambios.

Texto alternativo

Costa de Huatulco

Aprende comeo describir el propdsito de la imagen. Déjalo vacio si la imagen es puramente decorativa.

Leyenda

Descripcion

« Titulo — aunque no esta etiquetado, el Titulo es el campo que se encuentra en
la parte superior de la pagina (cuando edita la imagen en la vista de lista). Se
muestra como una descripcion emergente al pasar el cursor del raton sobre
la imagen en el navegador

- Leyenda - se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La
manera en que se muestra dependera del tema en uso. También puede
incluir HTML basico en las leyendas

- Texto alternativo — este campo se muestra unicamente en los archivos de
imagen. El texto alternativo se muestra cuando el navegador no puede leer la
imagen. También es usada por los lectores de pantalla para los usuarios con
discapacidades visuales

« Descripcion - este contenido se muestra en la pagina que contiene la imagen
adjunta
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- Metadatos - Artista — este campo se muestra unicamente en los archivos de
audio. Le permite especificar el artista que interpreta la pista

- Metadatos - Album — este campo se muestra tnicamente en los archivos de
audio. Le permite especificar el nombre del album al cual pertenece la pista

Una vez actualizadas las propiedades del archivo, haga clic en el boton Actualizar
para guardar los cambios.

Editar una imagen

WordPress tiene una herramienta basica de edicion de imagenes que le permite
realizar algunas manipulaciones simples en las imagenes que ha subido. Tendra
la posibilidad de rotar y voltear las imagenes, asi como también modificar la
escala y recortarlas.

Cuando edite las propiedades de archivo de una imagen (a diferencia de otros
tipos de archivo, como documentos o PDF), haga clic en el boton Editar imagen
que aparece justo debajo de la imagen, para mostrar las herramientas de edicion
de imagen.

Si hace clic en el botdn Editar imagen mientras usa la vista de cuadricula, 1as
herramientas de edicion de imagen aparecerdn en una ventana emergente.
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Detalles del adjunto

[ 14: Recortar H . Escala H [B Rotacién de imagen Cancelar la edicign @ Editar una imagen

Los botones para editar imagenes le
ESCALAR IMAGEN @ permiten ejecutar algunas opciones

basicas de edicion de imagenes,
Dimensianes originales 1600 t5)es como cortar, rotar y valtear.

Muevas dimensiones:
@ Editar una imagen 1400 2 \x 1050 & |

Puede escalar y recortar la

imagen ingresando los valores

que correspondan en los

respectivos campos. RECORTAR IMAGEN @
Relacidn de aspecta:

~ | ~
~ | v

Seleccion:

C = 8
v -

Coordenadas de inicio:

[0 2 x[o 2]
(YT —

i Haga clic en el boton Aplicar para
aplicar los cambios realizados sobre
laimagen.

Si hace clic en el botdn Editar imagen mientras usa la vista de Lista, la pagina se
mostrara con pequeifas diferencias. Ademas de las herramientas de edicion de
imagen, también vera las propiedades del archivo, tales como el tamafio del
archivo y las dimensiones. También puede actualizar la Leyenda, el Texto
alternativo y la Descripcion.
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Sitio WordPress . = Afiadir  Ver la nanina del adiunto Hola, Juan Bloggero

@ Editar una imagen

. Opciones de pantalla * Ayuda ¥
L) Gmee Editar los medios
Los botones para editar imagenes le

A Entradas | permiten ejecutar algunas opciones @ m A

- - . S ar VoA
= Fondo de pantall basicas de edicién de imagenes, Editar una imagen
ad Medios , tales como cortar, rotar y voltear., ; - :

Enlace permanente: https:/, {unicorn-wallpaper/ Puede escalar y recortar la bido el: 14 Mar 2013 a las 22:10
Biblioteca imagen ingresando los valores
s - . | o bid : Peter Bish

o I H Recortar H . Escala H [ Rotacién de imagen cancelar | que correspondan en los ido por: Peter Bishop
Afad

respectivos campos. bido a: Formato de entrada:
Imagen
Recortar imagen (7] B

Relacién de aspecto: URL del archivo:

| . ‘ . ‘ . | ‘ https://su-sitio-wordpress.com/wp-con |

Seleccién: Copiar la URL al portapapeles

| 1237 2 ‘ x‘ 910 < | Descargar archivo

Coordenadas de inicio: Nombre del archivo: unicorn-wallpaper.jpg
J | | 260 < ‘ x‘ 104 < | Tipo de archivo: JPG

@ Editar una imagen Tamafio del archivo: 204 KB

Dimensiones: 1600 = 1200

Haga clic en el botén Aplicar para
aplicar los cambios realizados sobre
B laimagen.

Borrar permanentemente

Texto alternativo

Fondo de pantalla unicornio ‘

Aprende cémo describir el propésito de la imagen. Déjalo vacio si la imagen es puramente decorativa.

Sin importar el tipo de vista que utilice, justo debajo de la imagen encontrara los
siguientes botones de edicion:

Recortar — Haga clic en la imagen y arrastre el cuadro de

seleccion hasta el tamafio en que desea recortar la
imagen. Haga clic en el boton Recortar para cortarla al
nuevo tamano

“* Eccala Escala — Cambia el tamafio de la imagen

| [ Rotacién de imagen v | Rotacion de imageq - Rota la imagen 90° a la izquierda o
a la derecha, rota la imagen 180°, voltea la imagen
vertical u horizontalmente

Deshacer — Deshace el ultimo cambio

Rehacer — Rehace el ultimo cambio
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| Cancelar |a edicién | Cancelar la edicion - Cancela la herramienta de edicion
de la imagen

Para cambiar la escala de la imagen a un nuevo tamaifio, haga clic en el boton
Escala de la parte superior de la imagen para mostrar los campos y simplemente
introduzca el ancho o la altura en los campos adecuados. Por ultimo, haga clic en
el boton Escala. Para obtener mejores resultados, el escalado debe ser efectuado
antes de realizar cualquier otra operacion, como recortar, voltear o rotar la
imagen. Es importante tener en cuenta que las imagenes solo se pueden modificar
a un tamafio menor y nunca mayor.

Luego de ingresar un valor de escala, el otro valor cambiara automaticamente
para mantener la proporcion de la imagen. Las dimensiones originales de la
imagen se muestran arriba de los campos, como referencia.

Existen varias maneras de recortar una imagen. Para comenzar, haga clic en el
boton Recortar de la parte superior de la imagen para mostrar los respectivos
campos. Luego haga clic sobre la imagen y arrastre el cuadro de seleccion hasta el
tamafo deseado. Si quiere que la imagen sea recortada con una proporcion
determinada, ingrese los valores en los campos Relacion de aspecto (por ejemplo,
1:1 [cuadrado], 4:3, 16:9, etc.) Luego puede arrastrar una de las esquinas de la
seleccion para agrandar o reducir el tamafio, mientras la relacion de aspecto
permanece constante. Si ya se ha hecho una seleccion, especificar la relacion de
aspecto cambiara automaticamente la seleccion para que coincida.

Cada vez que el cuadro de seleccion es ajustado, las dimensiones se mostraran en
los campos de Seleccion. También puede determinar manualmente las
dimensiones del cuadro de seleccion (en pixeles), ingresando los valores en esos
dos campos. Una vez que el cuadro de seleccion es ajustado, haga clic en el boton
Aplicar recorte para recortarla en su nuevo tamafo.

Haga clic en el boton Guardar los cambios para guardar los cambios.

Si desea revertir los cambios a la imagen original, haga clic en el boton Editar
imagen para volver al editor. Se mostrara una nueva opcion Restaurar imagen
original. Haga clic en el icono de la flecha para ver el botén y luego haga clic en el
boton Restaurar imagen para descartar los cambios y recuperar la imagen
original.

Eliminar un archivo de la biblioteca de
medios

Para eliminar un archivo de la biblioteca de medios en la vista de cuadricula,
primero haga clic sobre la imagen para ver las propiedades del archivo. Luego
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haga clic en el enlace Borrar permanentemente que aparece en la ventana
emergente.

Detalles del adjunto

Subido el: 14 de marzo de 2013

Subido por: Peter Bishop

Subido a: Formato de entrada: Imagen
Nombre del archiva: unicorn-wallpaper.jpg
Tipo de archivo: image/jpeg

Tamario del archivo: 204 KB

Dimensiones: 1600 por 1200 pixeles

Texta alternativa Fondo de pantalla unicarnio

Aprende como describir el propdsito de la
imagen. Déjalo vacio si la imagen es
puramente decorativa,

Titulo ‘ Fondo de pantalla unicornio

Leyenda

@ Borrarimagen " ‘

Haga clic en el enlace Borrar
permanentemente para eliminar la

imagen de la biblioteca. Se le pedira T Ul o E

confirmar la accién.

LB X
Editar la imagen Ver |a pdgina del adjunto | Editar mas detalles | Descargar archivo |

Barrar permanentemente

‘ https://su-sitio-wordpress.com/wp-cc

También puede borrar multiples imagenes a la vez dentro de la vista de
cuadricula, con un clic en el boton Seleccion en lotes: seleccione las imagenes que
desea eliminar y por ultimo haga clic en el boton Borrar permanentemente.

Para eliminar un archivo de la biblioteca de medios en la vista de Lista, haga clic
sobre el enlace Borrar permanentemente que aparece debajo del nombre del
archivo al pasar el cursor del raton sobre cada fila.
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ﬁ‘ Su Sitio WordPr: ' <+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

) Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
& Escritorio Biblioteca de medios [ Afiadir nuevo archivo de medios l
A Entradas
E | Todos los medios v || Todas las fechas v H Filtrar l H Buscar medios l
07 Medios
Biblioteca | Acciones en lote v H Aplicar l 57 elementos | 1 ‘ de 3
O Archivo Autor Subido a [ ] Fecha v
O logo-wp — lcono del sitio, Logotipo Juan Lista de contenidos — 04/10/2021
"'ORD“ logo-wp.png Eloggero Desvincular
Comentarios 1
M Apariencia Juan (Sin adjuntar) — 17/01/2021
1A Eloggero Adjuntar
A Plugins 639104jpg
[
-
659101 Juan (Sin adjuntar) — 17/01/2021
pd 659101pg Eloggero Adjuntar
Aj Editar Borrar permanentemente Ver
O . Juan (Sin adjuntar) —_ 7f
arimagen Bloggero Adjuntar
Haga clic en el enlace Borrar
permanentemente para eliminar la Juan T 177012031
imagen de la biblioteca. Se le pedira [ : ! o /017
= . Eloggero Adjuntar
confirmar la accién.
m——ro
(] SampleVideo_1280x720_1mb Juan Bloques de — 10/
SampleVideo_1280x720_Tmb.mp4d Bloggero Gutenberg
Desvincular

Luego de hacer clic en el enlace Borrar permanentemente en cualquiera de las dos
vistas, aparecera un cuadro de confirmacion.

Haga clic en el botén Aceptar para eliminar el archivo o clic en el boton Cancelar
para volver a la biblioteca de medios.
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Comentarios

Los comentarios son una caracteristica de los blogs, que permiten a los lectores
dejar una respuesta en las entradas. Normalmente, los lectores comparten sus
propias opiniones acerca del contenido de la entrada, pero también pueden
proveer enlaces a otros recursos, generar discusiones, o simplemente felicitar al
autor por una entrada bien redactada. Los comentarios le permiten interactuar
mas con los visitantes de su sitio, asi como generar una retroalimentacion y una
discusion en sus entradas.

Los comentarios pueden ser controlados y regulados a través del uso de filtros de
lenguaje y contenido. Si lo prefiere, también pueden ser puestos en la cola de
moderacion, y requerir la aprobacion de un administrador antes de que sean
mostrados en el sitio web. Esto es util al momento de lidiar con los

Al hacer clic en la opcidon del menu Comentarios, se mostrara una lista con todos
los comentarios que hay en el sitio.

'Z\F;"_-Z' ﬂ Su Sitio WordPress ' =+ Afadir Hela, Juan Bloggero

Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
- e Comentarios
* [ELE Todos (31) | Mio (1) | Pendientes (0) | Aprobados (31) | Spam (3) | Papelera (0) | ” Buscar comentarios l
Medios cciones en lote ~ || Aplicar odos |os tipos ementos 1 e > || =
=] A lot pl Todos los tip @ t de 2
Comentarios p—
M Paginas [ Autor Comentario ) . . n respuesta a Enviado el
»C Le permite filtrar la lista de comentarios
omentarios — ara mactrar Cinie - e
1 Juan Bloggero : para mostrar L””Lam,eme los Hola mundo! 09/05/2022 a las
- admin@su-sitio- Gracias por most  cogmentarios que estan pendientes, [y—— .
M Apariendia word Gutenberg. aprobados, marcados como spam o en la o
e wordpress.com papelera.
» 121.46.166.242 Estos bloques se
A Plugins edicién completa del sitio,
* Usuarios
#~ Herramientas
M) Sr WordPress . jHola mundo! 21/01/2014 a las
AisiEs — Hala, esto es un comentario. !
\justes wordpress.org Ver la entrada 16:11

Para borrar un comentario simplemente accede y revisa los comentarios
de la entrada. Ahi tendras la opcidn de editarlo o borrarlo.

Rechazar | Responder | Edicion rapida | Editar | Spam | Enviar a la

papelera
John Doe RO 0O G @ Comentarios out Caso EJ.drEmu: Sin 4/03/2013 a las
example.org contenido 12:35

or functionality.
examp\e@_-example.arg Al pasar el cursor del ratén sobre Ver |a entrada
24,126.245.62 cada fila se mostraran varias n
opciones que puede ejecutar.

Plantilla: Protegida 14/03/2013 a las
‘SR

Jane Doe
This comment should not be visible until the password is entered.
evamnlearn T T T TR PR T caneon trasafia fla

En la parte superior de la pantalla estan los enlaces que le permiten filtrar la lista

de comentarios, para mostrar unicamente los comentarios pendientes, aprobados,
marcados como spam o en la papelera. El niumero entre paréntesis indica cuantos
comentarios hay dentro de ese tipo especifico.
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Ademas de las configuraciones basicas que le permiten administrar los
comentarios, la instalacion predeterminada de WordPress incluye un excelente
plugin que le ayuda a filtrar el spam de sus comentarios. Este plugin se llama
Akismet.

Luego de activar el plugin Akismet, debera suministrar una clave API. Puede
conseguir su clave API y encontrar mds informacion en el

Al pasar el cursor del raton sobre cada fila de la lista de comentarios, apareceran
algunos enlaces debajo de los comentarios.

- Rechazar/Aprobar - Le permite rechazar un comentario. Esto impedira que
se muestre en el sitio. Si el comentario ya ha sido rechazado, este enlace
cambiara a Aprobar, para permitirle aprobar el comentario.

« Responder - Le permite escribir un comentario como respuesta.

« Edicion rapida - Le permite editar rapidamente el nombre del visitante, el
correo electrénico, o la URL, asi como también el contenido del comentario.

- Editar - Le permite editar el nombre, el correo electronico o la URL, asi como
también el contenido del comentario. También le permite marcar el
comentario como aprobado, pendiente o spam, al igual que cambiar la fecha
y la hora.

« Spam - Le permite marcar el comentario como spam

- Enviar a la Papelera - Le permite enviar un comentario a la papelera. Una
vez que estd en la papelera, puede restaurarlo si es que cometio un error, o
borrarlo permanentemente.

Si desea cambiar el estado de varios comentarios a la vez, haga clic en las casillas
de seleccion ubicadas al lado de los comentarios que quiere modificar y luego
elija Rechazar, Aprobar, Marcar como spam o Mover a la papelera del menu
desplegable Acciones en lote de la parte superior de la pagina. Luego de
seleccionar la opcion que corresponda, haga clic en el boton Aplicar.

Responder a un comentario

Para responder a un comentario que alguien ha escrito en una de las entradas,
simplemente pase el cursor del raton sobre el comentario y haga clic en el enlace
Responder. Aparecera un campo editable debajo del comentario, donde podra
escribir la respuesta.
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‘:.-"‘ @ susitio WordPress I + Afadir Hola, Juan Bloggero

_ Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
} Escritorio Comentarios
Entradas Todos (31) | Mio (1) | Pendientes (0) | Aprobados (31) | Spam (3) | Papelera () ” Buscar comentarios I
| Acciones en lote v | [ Aplicar l | Todos los tipos de comenta v ‘ Filtrar 31 elementos ‘ 1 | de 2

I':'I Autor Co @ Resl'onder comentarios En respuesta a Enviado el

Comentarios O g . Hol do! 09/05/2022 a |
- @ uan Bloggero Gra Haga clic en el enlace Responder blogues de itiola mundo: Ll Al

admin@su-sitio- Ver la entrada 8:07

Aoarencia Gut  para escribir una respuesta al
Apariencia wordpress.com comentario

181.46,166.242 Estc a caracteristica de a
editiun vwrig s o

Rechazar | Responder | Edicién rapida | Editar | Spam | Enviar a la papelera

Herramientas Responder al comentario

O cviorremens | IEIEIEAEIE O T

Luego de escribir la respuesta al LI Tl G R
LIEE0 (18 ESCIIN 14 FEspuesta 3 respuesta a comentarios
comentario, haga clic en el botén

Responder para guardar la Los botones del editor de
respuesta. respuesta a comentarios le dan
algunas opciones de formato

HTML basico.

O Sr WordPress ; iHola mundo! 21/01/2014 a las
- Hola, esto es un comentario.
wordpress.org

- . . Ver la entrada 18:11
Para borrar un comentario simplemente accede y revisa los comentarios de

la entrada. Ahftendras la opcidn de editarlo o borrarlo.

Cuando haya escrito el comentario, haga clic en el botdn Responder, o de lo
contrario haga clic en Cancelar para dejar de responder y cancelar la edicidon.

El editor que aparece cuando responde o edita un comentario (si usa los enlaces
Responder, Edicion rdpida o Editar) se parece mucho al editor utilizado para crear
o0 editar una pagina o entrada, solo que es menos intuitivo. En la parte superior
del editor hay varios botones de formato. Estos botones proveen opciones basicas
de formato HTML en el momento de redactar una respuesta o editar un
comentario existente.

Los botones funcionan de dos maneras. Al hacer clic en un botdn sin antes
seleccionar un texto, simplemente insertara la etiqueta HTML de apertura
perteneciente a ese boton. Por ejemplo, al hacer clic en el botdén Negrita se
insertara la etiqueta HTML <strong> dentro del contenido. Al hacer clic en el
botdn Negrita nuevamente, se cerrara la etiqueta insertando el cierre </strong>. Si
selecciona un texto antes de hacer clic en el boton, ambas etiquetas, la de
apertura y de cierre, se insertaran al inicio y final del texto seleccionado. Por
ejemplo, seleccionando el texto ‘frase en negrita’ antes de hacer clic en el boton
Negrita, insertard ‘<strong>frase en negrita</strong>’.

Negrita — Texto en negrita
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[ cerrar |as etiquetas l

Cursiva — Texto en itdlica

Enlace — Se usa para crear un enlace a otra pagina o sitio web.
Cuando se hace clic en el boton aparece una ventana
emergente donde se ingresa la direccion a la que se quiere
enlazar

Cita — Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto
dependerd enteramente del tema que esté utilizando

Borrar - Se usa para mostrar texto que ha sido borrado. El
aspecto de este texto dependera del tema en uso, pero por lo
general se muestra como tachado

Insertar - Se usa para mostrar texto que ha sido insertado. E1
aspecto de este texto dependerd del tema en uso, pero por lo
general se muestra como subrayado

Imagen - Se usa para insertar una imagen en el contenido.
Cuando se hace clic en el boton aparece una ventana
emergente donde se ingresa la direccion de la imagen que se
quiere insertar

Lista sin ordenar — Crea una lista sin ordenar (vifieta)
Lista ordenada — Crea una lista ordenada (numerada)

Elemento de lista — Se usa para insertar un elemento de lista
dentro de una lista ordenada o sin ordenar

Codigo - Se usa para marcar una porcion de codigo

Cerrar las etiquetas — Se usa para cerrar etiquetas abiertas.
Por ejemplo, si hace clic en los botones de Negrita y Cursiva
para insertar sus etiquetas de apertura, al hacer clic en Cerrar
las etiquetas se insertardn las etiquetas correspondientes en su
orden correcto
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Editar un comentario

Existen dos maneras de editar un comentario. Al pasar el cursor del raton sobre
un comentario individual puede hacer clic en el enlace Edicion rdpida o en el
enlace Editar. Ambos ejecutan una funcion similar, excepto que la opcion Editar
también le permite marcar el comentario como aprobado, pendiente o spam, asi
como cambiar la fecha y la hora.

Edicién rapida
Al hacer clic en Edicion rapida el comentario sera reemplazado por un editor que

le permitira actualizar el comentario, el nombre del autor del comentario, la
direccion de correo electronico y la URL.

'\7}-" # su sitio WordPress =+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

) Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio ;
Comentarios @ Barra de herramientas
de comentario :
A Entradas Todos (31) | Mio (1) | Pendientes (0) | Apr | | LYEET EEMENEIES
- — Los botones del editor de ]
q: Medios | Acciones en lote v H Aplicar l | T¢  romentarios le dan a|guna£\ 31 elementos ‘ 1 | de 2
B i opciones de formato HTML
Yiaings — X .

|® Paginas () Autor Come¢  basico. En respuesta a Enviado el
W Comentarios Editar comentario
P— (030 8 3 [ [ e
[ Plugins Gracias por mostrarnos cdmo podemos usar los nuevos bloques de Gutenberg.

@ Guardar comentario 5n Utiles cuando usemos un tema con la caracteristica de edicidn completa del sitio.

Luego de editar el comentario, haga

clic en el boton Actualizar

comentario para guardar la

respuesta. 2ro | Correo electrénico | admin@su-sitio-wordpres: | URL | |

© cicion ripida de comentario
O Sr WordPress - o ! 21/01/2014 a las
= Hola, esto es un comentario. Si es necesario, modifigue el .

wordpress.org Para borrar un comentario simpler  Nombre del autor del comentario,

comentarios de la entrada, Ahftenc el Correo electrénicoy la URL.
borrarlo.

Una vez que haya terminado, haga clic en Actualizar comentario para guardar los
cambios, o bien haga clic en Cancelar para descartar los cambios y volver a la lista
de comentarios.

Editar

Al hacer clic en Editar se mostrara el editor en una nueva pagina. Al igual que con
la opcidén Edicion rapida, puede actualizar el comentario, el nombre del autor del
comentario, la direccion de correo electronico y la URL. La opcion Editar también
le da la posibilidad de asignar un estado al comentario y cambiarle la fecha y la
hora. El estado del comentario puede asignarse como aprobado, pendiente o
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spam. También tiene la opcion de mover el elemento a la papelera, haciendo clic
en el enlace Mover a la papelera.

'\E":w'" ﬂ Su Sitio WordPress ' =+ Afadir Hola, Juan Bloggero

~ @ Editar comentario Ayuda ¥
BT Editar comentario
Si es necesario, modifique el
A Entradas Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/ Nombre del autor del comentario, Guardar
p

B Medios el Correo electrénicoy la URL.

Autor ?  Estado: Aprobado
| Paginas | | (®) Aprobado

Nombre Sr WordPress —~ "
B Comentarios . Pendients

| | (_)Spam

Correo electrénico
/¥ Apariencia [ Enviado el: 21 Ene 2014 a las 16:11
s ; Editar
A Plugins URL | http://wordpress.org/ |

W Enrespuests 2 jHola mundo!

* Usuarios

oo | P Y ) Y e

Ajustes Hola, esto es un comentario.
© Cerrar menii Para borrar un comentario simplemente accede y revisa los comentarios de la ent Estado del comentario
Cerrar meni
tendrds la opcidn de editarlo o borrarlo.

Marque el comentario como
Aprobado, Pendiente o Spam. Haga
clic en el botén Actualizar para
guardar los cambios.

Puede cambiar la fecha y la hora en que fue enviado el comentario, haciendo clic
en el enlace Editar que aparece junto a la fecha y la hora. Luego de hacer clic en
Editar, apareceran varios campos debajo de la fecha y hora originales. Actualice
dichos campos si es necesario y haga clic en el botdn Aceptar para guardar la
nueva fecha y hora.

Una vez que haya terminado de actualizar el comentario, haga clic en el boton
Actualizar para guardar los cambios. Si desea cancelar los cambios, haga clic en el
boton Atrds de su navegador, o haga clic en la opcidon del menua Comentarios para
volver a la lista de comentarios.

Rechazar y aprobar comentarios

Si alguien ha enviado un comentario inapropiado, puede rechazarlo. Esto
impedira que el comentario se muestre en el sitio. Desplace el cursor del raton
hacia el comentario y haga clic en el enlace Rechazar para rechazar el
comentario. Los comentarios que ya han sido rechazados se mostraran en la lista
con un color de fondo distinto. También estaran resaltados con una linea vertical
roja en el extremo izquierdo de la fila. Al pasar el cursor del raton sobre el
comentario, aparecera el enlace Aprobar en lugar de Rechazar.
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\"? ﬁ‘ Su Sitio WordPress
@ Escritorio

_f Entradas
07 Medios
M Paginas

' Comentarios 1

A Apariendia
K Plugins
& Usuarios

#~ Herramientas

Ajustes

B 1+ Afiadir

Comentarios

Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla * Ayuda ¥

|| Buscar comentarios |

Todos (32) | Mio (1) | Pendiente (1) | Aprobados (31} | Spam (2) | Papelera (0)
| Acciones en lote 4 | | Aplicar | | Todos los tipos de comenta v | | Filtrar |
O Autor Comentario

O José Spamero
spamurl.es
gmtemmurv@gmail.com

195.211.155.165

O O’ Juan Bloggero
admin@su-sitio-
waordpress.com

181.46.166.242

Isn't working with apple iphone 4g. three or more. Once you try and
impaort images the particular software neglect.

Aprobar | Responder | Edicion rapida | Editar | Spam | Enviar a la papelera uo

@ Aprobar comentario

t los nuevos blogues de
Haga clic en el enlace Aprobar para
aprobar el comentario.

32 elementos | 1 |de 2| > » |
En respuesta a Enviado el
Alineacién de 22/09/2023 a las
imagen en pagina 03:06
Ver la pagina
jHola mundo! 09/05/2022 a las
Ver la entrada 18:07

n tema con la caracteristica de a

Marcar comentarios como spam y papelera

Si alguien ha enviado un comentario spam, puede marcarlo como spam
simplemente pasando el cursor del raton sobre el comentario y haciendo clic en el
enlace Spam. Si esta usando el plugin Akismet y encuentra un comentario spam
que Akismet haya omitido, marcarlo como spam le ayudara a Akismet a
reconocerlo y sera menos probable que en el futuro omita un comentario spam
similar.

Si tan solo desea eliminar un comentario, pase el cursor del raton sobre el mismo
y haga clic en el enlace Enviar a la papelera.

| ﬁ‘ Su Sitio WordPress . 1 = Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Escritorio

Comentarios

|| Buscar comentarios |

Entradas Todos (32) | Mio (1) | Pendiente (1) | Aprobados (31} | Spam (2) | Papelera (0)
Medios | Acciones en lote v | | Aplicar | | Todos los tipos de comenta v | | Filtrar | 32 elementos | 1 | de2| > » |
Paginas O Autor Comentario En respuesta a Enviado el
Comentarios 1 — . . ..

IJ José Spamero Alineacién de 22/09/2023 a las

Isn't working with apple iphone 4g. three or more. Once you try and .

Pl import images the particular software neglect. imagen en pagina

Apariencia gmtemmurv@gmail.com

195.211.155.165

Ver la pagina
Aprobar | Responder | Edicion rapida | Editar | Spam | Enviar a la papelera

@ Spam o Papelera
. N 09/05/.
Gracias por mostrarnos cémo podemos u T

Haga clic en el enlace Spam para
marcar el comentario como spam.
Haga clic en el enlace Enviar a la
papelera para enviarlo a la papelera.

& Plugins

Usuarios

O h, Juan Bloggero
admin@su-sitio-
wordpress.com

181.46.166.242

Herramientas
Gutenberg.

Ajustes Estos bloques seran (tiles cuando usemos

edicion completa del sitio.
r meni

Para vaciar la papelera, haga clic en el enlace Papelera de la parte superior de la
pagina para mostrar todos los comentarios que han sido enviados a la papelera.
Este enlace deberia mostrarse junto con un numero entre paréntesis, el cual
indica la cantidad de comentarios que estan actualmente en la papelera. Para
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eliminar permanentemente esos comentarios, haga clic en el botén Vaciar
papelera. No se pedird confirmacion para esta accion.

Para eliminar todos los comentarios spam, haga clic en el enlace Spam de la parte
superior de la pagina para mostrar todos los comentarios que se han marcado
como spam. Este enlace deberia mostrarse junto con un numero entre paréntesis,
el cual indica la cantidad de comentarios spam existentes. Para eliminar
permanentemente esos comentarios, haga clic en el boton Vaciar spam. No se
pedira confirmacion para esta accion.

También puede eliminar permanentemente un solo comentario spam, haciendo
clic en el enlace Borrar permanentemente que aparece al pasar el cursor del raton
sobre cada fila. No se pedira confirmacion para esta accion.

\"?‘ @ su sitio Wordpress I + afiadir Hola, Juan Bloggero

& Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
&P Escritorio Comentarlos
A Entradas Todos (31) | Mio (1) | Pendientes (0) | Aprobados (31) | Spam (3) | Papelera (0) ‘ H Buscar comentarios |
q; Medios | Acciones en lote v H Aplicar | | Todos los tipos de comenta w || Filtrar | ‘ Vaciar spam | 3 elementos
M Paginas [ Autor Comentario . oel
- Vaciar spam
® Comentarios O José Spamero 12023 a las
= P Isn't working with apple iphone 4g. three or more. Or S =
spamurl.es . ; Para eliminar permanentemente
» ) . import images the particular software neglect. R o A
M Apariencia gmtemmurv@gmail.com los comentarios spam, haga clic
, 195.211.155.165 en el boton Vaciar spam.
A Plugins
0 — . . ..
Usuarios . . . 23/08/2014
- arne L lsac pl'lqage More like, nearby EASILY SELL other's music you'll okay. Very seriously, | :E\I\neacmn de‘ . o alas
# Herramientas . ongehamp hesitation any guys r planning to sell a Dave Matthew's tune within their imagen gn pagina o
- = insys.fr/sacs-longchamps- - . . Ver la pagina
—ch particular identify.
Ajustes pas-cher o
: krnoatajh@gmail.com Mo es spam | Borrar permanentemente
© cerrar meni Josallios 108
K ]
( @ Marcar como ‘No es spam o @ Borrar permanentemente b ola rmmdo 29/01/2014 a las
' fer la entrada 19:19
Haga clic en el enlace No es spam Haga clic en el enlace Borrar a
para quitar el comentario de la lista permanentemente para eliminar
de spam. el comentario permanentemente.
|
[ Autor 5 Comentario En respuesta a Enviado el
| Acciones en lote v H Aplicar | | Vaciar spam | 3 elementos

Si entiende que hay algun comentario marcado erroneamente como spam, haga
clic en las casillas de seleccion y elija No es spam del menu desplegable Acciones
en lote de la parte superior de la pagina. Haga clic en el boton Aplicar para
confirmar la eleccion. Como alternativa, haga clic en el enlace No es spam que
aparece al pasar el cursor del raton sobre cada fila.
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Apariencila
Los diversos menus de la seccion Apariencia le permiten cambiar la forma en que

el sitio se ve y se comporta. Si su sitio ha sido desarrollado por un tercero, es muy
probable que no necesite cambiar ninguna de las opciones que aparecen aqui.

Seleccionar un tema

La apariencia general de un sitio en WordPress esta controlada por el tema.
Aunque existe un tema predeterminado que viene instalado con WordPress, la
mayoria de los usuarios o bien descargan un tema nuevo, o lo compran, o
mandan a disefiar uno personalizado. Existen cientos de sitios donde se pueden
descargar temas gratuitos o comprarlos por un precio muy bajo. Uno de los
mejores lugares para comenzar a buscar temas es el oficial
del sitio de WordPress.

Al hacer clic en la opciéon del menu Apariencia se mostrara la pantalla
predeterminada de los temas. El tema que esta activo actualmente se muestra en
la parte superior izquierda de la pantalla. Los demads temas estan instalados, pero
actualmente no estan en uso. Para observar una vista previa del sitio con otro
tema (que no esta activo actualmente), puede hacer clic en el boton Vista previa
asociado a cada tema. Mientras se muestra la pantalla de la vista previa, tendra la
posibilidad de visitar las distintas paginas en el disefio del tema seleccionado, asi
como también hacer varios cambios en el tema. Para elegir otro tema, desplace el
cursor del raton sobre la imagen del tema que desea activar y haga clic en el
boton Activar que aparecera debajo. Como alternativa, si la ventana de la vista
previa lo muestra, puede hacer clic en el botdn Guardar y activar en la esquina
superior izquierda de la ventana para activar el tema.

Si tiene instalado un tema construido especialmente para el nuevo editor del sitio
completo, como por ejemplo el tema predeterminado Twenty Twenty-Four, un clic
en el boton Vista previa lo llevara al editor del sitio completo, donde podra
previsualizar el tema, hacer cambios y luego activarlo.

Para ver mas detalles sobre un tema en particular, pase el cursor del raton sobre
la miniatura de un tema y haga clic en Detalles del tema. Aparecera una ventana
emergente que muestra una imagen mas grande junto con la descripcion del tema
y otros detalles.

Al hacer clic en el boton Afiadir nuevo de la parte superior de la pagina, o en el
recuadro Afiadir un tema nuevo que aparece al final de las miniaturas de los
temas instalados, podra buscar nuevos temas en el directorio de temas de
WordPress, asi como también instalarlos directamente desde el escritorio.
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Ayuda ¥

Buscar temas instalados

B Comentarios %

’ Apariencia

Detalles del tema

Temas

Editor

& Plugins Personalizar Twenty Twenty-Five

Twenty Twenty | Activar |

& Usu

4 Her

IEE Ll termna que esta actualmente activo se
muestra en la parte superior izquierda.
LU Haga clic en el botdn Personalizar para
previsualizar y personalizar las opciones use We

Tema actualmente en uso

Al pasar el cursor del ratén sobre cada
tema, se mostraran varias opciones, Al
| hacer clic sobre el tema, se abriréd una
descripcion mas detallada del mismo.

Aristotie Lao Tau Hord T
= e st NINg.
@ Agregar nuevos temas
Gotany book recommendiaions? Afadir nuevo tema
Twenty Twenty-Three Tweny Hasa clic en el cuadro Afadir un

tema nuevo para buscar y/o subir
un nuevo tema.

WordPress ahora le permite actualizar de manera automatica los temas y plugins.
Cuando esta viendo la lista de temas, haga clic en el boton Detalles del tema que
aparece al pasar el cursor del raton sobre cada miniatura, para mostrar los
detalles del tema. En la ventana emergente haga clic en el enlace Activar las
actualizaciones automadticas si desea que el tema se actualice automaticamente. E1
enlace Activar las actualizaciones automadticas solo esta disponible para los temas
y plugins que se han descargado del repositorio de WordPress.org, aunque en el
futuro, es posible que algunos desarrolladores de temas externos decidan incluir
esta caracteristica y usarla también para sus productos.

Si las actualizaciones automaticas estan activadas para un tema, el enlace
cambiara a Desactivar las actualizaciones automaticas. Haga clic en ese enlace en
caso de querer desactivarlas.

Previsualizar y personalizar un tema

Asi como puede previsualizar un tema, también puede actualizar varias opciones
mientras visualiza los cambios en tiempo real. Las opciones que puede modificar
dependeran del tema individual.

Para el tema actual activo, un clic en el boton Personalizar le permite actualizar
varias opciones mientras visualiza los cambios. Hasta que haga clic en el botén

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 222

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

Publicar, solo se actualizara la ventana de previsualizacion y no el tema que se ve
en su sitio.

Para todos los demds temas que no estan actualmente activados, haga clic en el

boton Vista previa para previsualizar el tema, actualice sus opciones y activelo.

Hasta que haga clic en el boton Activar y publicar, solo se actualizara la ventana
de previsualizacion y no el tema que se ve en su sitio.

.
li .
(@ cuardary publicar @ SU SITIO WORDPRESS 4 m L=l R o ebas +  Lorem Ipsum
Cuando personalice el tema activo Otro sitio realizado con WordPre Algunos temas muestran atajos

actualmente, haga clic en Publicar
para guardar y publicar los
cambios.

de edicion para resaltar areas que
pueden ser modificadas, y son
accesos directos a esa opcién.

Identidad del sitio

s T i

Imagen de fondo Al tiempo que actualice los ajustes
aqui, los cambios apareceran en
la parte derecha como vista

Mends . .
previa del sitio.

Widgets
Ajustes de la pagina de inicio

Ajustes del extracto @ Expandir y ocultar opciones

€55 adicional Haga clic en las flechas para

expandir las distintas
configuraciones.

@ ocultar controles = ] 4]

Si tiene algun tema en el sitio que esta construido especificamente para el nuevo
editor del sitio completo, como por ejemplo los temas predeterminados Twenty
Twenty-Four o Twenty Twenty-Five, un clic en el boton Vista previa lo llevara al
editor del sitio completo, donde podra previsualizar el tema, hacer cambios y
luego activarlo.

Agregar un nuevo tema

Usted tiene la posibilidad de afiadir nuevos temas a su sitio desde el escritorio de
WordPress. En la parte superior de la pantalla Temas esta el boton Afiadir nuevo.
Haga clic en este boton para buscar y agregar nuevos temas en su sitio.

Luego de hacer clic en el boton Afiadir nuevo, se mostrara la pantalla Ariadir
temas. Deberia verse similar a la imagen mostrada abajo. La pantalla Afiadir
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temas le permite buscar e instalar temas directamente del
. De manera predeterminada, la pantalla mostrara una lista
de temas destacados.

Puede usar los enlaces de la parte superior de la pagina para filtrar los resultados
y ver los temas Destacados, Populares o Recientes. Haga clic en el enlace Filtrar
por caracteristicas para filtrar los resultados basados en las etiquetas que
especifique. Hay etiquetas para disefio de pantalla, caracteristicas y asunto.

Como alternativa, haga clic en el campo de entrada de texto Buscar temas... e
ingrese el texto para buscar un tema especifico.

\i?, # Su sitio WordPress BB =+ Ahadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

@ Esaitorio Afadir temas | subirtema |

* Entradas

7173 Populares Recientes Temas de bloques Favoritos £ Filtrar por caracteristicas Buscar temas

I @ Filtrar resultados de basqueda
Instalado

i Use los enlaces para filtrar los

~ resultados de blsqueda. Haga clic
en el campo Buscar temas... para
buscar un tema especifico.

07 Medios
W Piginas

B Comentarios

)‘ Apariencia

Temas

Detalles y vista previa

L

Editor

@ Ver detalles del tema

& Plugins

Desplace el cursor del ratén
sobre un tema y haga clic en el -

Twent . - Hello Elementor Instalar ‘ Vista previa ‘
botén Detalles y vista previa para = | Vista previa |
ver los detalles y una vista previa

Instalar o previsualizar
I Instalado un tema

Mindblown: a blag about philosephy. Haga clic en el botén Instalar para
instalar el tema. Haga clic en el
botén Vista previa para

& Usuarios

f’ Herramientas

Nicomachean  Tao Te Ching | Am Because We . PR
Ethics by (Daadejing) by Are by Fred L. previsualizarlo.
Aristotle Lao Tzu Hord
1A . : S
Lot Bushess s Store Bogges  Poamelis Got arty book recommendations?
Astra Twenty Twenty-Three Twenty Twenty-Two

Al pasar el cursor del raton sobre cada miniatura del tema, se mostraran botones
adicionales. Para ver los detalles de un tema junto con la vista previa, haga clic en
el boton grande Detalles y vista previa o en el boton mas pequefio Vista previa. Si
hace clic en el boton Instalar, se descargara e instalara el tema en su sitio. Luego
de que el tema es instalado, se le dara la opcion de ver una Vista previa, Activar
inmediatamente el tema o Volver al instalador de temas.

En la pagina Afiadir temas también tiene la opcidn de subir manualmente un
tema al sitio. Para subir un tema haga clic en el botén Subir tema de la parte
superior de la pagina.
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A Entradas Para subir manualmente un tema,
a i haga clic en el boton Subir tema.
24 Medios
Si tie stalarlo o actualizarlo subiéndolo aqui.

B Piginas
' Comentarios
’ Apariendia | Examinar.. | No se seleccioné un archiva.
Temas
© nsregar temas
£ Plugins Seleccione el archivo ZIP de su

N equipo y haga clic en el botén
O, (UsisriEs Instalar ahora para subir e instalar

Usi s I

e Lsuano 7173 Populares el tema P £ Filtrar por caracteristicas Buscar temas |

#~ Herramientas —

I Instalado I Instalado

(]
m

Twenty Twenty-Five Hello Elementor

Seleccione el archivo de su equipo con un clic en el boton Examinar... (Seleccionar
archivo en Chrome). El archivo del tema debe estar en formato .zip.

Luego de hacer clic en el boton Instalar ahora, el tema sera subido
automaticamente al sitio e instalado. Entonces tendra la opcion de hacer una vista
previa, activar el tema o volver a la pagina de temas.

Patrones

La pantalla Patrones le permite gestionar los patrones disponibles al momento de
editar el sitio. Estos patrones pueden ser creados dentro del editor de bloques, y
seran especificos de su sitio. Los patrones también se pueden incluir dentro de los
temas y plugins, por eso dependiendo del tema que esté usando, puede tener
algunos patrones disponibles sin haberlos creado usted mismo.

Un clic en un patron que haya creado le permitira editarlo. Otros patrones que
estan incluidos en temas o plugins no pueden ser editados, pero puede duplicarlos
y luego editar esa copia.

Los patrones que haya creado también pueden ser exportados para ser utilizados
en otro sitio. Si desea exportar un patron que esta incluido en un tema o plugin,
primero debera duplicarlo y luego exportar esa copia. Para importar un patron
previamente exportado, haga clic en el botén Afiadir nuevo patron de la parte
superior de la pantalla, y seleccione la opcidon Importar patron desde JSON.
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Si desea crear un patron nuevo puede hacerlo con un clic en el boton Aniadir
nuevo patron de la parte superior de la pantalla y seleccionando la opcion Ariadir
nuevo patron.

@ Su Sitio WordPress
Todos los patrones @ Gestionar patrones

Una lista de todos los patrones de todas las fuente X L
Haga clic en el botdn Afadir nuevo
patrén para crear un patron que

luego podra utilizar en el sitio.
Buscar .D =

Estado de sincronizacion

< Patrones

D Todos los patrones

Un nuevo tema por
defecto de porfolio
para WordPress

@ Gestionar patrones
Te hlaces Titulo del articulo de medios

n  Useelicono Acciones para acceder  |hizado i ——
a mas opciones para cada patran.

[T ﬁ_m

[ 11 eemenTos

Personalizar su sitio

Al usar el personalizador puede modificar ciertas partes de su sitio. Cuando hace
clic en la opcion del menu Personalizar, se mostrardn varias opciones del tema
que puede cambiar. Dependiendo del tema en uso, puede ver mas o menos
opciones que las que se muestran en la siguiente imagen.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 226

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

.

Cuando personalice el tema activo QOtro sitio realizado con WordPre
actualmente, haga clic en Publicar

para guardar y publicar los

cambios.

Algunos temas muestran atajos
de edicion para resaltar dreas que
pueden ser modificadas, y soen
accesos directos a esa cpcion.

Identidad del sitio

Colores y modo oscuro @ Opciones del tema I a F IJ a

Imagen de fondo Al tiempo gue actualice los ajustes
aqui, los cambios apareceran en
la parte derecha como vista

Meniis > ) -
previa del sitio.

Widgets
Ajustes de la pagina de inicio

Ajustes del extracto 0 Expandir y ocultar opciones

C55 adicional Haga clic en las flechas para

expandir las distintas
configuraciones.

© ocultar controles B B0 O

Al hacer clic en las pequeiias flechas se abren y cierran los paneles, dandole
acceso a las distintas opciones. Vera que algunas de las opciones en la pantalla
Personalizar también estan disponibles desde otras opciones del menu. Por
ejemplo, puede cambiar el Titulo del sitio y la Descripcion corta dentro del panel
Identidad del sitio del personalizador, asi como también desde la opcion General
dentro del menu Ajustes.
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Personalizacion :
Opciones del tema

Al hacer clic en la flecha grande de

Logotipo la izquierda del titulo de seccion, @WORDPRESS
volvera al panel anterior del
Personalizador.

@WORDPRESS

Eliminar Cambiar el logotipo .
[ ] l ] @ Opciones del tema 5S . | bre | b .
Tiirlko g e Inicio Blog Sobre las pruebas Lorem Ipsum

Al tiempo que actualice los ajustes wrdPress
| aqui, los cambios apareceran en

‘ Su Sitio WordPress

la parte derecha como vista
Descripcién corta previa del sitio.

‘ Otro sitio realizado con WordPress |

[+] Mostrar el titulo del sitio y la descripcién
corta

Plantilla: Fija

Icono del sitio

Seleccionar el icono del sitio

El icono del sitio es lo que ves en las pestafias
del navegador, en las barras de favoritos y en
las aplicaciones maviles de WordPress. Debe

ser cuadrado y tener al menos 512 por 512

pixeles.

© ocultar controles B 0 O

Al mismo tiempo que hace cambios en la parte izquierda de la pantalla
Personalizacion, la vista previa en la parte derecha se actualiza automaticamente.
Desde esta area, también puede visitar los enlaces de su sitio.

De manera predeterminada, el personalizador le mostrara la portada del sitio en
la ventana de la vista previa. No todas las opciones del personalizador afectan
esta pagina. Vera que algunas de esas opciones afectan otras partes del sitio, tales
como la pagina del blog u otras paginas estaticas. Puede explorar el sitio desde la
ventana de la vista previa para abrir esas otras paginas, de la misma manera que
lo haria cuando visita el sitio en una ventana nueva del navegador.

Hasta que haga clic en el botdn Publicar, solo se actualizara la vista previa y no el
tema en su sitio publico.

De manera predeterminada, los cambios se publican inmediatamente al hacer clic

en el boton Publicar. Si hace clic en el icono del engranaje (ﬂ) junto al botéon
Publicar, podra también elegir guardar un borrador de los cambios, o
programarlos para que tomen efecto en una fecha futura.
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.

Personalizacion

Identidad del sitio

Logotipo

@WORDPRESS

I Eliminar l l Cambiar el logotipo l

Titulo del sitio

| Su Sitio WordPress

Descripcion corta

| Otro sitio realizado con WordPress

[¥] Mostrar el titulo del sitio y la descripcién

Accién

() Publicar

() Guardar borrador
(®) Programar

Programa tus cambios de personalizacion
para publicarlos (=en directo=) en una fecha
futura.

Fecha

\£| \_d\_e| Ahor v |de‘ 2021¢ |

Hora

‘93 |:|1‘C ||va‘

Tu zona horaria esta establecida en
America/Argentina/Buenos Aires (-03],

actualmente UTC-3 (Tiempo Universal
Coordinado -3).

@ Opciones del tema

Puede publicar los cambios de
inmediato, asi como también puede
guardar un borrador o programar la
publicacion para una fecha y hora
posteriores.

@ Opciones del tema

Al programar los cambios, puede
seleccionar la fecha y hora en que
desee que se publiquen de
manera automatica.

corta

- .
lcono del sitio W Descartar los cambios

Seleccionar el icono del sitio . . .

Enlace para compartir la vista previa

Mira coma se verdn los cambios de tu sitio en
directo y comparte la vista previa con gente que
no pueda acceder al personalizador.

El icono del sitio es lo que ves en las pestanas
del navegador, en las barras de favoritos y en
las aplicaciones méviles de WordPress, Debe

ser cuadrado y tener al menos 512 por 512 Por favor, guarda los cambios para

pixeles, compartir |z vista previa,

su-sitio-wordpress.com/?c | Copiar

© ocultar controles

2 B O

Para ayudarle a probar su sitio en varios dispositivos, el personalizador también
le permite previsualizar el sitio en vistas para teléfono movil, tableta y equipos de
escritorio. En la parte inferior del panel del personalizador, haga clic en uno de

los iconos de visualizacion ( = 0O O ) para cambiar la vista previa del sitio
y asi darse una idea de como se mostrara en un equipo normal de escritorio, en
una table o en un teléfono movil.

Es importante destacar que si estd usando un tema construido especificamente
para el nuevo editor del sitio completo, como por ejemplo el tema
predeterminado Twenty Twenty-Four, es mas que probable que no tenga acceso a
la opcion del menu Personalizar. WordPress tiene la intencion de reemplazar el
personalizador por el editor del sitio completo. Aunque dicho esto, el
personalizador no va a desaparecer del todo, por un tiempo bastante largo. Si
tiene algun plugin instalado que actualmente usa el personalizador, como por
ejemplo WooCommerce, aun tendra acceso a la opcion del menu Personalizar, ya
sea que esté usando un tema FSE como Twenty Twenty-Four o no. Por desgracia,
esto hara las cosas un tanto confusas, al menos en el corto plazo.
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Widgets

Los widgets son secciones independientes del contenido que se ubican en un area
para widgets provista por el tema. Aunque estas areas para widgets se llaman
comunmente ‘Sidebars’ (barras laterales) y con frecuencia estan situadas en la
columna izquierda o derecha, también pueden aparecer en cualquier lugar del
sitio y son completamente dependientes del actual tema en uso, en cuanto a su
ubicacion. Muchos temas usan estas areas para widgets en el area del pie de
pagina.

En WordPress 5.8 el editor de bloques fue integrado en la pantalla de los widgets
y se transformara en el editor predeterminado de los widgets de aqui en adelante.
Sin embargo, si desea continuar usando la antigua pantalla de widgets, puede
hacerlo instalando el plugin Classic Widgets. El plugin le permitira
desactivar el editor y, en su lugar, obtener la misma interfaz de edicion de los
widgets que se utilizaba antes de WP 5.8. El plugin Classic Widgets se puede
descargar del repositorio de WordPres.org, o puede instalarlo directamente en el
sitio desde la opcion del menu Plugins > Afiadir nuevo, y luego escribir “Widgets
clasicos” (sin las comillas) en el campo Buscar plugins....

Widgets del editor de bloques

La pantalla de widgets del editor de bloques le proporciona las mismas
herramientas a las cuales esta acostumbrado, si ya edita las paginas con el editor
de bloques.

En la parte superior de la pagina se encuentra la Barra de herramientas del editor
de bloques. Esta nueva barra de herramientas contiene todos los iconos con los

. — : : . L + .1
cuales esta familiarizado, incluido el icono Aradir bloque (-) para anadir

nuevos bloques a las areas de widgets, y el icono Ajustes (u) para mostrar y
ocultar la barra lateral de ajustes.

Existen varias maneras de insertar bloques en el contenido. La mas facil es hacer
clic en el icono Afiadir bloque en la Barra de herramientas de la parte superior de
la pantalla. Al hacer clic en este icono se mostrara el panel insertador de bloques,
que le dara acceso a todos los distintos tipos de bloques que puede insertar.
Simplemente desplacese por la lista y haga clic en el bloque que desee insertar, o
si conoce el nombre del bloque, puede comenzar a escribirlo en el campo de
busqueda para filtrar la lista de bloques que se muestran.

Asimismo, puede arrastrar y soltar un bloque desde el insertador de bloques,
dentro de la pagina, en cualquier ubicacidn. Al arrastrar el bloque deseado,
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deberia ver una linea horizontal azul que aparece entre los bloques de la pagina,
la cual indica donde puede soltarlo.

Con la excepcion de unos pocos, la mayoria de los bloques que se ven en el panel
insertador dentro de la pantalla de widgets son los mismos que ya conoce de las
paginas y entradas.

También puede insertar bloques con un clic en el icono Afiadir bloque que aparece
en la parte inferior de cada una de las areas de widgets. Al hacer clic en este icono
se mostrara un panel emergente que le dara acceso a los distintos tipos de bloques
que puede usar. De manera predeterminada, solo muestra seis bloques recientes.
Para ver todos los bloques disponibles, haga clic en el botdn Ver todos en el panel
para mostrar el insertador de bloques. Como alternativa, si conoce el nombre del
bloque, puede comenzar a escribirlo en el campo de busqueda para filtrar la lista
de bloques que se muestran. Una vez que haga clic en un bloque para insertarlo,
este se afiadira a continuacion de todos los bloques existentes dentro del area de
widgets.

'\f;"ﬂ' @ su sitio WordPress + Afadir Hola, Juan Bloggero

& Escritorio Widgets @ Adadir bloques Actualizar
o e Bloques Patrones me En este panel encontrara cada
07 Medios uno de los distintos blogues gue ~
puede agregar a los widgets.
M Psginas Buscar
B Comentarios
TEXTO
Buscar
’ Apariencia
q n =
Marcador de posicién opcional... Buscar
Pérrafo Encabezado Lista
) LL] (@) = .
Widgets iHola mundo!
Mens Cita Cédigo Detalles
= = = , ,
Lista de contenidos
Preformateado Parrafo de cita Tabla
£ Plugins
& Usuarios 4 . .
Marcado: Etiquetas HTML y Formato
# Herramientas Verso
Marcado: Alineacidon de imagen

Luego de afiadir los bloques a los widgets, puede editarlos de la misma manera en
que lo hace dentro de las paginas o entradas. Cada bloque individual tendra su
barra de herramientas propia, y dependiendo del bloque podra encontrar
opciones adicionales en la barra lateral de ajustes.
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Los widgets también se pueden configurar en el personalizador de WordPress.
Una vez dentro del personalizador, simplemente haga clic en el panel Widgets
para ver y editar todos los widgets.

'ﬁ\};‘:.-" # susitio WordPress | =+ Afiadir Hela, Juan Bloggero

& Escritorio Wldgets “ o =

. . Pie de pagina Blogue X
Los blogues en el area de widgets pag 4
Pie de pagina se pueden editar de la misma
manera en que lo hace dentro de [E  UOltimas entradas

las paginas o entradas. .
Pag - IMuestra una lista de tus
entradas mas recientes.

Buscar
Q ©
Marcador de posicion oncional r
N ‘ Buscar Contenido de la entrada ~
(S - - E E G_) : ‘ -
@® | contenido de la entrada

‘Hola mundo!

Metadatos de la entrada ~

@ | nostrar el nombre del autor
.: Maostrar la fecha de la entrada

Lista de contenidos

Imagen destacada -~

_.: Mostrar la imagen destacada

Marcado: Etiguetas HTML y Formato

Ordenacidn vy filtrado -~

Marcado: Alineacion de imagen

Modifique los ajustes del blogue
individual con las opciones de la
barra lateral de ajustes. ‘

Marcado: Alineacion de texto

Separar con comas o la tecla Intro,

Widgets clasicos

Si ha instalado el plugin Classic Widgets, podra editar los widgets desde la
conocida pantalla que ya estaba usando desde antes de WordPress 5.8.

La pantalla de widgets clasicos le proporciona numerosos widgets
predeterminados, que le permiten agregar contenido extra a su sitio, tales como
comentarios recientes, listas de categorias o menus personalizados, por solo
nombrar algunos. También se pueden instalar widgets nuevos a través de plugins
y, dependiendo del uso que se dara al plugin, tendra la posibilidad de mostrar una
funcionalidad adicional en el sitio.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 232

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

% Su Sitio WordPre [ | + ir Hola, Juan Bloggero

Gestionar con vista

Widgets disponibles La seccion de Widgets disponibles 4
Para activar un widget, arrastralo a uf  CONtIENE LOldOS los widgets que
clic en él. Para desactivar un widgety ~ PU ede elegir.

arrastralo de vuelta a su lugar de orit,

Activar modo de accesibilidad |  Ayuda ¥

@ Escritorio Wldgets

@ Widgets disponibles

que quieres que aparezcan en tu pie de

Jinas

. Comentarios

Buscar v
Archivos v
» Apariencia
Un listado mensual de las entradas de tu sitio. Entradas recientes v
Audio v . .
Comentarios recientes v
Muestra un reproductor de audio,
Archivos v
Buscar v
Un farm @ Agregar Widgets Categorias o
e Una vez que un widget es afiadido a la
FENEE Barra lateral, se expandira para Titule:
mostrar las opciones disponibles (si
Usuarios Uncalen las hay). Haga clic en el botdn Guardar

para guardar los cambios.

' Herramientas Categorias M

(") Maostrar como desplegable

| Mostrar el contador de entradas

(") Mostrar la jerarquia

@ Borrar Widgets Borrar | Hecho

Haga clic en el enlace Borrar para
Los comy  Eliminar el widget de la barra
lateral. Haga clic en el enlace Cerrar
para cerrar el panel del widget.

Meta v

Entrada

Las entra

0 Agregar Widgets @ Barras laterales disponibles
Galeria

Para llenar la barra lateral, arrastre Estas son las barras laterales y
Musstra iy widget y suéltelo en la ubicacion pies de pagina disponibles para el

deseada. tema actual. Haga clic en la barra
HTML p del titulo para expandirlas.

0 Widgets inactivos

Si desea eliminar un widget de la

barra lateral, pero mantener su

configuracién, arrastrelo a la

seccion de Widgets inactivos.
Widgets inactivos

Arrastra los widgets aqui para quitarlos de la barra lateral
pero manteniendo sus ajustes.

Entradas recientes v

Comentarios recientes v

Vaciar los widgets inactivos

Esto vaciara todos los elementos de la lista de widgets
inactives. Mo podras recuperar las personalizaciones.
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La seccion Widgets disponibles contiene todos los widgets que puede elegir. Para
llenar una de las barras laterales, arrastre y suelte el widget a la ubicacion
deseada. Una vez que el widget es arrastrado a una barra lateral, el widget se
abrira para que pueda configurar las opciones. Haga clic en el boton Guardar del
widget para guardar los ajustes.

Si desea eliminar un widget de la barra lateral pero guardar las opciones para uso
futuro, simplemente arrastrelo a la seccion de Widgets inactivos. Si desea eliminar
un widget de la barra lateral, haga clic en el enlace Borrar del widget.

La pequeiia flecha junto al titulo de la barra lateral intercambiara el estado de la
barra entre abierto y cerrado. Si arrastra y suelta un widget sobre una barra
lateral cerrada, ésta se abrird automaticamente al mismo tiempo que el widget.

Los widgets también se pueden configurar en el personalizador de WordPress.
Una vez dentro del personalizador, simplemente haga clic en el panel Widgets
para ver y editar los widgets.

Actualizar el menu

Si su tema soporta menus personalizados, puede hacer las modificaciones del caso
desde la opcion Mentis. Los menus pueden contener enlaces a paginas, entradas,
categorias, enlaces personalizados u otro tipo de contenidos.
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Su Sitio WordPress .

+ Afadir

Menljs Gestionar con vista previa

Editar ments Gestionar ubicaciones

Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Elige el mend que quieras editar; | Corto (Mend principal) v | l Seleccionar ] 0 crea un nuevo mend, jMo olvides guardar tus cambios!

B Comentarios

’ Apariencia

@ Agregar elementos al menu

Afada elementos al menu
seleccionando las casillas que
correspondan y luego haciendo clic
en el botdn Afadir al menu.

Eloques de Gutenberg

Pégina de ejemplo

Pégina B

Pagina A

Blog
& Plugins

Pégina Principal

Usuarios Sobre las pruehas

) Marcado y formato de pagina

At [ alineacién de imagen en

pagina
() Elementos flotantes

Ajustes
Cerrar mend .
[ Mivel 1
[ Nivel 2b
I:\ Mivel 2a

Q) 2brir paneles del mend

[ Haga clic en la pequeia flecha del
encabezado del panel para abrir y
cerrar los paneles.

Entradas v

@ Elementos del ment

Estos son todos los elementos del ment de su
sitio. Arrastre y suelte los blogues para cambiar
el orden. Haga clic en la flecha hacia abajo para
abrir el panel de opciones de cada elemento.
Cuando haya realizado todos los cambios, haga
clic en el boton Guardar mend.

; @ Seleccionar mena
Estructura del mend

Si su tema soporta multiples menus, elija
uno de la lista desplegable y haga clic en
el botdn Seleccionar para editarlo. Como
alternativa, haga clic en crea un nuevo
ment para crear un menu nuevo.

opciones adicionales de configuracién.

Nombre del mend | Cortc

Coloca los elementos en el a del elemento para mostrar

| Seleccién por lotes

Inicio Enlace personalizado ¥

Blog Pagina ¥

Sobre las pruebas Pigina ¥
Elementos flotantes subelemento Pagina ¥
Pdgina con comentarios Pdgina 4

subelemento

Etiqueta de navegacion

‘ Pagina con comentarios

Atributos del titulo

() Abrir el enlace e

@ Mover elementos del ment

Para cambiar de lugar los elementos
del mend, puede usar los enlaces
provistos o simplemente arrastrarlos
, ysoltarlos en la nueva ubicacién.

Menu padre

‘ Sobre las prueba

Mover Uno hacia arriba Uno hacia abajo
Sacar de debajo de Sobre las pruebas
Detras de Elementos flotantes

Qriginal: Pégina con comentarios

Eliminar | Cancelar @ Eliminar elementos del menu

Haga clic en el enlace Eliminar
para borrar el elemento del mend.
Haga clic en el enlace Cancelar
para descartar los cambios.

Pdgina con comenta
permitidos subelems

Lorem Ipsum Pagina ¥

Por desgracia, si esta usando un tema especificamente construido para ser usado
con la edicion completa del sitio, tal como los temas predeterminados Twenty
Twenty-Four o Twenty Twenty-Five, ya no tendra acceso a la opcidn del escritorio
Apariencia > Menus. La unica manera de crear un nuevo menu de navegacion, o
editar uno existente, sera mediante el uso del bloque Navegacion, dentro del
editor del sitio. Puede acceder al editor del sitio desde la opcion del menu
Apariencia > Editor. Esta es una opcion que solo se encuentra disponible si el tema
activo esta construido especificamente para ser usado con el editor del sitio.
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Agregar un nuevo menu

Dependiendo del tema en uso, su sitio puede utilizar mas de un menu de
navegacion. Algunas veces puede haber varios menus en el encabezado del sitio,
otras veces puede haber menus en las barras laterales o en los pies de pagina.

Para agregar un menu nuevo, desplace el cursor del raton hasta la opcion
Apariencia del menu de navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente
haga clic en el enlace Menus. Como alternativa, haga clic en la opcion Apariencia y
luego haga clic en el enlace Menus que aparece debajo.

En la pantalla que se muestra, haga clic en el enlace crea un nuevo menu. Se
mostrara una pantalla similar a la de abajo. Escriba un nombre para el menu en
el campo Nombre del menu. Haga clic en el boton Crear menu para crear el nuevo
menu.

'\‘:"J‘ @' su sitio wordpress I =+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla * Ayuda ¥

@ Escritorio Menus l Gestionar con vista previa
A Entradas Editar mends = Gestionar ubicaciones
B Medios
[® Psginas Elige el mend que quieras editar: | — Elegir — v | l Seleccionar l o crea un nuevo mend. jNo olvides guardar tus cambios!
B Comentarios
M Apariencia AfRadir elementos al menu Estructura del menu

@ Crear un nuevo mend Nombre del meni |

Haga clic en el enlace crea un nuevo Dale un nombre a tu mend, luego haz dlic en Crear mend.

menu para crear un menu nuevo.

Introduzca el nombre del mena y

haga clic en el botén Crear mend. ; -

e e e Ajustes del ment
Afiadir paginas () Afiadir automaticamente nuevas paginas de nivel superior a este mend

automaticamente
temas

Dande se verd |_J Meni principal (Actualmente como: Carto)

’ - —
& Plugins || Meni secundario

* Usuarios

y 2 e Crear ment Cancelar
#° Herramientas

Editar un elemento existente en el menu

La lista actual de los elementos del menu se encuentra en la columna derecha de
la pantalla. Si hay varios menus en su sitio, habra una lista desplegable en la parte
superior de la pantalla, que le permite seleccionar el menu que desea editar.
Simplemente seleccione el menu que desea editar de la lista desplegable Elige el
ment que quieras editar y luego haga clic en el boton Seleccionar. Los elementos
del menu para el menu seleccionado se mostrardn a continuacion.
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'\7}-“ ﬂ Su Sitio WordPress - =+ Afadir Hola, Juan Bloggero

i Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
[- 1 o g , . . .
@ Escritorio Menus [ Gestionar con vista previa

A Entradas Editar menus Gestionar ubicaciones

M

Elige el menu que quieras editar: | Corto (Mend principal) | [ Seleccionar l o crea un nuevo mend. jNo olvides guardar tus cambios!

' Comentarios
@ Agregar elementos al mena @ Seleccionar mena
® Apariendia Estructura

Afiada elementos al menu Si su tema soporta multiples

seleccionando las casillas que s menus, elija uno de la lista

R s an kariande i Nombre del - . i . .

correspondan y luego haciendo clic desplegable y haga clic en el boton -

en el boton Adadir al mend. Seleccionar para editarlo.

Mas reciente | Ver todo - Uscar Coloca los elementos en el oraen que prefieras. Haz cic en 1a niecha que hay a la derecha del elemento
para mostrar opciones adicionales de configuracién.

[ Pégina de ejemplo -
. |_| Seleccion por lotes
|_| Pagina B -

(] pagina A

(] Blog Inicio @ Actualizar elementos del mend
(") Pégina Principal

( Actualice la Etigueta de navegacion

) y los Atributos del titulo. Use los

enlaces o simplemente arrastre el

1 Alinearién de imanen an elemento y suéltelo en la nueva
Sobre las pruebas ubicacion.

| Sobre las pruebas Blog

[ Marcado y formato de pagina

Ajustes

© cCerrar mend Afadir al mend Elementos flotantes subelemento Pagina &

[ seleccionar todo

Etigueta de navegacidn
Entradas v l 9

| Elementos flotantes |

Los elementos en esta columna derecha son los mismos que los elementos
(enlaces) del menu que se muestra en su sitio. Al hacer clic en la flecha hacia
abajo situada a la derecha de cada titulo del elemento del menu, aparecera un
panel con opciones para ese elemento en particular. En este panel de opciones
hay varios elementos que pueden ser actualizados. Puede mostrar u ocultar
campos extra tales como Destino del enlace, Clases CSS, Relacion con el enlace
(XFN) o Descripcion usando la pestafia Opciones de pantalla ubicada en la parte
superior derecha de la pagina.

« URL - solo se muestra para los enlaces personalizados, y contendra la
direccion a la cual acceder al hacer clic en el elemento del menu

- Etiqueta de navegacion — Este es el titulo que se mostrara dentro del menu
actual de su sitio

« Atributos del titulo - Esta es la descripcion emergente que se muestra al
pasar el cursor del raton sobre el elemento del menu

« Abrir enlace en una pestaiia nueva - (Oculto por defecto) Puede elegir que
el enlace del elemento del menu se abra en la misma pestafia del navegador
(opcion por defecto) o en una nueva pestafia. Esta configuracion se hace
visible si selecciona la opcion Destino del enlace en el panel Opciones de
pantalla
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« Clases CSS - (Oculto por defecto) Clases CSS opcionales para agregar al
elemento del menu. Esta configuracion se hace visible si selecciona la opcion
Clases CSS en el panel Opciones de pantalla

« Relacion con el enlace (XFN) - (Oculto por defecto) Permite la generacion
de atributos XFN de manera que pueda mostrar su relacion con los
autores/duefios del sitio al cual enlaza. Esta configuracion se hace visible si
selecciona la opcidn Relacion con el enlace (XFN) en el panel Opciones de
pantalla

« Descripcion — (Oculto por defecto) La descripcion para el enlace. Esta puede
0 no aparecer, dependiendo del tema. Esta configuracion se hace visible si
selecciona la opcidn Descripcion en el panel Opciones de pantalla

Cada elemento del menu puede ser movido a una nueva ubicacion en la jerarquia
del menu, utilizando los enlaces debajo del campo Etiqueta de navegacion o
haciendo clic en el area del titulo del elemento del menu y arrastrando y soltando
el menu en la nueva ubicacidn. Si elige la opcion ‘arrastrar y soltar’, el cursor del
raton se transformara en una cruz de flechas al posarlo sobre el drea correcta.

Luego de hacer las modificaciones necesarias en los elementos del menu, haga
clic en el boton Guardar menu.

Agregar un elemento nuevo al menu

De manera predeterminada, solo se muestran los paneles de las paginas, enlaces
personalizados y categorias. Si desea agregar entradas, etiquetas o formatos de
entrada como elementos del menu, simplemente use la pestafia Opciones de
pantalla ubicada en la parte superior derecha de la pagina para habilitar estos
paneles.

Para agregar una pagina nueva como elemento del menu, seleccione las casillas
del panel de Paginas, ubicadas junto al titulo de cada una de las paginas que
quiere agregar. Puede seleccionar una o varias paginas a la vez. Luego de
seleccionar las paginas, haga clic en el boton Afiadir al mentu. Los nuevos
elementos del menu apareceran debajo de la lista de elementos actuales. El titulo
del elemento del menu serd de manera predeterminada el titulo de la pagina.
Para cambiarlo, simplemente haga clic en la flecha hacia abajo situada a la
derecha del titulo del elemento del menu para ver el panel de opciones y entonces
actualizar la Etiqueta de navegacion al nombre deseado. Luego de hacer las
correspondientes ediciones, haga clic en el boton Guardar menti. Los pasos para
agregar una entrada, categoria o etiqueta como elementos del menu son
exactamente los mismos que para agregar una pagina.
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@ su sitio WordPress I =+ afiadir

B Escritorio

Men[:js Gestionar con vista previa l

Entradas Editar menas Gestionar ubicaciones

Medios

Paginas

Comentarios

M Apariencia @ Agregar elementos al men(
Tnze Anada elementos al menu

----- seleccionando las casillas que
correspondan y luego haciendo clic
en el botéon Adadir al menu.

| Bloques de Gutenberg

| Pagina de ejemplo

Pagina B

Pagina A

Blog

| Pagina Principal

| Sobre las pruebas
[ marcado y formato de pagina
[} alineacién de imagen en

pagina

Ajustes

i () Elementos flotantes
Cerrar men( .
|| Nivel 1
[ Nivel 2b
[ Nivel za
() Nivel 3b

[ Mivel 33

|| Seleccionar todo

Estructura del menu

Hola, Juan Bloggero

Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Elige el mend que quieras editar: | Corto (Mend principal) | l Seleccionar l o crea un nuevo mend. {No olvides guardar tus cambios!

MNombre del mend | Corto

Coloca los elementos en el orden que prefieras. Haz clic en la flecha que hay a la derecha del elemento
para mostrar opciones adicionales de configuracién.

[ seleccién por lotes

Inicio

Blog

Sobre las pruebas

Elementos flotantes subelemento

Pagina con comentarios
subelemento

Pagina con comentarios no
permitidos subelemento

Lorem Ipsum

Enlace personalizada ¥

Pagina ¥

Pagina ¥
Pagina ¥
Pagina ¥
Pagina ¥

Pagina ¥

Afiadir al mend

Entradas v

|| Seleccién por lotes

Enlaces personali

R

() Afiadir automaticamente nuevas paginas de nivel superior a este ment

Categorias
Luego de haber realizado cambios a
. < alementos del ment hasa clic -
Etiquetas los fe\er‘.m;;ntu__ Li.i:t|.ll".rl.i:‘r1LJ...I"I‘d(_,d clic (%) Mend principal
en el botdn Guardar mend. — i .
|| mMend secundario
Formatos

(=l ETMNEN Borrar ment

Para cambiar el orden en que aparecen los elementos del menu, simplemente
pase el cursor del raton en el area del titulo del menu que desea mover. Cuando el
cursor cambia a una cruz de flechas haga clic en el elemento del menu y
arrastrelo a la nueva ubicacion. De acuerdo con la configuracion del menu dentro
del tema, hasta es posible crear los niveles multiples de jerarquia que se requiere
en los menus desplegables. Luego de mover los elementos del menu, no olvide
hacer clic en el boton Guardar menu.
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Agregar un enlace personalizado al menu

Utilice el panel Enlaces personalizados para agregar al menu cualquier enlace a
eleccion, como por ejemplo el enlace a un sitio web externo. Simplemente escriba
la direccidn del sitio en el campo URL y el nombre del elemento en el campo Texto
del enlace. Por ultimo, haga clic en el boton Afiadir al menu. Use 10s mismos pasos
descriptos precedentemente para ajustar el orden de los elementos del menu y
haga clic en el boton Guardar menu de la parte superior o inferior de la pantalla
para guardar los cambios.

'.\;'l:":.-.‘ # susitio WordPress 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Menus l Gestionar con vista previa

* Entradas Editar menas Gestionar ubicaciones

07 Medios

W Ps

Elige el menl que quieras editar: | Corto (Menu principal) | l Seleccionar l o crea un nuevo mend, jNo olvides guardar tus cambios!

P Comentarios

® Apariendia @ Agregar enlace personalizado Estructura del menu

Afiada un enlace personalizado como
elemento del menu ingresando la URL
y el Texto del enlace. Haga clic en el

boton Anadir al mend. r

M Nombre del mend | Corto

Coloca los elementos en el orden que prefieras. Haz clic en la flecha que hay a la derecha del elemento
para mostrar opciones adicionales de configuracién.

Enlaces personalizados *
[ seleccion por lotes
LRL | https:// |
Inicio Enlace personalizada ¥
Texto del enlace
| | WordPress Enlace personalizado &

& Usuarios -
Afadir al mend URL

}' Herramientas

| https://es.wordpress.org |

Categorias v Etiqueta de navegacion

Etiquetas . | WordPress |
Atributos del titulo

Formatos v | |

|_| Abrir el enlace en una pestafia nueva

; Orden en el mend
-
@ Guardar mend v| 2des v |

arriba Uno hacia abajo Detras de Inicio
r

Luego de haber realizado cambios a
los elementos del menu, haga clic
en el boton Guardar mend.

Guardar meni Borrar ment

Eliminar un elemento del menu

Para eliminar un elemento del menu haga clic en la flecha hacia abajo situada a la
derecha de cada titulo del elemento del menu para ver el panel de opciones para

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 240

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

ese elemento y luego haga clic en el enlace Eliminar. Luego de efectuar los
cambios correspondientes, haga clic en el boton Guardar menu.

\) @ su sitio WordPress BB + afiadir Hola, Juan Bloggero

i e Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Menus [ Gestionar con vista previa l

Entradas Editar ments Gestionar ubicaciones

<4 Medios

Paginas Elige el meni que quieras editar: | Corto (Mend principal) | [ Seleccionar | o crea un nuevo ment. Mo olvides guardar tus cambios!

Comentarios

M Aparienda Afadir elementos al ment Estructura del menu
Paginas v Nombre del meni | Corto
Entradas v

Coloca los elementos en el orden que prefieras. Haz clic en la flecha que hay a la derecha del elemento
para mostrar opciones adicionales de configuracian.

Enlaces personalizados v
[ seleccion por lotes
Categorias v
Etiquetas v Inicio Enlace personalizado &
i Plugins Formatos v URL

|https:ffsu—sitio—wordpress.com! |

Usuarios

Etiqueta de navegacion

| Inicio |

Atributos del titulo

Cerrar ment A
@ Borrar elemento del ment |
ace en una pestaﬁa nueva

Borre un elemento del mend Orden en el mend
haciendo clic en el enlace Eliminar.

VHWdeS V|

cia abajo

Eliminar | Cancelar

Hlafe Pagina &
@ Guardar menu
acion

Luego de haber realizado cambios a |
los elementos del menu, haga clic
en el botdn Guardar menu.

e[V ET NI Eorrar mend

Gestionar ubicaciones del menu

Luego de crear un menu, también puede decirle a WordPress donde usarlo. Aqui
entra en juego la pestafia Gestionar ubicaciones de la pagina de Menus.

Luego de hacer clic en la pestafia Gestionar ubicaciones de la pagina de Ments, se
mostrara una pagina similar a la imagen de mas abajo, con una lista de las
distintas ubicaciones del menu usado por el tema. Puede tener una unica
ubicacion del menu, o puede tener varias, dependiendo del tema en uso. La
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ubicacion del menu tampoco se llamara necesariamente ‘Menu principal’, como
se muestra debajo. Ese nombre dependera exclusivamente del tema.

Asigne un menu existente que haya creado a la ubicacion en el tema que
corresponda, seleccionandolo de la lista desplegable. Haga clic en el boton
Guardar cambios para guardar los cambios.

Como alternativa, puede elegir crear un menu nuevo y automaticamente
asignarlo a la ubicacion haciendo clic en el enlace Utilizar menti nuevo.

'\f;"ﬂ' @ su sitio WordPress + Afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

& Escritorio Menus [ Gestionar con vista previa l

A Entradas Editar mends Gestionar ubicaciones

‘Ej Medios . P— " p 2 F o
Tu tema tiene 2 menis. Elige qué men( deberfa aparecer en cada ubicacian.
|_. Paginas

Ubicacién en el tema Meni asignado

B Comentarios

Meni principal | Corto v | Editar | Utilizar ment nuevo
’ Apariencia -

Ment secundario | — Elige un meni — v | Utilizar mend nuevo

E==n
@ Asignar mends

Asigne un menu a cada ubicacién
seleccionandolo de la lista
desplegable. Haga clic en el boton
Guardar cambios.

K¢ Plugins

Cabecera

La opcion del menu Cabecera solo estara disponible si el tema actual hace uso de
ella. Le permite elegir una imagen (o un video si el tema lo admite) para mostrar
en el area del encabezado de su sitio. Al hacer clic en la opcion del menu Cabecera
se le presentara la opcion Imagen de cabecera en el personalizador. Por ejemplo,
en uno de los temas predeterminados, Twenty Seventeen, el panel del
personalizador se llama Medios del encabezado, ya que admite tanto imagenes
como videos. Puede llamarse Imagen de cabecera en otros temas, si estos solo
admiten cabeceras de imagen.

Puede seleccionar una de las imagenes que haya subido previamente, o puede
subir una imagen nueva haciendo clic en el boton Afiadir una nueva imagen. Si
estd usando un tema que admite videos en la cabecera, como por ejemplo Twenty
Seventeen, podra seleccionar un archivo de video subido previamente, o podra
también subir uno nuevo con un clic en el boton Seleccionar el video. Si usted
tiene videos subidos previamente a YouTube, también podra introducir una URL
de YouTube en el campo correspondiente. Para guardar los cambios, haga clic en
el boton Publicar de la parte superior de la pagina. Vale decir que, dependiendo
del tema en uso, puede que no cuente con esta opcion.
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Personalizacion

Medios del

Haga clic en Publicar para guardar
y publicar los cambios.

Si afiades un video, la ima¢
como alternativa mientras

Video de cabecera

CSees

Sube tu video en formato .mp4 y minimiza su
tamaito de archivo para obtener mejores
resultados. Tu tema recomienda unas
dimensiones de 2000 = 1200 pixeles.

Seleccionar el video @ Seleccionar video

SRREEE

Si su tema lo admite, haga clic en el
botén Seleccionar video para subir
un video nuevo o seleccionar uno

subido previamente.

O introduce ung URL de YouTube:

Imagen de la cabecera

Haz clic en =Afiadir ung nueva imagen= para
subir un archivo de imagen desde tu ordenador.
Tu tema funciona mejor con una imagen que se
gjuste al tamario de tu video — podrds recortar
tu imagen una vez la subas para un ajuste

perfecto.

Cabecera actual

@ Seleccionafr?m:g;n- - ___o w lt :

~on WordPress

Haga clic en el botén Afdadir una

nueva imagen para subir una nueva

imagen en la cabecera, o seleccione
e — una subida previamente.

- IncIo BIOg sobre las pruebas + Lorem Ipsum ¢

© ocultar controles =] d] 4]

Personalizacion

Guardar y publicar
Imagen de la 4 @

Haga clic en Publicar para guardar - AfordPress Inicio Acercade Blog Contacto
Haz clic en «Afadir una nuew Y Publicar los cambios.

subir un archive de imagen de

Tu tema funciona mejor con u

tamaric de cabecera de 1200 = 28U pixels —

podrds recortar tu imagen una vez la subas parg

un gjuste perfecto.

Cabecera actual crea tu Web con bloq ues

No se ha definido ninguna imagen

Afiadir una nueva imagen

Subido anteriormente Haga clic en el botén Afiadir una

zon WordPress

Buscar ..

2 ENTRADAS
RECIENTES

kR T nueva imagen para subir una nueva
ME;; e U imagen en la cabecera, o seleccione
V) | una subida previamente, « {Hola, mundo!

MurVia

| Y3 Cabeceras subidas al azar l

2 COMENTARIOS
RECIENTES

« Un comentarista de
WordPress en {Hola

© oOcultar controles 2 [0 o

Fondo

La opcion del menu Fondo es otro menu especifico del tema en uso. Le permite
elegir una imagen de fondo para su sitio. Al hacer clic en la opcion del menu

Confeccionada por Maddison Designs . maddisondesigns.com Pagina 243

Guia WP Féacil para WordPress 6.7 . casywpguide.com


https://maddisondesigns.com/

Fondo se le presentara el panel Imagen de fondo en el Personalizador. Puede
seleccionar una de las imagenes que haya subido previamente, o puede subir una
imagen nueva haciendo clic en el boton Selecciona una imagen. Para guardar los
cambios, haga clic en el boton Publicar de la parte superior de la pagina.
Dependiendo del tema en uso, puede que no cuente con esta opcion.

.

Personalizacidn

Imagen ce fondo SU SITIO WORDPRESS 9 Inicio Blog Sobre las pruebas +  Lorem Ipsum
QOtro sitio realizado con WordPress

Imagen de fondo

Selecciona una imagen

@ Seleccionar imagen

botén Selecciona
gen para subir una nueva
de fondo, o selecciane
una subida previamente

Plantilla: Fija

i -M!Hq_w,.ﬁ

© ocultar controles 2 B0

‘_—-.._

Editor de archivos de temas

El menu Editor de archivos de temas le permite editar los archivos y que
componen el tema. Por lo general, una vez que el tema esta instalado y
configurado, no hay necesidad de hacer ningun cambio alli. Se debe tener
extremo cuidado al usar estas opciones para evitar hacer cambios a archivos que
puedan afectar el funcionamiento del sitio. Si los archivos se modifican de
manera incorrecta, el sitio puede sufrir cambios indeseados en la apariencia, o
peor aun, dejar de funcionar. Tenga extrema precaucion si intenta hacer algan
cambio aqui.

El editor de archivos de temas no estara disponible si se encuentra activado un
tema especificamente construido para el editor del sitio completo, como por
ejemplo Twenty Twenty-Three o Twenty Twenty-Four.

Se hace hincapié en el peligro que conlleva esta opcion si no tiene
conocimientos sobre HTML, CSS o PHP. Modificar los archivos del tema
puede ocasionar cambios drasticos en su apariencia, y en el peor de los
casos, interrumpir el funcionamiento del sitio.
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Editor

La opcion Editor, también referida como Editor del sitio completo o FSE, les
permite a los usuarios construir y ampliar un sitio entero mediante bloques.

El editor del sitio completo solo estara disponible si estd usando un tema
especificamente construido para esta funcionalidad, como por ejemplo los temas
predeterminados Twenty Twenty-Four o Twenty Twenty-Five. Para todos los
demas temas (sin FSE), la opcion del menu Editor simplemente no estara visible.
Por el momento, hay una cantidad limitada de temas en el

que soportan esta caracteristica, pero esto, obviamente, mejorara con
el tiempo.

Aunque esta guia nunca fue pensada para los desarrolladores, o para construir o
modificar temas, sera util para cualquiera que planee usar el editor del sitio
completo, para tener un entendimiento basico de las diferentes plantillas y partes
de plantilla que componen un tema.

Herramientas del editor

Luego de hacer clic en la opcion del menu Editor, aparecera el editor del sitio
completo. La pantalla inicial mostrara una vista previa del sitio, junto con un
menu del lado izquierdo. Al hacer clic en esta vista previa se abrira el editor de
bloques correspondiente. El editor del sitio completo ahora le permite editar tanto
el contenido de la pagina como las plantillas, 1o cual es un poco confuso.

La parte izquierda del menu del escritorio no se mostrara dentro del editor, y a
diferencia del editor de bloques en la edicidon de paginas o entradas, no existe la
opcion para activarlo. Al editar el tema dentro del editor, un clic en el logo de
WordPress de la parte superior izquierda alternara el menu de navegacion
principal hacia ese extremo de la pantalla, y volvera a la vista previa del editor
principal. Al estar en la pantalla principal de la vista previa del editor, un clic en
el logo de WordPress servird para volver al escritorio.
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Existen cinco areas principales dentro del editor del sitio completo:
Navegacion

La opcion Navegacion le permite gestionar todos los menus de navegacion usados
en el tema.

Estilos

La opcion Estilos le permite seleccionar una de las combinaciones prestablecidas
para los estilos. Si el tema no soporta estilos multiples, sera llevado directamente
al editor, donde podra editar las plantillas del tema o personalizar la tipografia,
colores y distribucidn del estilo actual.

Paginas
La opcion Pdginas le permite listar y editar las paginas del sitio.
Plantillas

La opcion Plantillas le permite gestionar y editar las plantillas del tema, ademas
de darle la posibilidad de crear nuevas.

Patrones

La opcion Patrones le permite gestionar y editar los patrones y las partes de la
plantilla. Aunque no puede editar los patrones que estan incluidos en el tema,
podrda afiadir nuevos desde esta seccion.

Para editar una de las plantillas del sitio, haga clic en la opcion del menu
Plantillas de la parte izquierda de la pantalla. Esto mostrara una lista de todas las
plantillas del tema actual. Un clic en el nombre de determinada plantilla (por
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ejemplo, “Paginas”) le permitira editarla.

Cuando edite una plantilla, vera que la mayoria de los iconos y herramientas de la
barra del editor principal en la parte superior de la pantalla le resultaran
familiares si ya usa el editor de bloques. Aunque hay un par de excepciones.

PR T e Paginas - Plantilla Ctri+K o O 0 m Guardar :
L Editor Plantilla Blogue X
@ ccicor inicto B'°
" Esta es la barra de herramientas del B raginas :
Un clic en el logo de WordPress editor y contiene iconos similares a
Iqel:"a en]u_li'_lé SL_JT‘E'_‘_UIT 'l_qu'tj'”q_dd_ los presentes en el editor de Muestra una pagina estatica, a
o llevara ._ e vue lé a la pantalla de bloques_ menos que se le haya aplicado
vista previa del sitio. una plantilla personalizada o
exista una plantilla dedicada.
Titul
Contenida ~
ﬂ Cabecera

L Pie de pagina

Fcta ae al hinnnie da cantanidn da la antrada nia maetrara tadne Ine hinnnee

La seccion en el centro de la barra de herramientas del editor le indica cual es la
plantilla que esta editando actualmente. También le da acceso a la nueva paleta
de comandos con un clic. Un clic en el logo de WordPress de la parte superior
izquierda de la pantalla saldra del editor y mostrard el panel de navegacion
izquierdo, junto con las distintas partes de la plantilla. En la barra lateral de
ajustes también vera una lista de las partes de la plantilla que componen la
plantilla actual.

En la parte superior derecha de la pantalla vera un icono de Ajustes (E), el cual
alterna la barra lateral de ajustes, al igual que en el editor de bloques. Junto a él

se encuentra el icono Estilos ( 0 ), el cual alterna la barra lateral de estilos. Desde
alli podra cambiar los colores, las tipografias y otras opciones. Esta barra lateral
viene a reemplazar el personalizador en los temas con la funcionalidad FSE.
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Wvowress  Su Sitio WordPress Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum Estilos ORI
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Titulo

Ver estilos >

@ Barra lateral de estilos Aa Tipografia
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s y tipografia de las plantillas
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nalidad FSE.

Colores
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temas

con la funcio N rondo
“0: Sombras

[ Estructura

Este es el bloque de contenido de la entrada, que mostrara todos los bloques

. e e . Personaliza la apariencia de blogues
en cualquier entrada o pagina individual.

especificos para todo el sitio,

Plantillas y partes de plantilla

Aunque esta guia nunca fue pensada para los desarrolladores, o para construir o
modificar temas, puede que le sea util para tener un entendimiento basico de las
diferentes plantillas y partes de plantilla que componen un tema. En la mayoria
de los casos, el tema en uso tendra todas las plantillas que usted necesita. Si
quiere hacer cambios en algunas partes del sitio, todo sera cuestion de editar una
de esas plantillas existentes.

En otros casos, puede que desee personalizar el sitio por completo, ya sea
mediante la edicion de las plantillas existentes o la creacién de nuevas. Aqui es
donde se beneficiara de cierto conocimiento sobre las plantillas y la jerarquia de
plantillas de WordPress.

La jerarquia de plantillas le permite a WordPress determinar qué plantilla usar
cuando se muestra el contenido en el navegador. Por ejemplo, WordPress
generalmente usara una plantilla distinta para mostrar el contenido de una
pagina estandar, comparada con lo que usa para mostrar la pagina del archivo del
blog (es decir, la pdgina que muestra una lista de las ultimas entradas). El manual
de temas del sitio oficial de WordPress explica en detalle como funciona esta

, y ademas proporciona un resumen visual de las instancias
en que se usa cada plantilla.

Para editar una plantilla en particular con el editor del sitio completo, o para
crear una plantilla nueva, haga clic en el menu Plantillas de la parte izquierda de
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la pantalla. Se mostrara una lista de plantillas contenidas en el tema actual. Un
clic en el nombre de determinada plantilla (por ejemplo, “Paginas”) le permitira

editarla.1

@ Su Sitio WordPress

Plantillas

Plantillas Buscar

E Todas las plantillas

I]_j Twenty Twenty-Four

@ Biblioteca de plantillas

Haga clic en alguna de las plantillas das individuales
para editar esa plantilla en |
particular. {peten

tra una entrada individual en tu web, a

menos que se le haya aplicado una plantilla

Indice

Descripcion

Usada como plantilla alternativa para todas

las paginas cuando no hay definida una

Afiadir una nueva plantilla

Individual con barra lateral

Autor

E Twenty Twenty-Four

personalizada o exista una plantilla plantilla mas especifica,

dedicada.
Autar E Twenty Twenty-Four

Autor E Twenty Twenty-Four

+/ Guardado

Si desea crear una plantilla nueva que no existe actualmente en el tema, haga clic
en el boton Afiadir una nueva plantilla de la parte superior derecha de la pantalla,
y luego haga clic en la plantilla que desee afiadir al tema. También puede crear
una plantilla desde la opcion Plantilla personalizada.
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‘\i" Su Sit

Plantillas Afiadir una nueva plantilla

Plantillas Anadir plantilla

Selecciona donde se deberian aplicar las nuevas plantillas:

A E] @

Pagina de inicio Paginas Archivos de autor

Haga clic en el botdn Afadir nuevay
‘ione de la lista la plantila

oo
88 ©
arumnves de categorias Archivos de fechas Archivos de las etiguetas ateral

enty Twenty-Four

i

Elemento individual: Entrada

Plantilla personalizada
Una plantilla personalizada puede aplicarse manualmente a cualquier entrada o pagina.

Editar plantillas

Al igual que la edicion del contenido de una pagina o entrada, las plantillas del
tema cuentan con una variedad de bloques para mostrar contenidos distintos
dentro de una pagina. Aqui es donde hara uso de los diferentes bloques
especificos para el tema, tales como el bloque Contenido de la entrada, el bloque
Imagen destacada de la entrada, y el bloque Lista de contenidos, solo por
mencionar algunos. También tendra acceso a varios bloques que solo estan
disponibles en el editor del sitio completo.

A diferencia de la edicion de una pagina o entrada individual, es importante
recordar que las plantillas se usan en todo el sitio. Una plantilla Pagina, por
ejemplo, sera usada al momento de mostrar todo el contenido de las paginas. Este
tipo de contenido se encuentra comunmente en muchos sitios, tal como es la
pagina “Contacto”, que presenta un formulario, o una pagina “Quiénes somos”,
que contiene informacion de la trayectoria de una empresa.

Una plantilla Entrada individual, por otro lado, se usa al mostrar todas las
entradas individuales del blog. Una diferencia comun entre estos dos tipos de
plantillas es que la de entrada individual tiene enlaces de navegacion en la parte
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inferior de la pagina, para ayudar a los visitantes a pasar a la siguiente o anterior
entrada, debido a que estas son jerarquicas. Una plantilla de pagina casi nunca
cuenta con estos enlaces de navegacion.

@ S &~ = P4ginas - Plantilla Ctri+K o 0 o E
e Py x
wowress  Bu Sitio WordPress Inicio Blog Sobre las pruebas -~ Lorem Ipsum Plantila  Bloque
‘ @ @ - 1T = O Titulo del sitio

. Muestra el nombre de este sitio.
@ Editor Actualiza el blogue y los cambios

se aplican en todas partes donde

Modifique los ajustes de los blogues se use. Esto también aparecera en
individuales con las opciones de la el titulo de la barra del navegador
L I ‘itulo barra lateral de ajustes. y en los resultados de busqueda.
Q ©

@ Editor Ajustes ~

Hacer que el titulo enlace a la

Para las plantillas de pagina usara pégina de inicio

varios de los bloques especificos -
del tema, como Titulo del sitio, @ ) abrir en una nueva pestafia
Contenido de la entrada, etc.

Avanzado ~

Barra lateral de ajustes

La Barra lateral de ajustes le permite controlar las opciones para los bloques
individuales dentro de la plantilla. Tal como lo hace al usar el editor de bloques
en el contenido de una pagina o entrada normal, al hacer clic en un bloque del
area del contenido principal del editor del sitio completo, esta barra mostrara
todas las opciones disponibles para el bloque seleccionado. Cualquier cambio que
se haga aqui se vera reflejado en cada pagina del sitio que use esa plantilla
individual que esta editando.

Luego de hacer cambios en cualquiera de las plantillas, no olvide guardarlos con
un clic en el boton Guardar de la parte superior derecha de la pantalla.
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@ 4 = Paginas - Plantilla Ctrl+k o T )] m Guardar

Plantilla Blogue x

Wworkess — Su Sitio WordPress Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum

T_— Titulo

. uestra el titulo de una
@ Editor entrada, una pagina o cualguier
otro tipo de contenido.

Modifique los ajustes de los blogues
individuales con las opciones de la

Titulo barra lateral de ajustes.

Ajustes -~
Editor _
@ @® ) Hacer del titulo un enlace

Con un clic en el bloque gquedara

seleccionado y también mostrara Avanzado ~
las opciones disponibles en la

barra lateral de ajustes.

H1:E‘

o ©

Barra lateral de estilos

La Barra lateral de estilos le servira para personalizar la apariencia del sitio. Por
el momento, puede personalizar la tipografia, los colores y la disposicion. La
opcion de Tipografia también le permite subir distintas fuentes para usar en el
tema, o puede conectarse con Google Fonts y descargar nuevas fuentes
directamente desde la amplia biblioteca de fuentes gratuitas y de cddigo abierto
de Google.

Esta seccion viene a reemplazar el personalizador para los temas que usan el
editor del sitio completo. En el pasado, un tema podia incluir opciones tales como
la tipografia o los colores en el personalizador. Para los temas construidos
especificamente con la funcionalidad FSE, estas opciones de personalizacion
ahora se afiadiran a la barra lateral de estilos, la cual es accesible desde el editor
del sitio.

Para acceder a la barra lateral haga clic en el icono Estilos ( 0 ) de barra de
herramientas del editor principal, que se encuentra en la parte superior derecha
de la pantalla. En la barra lateral de estilos vera opciones de tipografia, coloresy
disposicion. Todos los cambios hechos aqui se aplicaran al sitio entero.

Puede personalizar también los bloques individuales desde la opcion Bloques. Un
clic en Bloques dentro de la barra lateral de estilos le mostrara una lista de
bloques especificos. Si hace clic en un tipo de bloque, podra personalizar la
apariencia de ese bloque en particular para aplicarse en todo el sitio.
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S e o = Paginas - Plantilla Ctri+K o oc 1l - :

Estilos & 0 X

Wwororress — Su Sitio WordPress Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum

S Ao o

Personalice el sitio desde las

Titulo opciones de la barra lateral de

estilos.

‘ M cabecera @i = | Editar : ‘

Ver estilos >

Aa Tipografia
O Colores
ﬁ Fondo
:é Sombras
M Estructura

Este es el blogue de contenido de la entrada, que most @ Editor _ o
Personaliza la apariencia de blogues

en cualquier entrada o pagina individual.

Personalice los bloques individuales especificos para tado el sitic.
) de todo el sitio dentro de la barra
Puede tratarse de una estructura simple, como parrafos |, a4l de estilos Blogues N

entrada de blog, o de una composicion mas elaborada ¢
imagenes, videos, tablas, columnas y cualquier otro tipo de blogue.

B Al
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Plugins

Los plugins complementan y amplian la funcionalidad de WordPress. Una vez
que se instala un plugin, puede activarlo o desactivarlo en esta seccion. Existen
miles de plugins disponibles que proveen una enorme gama de funcionalidades.
El mejor lugar para buscar plugins es el oficial de
WordPress. Puede buscar e instalar plugins nuevos haciendo un clic en el botéon
Afladir nuevo de la parte superior de la pagina o en el enlace Afiadir nuevo del
menu de navegacion de la parte izquierda.

Una vez que se ha agregado un plugin al sitio, necesita ser activado. Para hacer
esto, haga clic en el enlace Activar. Dependiendo del plugin, puede tener opciones
que necesitara configurar.

Los plugins activados se mostraran con un color de fondo distinto dentro de la
lista de plugins. También estaran resaltados con una linea vertical azul en el
extremo izquierdo de la fila.

Si alguno de los plugins instalados tiene una actualizacion disponible, aparecera
un pequeiio numero junto a la opcion del menu Plugins. Ese namero le indicard la
cantidad de plugins que tienen actualizaciones disponibles. También se mostrara
un mensaje debajo del titulo y la descripcion del plugin, avisandole que existe una
version actualizada, junto con un enlace que le permite ver los detalles de la
nueva version y otro enlace para actualizar el plugin.

Antes de actualizar un plugin, es aconsejable verificar que la funcionalidad del
mismo no ha sido modificada significativamente, de manera que afecte al sitio.
También se recomienda asegurarse de que el plugin y el sitio funcionaran como
es de esperarse, una vez que se haya actualizado.

Cuando haga clic en el enlace actualizalo ahora justo debajo de la descripcion del
plugin, este se actualizara automaticamente mientras permanezca en la pagina de
plugins. Sera notificado cuando el plugin se haya actualizado.

Si tiene plugins que han sido desactivados pues ya no los necesita, se recomienda
eliminarlos del sitio. Puede hacer esto con un clic en el enlace Borrar que aparece
debajo del titulo del plugin.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 254

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://es.wordpress.org/plugins/
https://easywpguide.com/
https://maddisondesigns.com/

@ Su Sitio Wor s 2 B + Adadir Hola, Juan Bloggero

) Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio P|ugin5 Afiadir nuevo plugin
Entradas Todos (6) | Activos (2) | bciones automaticas desactivadas (6)
@ Agregar plugins nuevos
REEC e Buscar plugins instalados
Haga clic en el botén Afiadir nuevo
Acciones en lote plugin para buscar en el Directorio 3 elegeniGs
Comentarios ——— de Plugins de WordPress e instalar
] Plugin nuevos plugins. Actualizaciones automaticas
Apariencia -
|| Akismet Anti-spam: Spam Protection  Utilizado por millones, Alismet es, posiblemente, la mejor manera del Activar las actualizaciones
I 4 Flugins 1 Activar | Borrar mundo de proteger tu blog del spam. Mantiene tu blog protegido automaticas

incluso cuando duermes, Para comenzar: activa el plugin Akismet y ve a la
Plugins instalados @ Activarplugin na de ajustes de Akismet para establecer tu clave de la AP
i6n 5.3.3 | Por Automattic - Equipo Anti-spam | Ver detalles
Para activar un plugin, haga clic
en el enlace Activar. Haga clic en smet Anti-spam: Spam Protection. Revisa los detalles de la versién 5.3.5 o actualizalo ahora.

e el enlace Borrar para eliminar el
) plugin de su sitio. . n . .
R ___dyPress afiade caracteristicas de comunidad a WordPress Actualizar plugll'l
Activar | Borrar miembros, muros de actividad, mensajes directos, avisos y m

Versidn 14.3.3 | Por La Comunidad de BuddyPress | Ver detall: 51 un plugin tiene una nueva
versiaon disponible, se mostrara
debajo un mensaje de aviso.

Afadir nu lugin

5 Usuarios

[ Editor cldsico Activa el editor clasico de WordPress y el estilo tradicional de
Desactivar | Ajustes de edicion de entradas con TinyMCE, cajas meta, etc. Es comg

los plugins antiglios que amplian esta pantalla.
@ Desactivar plugin 6n 1.6.7 | Por Colaboradores de WordPress | Ver detalles

Para desactivar un plugin activo, no es solo un plugin, simboliza la esperanza y entusiasmo de toda Activar |as actualizaciones
haga clic en el enlace Desactivar. jeneracion resumidas en las dos palabras mas famosas cantadas por  automaticas
i armstrong: Hello, Dolly, Cuando lo actives veras frases al azar de

i, Dolly en la parte superior derecha de cada pagina de tu pantalla de

aurministracion.

Versién 1.7.2 | Por Matt Mullenweg | Ver detalles

Slider Revolution Slider Revolution - More than just a WordPress Slider

Activar | Borrar Versidn 6.6.12 | Por ThemePunch | Visitar la web del plugin

|| WordPress Importer Importa entradas, paginas, comentarios, campos personalizados, Activar las actualizaciones
Desactivar categorias, etiquetas y mas desde un archivo de exportacion de automaticas
WordPress.

Veersién 0.8.3 | Por wordpressdotorg | Ver detalles

:I Plugin Descripcion Actualizaciones automaticas

| Acciones en lote g | [ Aplicar l 6 elementos

WordPress ahora le permite actualizar de manera automatica los temas y plugins.
Cuando esta viendo la lista de plugins, haga clic en el enlace Activar las
actualizaciones automaticas para el que desee actualizar automaticamente. El
enlace Activar las actualizaciones automadaticas solo esta disponible para los temas
y plugins que se han descargado del repositorio de WordPress.org, aunque en el
futuro, es posible que algunos desarrolladores de temas externos decidan incluir
esta caracteristica y usarla también para sus productos.

Si las actualizaciones automaticas estan activadas para un plugin, el enlace
cambiard a Desactivar las actualizaciones automaticas. Haga clic en ese enlace en
caso de querer desactivarlas.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 255

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://maddisondesigns.com/

Agregar un nuevo plugin

Para agregar un nuevo plugin, haga clic en el enlace Afiadir nuevo plugin del
menu de navegacion de la parte izquierda o en el boton Afiadir nuevo plugin de la
parte superior de la pagina.

La pagina Afiadir plugins mostrara una lista de los plugins destacados
actualmente del directorio de plugins de WordPress.org. Puede usar los enlaces
de la parte superior de la pagina para filtrar los resultados y ver los plugins
Destacados, Populares, Recomendados o una lista de los plugins que haya marcado
como ‘Favoritos’ dentro del directorio de plugins de WordPres.org. Si hace clic en
el enlace Favoritos, deberd ingresar su nombre de usuario de WordPress.org y
luego hacer clic en el boton Obtener favoritos para que pueda recuperar su lista.

También puede hacer clic en el campo de entrada de texto Buscar plugins... e
ingresar el texto para buscar un plugin especifico.

@ & susitio wordpress B =+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥
) e AnRadir plugins | subir plugin
A Entradas
Destacados  Populares  Recomendados  Favoritos Buscar plugins | | | Palabra clave v
% —

W Ps Filtrar resultados de ‘J!:lSQUEdﬂ Hesde aqui mismo, o subir un plugin en

Los plugins amplian y expanden |a funcionalidad de WordPress. Puedes insf
formato .zip haciendo clic en el botén de la parte superior de esta pagina.
Use los enlaces para filtrar los
resultados de basqueda. Haga clic

en el campo Buscar plugins para Anti-
buscar un plugin especifico. m

Mas detune.
“

B Comentarios

M Apariencia Editor clasico i

Activa el anterior editor
=Clasico» de WordPress y el

Pl s . Mas detalles
% Pugin Protection

disefio tradicional de la
pantalla de edicién con
TinyMCE, cajas meta, etc,
Compatible con todos los
plugins que amplian esta
pantalla.

Plugins instalados La mejor proteccién anti
spam para bloguear el spam
en comentarios y el spam en
formularios de contacto. La
solucion antispam mas fiable
para WordPress y
WooCommerce,

Afiadir nuevo plugin

Por WordPress Contributors

Por Automattic - Anti-spam

Team
@ Agregar plugins

Ultima actualiz ) ) ) 3)
Haga clic en el botén Instalar
ahora para instalar el plugin.

(1.183) Ultima actualizacién: hace 4 semanas
10+ millones instalaciones
activas

v Compatible con tu v es v Compatible con tu version de WordPress

Jetpack: seguridad, Widgets clasicos

Instalar ahora Instalar ahora

crecimiento de WP

Mejora la seguridad de tu
WP mediante potentes
herramientas con un solo

copia de ,

idad Més detalles Activa las anteriores Mas detalles
seguridad, pantallas «cldsicas» de
velocidad y ajustes de widgets en

=Apariencia = Widgets» y en
el personalizador. Desactiva
el editor de blogues para la
gestion de widgets,

Para ver mas informacion sobre un plugin en particular, haga clic en la
miniatura, el nombre del plugin o en el enlace Mas detalles. Se mostrara una
ventana emergente con mas informacion sobre el plugin, como la Version, el
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Autor, y 1a fecha de la Ultima actualizacién. También puede leer la descripcion
completa del plugin, las notas de instalacion, ver capturas de pantalla y leer las
revisiones de los usuarios.

o

Mas seguridad.

Mas rapidez. Mas trafico.
. @ Agregar plugins

JetpaCk: Segurldad, copla de Segu Revise informacidn importante
sobre el plugin, tal como la
BN Version, el Autor y la fecha dela

- _ ) - L UTima artrafizacid
Descripdién  Instalacién  FAQ  Registro de cambios  Capturas de pantalla Ultima actualizacion.

Version: 14.1
Autor: Automattic

JETPACK: EL MEJOR PLUGIN DE WORDPRESS Ultima actualizacién: hace 4

semanas

Jetpack es un plugin de WordPress que te ayuda a crear mejor contenido, Necesita la versién de WordPress:

ganar mas suscriptores y dinero con tu sitio web, y garantizar que es sequro 6.6 o superior
y rapido. Puedes crecer y vigilar el trafico de tu sitio web con Jetpack Stats y Compatible con: 6.7.1

crear mejor contenido con Jetpack Al Puedes empezar una newsletter y - 5
s F P Y Necesita la versién de PHP: 7.2 o
llegar & mas plblico, para que tus seguidores se conviertan en suscriptores superior
de pago. Crea contenido interesante con Jetpack Creator y mantén la Instalaclones activas: 4+ millones
velocidad de tu sitio con Jetpack Boost, i X i
Pagina del plugin en WordPress.org

DESCUBRE COMO EMPEZAR A USAR JETPACK -
Pdgina principal del plugin =

La instalacién es gratis, rapida y sencilla. Configura Jetpack en minutos.

- . . - - PUNTUACION PROMEDIO
Aprovéchate de mas caracteristicas robustas, como la seguridad del sitio de "
WordPress y las herramientas de disefio y crecimiento, actualizando a un

(basado en 2.195 valoraciones)
plan de pago.

;NECESITAS SOPORTE EXPERTO? VALORACIONES

nstalar ahora

Luego de hacer clic en el botdn Instalar ahora, el plugin se descargara de manera
automatica y se instalara en su sitio. Entonces se le dara la opcion de activar el
plugin o volver a la pagina de instalacion de plugins.

En la pagina Afiadir plugins, también tendrd la opcion de subir manualmente un
plugin a su sitio. Para subir un plugin, haga clic en el botdn Subir plugin de la
parte superior de la pagina.
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-Z\E‘.-" # su sitio WordPress B =+ Afiadir Hela, Juan Bloggero

Ayuda ¥
— B Afiadir plugins | subir pugin
A Entradas
9 Medios

Si tienes un plugin en formato zip, puedes instalarlo o actualizarlo subiéndolo aquif.
|! Paginas
B Comentarios
# Aparienda | Examinar... | No se selecciond un archivo.
ﬂ Plugins
Plugins instalados @ Agregar plugins
Afiadir nuevo plugin X
Seleccione de su equipo el archivo

® \ouarios .zip del plugin y haga clic en el
s Destacados  Populares  Recomendacos  Favoritos botén Instalar ahora para subir e ‘ | Palabra dave v

#~ Herramientas — instalar el plugin.

Los plugins amplian y expanden la funcionalidad de WerdPress, Puedes instalar plugins del directorio de plugins de WordPress desde aqui mismo, o subir un plugin en
formato .zip haciendo clic en el botén de la parte superior de esta pagina.

Ajustes

€ cerrar meni

Editor clasico Akismet Anti-spam:

Activa el anterior editor Spam Protection

Mas detalles Mas detalles
=cldsico» de WordPress y el - - La mejor proteccién anti
disefio tradicional de |a

spam para bloguear el spam
en comentarios y el spam en

pantalla de edicién con

Seleccione el archivo del plugin desde su equipo haciendo clic en el boton
Examinar... (Seleccionar archivo en Chrome). El archivo del plugin debe ser subido
en formato ZIP.

Luego de hacer clic en el boton Instalar ahora, el plugin sera subido de manera
automatica y se instalara en su sitio. Entonces se le dara la opcion de activar el
plugin o volver a la pagina de plugins.

Si sube un plugin en un archivo ZIP, y ese plugin ya existe en el sitio, se le
preguntara si desea reemplazar la version actual por la nueva. Esta caracteristica
es util si ha comprado un plugin de un desarrollador externo y desea actualizarlo
manualmente.

Cuando WordPress detecta que el plugin ya existe en el sitio, se le mostrara la
version del plugin instalado actualmente, junto con la version del plugin que esta
tratando de subir. Si desea continuar actualizando el plugin existente,
simplemente haga clic en el boton Reemplazar el actual con el subido. De lo
contrario, haga clic en el boton Cancelar y volver atrds para cancelar la
actualizacion y regresar a la pantalla anterior.
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s B + dir Hola, Juan Bloggero

- e Instalando el plugin desde el archivo subido: slider-
U3 i revolution.zip

Descomprimiendo...
Instalando el plugin...
’ Comentarios La carpeta ya existe. /home/caribdis/su-sitio-wordpress.com/wp-content/plugins/revslider/

Este plugin ya esta instalado.
M Apariencia

X Plugins Actual Subido
Nombre del plugin Slider Revolution Slider Revolution
A _ .
Afiadir nuevo plugin Jersion B 6.6.12
Autor ThemePunch ThemePunch

& Usuarios

Versidn necesaria de WordPress = =

0" Herramientas

Versién necesaria de PHP = =

Estas actualizando un plugin. Asegurate primero de hacer copia de sequridad de tu base de datos y de los

archivos.

Reemplazar el actual con el subido Cancelar y volver atras

c Agregar plugins

Si subié un archivo .zip de un
plugin que ya existe en el sitio, se
le pedira gue lo reemplace por la
nueva version.
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Usuarios

Esta pantalla lista todos los usuarios existentes en su sitio. Los usuarios con
perfiles distintos del administrador veran menos opciones cuando hayan iniciado
sesion. De acuerdo con el perfil que le corresponda, también puede agregar

nuevos usuarios al mismo tiempo que administrar sus perfiles.

En la parte superior de la pantalla hay unos enlaces que le permiten filtrar la lista
de usuarios de acuerdo con sus perfiles de usuario. El numero que aparece entre
paréntesis indica la cantidad de usuarios que existen para ese tipo en particular.

-Z\E‘.-- # su sitio WordPress

» =+ Afadir

Hela, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
A Entradas Todos (5) | Administraclor (1) | Editor (1) | Autor (2) | Suscriptor (1) H Buscar usuarios I
Qj Medios | Acciones en lote . ~ | Cambiar 5 elementos
@ Usuarios
M Paginas ) MNombre de ust Correo electrénico Perfil Entradlas
. Le permite filtrar la lista de
' Comentarios — - . . X . A 59
J @ adminic  ysuarios basada en sus perfiles. admin@su-sitio-wordpress.com Administrador 32
M Apariencia
. O & Astrid Astrid Farnsworth astrid@fringedivision.net Autor
& Plugins .
& Usuarios
O W olivia Clivia Dunham olive@cortexiphan.com Autor
Todos los usuarios - ’g\ .
Afiadir nuevo usuario
Perfil — .
J Peter Peter Bishop peter@reduniverse.org Editor 3
M8l Editar Borrar | Ver | Enviar el
# Herramientas .
restablecimiento de la contrasefia
Ajustes -~
) Wa N walter@licoricefan.com Suscriptor
c : . Usuarios
© cerrar mend
Al pasar el cursor del ratdon sobre
) Mombred: cada fila se mostraran varias Correo electrénico Perfil Entradas
opciones que puede ejecutar.
| Acciones en lote L - , v | Cambiar 5 elementos

Al pasar el cursor del raton sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo del
nombre de usuario.

« Editar — Le permite editar el perfil del usuario

- Borrar - Le permite eliminar al usuario. Este enlace no estara disponible en
su propio perfil

« Ver - Le permite abrir la pagina de archivo de las entradas creadas por el
autor

- Enviar el restablecimiento de la contraseina — Le permite enviar un correo
electronico para que el usuario genere una nueva contrasefia de su cuenta

Un usuario puede tener uno de cinco perfiles definidos por el administrador del
sitio: administrador, editor, autor, colaborador, o suscriptor.
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 Super Admin - (Solo aplica cuando se manejan multiples sitios desde una
unica instalacion de WordPress). Es alguien con acceso a las opciones de
administracion de la red de blogs y que controla la red entera

« Administrador - Es alguien que tiene acceso a todas las opciones de
administracion

« Editor - Es alguien que puede publicar y administrar entradas y paginas, asi
como manejar las entradas y paginas de otros usuarios.

« Autor - Es alguien que puede publicar y administrar sus propias entradas

« Colaborador - Es alguien que puede escribir y administrar sus propias
entradas, pero no publicarlas

- Suscriptor - Es alguien que solo puede administrar su propio perfil

Cuando se instala WordPress por primera vez, se crea automaticamente una
cuenta de Administrador con todas sus facultades.

El que se muestra en la lista de usuarios utiliza un servicio llamado
Gravatar. Un Gravatar es un Avatar Reconocido Globalmente. Los Gravatares son
utilizados por un gran numero de blogs, foros, sitios de chat y afines. En lugar de
tener que subir un avatar a cada plataforma en la cual se registra, Gravatar le
permite tener un avatar visible en todos los sitios. Para crear un Gravatar,
simplemente acceda a y registrese. Para usar un Gravatar dentro de
WordPress, tan solo afiada a su perfil una direccion de correo electréonico que esté
configurada en el sitio de Gravatar. Asi, el avatar se mostrara automaticamente.

Agregar un usuario nuevo

Para agregar un usuario nuevo, haga clic en el enlace Afiadir nuevo usuario del
menu de navegacion de la parte izquierda, o en el boton Ariadir nuevo usuario de
la parte superior de la pagina.
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"';.-" @ su sitio wordPress B =+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

@ Agregar usuario nuevo

Ayuca ¥
Escritario A i i
Anadir nuevo usuario Complete los campos para el
B nuevo usuario. Noembre de usuario,
Crea un nuevo usuario y afiddelo a este sitio. Correo electrénicoy Contrasefia
son obligatorios.
MNombre de usuario (obligatorio) | |
Comentarios
Correo electrénico (obligatorio) | |
Apariencia
Nombre | |
Usuarios.
Apellidos | |
Afiadir nueve usuario
Web | |
Perfil
#~ Herramientas Idioma By | Por defecto del sitic v |
Contrasefia @ Generar contrasefia
3)EBeXpyo*9ICE1(60xzIEVE  Ocultar  Hagar clic en este botén para
generar una nueva contrasena.
Fuerte -
Enviar aviso al usuario \_ZI Envia al usuario nuevo un correa electrénico con informacién sobre su cuenta.
Perfil | Suscriptor hd |

m— . Guardar detalles de

Luego de completar todos los
campos necesarios, haga clic en el
botdn Afiadir nuevo usuario para
guardar los detalles.

Una vez que se muestra la pagina similar a la de la imagen, tan solo complete los
campos y haga clic en el boton Afiadir nuevo usuario.

- Nombre de usuario - (obligatorio) Introduzca aqui el nombre de usuario.
Este nombre también se usara para iniciar sesion. Una vez guardado, el
Nombre de usuario no se puede cambiar

« Correo electronico - (obligatorio) Introduzca aqui una direccion de correo
valida. La direccion de correo electronico debe ser unica para cada usuario.
Siuna entrada o pagina publicadas pertenecen a este usuario, y existen
comentarios aprobados para esa entrada o pagina, se enviara un mensaje de
notificacion a esta direccion

« Nombre - Ingrese aqui el nombre de pila del usuario nuevo
« Apellidos - Ingrese aqui el o los apellidos del usuario nuevo
« Web - Puede ingresar aqui la URL del sitio del usuario nuevo

« Contraseia — Al hacer clic en el botdn Generar contraseria, se creara una
nueva contrasefia fuerte y al azar para el usuario nuevo
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- Enviar aviso al usuario — Cuando se selecciona esta casilla, WordPress
enviara un mensaje de notificacion al correo electronico del nuevo usuario

« Perfil - Seleccione el perfil deseado para este usuario de la lista desplegable

WordPress generara una contrasefia fuerte de manera automatica cuando cree
un nuevo usuario. Al hacer clic en el boton Generar contrasefia, se creara una
nueva contrasefia fuerte y al azar, si desea cambiar aquella que se ha generado de
manera automatica. El indicador de fuerza de la contrasefia, mostrado justo
debajo del campo Contraseria, debe marcar al menos el valor Medio para que
WordPress le permita guardar ese nuevo usuario. De mads esta decirlo, cuanto mas
fuerte sea la contrasefia, mdas seguro sera el inicio de sesion, por lo tanto es
aconsejable que el indicador muestre el valor Fuerte. Para hacer una contrasefia
mas fuerte, use letras mayusculas y minusculas, numeros y simbolos como " ? # $
% N & * ().

Afiadir nueveo usuario |

Perfil

# Herramientas Idioma Bl | Por defecto del sitio v |
Ajustes

3)EBeXpyo*9ICEL(60xZIEVG @ Ocultar

Fuerte

@ Indicador de fuerza
Enviar aviso al usuario |+ Envia al usuario nuevo un correo electron

El indicador de fuerza de la
contrasefia debe mostrar al
menos el valor Medio para poder
afadir el usuario nuevo.

@ Guardar detalles de usuario

Luego de llenar los campos
necesarios, haga clic en el botén
Afadir nuevo usuario para
guardar los detalles.

Perfil | Suscriptor v |

Eliminar un usuario

Para eliminar un usuario, haga clic en el enlace Borrar que aparece debajo del
nombre al pasar el cursor del raton sobre cada fila. El enlace Borrar no aparecera
para el usuario que actualmente haya iniciado sesion.
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-Z\E‘.-" @ su sitio Wordpress I =+ Afadir Hola, Juan Bloggero

) Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
) e Borrar usuarios

A Entradas Has marcado a este usuario para su eliminacién:
9 Medios ID #5: Astrid

I Paginas

#0Qué deberfa hacerse con el contenido de este usuario?

B Comentarios _
\_) Borrar todo el contenido. @ Eliminar usuario

» Apariencia ®) Atribuir todo el contenido a; | Olivia Dunham (Olivia) .
Seleccione qué desea hacer con el
£ Plugins contenido perteneciente al
= usuario y luego haga clic en el

& Usuarios Confirmar borrado boton Confirmar borrado.

Todos los

Afiadir nue

Al mismo tiempo que borrar el usuario, tendra la opcion de reasignar el
contenido actualmente asociado a ese usuario. Las opciones disponibles son:

- Borrar todo el contenido - Esto eliminara todo el contenido creado por ese
usuario

« Atribuir todo el contenido a — Esto asignard todo el contenido actualmente
vinculado a este usuario a otro usuario de su eleccion. Simplemente
seleccione el usuario de la lista desplegable

Luego de efectuar la seleccion, haga clic en el boton Confirmar borrado para
eliminar al usuario.

Editar pertfil

Para editar los detalles de su perfil, haga clic en su nombre de usuario en la lista
de usuarios, o haga clic en el enlace Editar que aparece debajo de su nombre al
pasar el cursor del raton sobre cada fila. Como alternativa, haga clic en el enlace
Perfil del menu de navegacion de la parte izquierda.
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A su sitio WordPre o Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

Escritorio Perfil

Actualice los campos necesarios
de su perfil. El campo Nombre de

(Enti Opciones personales usuario no puede cambiarse.
Editor visual (7] Desactivar el editor visual al escribir
Resaltado de sintaxis [[) Desactivar el resaltado de sintaxis al editar cédigo
Plugins Erramndacslrds Por defecto O Lumineso O Modemo O Azul
admi
Usuarios | I B

Café ) Ectoplasma () Medianoche

Amanecer

Atajos de teclado () Activar los atajos del teclado para la moderacién de comentarios. Documentacién sobre los atajos de tedado

Barra de herramientas [¥) Mostrar |a barra de herramientas al ver el sitio
Idioma Egg Por defecto del sitio v
Nombre

Nombre de usuario El nombre de usuario no puede cambiarse

Nombre | Juan |
Apellidos | Bloggero |
Alias (obligatorio) | admin14 |

Mostrar este nombre

. \ Juan Bloggero v
piiblicamente — ==
Informacion de contacto
Correo electrénico (obligatorio) | admin@su-sitio-wordpress.com |

Si cambias esto, se te enviard un correo electrénico a tu nug 0 se convertird en la activa hasta que se confirme.

La informacién biografica puede o

Web ‘ ‘ no mostrarse al crear entradas.
Depende enteramente del tema
en uso

Acerca de ti

Informacién biogréfica Juan Bloggero es un desarrollador y disefiador profesional de WordPress
Ciudadano del mundo, cada vez que puede esté en este espacio escribiendo
sobre todo aguello que se relaciona con WordPress.

ndluye alguna informacion biografica en tu perfil. Podra mostrarse pablicamente.

Imagen de perfil

Puedes cambiar la imagen de

Gestion de la cuenta

Nueva contrasefia Establecer una nueva contrasefia
Sesiones Desconectar del resto de sitios

iHas perdido tu teléfono o dejado tu cuenta abierta en un ordenador plblico? Puedes desconectarte de cualquier lugar y sequir conectado aqui

Contrasefias de aplicacion

Las contrasefias de aplicacion permiten |a identificacion a través de sistemas no interactivos, como XML-RPC 0 la AP| REST, sin proporcionar tu contrasefia real. Las contrasefias de aplicacion pueden ser anuladas facilmente. No se pueden usar para
05 accesos tradicionales a tu web.

@ Guardar perfil actualizado

N Luego de actualizar su perfil, haga
pe clic en el boton Actualizar perfil
para guardar los cambios

Actualizar perfil
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Si es un administrador y desea editar el perfil de otro usuario, haga clic en el
nombre de usuario correspondiente en la lista de usuarios, o haga clic en el enlace
Editar que aparece debajo del nombre al pasar el cursor del raton sobre cada fila.

Actualice los campos que correspondan y luego haga clic en el boton Actualizar
usuario para guardar los cambios.

Opciones personales

« Editor visual - Si selecciona esta casilla se desactivara el editor visual
cuando escriba, y se usara el editor HTML

- Resaltado de sintaxis — Si selecciona esta casilla se desactivara el resaltado
de sintaxis en el editor de codigo integrado

« Esquema de color de administracion — Seleccione el boton junto al
esquema de color deseado para los paneles de administracion. Puede elegir
entre ocho esquemas de color distintos

« Atajos de teclado - Si selecciona esta casilla se activaran los atajos de teclado
para la moderacion de comentarios. Los atajos de teclado estan disefiados
para permitirle navegar rapidamente y realizar acciones sobre los
comentarios

- Barra de herramientas — Si selecciona esta casilla se mostrard la barra de
herramientas en la parte superior del sitio (solo para la persona que ha
iniciado sesion)

« Idioma - Seleccione el idioma en que se mostrara el administrador de
WordPress

Nombre
« Nombre de usuario — No puede editar su nombre de usuario porque es el
que se usa para iniciar sesion. Ni siquiera un administrador puede cambiar
su nombre de usuario. Por lo general, nadie mas necesita ver su nombre de
usuario en ningun momento

« Nombre - Ingrese aqui su nombre de pila
« Apellidos - Ingrese aqui su/s apellido/s

« Alias - (obligatorio) El alias es obligatorio para todos los usuarios. Puede ser
igual que el nombre de usuario o distinto. Si no suministra un alias, se usara
el nombre de usuario en este campo

- Mostrar este nombre publicamente - Seleccione de la lista desplegable el
nombre que se mostrara en el blog. Puede elegir una de varias opciones:
Alias, Nombre de usuario, Nombre, Apellido, Nombre y Apellido o Apellido y
Nombre. Si prefiere Apellido y Nombre, ingrese una coma al final de su
apellido en el campo Apellido, y elija la ultima opcion de la lista desplegable
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Informacion de contacto
« Correo electronico - (obligatorio) Todos los usuarios deben listar una
direccion de correo electronico en sus respectivos perfiles. La direccion de
correo electronico debe ser unica para cada usuario. Su blog usara esta
direccion para notificarle sobre nuevos comentarios a sus entradas y para
otros propositos administrativos. Solo los demads usuarios registrados de su
blog tendran acceso a esta direccion

« Web - Ingrese la direccidn de su sitio web

Acerca de ti
- Informacion biografica — Ingrese aqui una descripcion corta o perfil sobre
usted. Dependiendo del tema en uso, esta informacion opcional puede ser
mostrada cuando se crean nuevas entradas

- Imagen de perfil - El avatar que se muestra se llama Gravatar. Un Gravatar
es un avatar globalmente reconocido. Para crear un Gravatar, simplemente
dirijase a y registrese. Para usar Gravatar dentro de
WordPress, tan solo debera afiadir a su perfil una direccion de correo
electronico que haya configurado dentro del sitio de Gravatar para que sea
mostrada de manera automatica

Gestion de la cuenta
- Nueva contraseia — Haga clic en el boton Generar contrasefia para generar
una nueva contrasefia fuerte. Se mostrara un indicador de fuerza justo
debajo del campo contrasefia

- Sesiones - Si ha dejado una sesion iniciada con su cuenta en un equipo
publico, o ha extraviado su teléfono, puede hacer clic en el boton Desconectar
del resto de sitios para cerrar todas las sesiones excepto aquella que esta
usando en ese momento

Contraserias de aplicacion

- Nombre de la nueva contraseia de la aplicacion — Las contrasefias de
aplicacion permiten a las aplicaciones realizar solicitudes autenticadas a
varias API de WordPress, como la API REST. Esta seccion solo sera visible en
el sitio si estd usando un certificado SSL (es decir, si la URL del sitio comienza
con https:// y no con http://). Este campo le permite especificar un nombre
para la contrasefia generada. La mayoria de los usuarios comunes no
necesitara usar esta seccion.
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Herramientas

El menu Herramientas provee algunas opciones utiles de administracion. La
mayoria de las veces, se usan al configurar la instalacion de WordPress y, como
tales, no seran cubiertas aqui con mayor detalle.

Herramientas disponibles

La opcion del menu Herramientas disponibles le da acceso al Conversor de
etiquetas y categorias. E1 Conversor de etiquetas y categorias es una herramienta
para convertir categorias a etiquetas y viceversa. Antes de poder usarla, debe
instalarla desde la opcion del menu Importar.

Importar

La opcion Importar provee varias herramientas para importar contenido de otras
plataformas de blog. Puede importar contenido desde Blogger, LiveJournal,
Moveable Type, TypePad y Tumblr. También puede importar contenido de

blogrolls que usen el , entradas de un feed RSS o contenido de otros
sitios WordPress. Para importar contenido de otro sitio WordPress primero debe
instalar el plugin . Para importar contenido de otro tipo

de sitio diferente de WordPress, se le pedira instalar el plugin importador
correspondiente, luego de seleccionar el tipo de sitio deseado.

Exportar

La opcion Exportar se usa para exportar sus datos en formato XML desde su sitio
WordPress. El formato de exportacion se llama WordPress eXtended RSS o WXR'y
contendra todas sus entradas, paginas, comentarios, campos personalizados,
categorias y etiquetas. Una vez que guarde el archivo descargado, puede usar la
funcion Importar en otro sitio WordPress para importar el contenido de su sitio.

Salud del sitio

La opcion Salud del sitio tiene dos paginas de informacion sobre su sitio. La
pagina principal, Estado, muestra informacion critica y mejoras recomendadas
para el sitio. Al hacer clic en la flecha de cada fila se mostraran mas detalles sobre
cada elemento que se menciona.
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@ Su sitio WordPress + Afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥
Escritorio

Salud del sitio

Entr:

Medios Necesita mejoras

Comentarios

@ salud del sitio

Apariencia Estado de salud del sitio Salud del sitio le mostrara
Plugins informacian critica y mejoras
i La comprobacién del estado del sitio  recomendadas para su sitio. n de tu WordPress y los elementos que

Usuarios podrian requerir tu atencion.

Herramientas

1 error critico

Los problemas criticos son elementos que podrian tener un gran impacto en el rendimiento o seguridad de tus sitios, y deberia darse
prioridad a selucionar estos problemas.

Tu sitio estd configurado para mostrar errores a los visitantes del sitio

@ Salud del sitio

Haga clic en la flecha de cada fila
para ver mas informacién sobre las
recomendaciones.

5 mejoras recomendadas
Los elementos recomendados se consideran beneficiosos para su sitio, aunque no son tan

como si fueran un problema critico, pueden incluir mejoras en aspectos como el rendimien, w caperm o e o 5w

Deberias eliminar los plugins inactivos Seguridad |

Los plugins amplian la funcionalidad de tu sitic con cosas como formularios de contacto, comercio electrénico y muchas otras.
Esto significa que tienen un profundo acceso a tu sitio y, por tanto, es vital mantenerlos actualizados.

Tu sitio tiene 3 plugins activos y estan todos actualizados,

Tu sitio tiene 4 plugins inactivos, Los plugins inactivos son objetivos tentadores para los atacantes. Si no vas a usar un plugin,
deberfas plantearte eliminarlo,

Gestionar tus plugins

Gestionar los plugins inactivos

Deberias eliminar los temas inactivos. Seguridad | W
Deberias utilizar una caché de objetos persistente Rendimiento |
Mo se ha detectado caché de pagina pero el tiempo de respuesta del servidor estd bien Rendimiento |

I Pruebas completadas % l

La pagina Informacion muestra informacion sobre como esta configurado el sitio.
Esta es informacion muy util para suministrar a la persona que se encarga del
soporte técnico. Simplemente haga clic en Copiar la informacion del sitio al
portapapeles, y luego pegue la informacion en un archivo de texto o un correo
electronico para enviar a soporte.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 269

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://maddisondesigns.com/

':\_r;‘f.-" ﬂ Su Sitio WordPress . 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥
@ Escritorio

# Entradas Salud del sitio

[+ 5
w4 Medios Necesita mejoras

|_. Paginas
Estado Informacion
B Comentarios

2 Apariencia Informacion de salud del sitio

4 Plugins

Esta pagina puede mostrar cada pequefio detalle sobre la configuracién de tu web ]
o Usuarios hacer, ve la pagina de estado de salud del sitio. @ Salud del sitio

’ e e Si quieres exportar una lista manejable de toda la informacion de esta pagina, puede

portapapeles. Luego, puedes pegarla en un archivo de texto y guardarla en tu dispos L@ pagina de Informacion d'?’ salud
del sitio muestra informacion

sobre como esta configurado su
sitio WordPress.

ejemplo, enviarla a un ingeniero de soporte o a un desarrollador de temas/plugins.

Copiar la informacidn del sitio al portapapeles

WordPress v
Directorios y tamafios v
Tema activo v
Ajustes Temas inactivos (3) v
© cCerrar mend Plugins actives (3) v
Plugins inactivos (4) v
Gestion de medios v
Servidor v
Base de datos v
Constantes de WordPress v
Permisos del sistema de archivos v

Exportar los datos personales

La opcion Exportar los datos personales se usa para exportar los datos de sus
usuarios. Es una de las herramientas nuevas para contribuir con el Reglamento
General de Proteccion de Datos de la Union Europea (GDPR). Luego de introducir
un nombre de usuario o direccion de correo electronico, se enviara un mensaje a
ese usuario para que confirme la solicitud. Una vez confirmada, puede generar un
archivo .zip que contiene los datos personales existentes de ese usuario en
particular dentro de su sitio WordPress. WordPress también enviara un mensaje
a ese usuario con un enlace que le permitira descargar el .zip generado.
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Borrar los datos personales

La opcion Borrar los datos personales se usa para eliminar los datos personales de
sus usuarios. Esta es otra herramienta para contribuir con el Reglamento General
de Proteccion de Datos de la Union Europea (GDPR). Luego de introducir un
nombre de usuario o direccion de correo electronico, se enviara un mensaje a ese
usuario para que confirme la solicitud. Una vez confirmada, puede usar el boton
Borrar datos personales para eliminar la informacion personal de ese usuario en
el sitio. Tras la eliminacion de los datos, el usuario recibird un mensaje de
confirmacion informandole que se ha completado la solicitud.

Es importante tener en cuenta que esta opcion no eliminara datos o archivos de
las copias de seguridad de su sitio. Si en algin momento necesita restaurar una
copia archivada de su sitio, las solicitudes de eliminacion de datos deberan ser
respetadas.
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Ajustes

Las distintas paginas de Ajustes se usan para configurar su sitio WordPress. Por lo
general, una vez que se instala el sitio no es necesario hacer ningun cambio en
estas configuraciones. Estas opciones de Ajustes solo se tocaran muy brevemente.
Puede encontrar mucha mads informacion sobre la configuracion de su sitio en la

Generales

Los ajustes Generales configuran las preferencias basicas de su sitio, tales como el
titulo del sitio, la descripcion corta, la direccion de WordPress y la direccion del
sitio, y el formato de fecha y hora, entre otras cosas. También puede actualizar el
icono del sitio, comunmente conocido como Favicon. Este pequefio icono por lo
general se muestra en la pestafia del navegador al visitar el sitio. También se ve
en el historial o los marcadores cuando alguien visita el sitio o lo agrega a los
favoritos del navegador.

La Direccion de WordPress (URL) es la ubicacion de los archivos de
funcionamiento de WordPress. La Direccion del sitio (URL) es la direccion que
usted desea usar para la portada de su sitio. Por lo general, estas dos URL son las
mismas, pero pueden no serlo si, por ejemplo, los archivos de WordPress estan
dentro de un subdirectorio.

Cuando instala WordPress, tiene la opcion de seleccionar el idioma que desee
usar dentro del escritorio. Luego de la instalacion, si desea cambiar el idioma,
puede seleccionarlo desde el menu desplegable Idioma del sitio en la parte
inferior de la pagina.
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@ Escritorio Ajustes generales

* Entrai

Titulo del sitio

Descripcién corta

Icono del sitio

Ajustes Direccién de WordPress (URL)

Generales
Direccién del sitio (URL)

Direccion de correo electrénico
de administracién

Miembros

Perfil por defecto para los
NUEVOs usuarios

Idioma del sitio G

Zona horaria

Formato de fecha

Formato de hora

La semana comienza el

‘ Su Sitio WordPress |

‘ Otro sitio realizado con WordPress |

Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

En pocas palabras, explica de qué trata este sitio. Ejemplo: «Otro sitio realizado con WordPress»

Elige un icono del sitio

Elicono del sitio es lo que ves en las pestafias del navegador, en las barras de favoritos y en las aplicaciones méviles de WordPress. Debe

ser cuadrado y tener al menos 512 % 512 plkeles.

‘ https://su-sitio-wordpress.com |

‘ https://su-sitio-wordpress.com |

Escribe aqui la misma direccién a no ser que guieras que la pagina de inicio sea distinta que tu directorio de instalacién de WordPress.

‘ admin@su-sitio-wordpress.com |

Esta direccion se usa para propGsitos administrativos. Si la cambiat
confirmarla. La nueva direccién no se activara hasta que la confir

() Cualquiera puede registrarse

‘ Suscriptor v

‘ Espafiol v |

‘ Argentina - Buenos Aires hd |

Elige una ciudad en tu misma zona horaria o un desfase horario UTC

La hora universal es 81-86-2024 14:83:35 .

La hora local es @1-86-2024 11:83:35 .

Esta zona horaria se encuentra actualmente en horario de invierna.
Esta zona horaria no tiene en cuenta el horario de verano.

®) 1dejuniode 2024  j \d\e F \d\e ¥

) 2024-06-01 v-m-d
T) 06/01/2024 midsY
) 01/06/2024 d/miy
) Personalizado: |m|

Vista previa: 1 de junio de 2024

O 11:03 Hed

() 11:03 AM g:i A

Personalizado: | gia |

Vista previa: 11:03 am

Documentacién sobre el formato de fecha y hora.

lunes v
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@ Ajustes generales

. . . eccion para
Configure el Titulo del sitio, la .

Descripcidn corta, la Direccidn de
WordPress (URL) y la Direccidn del
sitio (URL).

@ Ajustes generales

Seleccione el ldioma del sitio que
corresponda. Esto cambiara el
idioma en que se muestra el
Escritorio.

@ Ajustes generales

Seleccione la Zona horaria
correcta para su sitio, junto con el
Formato de fechay el Formato de
hora.
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Escritura

Los ajustes de Escritura configuran varias opciones relacionadas con el contenido
del sitio. Estos ajustes incluyen la Categoria por defecto para las entradas, el
Formato de entrada por defecto (si estd soportado por el tema) y, si esta instalado
el plugin Link Manager, la Categoria por defecto para enlaces.

'\‘_;‘EJ-B & susitio WordPress I =+ Afiadir Hola, Juan Eloggero

Ayuda ¥
) EE Ajustes de escritura

A Entradas -

Formato |w] Convertir emoticonos como :-) y :-P a gréficos en pantalla

87 Medios _

|_| WordPress corregira de forma automatica el XHTML incorrectamente anidado

I Paginas

B Comentarios Categoria por defecto para las | Sin categorfa - | 0 Ajustes de escritura
entradas S . —

» Apariencia Configure la Categoria

predeterminada para las entradas,
— el Formato de entrada por defecto
Formato de entrada por defecto | Estandar v ‘ y, si esta disponible, la Categoria
predeterminada para enlaces.

% Plugins
.& Usuarios
U MRS Publicar por correo electrénico

Ajustes Para publicar en WordPress por correo electronico, debes configurar una cuenta de correo electrénico secreta con acceso POP3. Cualquier correo recibido en esa direccion
serd publicado, por lo que es una buena idea mantener esta direccién muy en secreto. Aqui tienes tres cadenas aleatorias que podrias usar: dBGY1uMH , 1a@GcWoM
xxybl06M .

Servidor de correo | mail.example.com | Puerta| 110 | @ Ajustes de escritura

WordPress le permite crear

MNombre de acceso | login@example.com | Entradas via correo electrénico.
Configure su cuenta de correo
aqui.

Contrasefia | password |

€ cCerrar mend

Cat: i defect .
@ ef_]ona [leasas par:? . | Sin categorfa v
publicar por correo electrénico -

Servicios de actualizacion

Cuando publicas una nueva entrada, WordPress avisa automaticamente a los siguientes servicios de actualizacién. Para mds informacion, revisa los servicios de actualizacién
en el articulo de la documentacién, Separa las URLs de los distintos servicios con saltos de linea,

http://rpc.pingomatic. com/

Guardar cambios

Si decide instalar el plugin Editor cldasico, el cual le permite usar el editor clasico
en lugar del editor de bloques, vera dos opciones adicionales en esta pagina de
Ajustes de escritura.

La opcion Editor predeterminado para todos los usuarios le permite seleccionar el
editor predeterminado que se usara. Este puede ser el editor clasico o el nuevo
editor de bloques. Si ha instalado el plugin, lo mas probable es que quiera
seleccionar la opcién Editor clasico.
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Si su sitio tiene varios editores, la opcion Permite a los usuarios cambiar de editor
les dara a los usuarios la posibilidad de seleccionar cual de los editores desean
usar. Si permite que los usuarios cambien de editor, la pagina individual de su
perfil mostrara una nueva opcion que les dara la posibilidad de seleccionar el
editor clasico o el editor de bloques.

Debera tener precaucion si decide permitir a los usuarios cambiar de editor. Si un
usuario edita una pagina o entrada con el editor de bloques y luego otro usuario
edita esa misma pagina o entrada con el editor clasico, podria generar problemas
en el contenido, en especial si ese primer usuario reedita la pagina con el editor
de bloques otra vez. Existe la posibilidad de perder contenido o romper los
bloques dentro del editor de bloques. Si se agrega una pagina con el editor de
bloques, 0 se convierte una pagina existente a bloques, 1o mejor es que se use el
editor de bloques para editar esa pagina de alli en adelante. Asimismao, si se crea
una pagina con el editor clasico, sera mejor editarla unicamente con ese editor de
alli en adelante.
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@ @ susitio wordpress W =+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥
Escritorio Ajustes de escritura
Entradas -
Formato |v| Cornvertir emoticonos como :-) y :-P a gréaficos en pantalla
) WordPress corregird de forma automatica el XHTML incorrectamente anidado
Paginas
Copsatiee Categoria por defecto para las
<9 po! P | Sin categorfa v |
entradas -
Apariencia
& Plugins .
Formato de entrada por defecto Estandar v
[ -
- U S
#~ Herramientas Editor por defecto para todos () Editor désico @ Ajustes de escritura
los usuarios B Eliraa
T (®) Editor de blogues ‘o
Ajustes : i Con el plugin Editor clasico
instalado, se muestra una nueva
Generales Permitir a los usuarios cambiar ) o opcidn que le permite seleccionar
) ) (S cual de los editores desea usar.
Escritura de editor =
(®) No
Publicar por correo e @ Ajustes de escritura
Para publicar en WordPress  §j permite que los usuarios cambien de o electrénico secreta con acceso POP3. Cualquier correo recibido en esa direccién
sera publicado, por lo que ¢ editor, la pagina del perfil de usuario ui tienes tres cadenas aleatorias que podrias usar: dBGYIuMH , 1a@GcWoM ,
2xyb106M . mostrara una nueva opcion para que
puedan seleccionar cual de los editores
© cerrar ment guieren usar. | — —
Servidor de correc | ma1L.example.com | Puerta | 110 |
Nombre de acceso | login@example.com |
Contrasefia | passwaord |

Categoria por defecto para

- . | Sin categoria ~
publicar por correc electrénico -

Servicios de actualizacién

Cuando publicas una nueva entrada, WordPress avisa automaticamente a los siguientes servicios de actualizacién. Para mas informacion, revisa los servicios de actualizacién
en el articulo de la documentacién. Separa las URLs de los distintos servicios con saltos de linea,

http://rpc.pingomatic.com/

Guardar cambios

Lectura

Los ajustes de Lectura configuran la manera en que su sitio es visto. Puede definir
si su portada muestra una pagina estatica o las ultimas entradas del blog; cuantas
entradas se muestran de manera predeterminada, cuantas entradas se muestran
en el feed RSS, etc. Si configura su sitio para mostrar una pagina estatica como
portada, puede elegir qué pagina mostrar y también qué pagina mostrara las
entradas del blog.

La opcion Visibilidad en los motores de buisqueda le permite disuadir a los
buscadores de indexar el sitio, o bien hacerlo visible.
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) A susitio wordpress I =+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

| Ezvaie Ajustes de lectura

Tu pégina de inicio muestra () Tus dltimas entradas .
pe9 @ Ajustes de lectura
0 Una pdgina estatica (seleccionar abajo)

Defina si su portada mostrara una
Portada: | Pagina Principal v | ll;‘légma estatica o las Entradas del
0g.

Pagina de entradas: | Blog ]

Nimero maximo de entradas a

. | 10 < | entradas
mostrar en el sitio —

| LI | elementos Configure el nimero de Entradas
' ) que se muestran por defecto en la
pagina del blog y en los feeds RSS.

Nimero maximo de entradas a
mostrar en el feed

Para cada entrada en el feed, (®) Texto completo
incluir ) Extracto

Tu tema determina cudnto contenido se muestra en los navegadores. Aprende més sobre feeds.

Visibilidad en los motores de () Pedir a los moteres de blsgueda que no indexen este sitio
basqueda

€ cerrar meni Depeglle de los motores de blisgueda atender esta peticién o no.

@ Ajustes de lectura

Guardar cambios

La opcién Visibilidad en los
motores de busqueda le permite
disuadir a los buscadores de
indexar el sitio.

Comentarios

Los ajustes de Comentarios definen la manera en que sus lectores interactian con
su sitio y como su sitio interactua con otros blogs. Puede configurar y

, silos lectores pueden publicar comentarios o0 no; como son
moderados esos comentarios y como son mostrados en el sitio.

Esta pantalla también le permite configurar si el autor de la entrada debe ser
notificado por correo electronico cada vez que alguien publica un comentario en
el sitio. Si no desea recibir un mensaje cada vez que alguien publica un
comentario, deseleccione la casilla junto a Alguien envia un comentario dentro de
la seccion Enviarme un correo electronico cuando, y luego guarde los cambios.

Si desea ser notificado cada vez que un comentario aguarda moderacion, también
puede configurarlo en esta seccion, dentro de Enviarme un correo electronico
cuando. La notificacion via correo electrénico se enviara a la direccion listada en
la pagina Ajustes > Generales.
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entradas

arios

Herramientas

Ajustes

Le:

cuando

Para que un comentaric
aparezca

Palabras rechazadas en
comentarios

Avatares

Visibilidad del avatar

Calificacién méaxima

Avatar por defecto

Confeccionada por Maddison Designs .

Ajustes por defecto de las

Otros ajustes de comentarios

Enviarme un correo electrénico

Moderacién de comentarios

Hola, Juan Bloggero

Ajustes de comentarios

(v Intentar avisar a cualquier blog enlazado desde |a entrada

@ Ajustes de comentarios

() Permitir avisos de enlaces de otros blogs (pingbacks y tracl
Configure la manera en que su
sitio interactda con otros sitios y
i los visitantes pueden publicar
comentarios.

() Permitir a la gente enviar comentarios en las nuevas entrat

Las entradas individuales pueden anular estos ajustes. Los carr radas.

(v) El autor del comentario debe rellenar el nombre y el correo electrénico

() Los usuarios deben registrarse y acceder para comentar

@ Ajustes de comentarios

() Cerrar automéaticamente los comentarios en las entradas ¢
Configure la manera en gue los

itantes interactdan con su [+] las cookies de
y la forma en que se muestran los
comentarios

() Mostrar |a casilla de verificacién de aceptacion de cookies ¢
autor de comentarios

(¥ Activar los comentarios znidados hasta | 5 | niveles
% | comentarios por pagina y mostrar la | Gitima v | pagina por defecto

() Separar los comentarios en paginas de ‘ 50

Los comentarios se mostraran con los comentarios ‘ més antiguos v ‘ al principio de cada pagina

(v Alguien envia un comentario

0 Ajustes de comentarios

(v) Se ha recibido un comentario para moderar
Configure cuéndo recibira una
notificacién via correo electrénico
y cémo se manejardn los
comentarios de los visitantes,

[_) El comentario debe aprobarse manualmente.

() El autor del comentario debe tener un comentario previam

Mantener un comentario en espera si contiene mas de ‘ 2 = | enlaces (una caracterfstica comdn del spam en comentarios es el

gran ndmero de enlaces).

Cuando un comentario contenga cualquiera de estas palabras en su contenido, el nombre del autor, la URL el correo electrénico, la
direccién IP o la cadena del agente de usuario del navegador, serd mantenido en la cola de moderacién. Solo una palabra o direccion
IP por linea. También afectara a las coincidencias dentro de las palabras, por lo que «press= coincidird con «WordPresss.,

Cuando un comentario contenga cualquiera de estas palabras en su contenido, el nombre del autor, la URL el correo electrénico, la
direccién IP o la cadena del agente de usuario del navegador, ser4 enviado a la papelera. Solo una palabra o direccién IP por linea.

las palabras, por lo que «press» coincidird con «WordPresss.

c Ajustes de comentarios

Configure si su sitio mostrara un
avatar cuando el visitante publique
un comentario. También puede
especificar un avatar por defecto
para mostrar.

Un avatar es una imagen que puede asociarse con un usuario en multiples webs, En esta area puedes elegir mostrar los avatares de los usuarios que interactien con el sitio.

|¥] Mostrar avatares

(®) G — Para todos los publicos
PG — Posiblemente ofensivo, normalmente para mayores de 13 afios

R — Destinado a un publico adulto mayor de 17

X — Contenido mas adulto que los anteriores

Para los usuarios que no tengan un avatar personalizado propio, puedes mostrar un logotipo genérico o generar uno basado en su
direccién de correo electrénico.

Persona misteriosa

En blanco

T
DL'#J Identicon (autogenerado)

ogotipo de Gravatar

) | Wavatar (autogenerado)

MansterlD (autogenerada)

m Retro (autogenerado)

-5‘ RoboHash (generado)
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Medios

Los ajustes de Medios definen los tamarfios predeterminados de las imagenes que
se crean cuando se suben imagenes.

También puede configurar silos archivos subidos deben almacenarse en carpetas
basadas en el afio y el mes en que se afiaden.

f\‘z‘.-f' @ su sitio Wordpress I 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

& Escritor i . @ Ajustes de medios Ayuda ¥
seritario Ajustes de medios
A Entradas _ . Configure los tamafios que usara
niracas Tamano de las imagenes WordPress para manejar las
8] Medios . _ imagenes subidas. L '
wd MIECIOS Los tamafios de |a siguiente lista determinan las d ) magen a la biblioteca de medios.
|M Paginas
[ @emerems Tamafio de la miniatura Anchura | 150 ‘
Altura 150
M Apariendia |—‘
K¢ Plugins [¥] Recortar las miniaturas en las dimensiones exactas (normalmente, las miniaturas son proporcionales)
& Usuarios
Tamafio medio Anchura maxima | 300 ‘
A Herramientas
P Altura maxima | 300 ‘
les
Tamaiio grande Anchura méxima | 1024 ‘

Altura maxima | 1024 ‘
Con SR

Medios
Subida de archivos @ Ajustes de medios

Configure si los archivos subidos
|_| Organizar mis archivos subidos en carpetas basadas en mes y afio se organizan en carpetas basadas

o
Enlaces permanentes

Los ajustes de los Enlaces permanentes le permiten configurar el formato de URL
que se mostrara en el navegador cuando alguien visite su sitio. WordPress
asignara los enlaces permanentes de manera predeterminada al formato Dia y
nombre, pero puede cambiar esta opcion para que la URL sea mas amigable. Esto
también contribuye considerablemente en la optimizacion para buscadores (SEO).
Para cambiar la manera en que se muestra la URL de las paginas y entradas de su
sitio, seleccione una de las opciones dentro de la seccion Ajustes comunes. Junto a
cada opcion hay un ejemplo de como se mostrara la URL.

© cerrar menii

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 279

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://maddisondesigns.com/

';‘ @ su sitio Wordpress I =+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥
@ Escritorio i -
Ajustes de los enlaces permanentes e
e ermanentes | i
A Entradas WordPress te ofrece la posibilidad de crear una estructura de URL! P ivos, Las estructuras de URLs personalizadas pueden
°:| N mejorar |a estética, usabilidad y compatibilidad futura de tus enlac  \WqordPress |e permite configurar ienes algunos ejemplos para empezar,
o 5 una estructura de URL
[l Piginas Ajustes comunes personalizada para las paginas.
Elige la estructura de enlaces permanentes de tu web. Incluir la etic . . e emmm e e e e —mmee eeme L ACIES de comprender, y puede ayudar a que tus

B Comentarios - i
entradas posicionen mejor en los motores de blsqueda.

¥ Aparienda
Estructura de enlaces () simple
K Plugins permanentes i v -
https://su-sitio-wordpress.com/?p=123

& Usuarios

() Diay nombre
#~ Herramientas , . 8 T — : 5

https://su-sitio-wordpress.com/2023/86/14/pagina-ejemplo/

Ajustes
) Mes y nombre

https://su-sitio-wordpress.com/2823/86/pagina-ejemplo/
( ! Numérico
https://su-sitio-wordpress.com/archivos/123

(®) Nombre de la entrada

Enlaces permanentes https://su-sitio-wordpress.com/pagina-ejemplo/

Privacidad

() Estructura personalizada

© cerrar meni https://su-sitio-wordpress.com |/%[;los'cr’}arl‘le%ff |

Etiquetas disponibles:

[ Shyear’ H %monthnum% H %aday% H %hourd% H %minute% H %second¥% H %post_id% ” %postname%

[ Shcategory® H %author® l

Opcional

Si quieres, puedes introducir aqui estructuras personalizadas para las URLs de etiquetas o categorias. Por ejemplo, usando secciones como base de las categorias, hara
que los enlaces de categorias sean algo como  https://su-sitio-wordpress.com/secciones/sin-categoria/ . Si dejas esto en blanco, se usaran los ajustes por defecto.

Base de las categorias | ‘

Base de las etiquetas | ‘

Guardar cambios

Privacidad

Con la introduccion del Reglamento General de Proteccion de Datos de la Union
Europea (GDPR), WordPress ahora simplifica el proceso de afiadir una pagina de
politica de privacidad a su sitio web.

Mientras que la GDPR es una regulacion europea, sus requisitos aplican a todos
los sitios, sin importar donde estén ubicados, y su proposito es informar a los
residentes de la UE sobre la forma en que un sitio web recolecta, almacena y
procesa sus datos personales.

Los ajustes de Privacidad le permiten seleccionar una pagina existente para la
politica de privacidad, si ya tiene una. Si aun no tiene una pagina de politica de
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privacidad, puede hacer clic en el botdn Crear nueva pagina y WordPress creara
una pagina nueva que se completara con un texto sugerido. Antes de publicar esta
pagina, por favor asegurese de leerla minuciosamente para corroborar que el
contenido refleja con exactitud las politicas de su sitio web. Este contenido
automatico también incluye varias secciones en blanco que se recomienda
rellenar.

La pagina de politica de privacidad seleccionada serd mostrada en las paginas de
inicio de sesion y registro. También se recomienda que agregue un enlace a la
politica de privacidad en cada pagina del sitio. Si tiene una seccion para el pie de
pagina, este es un buen lugar para colocarlo.

'.\;'l:":.-.' @ su sitio WordpPress B =+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥
@ Escritorio
A Entradas Privacidad
dQds
0y
“d Ajustes Guia de la poltica
L)
Camentarios - . .
W Comentaries Ajustes de privacidad
M Aparienda Como propietario de una web, es posible que tengas que cumplir con las leyes de privacidad nacionales o internacionales. Por ejemplo,
es posible que tengas que crear y mostrar una politica de privacidad. Si ya tienes una pagina de politica de privacidad, por favor,
seleccidnala abajo. En caso contrario, crea una.
Usuarios La nueva pagina incluird ayuda y sugerencias para tu politica de privacidad. Sin embargo, es tu responsabilidad usar estos recursos
correctamente para ofrecer la informacién que requiera tu politica de privacidad y mantener esa informacion actualizada y precisa.
4~ Herramientas
Después de establecer tu pagina de @ Ajustes de pﬂ\l’ﬂﬂdﬂd berias revisar tu politica de privacidad de vez

Ajustes en cuando, especialmente después d
puedas plantearte afiadir a tu politicc. ~ Seleccione una pagina existente
para la politica de privacidad. Si no
tiene una, puede crearla usando el
botén Crear.

Crear una nueva pagina de politica Crear

de privacidad

ambios o nueva informacion sugerida que

;Mecesitas ayuda para crear tu nueve a nuestra quia de la politica de privacidad con

recomendaciones sobre qué contenic ins y tema.

permanentes

Privacidad

Elige una pagina de politica de | — Elegir — ~ Usar esta pdgina

_ . privacidad
o Lerrar menu
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Mantener su sitio actualizado

De vez en cuando, los temas, plugins y el mismo WordPress requerirdn
actualizaciones. Las actualizaciones ocurren por lo general cuando los
desarrolladores lanzan parches de seguridad o agregan funcionalidades extra.

Es buena costumbre mantener las versiones de sus temas, plugins y WordPress
actualizadas a la ultima version disponible. Las dos principales razones por las
cuales los sitios son atacados son las contrasefias débiles y los programas
desactualizados (vulnerables).

Con el esfuerzo de promover una mayor seguridad y un proceso mas agil de
actualizacion, WordPress se actualizara automaticamente (siempre que le sea
posible a nivel servidor) cada vez que esté disponible un lanzamiento menor (por
ejemplo, la version 6.5.2, 6.6.1, 6.7.1). Estos lanzamientos menores son por lo
general para propdsitos de mantenimiento y seguridad, o actualizaciones de
archivos de traduccion.

WordPress también puede actualizarse de manera automatica a las versiones
mayores (por ejemplo, 6.5, 6.6, 6.7). En los sitios existentes, estas actualizaciones
automaticas de lanzamientos mayores deben activarse manualmente, con un clic
en el enlace Activar las actualizaciones automadticas de todas las versiones nuevas
de WordPress de la pagina de actualizaciones. Para los sitios nuevos creados con
WordPress 5.6 y superiores, las actualizaciones automaticas a versiones mayores
estaran activadas de manera predeterminada.

WordPress también puede actualizar automaticamente los temas y plugins, pero
esto debe activarse para cada uno de manera individual. Puede activar las
actualizaciones automaticas de los temas y plugins en sus respectivas secciones.

Una vez que su sitio se actualiza automaticamente, el administrador del sitio es
informado via correo electronico. Si su instalacion de WordPress no puede
actualizarse automaticamente por una u otra razon, el administrador sera
igualmente notificado de este incidente.

Para actualizar la version de WordPress manualmente, o para actualizar sus
temas y plugins, desplace el cursor del raton hasta la opcion del menu Escritorio
ubicada en la parte izquierda, y en el menu emergente haga clic en el enlace
Actualizaciones. Como alternativa, haga clic en la opcion del menu Escritorio 'y
luego haga clic en el enlace Actualizaciones que aparece debajo.

La pagina de Actualizaciones se divide en tres secciones. Si su version de
WordPress requiere una actualizacion, esto se mostrara en la parte superior de la
pagina. Debajo se le notificara sobre cualquier actualizacion de los plugins y por
ultimo, las actualizaciones de los temas.
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Actualizar la version de WordPress es tan sencillo como hacer clic en el botén
Actualizar. WordPress descargara los archivos necesarios, realizara una
validacion de esos archivos y luego actualizara automaticamente su sitio.

Antes de actualizar su sitio, siempre es recomendable hacer primero una copia de
respaldo, solo por si acaso ocurre algun evento desafortunado durante la
instalacion.

Si existe algun plugin con actualizacion disponible, esto se mostrara en la seccion
Plugins de la pagina. Para actualizar sus plugins, seleccione las casillas junto al
nombre de cada plugin que desea actualizar y luego haga clic en el botén
Actualizar plugins. Los archivos nuevos de plugins se descargaran y se instalaran
automaticamente.

Si existe algun tema con actualizacion disponible, esto se mostrara en la seccion
Temas de la pagina. Para actualizar sus temas, seleccione las casillas junto al
nombre de cada tema que desea actualizar y luego haga clic en el boton
Actualizar temas. Los archivos nuevos de temas se descargaran y se instalaran
automaticamente.

Una vez actualizado el sitio, sin importar que lo haya hecho automatica o
manualmente, o si se actualizo un tema o un plugin, es buena idea hacer una
revision rapida del sitio para asegurarse de que funciona como se espera. Esto
servira para comprobar silos temas, plugins o incluso el mismo WordPress no
han introducido nuevas caracteristicas que afecten de manera adversa a su sitio o
modifiquen su normal funcionamiento.

Confeccionada por Maddison Designs . Pagina 283

Guia WP Facil para WordPress 6.7 .


https://maddisondesigns.com/

& Sitio Word| s N | + dir Hola, Juan Bloggero

@ FEscritorio Actualizaciones de WordPress

Ini A . - . . . .
Las actualizaciones pueden tardar varios minutos en completarse. Si transcurridos 5 minutos no se ha recibido ninguna respuesta, o si se han producido

Actualizaciones '3 errores, consulta la seccidn de Ayuda superior.

) Entrad

B Medios Version actual: 6.7
Ultima comprobacién el 16 de diciembre de 2024 a las 10:15 -03. Comprobar de nuevo.

ntarios Este sitio se mantiene al dia automéaticamente solo con las versiones de mantenimiento y sequridad g

@ Actualizar WordPress

Activar las actualizaciones autométicas de todas las versiones nuevas de WordPress,

%

A Active las actualizaciones automaticas
Pl para versiones mayores, con un clic
en el enlace Activar las actualizaciones
N —— . i .. . automaticas de tadas las versiones
Usuarios Hay disponible una versién actualizada de WordPress. nuevas de WordPress.

»

Y s

Herramientas
Importante: Antes de actualizar, por favor, haz una copia de sequridad de tu base de datos y de los archivos. Para obtener ayuda con las
actualizaciones, visita la pagina de documentacién Actualizacién de WordPress,

=
=

Puedes actualizar desde WordPress 6.7 a WordPress 6.7.1-es_ES manualmente:

— @ Actualizar WordPress
Actualizar a la versién 6.7. Ocultar esta actualizacién

Sera notificado si la versian de

WordPress esta desactualizada. Haga
clic en el botén Actualizar ahora para
actualizar los archivos de WordPress.

Puedes actualizar desde WordPress 6.7 a WordPress 6.7.1-es_ES manualmente:

Actualizar a la versién 6.7.1-es_ES ]

Mientras tu sitio esta siendo actualizado, permanecerd en modo de mantenimiento. Este modo serd desactivado en cuanto se completen tus actualizaciones.

Plugins (1)

Hay nuevas versiones disponibles de los siguientes plugins. Selecciona los que quieras actualizar y haz clic en =Actualizar plugins»,

ctualizar plugins

) Seleccionar todo @ Actualizar p"“'gms
O Akismet Anti-spam: Spam Protection Seleccione los plugins que desea
A Tienes la versién 5.3.3. Actualiza a la 5.3.5. Ver detalles de |a versién 5.3.5. actualizar y haga clic en el boton
Compatibilidad con WordPress &.7: 100% (segun su autor) Actualizar p."UgfﬂS.

Compatibilidad con WordPress 8.7.7: 100% (segin su autor)

|| Selecdonar todo

Actualizar plugins

Temas (1)
Hay versiones nuevas disponibles de los siguientes temas. Selecciona los que quieras actualizar y haz clic en =Actualizar temase=.

Atencion: Se perdera cualguier personalizacion que hayas hecho a los archivos del tema. Por favor, plantéate el uso de temas hijos para hacer
modificaciones.

ctualizar temas

] seleccionar todo @ Actualizar temas

M wmamaimas  [WeNTY Twventy

[ —m Seleccione los temas gque desea
[= = = | Tienes la version 2.7. Actualiza a la 2.8. actualizar y haga clic en el botan
= Actualizar temas.

|| Selecdonar todo

ctualizar temas
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/7 4 I /7
cDonde ir de aqui en mas?
Si esta buscando mas recursos para ampliar sus conocimientos sobre WordPress,
el primer lugar que debe visitar es el sitio . Alli encontrard soporte

técnico y nuevos recursos, como los plugins, que son una herramienta fantastica
para agregar funcionalidad extra a su sitio sin necesidad de modificar los

archivos de su tema en uso. El tiene casi 60 mil plugins
disponibles para descarga gratuita. Ademas, si desea cambiar la apariencia de su
sitio, puede echar un vistazo en el de WordPress,

que también esta incluido en el sitio oficial de WordPress.

En caso de necesitar mas informacion sobre un tema en particular, realice una
busqueda en la , la cual entra en gran detalle sobre
el funcionamiento de WordPress. No solo encontrara informacién sobre la
actualizacion del contenido de su sitio, sino también toda clase de material util
que le ayudara en la instalacion de WordPress, la resolucion de problemas, el uso
de plugins y temas, asi como el desarrollo de temas para aquellos con
conocimientos técnicos algo mas avanzados.

Una vez que su sitio esta consolidado, puede que quiera involucrarse en la
maravillosa comunidad de WordPress. Una de las formas mas sencillas de
participar es ayudando a otros dentro de los

Siempre existe alguien mds principiante que usted, y su propio aprendlza]e serd
mucho mas facil al ensefiar a otros. Hay alli discusiones para todos los niveles de
habilidad: desde los relacionados con la instalacion, con los temas y plantillas, y
con asuntos generales sobre resolucion de problemas, hasta areas mas avanzadas
sobre desarrollo de temas y plugins.

Es un gran beneficio, no solo para usted mismo sino para otros, el involucrarse en
la comunidad de WordPress. Esto podria ser a través de la programacion, el
disefio de interfaz de usuario, las pruebas beta de lanzamientos, o simplemente
ayudando en los foros de WordPress. Incluso, puede participar de las juntadas en
donde usuarios y desarrolladores se encuentran, aprenden y ensefian unos a
otros; exponen los proyectos en los cuales estan trabajando y conocen
personalmente a aquellos con quienes pueden colaborar. Cuanto mas trabajemos
juntos para hacer de WordPress algo sensacional, mas robusta se volvera esta
plataforma. {Todos ganamos!

Por ultimo, pero no menos importante, no olvide mantenerse en contacto con
nosotros en la web:
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